ZARZADZENIE NR 597/2024
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

z dnia 2 wrze$nia 2024 r.

w sprawie podzialu zadan i kompetencji oraz powierzenia prowadzenia okreslonych spraw
Gminy Miasto Swinouj$cie w imieniu Prezydenta Miasta Swinoujscie

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609, z p6Zn. zm.) oraz art. 34 ust. 1 i art. 92 ust. 1 pkt 2
iust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 107), w zwiazku z § 5 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Swinoujscie,
stanowigcego zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 492/2013 Prezydenta Miasta Swinoujécie
z dnia 1 sierpnia 2013 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miasta
Swinoujscie (z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Prezydent Miasta Swinoujscie Joanna Agatowska:

1) pelni funkcje:

2)

3)
4)

5)

6)

a)
b)

c)

d)

Kierownika Urzedu Miasta,

zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu, pracownikow

i kierownik6w miejskich jednostek organizacyjnych,

zwierzchnika w stosunku do powiatowych stuzb, inspekeji 1 strazy oraz kierownikoéw

jednostek organizacyjnych powiatu,

organu samorzadu terytorialnego przy rozstrzyganiu indywidualnych spraw z zakresu

administracji publicznej;

kieruje realizacja zadan Urzedu Miasta Swinoujscie;

okresla polityke wspolpracy zagranicznej Miasta;

sprawuje nadzor nad:

2)
b)
c)
d)

zapewnieniem bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

komunikacjg spoteczng i marketingowa,

kontrolg i audytem wewngtrznym,

zapewnieniem  ochrony informacji  niejawnych 1  danych
oraz udostepnianiem informacji publiczne;j;

odpowiada za sprawy zwigzane z:

2)
b)
c)
d)
€)

obronnoscig kraju,

obrong cywilng Miasta,

ochrong przeciwpozarows i przeciwpowodziowa,
gospodarka morska i srédlagdowa,

administracjg geodezyjna 1 kartograficzna;

osobowych

i

nadzoruje sprawy powierzone zastepcom Prezydenta Miasta Swinoujscie i Sekretarzowi
Miasta Swinoujscie oraz prowadzone przez Skarbnika Miasta Swinoujscie okres$lone
niniejszym zarzadzeniem.

2.Nadto, do uprawniefi Prezydenta nalezag inne kwestie okreSlone przepisami
obowigzujgcego prawa.



§ 2. 1. I Zastgpcy Prezydenta Miasta — Arkadiuszowi Mazepie powierzam prowadzenie

nizej okreslonych spraw Gminy Miasto Swinoujécie w imieniu Prezydenta Miasta
Swinoujscie:

1y

2)

3)
4)

5)

sprawy rozwoju gospodarczego, obshugi inwestoréw, wspierania przedsiebiorczodci,

gospodarowania nieruchomog$ciami, tworzenia, koordynowania i monitorowania strategii

Miasta oraz realizacj¢ inwestycji miejskich, w tym:

a) aktywizacje gospodarcza i tworzenie warunkéw rozwoju przedsigbiorczosci,

b) pomocy publicznej dla przedsiebiorcow,

¢) polityke mieszkaniowa, w tym programy budownictwa spotecznego oraz rewitalizacje
obszaréw miejskich,

d) urbanistyke i planowanie przestrzenne, ochrone zabytkéw i opieke nad zabytkami,

e) pozyskiwanie $rodkéw pozabudzetowych,

f) ochrong $rodowiska i przyrody, gospodarke wodna, w tym realizacje programow
efektywnosci energetycznej i niskiej emisji;

zarzadzanie infrastrukturg komunalna i biezgce utrzymanie Miasta, w tym:

a) zapewnienie cigglosci i bezpieczefistwa funkcjonowania infrastruktury Miasta,

b) publiczny transport zbiorowy,

¢) inzynieri¢ i organizacje ruchu drogowego,

d) gospodarke wodno-$ciekowa,

e) gospodarke odpadami komunalnymi oraz utrzymanie porzadku i czystosci,

f) gospodarke energetyczna i cieplna,

g) handel, ustugi i targowiska,

h) zielen, gospodarke lesng i cmentarze,

i) ochrone zwierzat,

j) administracje geologiczng oraz architektoniczno-budowlana;

wykonywanie zadan kierownika jednostki organizacyjnej] w rozumieniu ustawy

o0 ochronie informacji niejawnych;

merytoryczny nadzér nad spétkami z udziatem Miasta oraz jednostkami organizacyjnymi

Miasta w zakresie zwigzanym z powierzonymi zadaniami;

przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych

w zakresie zwigzanym z powierzonymi zadaniami, a w szczegdlnodci: powolywanie

komisji przetargowej, zatwierdzenie trybu postepowania, zatwierdzenie specyfikacji

istotnych warunkéw zamowienia i zawieranie uméw oraz udzielanie zaméwien, ktérych

wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zi i zawieranie

umow.

2.1I Zastepcy Prezydenta Miasta — Romanowi Kucierskiemu powierzam prowadzenie

nizej okreslonych spraw Gminy Miasto Swinoujécie w imieniu Prezydenta Miasta
Swinoujscie:

1Y)

koordynowanie i integracje dziatan w sferze spotecznej, w tym:

a) edukacje,

b) realizacj¢ zadan Miasta jako uzdrowiska,

¢) kulture, w tym nadzér nad biblioteka i instytucjami kultury,

d) sport, kulture fizyczng oraz turystyke i promocje Miasta,

e) ochrone praw konsumenckich,

f) wspolprace z organizacjami pozarzadowymi oraz zlecanie realizacji zadan
publicznych organizacjom;



2)
3)
4)

5)

nadzér nad sprawami z zakresu ewidencji pojazdéw i wydawania praw jazdy;
koordynowanie i nadzor nad dziatalnoscia Strazy Miejskiej;

merytoryczny nadzor nad spétkami z udziatem Miasta oraz jednostkami organizacyjnymi
Miasta w zakresie zwigzanym z powierzonymi zadaniami;

przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych
w zakresie zwigzanym z powierzonymi zadaniami, a w szczegélnosci: powolywanie
komisji przetargowej, zatwierdzenie trybu postgpowania, zatwierdzenie specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia 1 zawieranie uméw oraz udzielanie zamoéwien, ktdrych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 zl i zawieranie
umow.

3. Sekretarzowi Miasta — Gabrieli Flis-Niskiewicz powierzam prowadzenie nize]

okreslonych spraw Gminy Miasto Swinoujscie w imieniu Prezydenta Miasta Swinoujscie,
W tym:

1)

2)

3)

4)
3)
6)

7
8)

organizacje pracy Prezydenta Miasta oraz koordynowanie wspotpracy Prezydenta Miasta

z Radg Miasta i Urzgdem,;

zapewnienie wladciwej organizacji pracy 1 sprawnego funkcjonowania Urzedu

oraz koordynacje i nadzo6r nad dziatalnoscig komérek organizacyjnych Urzedu, w tym:

a) zapewnienie sprawnej obstugi interesantow,

b) obstuge kontaktow zewnetrznych oraz spraw Miasta w zakresie powierzonym przez
Prezydenta Miasta,

c) rozstrzyganie sporéw merytorycznych pomigdzy komoérkami organizacyjnymi
Urzedu,

d) nadzdr nad sprawami z zakresu stowarzyszen i fundacji, rejestracji stanu cywilnego,
ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych;

koordynowanie i integracj¢ dziatan w sferze spotecznej, w tym:

a) pomoc spoleczng,

b) promocj¢ i ochrone zdrowia,

¢) polityke prorodzinna,

d) polityke senioralna,

e) wspieranie rodziny i pieczy zastgpczej,

f) tworzenie i koordynacje strategii spotecznej,

g) przeciwdzialanie bezdomnosci,

h) dziatania na rzecz oséb z niepetnosprawnosciami,

i) wspolprace z organizacjami pozarzadowymi oraz zlecanie realizacji zadan
publicznych organizacjom;

ubezpieczenie Miasta;

wspotpracg z zarzadami osiedli;

merytoryczny nadzor nad spétkami z udziatem Miasta oraz jednostkami organizacyjnymi

Miasta w zakresie zwigzanym z powierzonymi zadaniami;

nadzor wiascicielski w spotkach prawa handlowego;

przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych

w zakresie zwigzanym z powierzonymi zadaniami, a w szczegdlnosci: powolywanie

komisji przetargowej, zatwierdzenie trybu postgpowania, zatwierdzenie specyfikacji

istotnych warunkéw zamdwienia i zawieranie uméw oraz udzielanie zaméwien, ktérych

warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 zt i zawieranie

umow.



4. Skarbnik Miasta — Iwona Goérecka-Seczek odpowiada za zarzadzanie finansami

Miasta, w tym za sprawy z zakresu:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

inicjowania i realizacji polityki finansowej Miasta;

pozyskiwania przychoddw, nadzoru i kontroli przy planowaniu i wykonywaniu budzetu
Miasta oraz sprawozdawczosci;

orzecznictwa, kontroli i egzekucji w zakresie spraw podatkowych, realizacji zadan
dotyczacych oplaty skarbowej, gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz windykacji
naleznosci orzeczonych sagdownie na rzecz Miasta;

analizy efektywnosci dziatania jednostek organizacyjnych Miasta w procesie
koordynowania ich przeksztalcen i prywatyzacji;

okreslania sposobu prowadzenia ewidencji ksiegowej i organizowania gospodarki
finansowej Miasta i Urzedu oraz obstugi finansowo-ksiegowe;;

realizacji zadan wynikajagcych z przepiséw szczegbtowych, dotyczacych praw
1 obowigzkéw gtownych ksiegowych;

kontrasygnowania czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan
pienigznych dla Miasta — osobiscie badz za posrednictwem upowaznionych oséb;

nadzoru nad udzielanymi zamdéwieniami publicznymi w imieniu Miasta, w zakresie
Zwigzanym z powierzonymi zadaniami.

§ 3. W ramach powierzonych zakreséw spraw do zadan Zastepcow Prezydenta Miasta,

Sekretarza Miasta oraz Skarbnika Miasta nalezy:

1)
2)

3)

4)

S)

6)

7

8)

9

wspolpraca z radnymi oraz wtasciwymi komisjami Rady Miasta;

inicjowanie i przedktadanie Prezydentowi Miasta projektéw kompleksowych rozwigzan
problemow finansowania oraz rozwoju Miasta;

wspotudzial w  przygotowywaniu  programéw  spotecznych i gospodarczych
oraz przedktadanie projektéw organom Miasta;

nadzér nad przygotowywaniem oraz przedktadanie projektéw uchwat i stanowisk Rady
Miasta, decyzji i zarzadzen Prezydenta Miasta, jak réwniez proponowanie sposobu ich
wykonania;

sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem aktéw normatywnych wymienionych w pkt 4;
nadzor nad przygotowywaniem proceséw restrukturyzacji i prywatyzacji jednostek
organizacyjnych Gminy Miasto Swinoujscie;

prowadzenie badan, analizowanie i monitoring, skutkéw spolecznych i gospodarczych
aktow normatywnych wymienionych w pkt 4 oraz przedkladanie stanowisk w tych
sprawach wlasciwym organom;

wspoldziatanie z zarzadami osiedli, organizacjami pozarzadowymi i zawodowymi,
stowarzyszeniami, instytucjami i organami administracji rzadowej oraz samorzadu
terytorialnego;

nadzér nad przebiegiem prac ustawodawczych, opiniowanie aktéw prawnych oraz
informowanie radnych i organéw Miasta o tych aktach i ich skutkach, a w szczegolnosci
wynikajacych z tych aktéw konsekwencjach dla organéw samorzadu Miasta;

10)udzial w sesjach Rady Miasta, w posiedzeniach.wiasciwych komisji Rady Miasta

oraz naradach i posiedzeniach zwolywanych przez organy samorzadowe i administracji
rzadowe;j;



11) przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych, wystapienia Komisji
Rady oraz nadzér nad sposobem zatatwiania interpelacji;

12) rozpatrywanie interwencji w sprawach realizowanych zadat;

13) przygotowywanie odpowiedzi na petycje, skargi i wnioski;

14) sktadanie o$wiadczeti woli w imieniu Miasta w ramach umocowan wynikajgcych
przepiséw prawa i aktéw wydawanych przez organy samorzadu, w przypadku czynnosci
prawnych przekraczajacych zakres zwyklego zarzadu, po uzyskaniu stosownych
upowaznien wlasciwych organéw;

15) realizacja zadan zwigzanych z obronnoscia kraju;

16) reprezentowanie Miasta w zakresie powierzonym przez Prezydenta Miasta.

§ 4. Prezydent Miasta Swinoujscie moze w miare potrzeb — w drodze zarzadzenia —
powierzyé Zastepcom Prezydenta Miasta oraz Sekretarzowi Miasta inne zdania do realizacji.

§ 5. Zastepcy Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta oraz Skarbnik Miasta zobowigzani
sa do $cistej wspolpracy w zakresie powierzonych zadan i kompetencji.

§ 6. Ustala si¢ nastepujace zastgpstwa w przypadku nieobecnosci:

1) Prezydenta Miasta Swinoujscie Joanny Agatowskiej zastgpuje I Zastgpca Prezydenta
Miasta Arkadiusz Mazepa. W przypadku nieobecnosci 1 Zastgpcy Prezydenta Miasta
Arkadiusza Mazepy, Prezydenta Miasta zastgpuje II Zastgpca Prezydenta Miasta
Roman Kucierski. W  przypadku nieobecnosci II Zastgpcy Prezydenta Miasta
Romana Kucierskiego, Prezydenta Miasta zastepuje Sekretarz Miasta Gabriela Flis-
Niskiewicz;

2) Sekretarza Miasta Gabriele Flis-Niskiewicz  zastgpuje  Naczelnik ~ Wydziatu
Organizacyjnego lub osoba wyznaczona przez Prezydenta Miasta;

3) Skarbnika Miasta Iwone Gorecka-Seczek zastgpuje Naczelnik Wydziatlu Ksiggowosci
lub osoba wyznaczona przez Skarbnika Miasta.

§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 397/2024 Prezydenta Miasta Swinoujscie z dnia 28 maja
2024 r. w sprawie podziatu zadaf i kompetencji oraz powierzenia prowadzenia okreslonych
spraw Gminy Miasto Swinoujscie w imieniu Prezydenta Miasta Swinoujscie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca
od 2 wrzesnia 2024 r.
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