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R O Z D Z I A Ł  I

Postanowienia ogólne
§ 1.
Regulamin organizacyjny Urzędu Miasta Świnoujście na czas zewnętrznego zagrożenia 
bezpieczeństwa państwa i wojny, zwany dalej „regulaminem” określa:
1)
siedzibę urzędu i jego podstawowe funkcje;
2)
strukturę organizacyjną Urzędu;

3)
zadania wspólne dla wszystkich komórek organizacyjnych;

4)
zakres działania poszczególnych komórek organizacyjnych;

5)
ochronę informacji niejawnych;

6)
organizację działalności kontrolnej w urzędzie;

7)
przyjmowanie, rozpatrywanie i załatwianie petycji, skarg, wniosków;

8)
zasady planowania pracy w urzędzie;

9)
zasady wykonywania funkcji kierowniczej w urzędzie;

 10)
zasady podpisywania aktów prawnych, decyzji i pism;

 11)
postanowienia końcowe.

§ 2.
Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:
1)
biurach - należy przez to rozumieć wewnętrzne, samodzielne jednostki organizacyjne Urzędu działające poza wydziałami na prawach wydziału,

2) działach – należy przez to rozumieć wyodrębnioną w ramach wydziału wewnętrzną komórkę organizacyjną,

3) jednostkach organizacyjnych Miasta - należy przez to rozumieć jednostkę organizacyjną utworzoną do realizacji zadań Gminy Miasto Świnoujście, 

4) komórkach organizacyjnych Urzędu - należy przez to rozumieć wydziały i biura Urzędu oraz samodzielne stanowiska pracy działające poza ich strukturą,

5) Mieście - należy przez to rozumieć Gminę Miasto Świnoujście,

6) naczelnikach - należy przez to rozumieć naczelników wydziałów oraz kierowników biur, 

7) Prezydencie - należy przez to rozumieć Prezydenta Miasta Świnoujście, pełniącego również funkcję starosty, 

8) Radzie - należy przez to rozumieć Radę Miasta Świnoujście, 

9.
regulaminie - należy przez to rozumieć „Regulamin organizacyjny Urzędu Miasta 
Świnoujście na okres zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny, 

 10)
Sekretarzu - należy przez to rozumieć Sekretarza Miasta Świnoujście,

11) Skarbniku - należy przez to rozumieć Skarbnika Miasta Świnoujście,

12) Urzędzie - należy przez to rozumieć Urząd Miasta Świnoujście, 

13) wydziałach - należy przez to rozumieć jednostki organizacyjne Urzędu o tej nazwie oraz inne wewnętrzne jednostki organizacyjne działające na prawach wydziału, 

14) Zastępcach prezydenta - należy przez to rozumieć Zastępców Prezydenta Miasta Świnoujście.

§ 3.
Koncepcja Prezydenta Miasta Świnoujścia na czas zewnętrznego zagrożenia 

bezpieczeństwa państwa i wojny:

1) w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny Urząd podlega Prezydentowi, który kieruje jego pracą przy pomocy zastępców;

2) w razie nieobecności Prezydenta jego funkcje wykonuje zastępca, a w przypadku nieobecności zastępcy – upoważniony pracownik;

3) zadania urzędu w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa 
i w czasie wojny jest zapewnienie realizacji zadań powierzonych Prezydentowi 
do wykonania zgodnie z przepisami prawnymi i decyzjami Wojewody Zachodniopomorskiego;
4) do zadań urzędu należy także prowadzenie spraw należących do Prezydenta jako zwierzchnika jednostek, dla których jest organem założycielskim oraz podległych lub podporządkowanych jednostek organizacyjnych;

5) Prezydent, kieruje działalnością Urzędu podczas podwyższania gotowości obronnej państwa i w czasie wojny na zasadzie jednoosobowego kierownictwa:
a) wydaje dyspozycje mające na celu zapewnienie prawidłowej realizacji zadań przez wszystkie podległe mu jednostki organizacyjne;

b) organizuje wykonywanie zadań w ramach powszechnego obowiązku obrony przez urząd i nadzorowane jednostki organizacyjne oraz podmioty gospodarcze, 
dla których jest organem założycielskim, a ponadto przez organizacje społeczne działające na terenie Miasta Świnoujścia;

c) rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzeżonych do osobistej aprobaty.

§ 4. 1.
Zastępcy wykonują wyznaczone przez Prezydenta zadania oraz pełnią zastępstwo 
w razie jego nieobecności.

2.
Zastępcy wykonują swoje czynności stosownie do ustalonego zakresu działania oraz przyznanych im uprawnień w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw zapewniających sprawne funkcjonowanie Urzędu, warunków jego działania, a także organizacji pracy i w tym zakresie nadzorują działalność wszystkich komórek organizacyjnych.
3.
Niezależnie od podziału pracy do bezpośredniej aprobaty Prezydenta, na czas wojny zastrzega się sprawy w zakresie:

1) wykonywania zadań obronnych na administrowanym przez siebie obszarze;

2) planowania operacyjnego;

3) przygotowania i wykorzystywania publicznej i niepublicznej służby zdrowia na potrzeby obronne państwa;

4) uruchamiania i funkcjonowania stałego dyżuru;

5) nakładania i realizacji świadczeń osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

6) przygotowania i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej;

7) reklamowania pracowników od obowiązku pełnienia czynnej służby wojskowej 
w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

8) korespondencji i meldunków kierowanych do wojewody;

9) sprawowania przez Prezydenta funkcji Szefa Obrony Cywilnej Miasta Świnoujścia, 
w tym dotyczące ewakuacji, akcji ratunkowych i udzielania pomocy poszkodowanym;

10) zatwierdzania organizacji i zasad działania urzędu oraz podległych Prezydentowi zakładów pracy, przedsiębiorstw, instytucji i innych jednostek organizacyjnych podporządkowanych na czas wojny;

11) ochrony tajemnicy państwowej i służbowej
§ 5.  Urząd jest aparatem pomocniczym Prezydenta.
R O Z D Z I A Ł  II
Siedziba Urzędu i jego podstawowe funkcje

§ 6.
Urząd ma swoją siedzibę w Świnoujściu przy ulicy Wojska Polskiego 1/5
§ 7.1.
W celu zapewnienia warunków do działania Prezydenta w warunkach zewnętrznego 

zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny przygotowuje się:

1) obiekty budowlane stanowiące stałą siedzibę organu w Świnoujściu, zwane Dotychczasowym Miejscem Pracy /DMP/;

2) obiekty budowlane w Świnoujściu zwane Zapasowym Miejscem Pracy /ZMP/.

2.
Prezydent wraz z niezbędną kadrą kierowniczą urzędu może wykonywać swoje funkcje 
w Zapasowym Miejscu Pracy uzyskując wcześniej na zamianę miejsca zgodę 
Wojewody Zachodniopomorskiego.

3.
W czasie wykonywania przez Prezydenta swoich funkcji w DMP przygotowaniem Urzędu do działania w ZMP kieruje Sekretarz Miasta.
R O Z D Z I A Ł  III
Struktura organizacyjna Urzędu
§ 8.1.
Urząd w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny tak długo jak to możliwe, funkcjonować będzie z zachowaniem struktur organizacyjnych obowiązujących w czasie pokoju. 
2.
W razie potrzeby mogą być wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej Urzędu.

3.
Pracą w Urzędzie w Dotychczasowym Miejscu Pracy i Zapasowym Miejscu Pracy kieruje Prezydent.

§ 9.
Liczba etatów w komórkach organizacyjnych w warunkach zewnętrznego zagrożenia 
bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny pozostaje w wyłącznej kompetencji 
Prezydenta i jest zgodna z załącznikiem Nr 1.

§ 10.
W skład Urzędu wchodzą następujące wydziały znakowane symbolem:
	Lp.
	Nazwa
	Symbol

	1.
	Biuro Budżetu
	BB

	2.
	Biuro Geodety Miasta
	BGM

	3.
	Biuro Informacji i Konsultacji Społecznych
	BIK

	4.
	Biuro Kadr
	BK

	5.
	Biuro Prawne
	BP

	6.
	Biuro Rady Miasta
	BRM

	7.
	Biuro Technologii Informacyjnych
	BTI

	8.
	Miejski Rzecznik Konsumentów
	MRK

	9.
	Samodzielne stanowisko ds. BHP i p.poż.
	BHP

	10.
	Samodzielne stanowisko ds. Egzekucji
	SE

	11.
	Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Informacji Niejawnych
	OIN

	12.
	Straż Miejska
	SM

	13.
	Wydział Audytu Wewnętrznego i Kontroli
	WAK

	14.
	Wydział Edukacji
	WE

	15.
	Wydział Infrastruktury i Zieleni Miejskiej
	WIZ

	16.
	Wydział Ewidencji i Obrotu Nieruchomościami
	WEN

	17.
	Wydział Inwestycji Miejskich
	WIM


	Lp.
	Nazwa
	Symbol

	18.
	Wydział Komunikacji
	WKM

	19.
	Wydział Księgowości
	WK

	20.
	Wydział Ochrony Środowiska i Leśnictwa
	WOS

	21.
	Wydział Organizacyjny
	WO

	22.
	Wydział Podatków i Opłat Lokalnych
	WPO

	23.
	Wydział Pozyskiwania Funduszy Zewnętrznych
	WPF

	24.
	Wydział Promocji, Turystyki, Kultury i Sportu
	WPT

	25.
	Wydział Rozwoju Gospodarczego i Obsługi Inwestorów
	WRG

	26.
	Wydział Spraw Obywatelskich  i Urząd Stanu Cywilnego
	WSO

	27.
	Wydział Urbanistyki i Architektury 
	WUA

	28.
	Wydział Zarządzania Kryzysowego
	WZK

	39.
	Wydział Zdrowia i Polityki Społecznej
	WZP

	30.
	Inspektor Ochrony Danych
	IDO

	31.
	Biuro Zamówień Publicznych
	BZP


R O Z D Z I A Ł  IV
Zadania wspólne dla wszystkich komórek organizacyjnych
§ 10.1.  W zakresie spraw ogólno-obronnych:
1) realizowanie zadań wynikających z kompetencji Prezydenta;
2) prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenie;

3) przygotowanie sprawozdań i analiz na potrzeby Prezydenta;

4) sprawowanie nadzoru nad działalnością podległych i podporządkowanych jednostek organizacyjnych wg ustaleń prawnych obowiązujących w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny;

5) przygotowanie projektów rozporządzeń, zarządzeń, decyzji i wytycznych wydawanych przez Prezydenta;
6) Podejmowanie działań w zakresie utrzymania porządku publicznego, zapobiegania sytuacjom kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniu ich skutków;

7) Utrzymywanie w stałej aktualności planu obsady personelu wydziału i szczegółowego zakresu obowiązków poszczególnych pracowników w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny;

8) Współuczestniczenie w utrzymaniu w stałej aktualności dokumentacji dotyczącej osiągania wyższych stanów gotowości obronnej państwa w mieście;

9) Wykonywanie zadań wynikających z bieżącej działalności Urzędu w zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej wg kompetencji wydziałów;

10) Przygotowanie danych do projektów planów realizacji zadań obronnych w ramach wydatków na obronę i bezpieczeństwo państwa na terenie miasta;

11) Przygotowanie oceny sytuacji gospodarczej miasta wraz z wnioskami wymagającymi decyzji Prezydenta.

2.  W zakresie obrony cywilnej:
1) współdziałanie z Wydziałem Bezpieczeństwa i Zrządzania Kryzysowego Zachodniopomorskiego Urzędu Wojewódzkiego;
2) opracowanie i utrzymanie w stałej aktualności planów zapewniających realizację zadań zawartych w „Planie Obrony Cywilnej Miasta Świnoujście.

3.  W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami, dla których Prezydent pełni funkcję organu założycielskiego.
1) podejmowanie przedsięwzięć związanych z przekazaniem zadań w zakresie obronności, określenie zasad, trybu i terminów ich wykonania oraz nadzorowanie ich realizacji;

R O Z D Z I A Ł  V
Zadania komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Świnoujścia
§ 11.
Do zadań Biura Budżetu w czasie pokoju, w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 22), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”;
§ 12. Do zadań Biura Geodety Miasta w Świnoujściu w czasie pokoju, w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 23), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”. 
§ 13.
Do zadań Biura Infromacji i Konsultacji Społecznych w czasie pokoju, 
w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym 
w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także 
w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 24), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.
§ 14.
Do zadań Biura Kadr w czasie pokoju, w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 25), poszeżone 
o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”. 
§ 15. Do zadań Biura Prawnego w czasie pokoju, w razie  wewnętrznego 
lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 26) poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.
§ 16. Do zadań Biura Rady Miasta w czasie pokoju w razie  wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 27).
§ 17. Do zadań Biura Technologii Informcyjnych w czasie pokoju, w razie  wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 28), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.

§ 18. Do zadań Miejskiego Rzecznika Konsumentów w czasie pokoju w razie  wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 29).
§ 19. Do zadań Samodzielnego stanowiska ds. BHP i PPOŻ  w  czasie pokoju, 
w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także 
w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 30), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.

§ 20. Do zadań Zadania Samodzielnego stanowisko ds. Egzekucji w czasie pokoju w razie  wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 31).
§ 21. Do zadań Samodzielnego Stanowiska ds. Ochrony Informacji Niejawnych w czasie pokoju, w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, 
w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 33), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.
§ 22. Do zadań Straży Miejskiej w czasie pokoju, w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 34),  poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.

§ 23. Do zadań Wydziału Audytu i Kontroli w czasie pokoju, w razie wewnętrznego 
lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 35), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.

§ 24. Do zadań Wydziału Edukacji czasie pokoju, w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 36), poszerzone 
o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.
§ 25. Do zadań Wydziału Infrastruktury i Zieleni Miejskiej w czasie pokoju, 
w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, 
w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 37), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.

§ 26. Do zadań Wydziału Ewidencji i Obrotu Nieruchomościami w  czasie pokoju, w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 38), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.

§ 27. Do zadań Wydziału Inwestycji Miejskich w czasie pokoju, w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 39) poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.

§ 28. Do zadań Wydziału Komunikacji, w  czasie pokoju, w razie wewnętrznego 
lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 40), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”. 

§ 29. Do zadań Wydziału Księgowości w czasie pokoju, w razie wewnętrznego 
lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 41), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”. 

§ 30. Do zadań Wydziału Ochrony Środowiska i Leśnictwa w czasie pokoju, 
w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym 
w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także 
w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 42), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.
§ 31. Do zadań Wydziału Orgnizacyjnego w czasie pokoju, w razie wewnętrznego 
lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 43), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”. 
§ 32. Do zadań Wydziału Podatków i Opłat Lokalnych w czasie pokoju, w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 44), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.

§ 33. Do zadań Wydziału Pozyskiwania Funduszy Zewnętrznych w czasie pokoju, w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 45), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.

§ 34. Do zadań Wydziału Promocji, Turystyki Kultury i Sportu w czasie pokoju, 
w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, 
w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 46), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.
§ 35. Do zadań Wydziału Rozwoju Gospodarczego i Obsługi Inwestorów w czasie pokoju, 
w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym 
w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także 
w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 47), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.

§ 36. Do zadań Wydziału Spraw Obywatelskich i Urzędu Stanu Cywilnego 
w czasie pokoju, w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych 
ub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 48), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”. 

§ 37. Do zadań Wydziału Urbanistyki i Architektury w czasie pokoju, w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także 
w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 49), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”. 
§ 38. Do zadań Wydziału Zarządzania Kryzysowego w czasie pokoju, w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym 
w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także 
w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 50), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”. 

§ 39. Do zadań Wydziału Zdrowia i Polityki Społecznej w czasie pokoju, w razie wewnętrznego lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym 
w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także 
w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 51), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.
§ 40. Do zadań Inspektora Ochrony Danych w czasie pokoju, w razie wewnętrznego 
lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 52), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.
§ 41. Do zadań Biura Zamówień Publicznych w czasie pokoju, w razie wewnętrznego 
lub zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie wystąpienia działań terrorystycznych lub innych szczególnych zdarzeń, a także w czasie wojny, należy prowadzenie spraw określonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście (§ 53), poszerzone o zadania ujęte w „Planie Operacyjnym Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”.
R O Z D Z I A Ł  VI
Ochrona informacji niejawnych.
§ 42.1
W Urzędzie funkcjonuje Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych zajmujący się ochroną informacji niejawnych;
2.
Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikające z regulaminu na czas pokoju;
3.
Zasady i sposób postępowania z materiałami zawierającymi informacje niejawne 
w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny określa stosowny plan ochrony dokumentów i informacji niejawnych Urzędu.

R O Z D Z I A Ł  VII
Organizacja działalności kontrolnej w Urzędzie.
§ 43.1
W warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny organizacja działalności kontrolnej w Urzędzie odbywa się na zasadach określonych 
w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta.
2.
W zakresie realizacji zadań obronnych zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 13 stycznia 2023 (Dz. U. z 2023, poz 253) w sprawie kontroli realizacji zadań obronnych
(Dz. U. z 2023, poz 253) 
R O Z D Z I A Ł  VIII
Organizacja przyjmowania, ewidencjonowania oraz załatwiania 

skarg i wniosków.
§ 44.
Przyjmowanie, rozpatrywanie i załatwianie skarg i wniosków i odbywa się 
na zasadach określonych w Regulamin Organizacyjny Urzędu Miasta Świnoujśice przy uwzględnieniu przepisów prawa obowiązujących w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny.
R O Z D Z I A Ł  IX
Zasady planowania pracy w Urzędzie.
§ 45.1 W warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny zasady planowania pracy w Urzędzie określa Regulamin Organizacyjny Urzędu Miasta Świnoujśice z ujęciem realizacji zadań obronnych wynikających z „Planu Operacyjnego Funkconowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwai i w czasie wojny”.
R O Z D Z I A Ł  X
Zasady wykonywania funkcji kierowniczej w Urzędzie.
§ 46.
Zasady wykonywania funkcji kierowniczej w Urzędzie w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny określa Regulamin Organizacyjny Urzędu Miasta oraz zadań ujętych w Regulamin Organizacyjn Urzędu Miasta  Świnoujście

na czas zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i wojny.
R O Z D Z I A Ł  XI
Zasady podpisywania aktów prawnych, decyzji i pism.
§ 47.1
Do podpisu Prezydenta zastrzeżone są sprawy wymienione w § 3 i 4 regulaminu.
2.  W pozostałych sprawach stosuje się odpowiednie przepisy Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Świnoujśice.
R O Z D Z I A Ł  XII
Postanowienia końcowe
§ 48.1
Regulamin Urzędu w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa 

i w czasie wojny jest aktem normatywnym, który wprowadza Prezydent w celu kontynuowania na administrowanym przez siebie obszarze działalności administracyjnej, gospodarczo-obronnej, zarządzania kryzysowego i obrony cywilnej.

2.
Działalność Urzędu podporządkowana jest nadrzędnemu zadaniu, jakim jest obrona Rzeczypospolitej Polskiej.

3.
Czas pracy Urzędu realizowany jest zgodnie z obowiązującym Regulaminem Organizacyjnym Urzędu Miasta Świnoujście, w sytuacjach zaistniałych zagrożeń 
oraz realizacji zadań obronnych wynikających z „Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta Świnoujście w warunkach zewnętrznego zagrożenia państwa i w czasie wojny”, ustalany będzie w odrębnym trybie.
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Wydrukowano w egz. poj. do akt

Wykonał: Józef  Szrok
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