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Zaltacznik nr 2
1l do Regulaminu udzielania zamowien,
o ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych

pieczatka Zamawiajacego

znak sprawy: BIK.271.7.1.2024 Swinoujscie, dnia 12.02.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE NR BIK.271.7.1.2024
dot. ofert na projekt, sklad graficzny i druk broszury okoliczno$ciowej

»Podsumowanie kadencji 2018-2024".

1. Zamawiajacy: Gmina Miasto Swinoujscie: Biuro Informacii i Konsultacji Spotecznych

2. Dane do kontaktu: Jarostaw Jaz, mail: jjaz@um.swinoujscie.pl; tel: 091 327 86 04

3.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdowienia:

- sktad graficzny z materiatlow dostarczonych w formie elektroniczne;j,

- liczba zdjeé: okoto 100-120,

- format 21 x 21 cm,

- papier: okladka kreda mat 300 g, pokrycie folia mat, strony kreda mat 150g,
- liczba stron +/- 80 + okladka,

- kolor 4/4,

- naktad 10 000 egz.,

- oprawa klejona,

- dostawa w paczkach po 50 egz.,

po stronie Wykonawcy rozladunek i dostarczenie do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego, a
takze dostarczenie elektronicznej wersji wydawnictwa ,,Podsumowanie kadencji 2018-2024” w celu
publikacji na stronie internetowe;.

Dodatkowe zobowiazania po stronie Wykonawcy:
- sktad materiatu probnego (4 przyktadowych stron wraz ze zdjeciami i tekstem oraz oktadki)
- wykonanie ozalidu ’

- nadanie numeru ISBN.

3.1.Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnych projektow
graficznych Materialow w wersji elektronicznej wraz z przeniesieniem przez
Wykonawce na Zamawiajacego na zasadzie wytacznosci autorskich praw majgtkowych
i praw pokrewnych do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania
przedmiotem Zamowienia, w kraju i za granica oraz Wykonawca udzieli
Zamawiajacemu wylaczne prawa na wykonanie autorskich praw zaleznych

3.2. Na etapie sktadania oferty Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia koncepciji
szaty graficznej (propozycja oktadki oraz 4 przyktadowych, sgsiadujgcych ze soba stron
ze zdjeciami i tekstem).



3.3. Po wykonaniu skladu graficznego wydania, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
dwukrotnej mozliwosci naniesienia poprawek / zmian przestanych do Zamawiajacego
ztozonej w pdf wersji albumu;

3.4. Wykonawca po akceptacji sktadu graficznego przez Zamawiajgcego zobowigzany jest
przesta¢ proby ozalid w celu uzyskania akceptacji warunkujgcej przystgpienie do
wydruku koncowego w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy;

3.5. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy nastepujacych kar umownych:

- za zwloke w wykonaniu obowiazku wskazanego w pkt. 3.3 — kara w wysokosci 1 %
wartosci netto za kazdy dzien zwloki,

- 1% wartosci netto za kazdy dzien zwloki w dostarczeniu gotowego, wydrukowanego
materiatu.

4. Kryteria oceny ofert:
a) cena (60 %) + koncepcja szaty graficznej (40 %). Liczba punktow w kazdej z ocenianych

kategorii obliczona zostanie wg wzoru
Lp=C+K
gdzie:
Lp - faczna liczba punktéw przyznanych ofercie,
C - liczba punktéw przyznanych w oparciu o kryterium - cena

K - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium - Koncepcja szaty
graficznej
Punkty beda liczone z doktadnos$cia do dwodch miejsc po przecinku.

Do kryteriéw zostala przypisana waga okreslona udzialem procentowym. Zamawiajacy bedzie oceniat
oferty odpowiadajace ww. kryteriom, przy czym oferty w danym kryterium podlega¢ beda ocenie w
oparciu o nizej podane zasady przyznawiania punktéw. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkt w

kryterium cena oraz maksymalnie 40 pkt w kryterium koncepcja szaty graficzne;.

1. Cena - punkty za kryterium cena oferty brutto zostang obliczone wg
nastepujacego wzoru:
C=CN/Co x 100 x 60 %
gdzie:

C - oznacza liczbg punktow uzyskanych w kryterium cena oferty brutto (z doktadnoscia

do dwoch miejsc po przecinku), 1 % =1 pkt
CN - oznacza ceng brutto najtanszej z ofert,

Co - oznacza ceng¢ brutto ocenianej oferty.
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2. Koncepcja szaty graficznej

Zamawiajacy bedzie brat pod uwage:

- oryginalno$¢ - zastosowanie pomystowej i nowatorskiej formy graficznej - max 10 pkt
- koncepcja oktadki - max 10 pkt (kompozycja graficzna)

- uktad graficzny - max 10 pkt (kompozycja graficzna tekst + zdjecia)

- jakos¢ grafiki - max 10 pkt. (przejrzystosé, proporcie, kompzycja)

b) Za najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy uzna oferte, ktérej zostanie przyznana
najwyzsza ilo$¢ punktow w ramach powyzszych kryteriéw. Jezeli nie mozna wybraé
oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera

ofert¢ z punktacjg wyzsza w zakresie koncepciji szaty graficzne;j.

. Data realizacji zaméwienia: dostarczenie gotowego, wydrukowanego materialu do dnia

14 marca 2024 do godz. 14 do siedziby Zamawiajacego

. Sposob sktadania oferty:

a) oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu oferty wedtug wzoru
stanowigcego zatgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

b) oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczefi woli
w imieniu wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez wykonawce;

¢) ofert¢ nalezy ztozy¢ w formie skanu podpisanych dokumentow. Oferte nalezy przeslaé
na adres e-mail: jjaz@um.swinoujscie.pl;

d) termin zlozenia oferty: do dnia 16 lutego 2024, godz. 12.30;

e) oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.

Data oraz miejsce otwarcia/rozpatrzenia ofert: 20 lutego, godz. 13 w UM Swinoujs’cie, p.
129;

Warunki platnosci: na konto bankowe w terminie do 14 dni od otrzymania prawidtowo
wystawionej FV.

Faktura moze zosta¢ wystawiona po protokolarnym potwierdzeniu przez Zamawiajgcego
nalezytego wykonania ustugi.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z innymi ztozonymi dokumentami
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

>

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawece, ktérego oferta zostata poprawiona.

W ww. przypadkach zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie



zgody na poprawienie w ofercie omyltki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie
omytki.

12. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budza watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w
dokumentach zamoéwienia lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, zamawiajacy moze
zgda¢ od wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

13. Odrzuceniu, jako oferta z razaco niska cena lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, ktory
nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z
dowodami nie uzasadniaja podanej w ofercie ceny lub kosztu.

14. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) zostata zlozona po terminie sktadania ofert;

2) zostala zlozona przez wykonawce:

a) niespelniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym:;

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

4) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

5) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omytki, o ktérej mowa
w pkt. 12 ppkt 1, 2 oraz 3,

8) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o
ktorej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczefistwa, stwierdzajacej ich negatywny wplyw na bezpieczenstwo publiczne lub
bezpieczenstwo narodowe.
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1. Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych;
Formularz ofertowy;
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