Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien,

ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 zlotych

pieczatka Zamawiajacego

znak sprawy: WPT.271.65.2023.AB Swinoujscie, dnia 08.12.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE NR WPT.271.65.2023.AB

na usluge thamaczen pisemnych z zakresu jezyka angielskiego

1. Zamawiajacy: Gmina Miasto Swinoujs’cie (komoérka organizacyjna Urzedu Miasta
prowadzaca postepowanie): Wydzial Promocji, Turystyki, Kultury i Sportu.

2. Dane do kontaktu: tel. 91 327 86 68, e-mail: abudzinska@um.swinoujscie.pl
3. Kod CPV 79953000-8.

4. Szczegbdlowy opis przedmiotu zaméwienia (opisac lub dotaczy¢ do zapytania):

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Sposob tlumaczenia: pisemne z jezyka polskiego na jezyk angielski i z jezyka
angielskiego na jezyk polski, uwierzytelnione i nieuwierzytelnione, wykonywane
w terminie zwyklym (do 4 dni roboczych od dnia wystania zlecenia) i pilnym (do 24
godzin od momentu wyslania zlecenia).

Rodzaj tlumaczonych tekstow: specjalistyczne z zakresu administracji publicznej,
prawne, turystyczne, promocyjne, reklamowe, teksty do publikacji w Internecie.

Za strong rozliczeniowa przyjmuje sie dla thumaczen nieuwierzytelnionych 1800
znakow ze spacjami i dla thumaczeh uwierzytelnionych 1125 znakéw ze spacjami.

Szacunkowa ilo$¢ stron w miesigcu: 25 stron thumaczen, w tym uwierzytelnione
i nieuwierzytelnione, wykonywane w trybie zwyklym i pilnym.

Podana ilo$¢ jest ilosciag maksymalng. Czestotliwo$é i liczba poszczegdlnych rodzajow
tlumaczefi bedzie zalezata od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego, a ich wykonanie
bedzie kazdorazowo zlecane. Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia
w przypadku zamoéwien mniejszej liczby thumaczeri wykonanych w miesigcu.

W ofercie nalezy poda¢ stawki netto/brutto w rozbiciu na rodzaj i tryb thumaczenia
zgodnie z zatgczong tabela, stanowigca Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

W celu potwierdzenia posiadania minimum 3 — letniego doswiadczenia, Zamawiajacy
wymaga  zalaczenia wykazu wykonanych ustug pisemnych  tlumaczen
uwierzytelnionych i nieuwierzytelnionych z jezyka polskiego na jezyk angielski
1 z jezyka angielskiego na jezyk polski, zgodnie z zalaczong tabela, stanowiaca
Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

W celu potwierdzenia warunku posiadania wiedzy i do$wiadczenia, Zamawiajacy
wymaga zalgczenia minimum 5 kopii listow referencyjnych poswiadczajacych
dokonanie pisemnych thumaczen specj alistycznych z zakresu jezyka angielskiego oraz
z zakresu okreslonego w punkcie 4.2. dla instytucji publicznych.
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5. Warunki udziatu:

W postepowaniu mogg wzig¢ udzial oferenci:
a) posiadajacy minimum 3 — letnie, udokumentowane do$wiadczenie z zakresu thumaczen

uwierzytelnionych i nieuwierzytelnionych z jezyka polskiego na jezyk angielski
i z jezyka angielskiego na jezyk polski, potwierdzone wypelnionym wykazem
wykonanych ustug, stanowigcym Zalgcznik nr 3.

b) posiadajacy doswiadczenie W tlumaczeniach ~ specjalistycznych dla  instytucji

publicznych, — potwierdzone —minimum 5 kopiami listow referencyjnych,
poswiadczajacych dokonanie pisemnych thumaczen z zakresu jezyka angielskiego oraz
7 zakresu okreslonego w punkcie 4.2.

6. Kryteria oceny ofert:

a)

b)

©)

d)

wybér oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany na podstawie nastgpujacych
kryteridw:

a4 cena brutto za ttumaczenie nieuwierzytelnione w trybie zwyklym — 30 punktow
b. cena brutto za thumaczenie nieuwierzytelnione w trybie pilnym — 30 punktow
. cena brutto za thumaczenie uwierzytelnione w trybie zwyktym — 20 punktow

d. cena brutto za thumaczenie uwierzytelnione w trybie pilnym — 20 punktow

za oferte najkorzystniejsza Zamawiajacy uzna oferte, ktérej zostanie przyznana
najwyzsza ilo$¢ punktow w ramach powyzszych kryteriow.

oferty zostang ocenione zgodnie ze Sposobem oceny ofert, stanowigcym Zalgcznik nr 4
do Zapytania ofertowego.

w przypadku wplynigcia ofert o takiej samej, najnizszej cenie, decyzje o wylonieniu
Wykonawcy odbedzie si¢ na podstawie zalaczonych listow referencyjnych.

7. Data realizacji zaméwienia: 02.01.2024 r. —31.12.2024 r.

8. Okres gwarancji (jezeli dotyczy): nie dotyczy

9. Forma oferty. Sposob sktadania oferty:

a)

oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu oferty, wedlug wzoru
stanowiacego Zalqcznik nr 1 do Zapytania ofertowego;

b) do formularza oferty nalezy dolaczy¢:

©)

d)
e)

a. tabele zawierajgca stawki netto/brutto, w rozbiciu na rodzaj i tryb
thumaczenia, zgodnie z zalgczong tabela, stanowiaca Zalgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego

b. wykaz wykonanych ustug, zgodnie z zalaczona tabela, stanowiaca Zalgcznik
nr 3 do Zapytania ofertowego

c. minimum 5 kopii listow referencyjnych poswiadczajacych dokonanie
pisemnych thumaczen specjalistycznych z zakresu jezyka angielskiego oraz
7 zakresu okreslonego w punkcie 4.2. dla instytucji publicznych.

oferte nalezy ztozy¢ w formie skanu podpisanych dokumentow. Ofert¢ nalezy przestac
na adres e-mail: abudzinska@um.swinoujscie.pl;

termin zlozenia oferty: do dnia 18.12.2023 godz. 13:00;

oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.



10. Data oraz miejsce otwarcia ofert: 19.12.2023 r, godz. 9:00, w Wydziale Promocji,

[

2.

13.

14.

15

16.

17.

Turystyki, Kultury i Sportu;

Warunki platnodci: na konto bankowe w terminie do 21 dni od otrzymania prawidlowo
wystawionej FV za tlumaczenia zrealizowane w danym miesiacu.

Faktura moze zosta¢ wystawiona po protokolarnym potwierdzeniu przez Zamawiajacego
nalezytego wykonania ustugi.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z innymi ztozonymi dokumentami ,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawece, ktérego oferta zostala poprawiona.

W ww. przypadkach zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie
zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie
omylki,

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czedci sktadowe, wydaja sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budza watpliwosci Zamawiajacego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zaméwienia lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajagcy moze
zada¢ od Wykonawcy wyjasnief, w tym zlozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny
lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych. Obowiagzek wykazania, ze oferta
nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng lub kosztem, podlega oferta Wykonawcy, ktory
nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniaja podanej w ofercie ceny lub kosztu.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

1. zostala zlozona po terminie sktadania ofert;
2. zostata ztozona przez Wykonawce:

a) niespeniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu,
b) jest niezgodna z Zapytaniem ofertowym;

[O8)

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw:

=

zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
zdnia 16 kwietnia 1993 1. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

5. zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
6. zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7. Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktore;
mowa w pkt. 12 ppkt 1, 2 oraz 3,

oo

obejmuje ona urzadzenia informatyczne - lub oprogramowanie  wskazane

w rekomendacji, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o krajowym  systemie cyberbezpieczenstwa, stwierdzajacej ich negatywny wplyw
na bezpieczefistwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe.




Sporzadzita:

Aleksandra Budzinska podpis i pieczatka
imie i nazwisko pracownika kierownika komorki organizacyjnej
Zalgczniki:

Formularz ofertowy;

Tabela stawek netto/brutto;

Wykaz ustug

Sposdb oceny oferty

Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych.
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