ZARZADZENIE NR 660/2023
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

z dnia 15 listopada 2023 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za 2023 r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2023 r. poz. 40, z pdézn. zm.) oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6Zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie w Urzedzie Miasta Swinouj$cie inwentaryzacji rocznej
za 2023 r. nizej wymienionych sktadnikéw majatkowych w nastgpujacych formach:

1) w drodze spisu z natury — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.:
a) papierow wartoSciowych w postaci materialnej (papiery wartosciowe majace forme
dokumentu),
b) drukéw $cistego zarachowania,
¢) obcych sktadnikéw majatkowych;

2) w drodze potwierdzenia sald:

a) Srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych — wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2023 r.,

b) papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej — wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2023 r.,

¢) udzielonych pozyczek - wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.,

d) naleznosci, oprécz naleznosci spornych i watpliwych oraz naleznosci i zobowigzan
wobec 0sOb nieprowadzacych ksigg rachunkowych, a takze z tytulow
publicznoprawnych, ktére inwentaryzowane sg droga poréwnania danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami - wedlug stanu na dzien
31 pazdziernika 2023 r.,

e) wilasnych skadnikéw majatkowych powierzonych innym jednostkom — wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2023 r.;

3) w drodze weryfikacji poprzez pordéwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajagcymi z dokumentow, a takze aktualnym stanem rzeczywistym — wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2023 r.:

a) Srodkow trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

b) gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,

¢) wartosci niematerialnych i prawnych,

d) naleznosci spornych i watpliwych,

e) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw, wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych oraz z tytutéw publicznoprawnych,

f) s$rodkéw trwalych w budowie,

g) zobowigzan wobec dostawcow.

§ 2. Inwentaryzacje za 2023 r. nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjna wprowadzona zarzadzeniem Nr 606/2013 Prezydenta Miasta Swinoujscie
zdnia 30 wrzesnia 2013r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Miasta Swinoujscie (z pozn. zm.).

§ 3. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w okresie od dnia 15 listopada 2023 r.
do dnia 15 stycznia 2024 r.



§ 4. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluje zespot spisowy w skiadzie:

1) Malgorzata Bielenis,
2) Julia Bratz,
3) Barbara Kulig-Porzeczka.

2. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald oraz weryfikacji stanow przeprowadza
pracownicy:

1) Biura Budzetu,

2) Biura Technologii Informacyjnych,

3) Wydziatu Ewidencji i Obrotu Nieruchomosciami,
4) Wydziatu Infrastruktury i Zieleni Miejskiej,

5) Wydziatu Inwestycji Miejskich,

6) Wydziatu Ksiggowosci,

7) Wydziatu Podatkow i Optat Lokalnych.

§ 5. Nadzor nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 6. Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych powierzam
Skarbnikowi Miasta.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

o SRS

Sporzadzila: Sylwia Filipcewicz-Fafara



