
Załącznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamówień,

których wartość jest mniejsza niż 130 000
złotych

……………….…….…………….

pieczątka Zamawiającego
znak sprawy: WRG 272.1.05.2023 KR 



Świnoujście, dnia 2.10.2023 r
ZAPYTANIE OFERTOWE NR WRG 272.1.05.2023 KR   
dot.  świadczenie usługi sprzątania pomieszczeń biurowych w Świnoujściu,
 ul. Piastowska 62
1. Zamawiający: Gmina Miasto Świnoujście (komórka organizacyjna Urzędu Miasta prowadząca postępowanie): Wydział Rozwoju Gospodarczego i Obsługi Inwestorów.
2. Zamówienie planowane do realizacji w ramach  w ramach projektu „Sieć Informacyjno-Doradcza” , Program    Współpracy Interreg VI A Meklemburgia Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska 2021-2027, pod warunkiem otrzymania dofinansowania 
3. Dane do kontaktu: Katarzyna Rówińska, tel. 727 794 930, Ryszard Kneć, tel. 737 198 799, email: cud@um.swinoujscie.pl,
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (opisać lub dołączyć do zapytania): 
a.
powierzchnia 42,97 m2 (w tym: pomieszczenie biurowe 16,02 m2  i salka 
        seminaryjna 26,95 m2),

b.
czynności wykonywane 3 razy w tygodniu; odkurzanie i mycie podłóg na mokro, czyszczenie powierzchni  biurek, foteli, krzeseł, ekranów monitorów, urządzenia wielofunkcyjnego, niszczarki, wynoszenie odpadów, wymiana worków, w tym opróżnianie niszczarki,  

c.     czynności wykonywane 1 raz w tygodniu: czyszczenie powierzchni szaf,  skrzydeł drzwi, ościeżnic, grzejników, parapetów wewnętrznych, 

f.
czynności wykonywane1 raz w miesiącu: odkurzanie ścian, sufitu i lamp,    

g.
czynności wykonywane 3 razy w roku: mycie okien i parapetów zewnętrznych,   

h.
okres obowiązywania umowy 1.11.2023-31.10.2027 r, 

i.
w cenie należy uwzględnić zabezpieczenie przez Wykonawcę niezbędnych środków
       czystości, odpowiednich do danej powierzchni i sprzętu czyszczącego. 
5. Kryteria oceny ofert:
a) wybór oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany na podstawie następujących kryteriów:  jedynym kryterium wyboru jest cena 100 %. 
b) za ofertę najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, której zostanie przyznana najwyższa ilość punktów w ramach powyższych kryteriów.
6. Data realizacji zamówienia: 31.10.2027 r 
7. Okres gwarancji (jeżeli dotyczy): nie dotyczy.
8. Forma oferty. Sposób składania oferty:

a) oferta powinna być sporządzona w języku polskim, na formularzu oferty według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

b) oferta powinna być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów złożonych przez wykonawcę;

c) ofertę należy złożyć w formie skanu podpisanych dokumentów. Ofertę należy przesłać na adres e-mail: cud@um.swinoujcie.pl;
d) termin złożenia oferty: do dnia 13.10.2023, godz. 15.00;

e) oferta złożona po terminie zostanie odrzucona.

9. Data oraz miejsce otwarcia/rozpatrzenia ofert: 16.10.2023, godz. 10.00.

10. Warunki płatności: na konto bankowe w terminie do 14 dni od otrzymania prawidłowo wystawionej FV.
11. Faktura może zostać wystawiona po protokolarnym potwierdzeniu przez Zamawiającego należytego wykonania usługi.

………………………………………


podpis i pieczątka

sporządził:
kierownika komórki organizacyjnej

………………….………………………..


imię i nazwisko pracownika

Załączniki:
1. Formularz ofertowy;

2. Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osobowych.
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