URZAD MIASTA SWINOUJSCIE

Centrum Uslugowo-Doradeze

w Euroregionie POMERANIA
ul. Piastowska 62, 72-600 Swinoujscie
e-mail: cud@um.swinoujscic.pl

..........................................

pieczatka Zamawiajacego

znak sprawy: WRG 272.2.07.2023 KR Swinoujscie, 27.09.2023 r

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: kompleksowej obstugi technicznej seminarium online dla mikro, matych i Srednich
przedsigbiorcow  organizowanego przez Centrum Ustugowo- Doradcze Euroregionu
Pomerania w Swinoujsciu w ramach projektu ., Transgraniczna sie¢ Centréw Ustugowo-
Doradczych jako sita napedowa polsko-niemieckiej wspotpracy w Euroregionie Pomerania i
Powiecie Markisch-Oderland”.

1. Zamawiajgcy: Gmina Miasto Swinoujécie (komoérka organizacyjna Urzedu Miasta
prowadzgca postgpowanie): Centrum Ustugowo Doradcze Euroregionu Pomerania w
Swinoujsciu w Wydziale Rozwoju Gospodarczego i Obshugi Inwestorow.

2. Dane do kontaktu: Katarzyna Rowifiska email cudum.swinoujscie.pl, tel. 727 794 930.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia (opisac lub dotaczy¢ do zapytania):

1) Przygotowanie wydarzen na platformie ZOOM:

2)

3)

a)
b)

©)

d)

konfiguracja konta i ustawienie wydarzenia w oprogramowaniu Zamawiajacego;
konfiguracja rejestracji on-line oraz wygenerowanie linka do rejestracji
uczestnikow;

przeprowadzenie proby technicznej z prelegentami, moderatorem, thumaczami i
organizatorami wydarzenia w przeddzien wydarzenia lub w innym terminie
wskazanym przez Zamawiajacego;

ustalenie kwestii obstugi wydarzenia z Zamawiajacym (w tym sposobu
wys$wietlania prezentacji).

Realizacja wydarzen na platformie ZOOM pod wzglgdem technicznym:

dbalosé o sprawny i niezaktdcony przebieg wydarzenia oraz reagowanie na biezgce
problemy techniczne;

wyswietlenie planszy z nazwg wydarzenia oraz informacja o dofinansowaniu
zarzadzanie uzytkownikami podczas wydarzenia;

zarzadzanie sekcja pytan i odpowiedzi;

zarzadzanie panelem ttumaczeniowym;

lokalne nagrywanie wydarzenia na komputerze;

staty kontakt z osobami zaangazowanymi w organizacj¢ wydarzenia.

Obstluga po wydarzeniu:
a) wygenerowanie i przestanie Zamawiajacemu listy uczestnikéw wydarzenia, wynikow

ankiety, nagrania wydarzenia.

4) W ramach kompleksowej obstugi technicznej wydarzenia on-line Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia komputera wraz z niezbednym oprogramowaniem
oraz dostgpem do szybkiego tacza.

5) Dostep do platformy ZOOM umozliwiajacej przeprowadzenie spotkania zapewnia
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Zamawiajacy.
4. Wymagania stawiane oferentowi:

1) Znajomos$¢ zagadnien technicznych zwigzanych z organizacjg wydarzen ( seminariow,
konferencji) online.

2) Bardzo dobra znajomos¢ aplikacji ZOOM.

3) Doswiadczenie w obstudze technicznej wydarzen online.

5. Termin realizacji zaméwienia - do 25.10.2023 r.

6. Szacunkowy czas obstugi wydarzenia - 4 godziny.

|

. Forma oraz sposob sktadania oferty:

1) Oferta powinna by¢ na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

2) Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o§wiadczen woli
w imieniu wykonawcy.

3) Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika
ono z innych dokumentéw ztozonych przez wykonawce.

4) Oferte nalezy ztozy¢ w formie skanu podpisanych dokumentéw na adres
e-mail: cud@um.swinoujscie.pl;

5) Termin ztozenia oferty: do 6.10.2023 r.

9

Data rozpatrzenia ofert: 9.10.2023 r
9. Warunki pfatnosci: na konto bankowe w terminie do 14 od daty otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury VAT lub rachunku.
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Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego
WRG.272.2.07.2023 KR

OFERTA
NaAzZWa WYKONAWCY: ... o et
Adres, tel., e-mail WYKONawCy: ......o.ouiuiitiii e
NIP: oo REEOME  snmnonss ssssnmnnins s mmmsmmsnsin s sasmsmms
Nr rachunku bankoWego: ..........ooiiiiiii s

1. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr WRG.272.2.07.2023 KR z dnia 27.09.2023 r
oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

cena netto/godzing ................. zt (stownie Zlotych: ..........cooooiiiiiiiiiie, )
podatek VAT ..o s snmens zt (stownie ztotych: ... ),
cena brutto/ godzing .............. zl (stownie Zlotych:..........ccoovvviviiiiiiiii )

2. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego
zastrzezen oraz wyrazam zgode¢ na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

Potwierdzam realizacj¢ przedmiotu zaméwienia do 25.10.2023 r.

4. Oswiadczam, ze dysponuj¢ niezbedna wiedza i doswiadczeniem pozwalajgcym na
realizacj¢ przedmiotu umowy.

5. Oswiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO! wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio_
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postgpowaniu (jezeli dotyczy).

...........................................................................................

miejscowosé, dnia podpis wykonawcy/osoby upowaznionej

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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