ZARZADZENIE NR 440/2023
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

z dnia 4 sierpnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia konsultacji spolecznych
dotyczacych Budzetu obywatelskiego Gminy Miasto Swinoujscie 2024 r.

Na podstawie art. 5a, art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 40, z pdézn. zm.), w zwigzku z uchwalg
Nr LXXVIII/609/2023 Rady Miasta Swinoujscie z dnia 27 kwietnia 2023 r. w sprawie
zasad i trybu przeprowadzenia Budzetu obywatelskiego Gminy Miasto Swinoujécie
(Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego poz. 2886) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ w okresie od 11 sierpnia 2023 r. do 6 listopada 2023 r. konsultacje
spoteczne z mieszkancami Gminy Miasto Swmouj Scie, zwane dalej ,,konsultac3am1
dotyczace wydzielonej czg¢sci budzetu Gminy Miasto Swinoujscie na rok 2024, zwanej dalej
,,Budzetem obywatelskim”.

2. Przedmiotem konsultacji s3 propozycje jednorocznych —zadan, nalezacych
do ustawowego zakresu zadan wiasnych Gminy Miasto Swinoujscie, zwanej dalej ,,miastem”,
zgloszone do Budzetu obywatelskiego.

3. Szczegotowy harmonogram przeprowadzenia oraz wdrozenia Budzetu obywatelskiego
okresla zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Celem konsultac;ji jest:

1) uzyskanie od mieszkancow miasta propozycji projektéw do Budzetu obywatelskiego;

2) dokonanie przez mieszkancéw miasta wyboru projektéw do Budzetu obywatelskiego
sposrod tych propozycji, ktore zostaly pozytywnie zweryfikowane, zgodnie z uchwalg
Nr LXXVI11/609/2023 Rady Miasta Swinoujscie z dnia 27 kwietnia 2023 r. w sprawie
zasad itrybu przeprowadzenia Budzetu obywatelskiego Gminy Miasto Swinoujscie,
zwanej dalej ,,uchwalg”.

§ 3. 1. Przewidywana kwota s$rodkéw przeznaczona na Budzet obywatelski wynosi
2 849 168,00 zi.

2. W ramach kwoty, o ktérej mowa w ust. 1 ustala si¢ kwote 1 424 584,00 zt na projekty
ogbélnomiejskie oraz 1 424 584,00 z} na projekty lokalne.

3. W ramach kwoty na projekty ogdlnomiejskie wydziela sie:

1) 1196 650,56 zt na projekty ogdlnomiejskie inwestycyjne, przy czym koszt realizacji
pojedynczego projektu nie moze przekroczy¢ kwoty 598 325,28 zk;

2) 227 933,44 zi na projekty ogolnomiejskie nieinwestycyjne, przy czym koszt realizacji
pojedynczego projektu nie moze przekroczy¢ kwoty 56 983,36 zi.

4. Projekty lokalne zglaszane i realizowane bgda w 4 rejonach tj. wydzielonych na potrzeby
organizacyjnego przeprowadzenia procesu Budzetu obywatelskiego czgSciach miasta.
Podziat miasta na rejony oraz wydzielenie kwot przypadajacych dla kazdego rejonu okresla
zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

5. Ostateczna kwota $rodkéw przeznaczona na realizacje pl‘O]thOW w ramach Budzetu
obywatelskiego zostanie potwierdzona przez Rade Miasta Swinoujécie w uchwale budzetowej
na rok 2024.

§ 4. 1. Zgloszen propozycji projektow do Budzetu obywatelskiego dokonujg uprawnieni
mieszkancy miasta, zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 2-11 uchwaty.



2. Propozycj¢ projektu do Budzetu obywatelskiego nalezy zlozy¢ przy wykorzystaniu
Formularza wniosku projektu, zwanego dalej ,,Formularzem wniosku projektu”, stanowigcym
zalgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Obowigzkowym zalgcznikiem kazdego Formularza wniosku projektu jest odrebna
Lista poparcia projektu, uzupetniona i podpisana przez co najmniej 30 mieszkancoéw miasta —
w przypadku projektu ogoélomiejskiego oraz przez co najmniej 5 mieszkancow miasta —
w przypadku projektu lokalnego, stanowiaca zatacznik Nr 1 do Formularza wniosku projektu.

4. Liste poparcia projektu w formie skanu lub zdjgcia nalezy zalaczy¢ do elektronicznego
Formularza wniosku projektu w wyznaczonym miejscu systemu elektronicznego.
Oryginat Listy poparcia projektu nalezy zachowa¢ do zakoniczenia danej edycji Budzetu
obywatelskiego i okaza¢ w przypadku wezwania przez pracownikéw Urzedu Miasta
do jej okazania.

5. Mieszkaniec miasta moze zlozy¢ dowolna liczbg projektow, przy czym projekt lokalny
moze zosta¢ zlozony niezaleznie od rejonu zamieszkania. Nie mozna zglasza¢ tego samego
projektu jednoczesnie do obu kategorii.

6. Autor projektu powinien dodatkowo uzyskaé wstepna, pisemng akceptacje na jego
realizacj¢ od podmiotu uprawnionego do podejmowania decyzji o sposobie korzystania
1 zagospodarowania terenu, ktérego projekt dotyczy. Wzor akceptacji stanowi zatgcznik Nr 4
do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Przed ztozeniem Formularza wniosku projektu mieszkaficy miasta mogg propozycje
realizacji projektu skonsultowa¢ merytorycznie z komoérkami organizacyjnymi Urzedu
1 jednostkami organizacyjnymi Miasta oraz uzyskac¢ nieodptatng pomoc w zakresie wstepnego
oszacowania kosztu inicjatywy.

§ 6. 1. Wypelniony Formularz wniosku projektu, wraz z kompletem wymaganych
zalgcznikow, nalezy zlozy¢ za pomoca dedykowanej platformy internetowej:
swinoujscie.budzet-obywatelski.org w okresie od 18 sierpnia 2023 r. do 8 wrzesnia 2023 r.

2. Autor projektu podaje imi¢ i nazwisko, numer PESEL, adreszamieszkania,
numer telefonu, adres e-mail i numeru IP (rejestrowany automatycznie) oraz o$wiadcza,
ze jest mieszkancem Gminy Miasto Swinoujscie i wyraza zgode na przetwarzanie danych
osobowych, a w przypadku osoby matoletniej dotacza w formie skanu lub zdjecia podpisana
zgode rodzica/opiekuna prawnego na zlozenie Formularza wniosku projektu (rodzic/opiekun
prawny podaje: imig, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL). Wzér zgody stanowi
zatacznik Nr 2 do Formularza wniosku projektu.

3. Zgtoszenie uznaje si¢ za wazne, jesli zostang wypelnione wszystkie pola Formularza
wniosku projektu oraz nie zawierajg tresci uznawanych powszechnie za obrazliwe, wulgarne
lub ktére moga by¢ odebrane jako spotecznie naganne.

§ 7. Zasady oceny zgloszonych projektéw zostaly okreslone w § 12 uchwaty.

§ 8. 1. Ztozone Formularze wnioskow projektu sa poddawane wstepnej weryfikacji.
Wstepna weryfikacja przeprowadzana jest przez pracownikow Wydziatu Organizacyjnego
1 obejmuje sprawdzenie, czy:

1) proponowany projekt zostat ztozony przez mieszkanca miasta;

2) Formularz wniosku projektu zostat ztozony w terminie;

3) Formularz wniosku projektu zostat wypelniony prawidlowo, tj. wszystkie pola wniosku
zostaly wypelnione, a liczba zatacznik6w jest zgodna z deklaracjg autora projektu;

4) do Formularza wniosku projektu dotaczono poprawnie wypelniong Liste poparcia projektu,
o ktérej mowa w § 4 ust. 3 i 4.
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2. Formularz wniosku projektu ztozony przed 18 sierpnia 2023 r. lub po 8 wrzesnia 2023 r.
albo w sposob inny niz okreslony w § 6 pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

§ 9. Formularze wnioskow projektu spelniajace kryteria wstepnej weryfikacji
Wydziat Organizacyjny przekazuje wlasciwym komdrkom organizacyjnym Urzg¢du
lub jednostkom organizacyjnym Miasta w celu dokonania oceny zgodnosci zaproponowanych
projektéw z warunkami okreslonymi w §5-7 i § 12 ust. 3 uchwaly, w tym dokonania
weryfikacji formalno-prawnej i merytorycznej oraz techniczno-finansowej analizy mozliwosci
ich realizacji.

§10.1. W razie stwierdzenia watpliwosci lub niejasnosci w opisie projektu
lub w przypadku, gdy analiza formalno-prawna i merytoryczna oraz techniczno-finansowa
wskazuje na brak mozliwosci zrealizowania projektu w ksztalcie zaproponowanym
przez autora projektu, pracownik komérki organizacyjnej Urzedu lub jednostki organizacyjne;j
Miasta dokonujacej analizy wzywa autora projektu do wprowadzenia zmian umozliwiajgcych
poddanie projektu pod glosowanie mieszkancéw miasta. Zmiany winny zosta¢ zgloszone
w terminie 3 dni od daty dor¢czenia autorowi projektu informacji o zakresie koniecznych
modyfikacji.

2. W przypadku mozliwosci wprowadzenia zmian w projekcie:

1) pracownik dokonujacy analizy podaje autorowi projektu szczegdélowe uzasadnienie
koniecznosci wprowadzenia zmian,

2) pracownik dokonujgcy analizy przedstawia autorowi projektu rodzaj i zakres
proponowanych zmian,

3) autor projektu moze zapozna¢ si¢ z proponowanymi zmianami i ustosunkowac si¢ do nich
oraz wprowadzié¢ zmiany do projektu.

3. W przypadku braku zgody autora projektu na wprowadzenie zmian, ktére zapewnig
wykonalnos$¢ projektu lub niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 1, wniosek
nie podlega dalszemu procedowaniu. Komoérka organizacyjna Urzgdu lub jednostka
organizacyjna Miasta dokonujgca analizy zawiadamia drogg elektroniczng o powyzszym fakcie
bezposrednio autora projektu.

4. W przypadku projektdow podobnych lub komplementarnych komérka organizacyjna
Urzedu lub jednostka organizacyjna Miasta dokonujgca analizy moze zwréci¢ si¢ do autorow
projektu z propozycja ich polaczenia. Polagczenie moze nastgpi¢ wylacznie za zgodg autoréw
projektu.

§ 11. 1. Komérki organizacyjne Urzedu lub jednostki organizacyjne Miasta dokonujg
analizy mozliwosci realizacji propozycji projektu zgloszonego do Budzetu obywatelskiego
przy wykorzystaniu Formularza oceny projektu, stanowigcego zalgcznik Nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Formularz oceny projektu, zaakceptowany przez Prezydenta Miasta lub wiasciwego
Zastepce Prezydenta, Skarbnika, Sekretarza, zgodnie z podziatlem kompetencji i upowaznien
oraz przedstawiajacy opini¢ formalno-prawng i merytoryczng oraz techniczng dotyczacy
wykonalnosci projektu i jego wycene, przekazuje si¢ Wydziatowi Organizacyjnemu.
W przypadku projektéw, ktore w ocenie komorki organizacyjnej Urzgdu lub jednostki
organizacyjnej Miasta dokonujgcej analizy sg niemozliwe do realizacji, informacja musi
zawieraé szczegolowe wyjasnienie powodow wraz z podstawa prawna.

3. Informacja o negatywnym wyniku oceny wraz ze szczegélowym uzasadnieniem
przekazywana jest przez komorke organizacyjng Urzedu lub jednostke organizacyjng Miasta
dokonujgcg oceny autorowi projektu droga elektroniczng w dniu publikacji listy projektéw
dopuszczonych do glosowania oraz odrzuconych. ’
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4, Wyniki weryfikacji projektéw — liste projektow dopuszczonych do glosowania
oraz projektéw odrzuconych wraz z wynikiem negatywnej weryfikacji Wydziat Organizacyjny
publikuje za posrednictwem dedykowanej platformy internetowej: swinoujscie.budzet-
obywatelski.org .

§ 12. 1. Autorowi odrzuconego projektu przystuguje prawo wniesienia odwolania
do Zespolu ds. Budzetu obywatelskiego Gminy Miasto Swinoujécie. Termin na wniesienie
odwotania okresla harmonogram Budzetu obywatelskiego.

2. Odwotanie nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem dedykowane;j
platformy internetowej: swinoujscie.budzet-obywatelski.org .

3. Dalsze procedowanie zlozonego odwotania okresla § 12 ust. 6 1 7 uchwaty.

4. W przypadku niewniesienia odwotania w terminie wskazanym w ust. 1, wynik oceny
przekazany zgodnie z § 11 ust. 3 jest ostateczny.

§ 13. 1. Prezydent Miasta sporzadza ostateczng liste projektow dopuszczonych
do glosowania. Lista publikowana jest za posrednictwem dedykowanej platformy internetowe;:
swinoujscie.budzet-obywatelski.org, w terminie okreslonym w harmonogramie Budzetu
obywatelskiego.

2. Kazdemu projektowi dopuszczonemu do glosowania nadaje si¢ ,,Numer projektu”.

§ 14. 1. Do udzialu w glosowaniu na projekty w ramach Budzetu obywatelskiego
uprawnieni sg mieszkancy miasta.

2. Uprawnienie do glosowania ustala si¢ na podstawie bazy danych oséb zameldowanych
w Swinoujéciu oraz — w przypadku oséb nieposiadajgcych meldunku w Swinoujsciu —
na podstawie rejestru wyborcéw.

3. Glosownie elektroniczne rozpocznie si¢ w pierwszym dniu gtosowania o godz. 00.00,
a zakonczy si¢ ostatniego dnia gtosowania o godz. 23.59.

4. Glosowa¢ mozna wylacznie osobiscie, jednokrotnie, za pomocy interaktywnego
formularza glosowania, zgodnie z terminem okreslonym w harmonogramie Budzetu
obywatelskiego, w wybranej przez glosujacego formie, poprzez:

1) wypelnienie i przestanie formularza elektronicznego za posrednictwem dedykowane;j
platformy internetowej: swinoujscie.budzet-obywatelski.org ,

2) zgloszenie si¢ osobiscie do punktu glosowania, gdzie mozna oddaé glos elektronicznie,
przy stanowisku komputerowym obstugiwanym przez pracownika Urzedu Miasta,
za okazaniem waznego dokumentu tozsamo$ci lub innego dokumentu ze zdjeciem
inumerem PESEL, a w przypadku osoby maloletniej konieczne jest przedtozenie
podpisanej zgody rodzica/opiekuna prawnego na udzial osoby matoletniej w glosowaniu
na projekt do Budzetu obywatelskiego (rodzic/opiekun prawny podaje: imie, nazwisko,
adres zamieszkania, numer PESEL).

5. Glosujacy moze poprze¢ nie wigcej niz dwa projekty o charakterze ogélnomiejskim
(jeden inwestycyjny ijeden nieinwestycyjny) i nie wiecej niz dwa projekty o charakterze
lokalnym (jeden inwestycyjny i jeden nieinwestycyjny). Aby glosowanie byto wazne, nalezy
wskazaé przynajmniej jeden projekt.

6. Glosowanie jest jawne i bezposrednie. Glosujacy podaje imie i nazwisko, numer PESEL,
adres zamieszkania, numer telefonu i numeru IP (rejestrowany automatycznie) oraz oswiadcza,
ze jest mieszkaficem Gminy Miasto Swinoujscie i wyraza zgode na przetwarzanie danych
osobowych, a w przypadku osoby maloletniej dotacza zgode rodzica/opiekuna prawnego
na udzial osoby maloletniej w glosowaniu na projekt do Budzetu obywatelskiego
(rodzic/opiekun prawny podaje: imig, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL).
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7. Numer telefonu komorkowego uzyty w glosowaniu:

1) stuzy do odebrania SMS z kodem weryfikujacym, ktory nalezy wprowadzi¢ w formularzu
glosowania w celu potwierdzenia oddania glosu;

2) musi pochodzi¢ z polskiej strefy numeracyjnej;

3) moze by¢ uzyty maksymalnie 2 razy (co umozliwi np. glosowanie czlonkowi rodziny).

8. Wykaz punktéw do glosowania, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 2 wraz z godzinami
otwarcia zostanie podany do publicznej wiadomosci nie pdzniej niz 7 dni przed datg
rozpoczecia gtosowania. Dane wprowadza operator stanowiska przy udziale glosujacego.

9. Szczegbdtowe zasady glosowania oraz wskazania projektow do realizacji okresla § 13-14

uchwaty.
10. Informacja o wynikach glosowania zostanie opublikowana za posrednictwem
dedykowanej  platformy  internetowej:  swinoujscie.budzet-obywatelski.org , zgodnic

z terminem okre$lonym w harmonogramie Budzetu obywatelskiego.

11. Projekty wybrane w glosowaniu Prezydent Miasta zatwierdza do realizacji.

12. Autorzy projektéw wybranych w ramach procedury Budzetu obywatelskiego moga
uczestniczy¢ w ich realizacji poprzez konsultowanie rozwigzan przyjmowanych przez komorki
organizacyjne Urzedu lub jednostki organizacyjne Miasta.

§ 15. W umowie o realizacje projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1-3 uchwaly zamieszcza
si¢ informacj¢ o zleceniu projektu w ramach Budzetu obywatelskiego. Nadto, w umowie
o realizacje projektu, o ktérym mowa w §5 ust. 3 pkt 1 uchwaly zamieszcza sig
klauzule zobowigzujacag wykonawce do umieszczenia w miejscu realizacji projektu
lub na srodku trwatym, tabliczki zawierajacej informacj¢ o zleceniu zadania w ramach
Budzetu obywatelskiego 2024 r. Wzor tabliczki okresla zalacznik Nr 6 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 16. 1. Zgtoszenie projektu w ramach Budzetu obywatelskiego lub udzial w glosowaniu
wymaga wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych okreslonych w § 16 uchwaty.

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach Budzetu
obywatelskiego jest Prezydent Miasta Swinoujscie. Administrator przetwarza dane osobowe
0s0b zglaszajacych projekt lub uczestniczacych w glosowaniu na zasadach i w trybie
okreslonym przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, wskr. RODO). Administrator
wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac:
1) listownie: ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie;
2) za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@um.swinoujscie.pl .

3. Pelne tresci klauzuli informacyjnych o przetwarzaniu danych osobowych na potrzeby
realizacji procedury Budzetu obywatelskiego zamieszczone zostang na dedykowanej platformy
internetowej: swinoujscie.budzet-obywatelski.org .

§17. 1. Komérki  organizacyjne Urzgdu oraz jednostki organizacyjne Miasta
odpowiedzialne za realizacje projektu wybranego w ramach Budzetu obywatelskiego
zobowiazane sa do przekazania Wydzialowi Organizacyjnemu informacji o stanie realizacji
projektow, zgodnie z terminami okreslonymi w ust. 2.

2. Prowadzenie dokumentacji oraz polroczny monitoring stanu realizacji projektow
realizowanych w ramach Budzetu obywatelskiego powierzam Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjnego.

3. Wzér informacji o stanie realizacji zadan wykonywanych w ramach Budzetu
obywatelskiego okresla zatacznik Nr 7 do niniejszego zarzgdzenia.

Sporzadzita: Sylwia Filipcewicz-Fafara



§ 18. Przygotowanie i przeprowadzenie dzialan informacyjno-ewaluacyjnych okreslonych
w § 15 uchwaty powierzam Kierownikowi Biura Informacji i Konsultacji Spolecznych.

§ 19. Zobowigzuj¢ kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu oraz dyrektorow
jednostek organizacyjnych Miasta do wlaczenia sic w zakres merytoryczny prac
i wspoldziatania oraz udzielania niezbednej pomocy we wszystkich sprawach zwigzanych
z wdrozeniem Budzetu obywatelskiego.

§ 20. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 21. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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