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TOWARZYSTWO BUDOWNICTWA SPOLECZNEGO LOKUM SPOLKA Z 0.0. W SWINOUJSCIU
OGLASZA NABOR KANDYDATOW DO PRACY
W ZESPOLE DS. INWESTYCJI I REMONTOW

Okreslenie stanowiska: Inspektor

Warunki pracy:
1. Wymiar czasu pracy: caly etat.

2.

Umowa o prace na czas okreSlony zgodnie z art. 25' kodeksu pracy z mozliwo$cig zawarcia umowy
na czas nieokreslony.

Wymagania niezb¢dne to wymagania konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku:

L.

2.

3.

Ukonczyty studia wyzsze lub szkole $rednig, policealna, pomaturalng o odpowiedniej specjalnosci
umozliwiajacej wykonywanie zadan na danym stanowisku pracy — preferowane kierunki techniczne
o specjalnosci budownictwo lub pokrewne.

Doswiadczenie zawodowe co najmniej roczny staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata
dziatalno$ci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku.

Znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie 1 w pisSmie w zakresie koniecznym do wykonywania powierzonych
obowiazkéw na stanowisku pracy.

Wymagania dodatkowe to pozostale wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan
na danym stanowisku:

1. Doswiadczenie w samodzielnym wykonywaniu powierzonych zadan.

2. Umiejetno$¢ praktycznej interpretacji przepisow.

3. Umiejetno$¢ pracy w zespole i organizacji jego pracy.

4. Umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.

5. Obstuga urzadzen biurowych oraz komputera, w tym pakietu MS Office.

6. Praktyczna umiejetnos$¢ obstugi klienta.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.
2.

Praca w zespole zajmujacym si¢ budownictwem mieszkaniowym — nowe inwestycje.

Prowadzenie przebudoéw i remontdéw istniejacego zasobu mieszkaniowego i uzytkowego (w tym: zlecanie
prac projektantom, wykonawcom robdt ogdlnobudowlanych i instalacyjnych, kontrola i odbiory prac,
prowadzenie dokumentéw zwigzanych z inwestycjami i remontami).

Czynno$ci zwigzane z utrzymaniem zasobu (np. ustalenia dot. samodzielno$ci lokali, okreslenie zakresu robot
budowlanych w lokalu).

Przygotowywanie planow i sprawozdan zwigzanych z dziatalno$cig dziatu.

Wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan zwigzanych z zakresem czynno$ci, zleconych przez
bezposredniego przetozonego oraz Prezesa Zarzadu.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1.

List motywacyjny, Zyciorys zawodowy (CV) - nalezy opatrzy¢ wlasnorecznym podpisem, numerem telefonu
kontaktowego Iub e-mailem, a takze klauzulg o nast¢pujacej tresci: ,,Dobrowolnie wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych (innych niZ wymagane przepisami prawa) przez
administratora danych w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko: Inspektor w Zespole
ds. inwestycji i remontéw. Dane osobowe przekazane przeze mnie s3 zgodne z prawda.
Zapoznalam/Zapoznalem si¢ z tre§cia klauzuli informacyjnej, w tym z informacja o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz o prawach jakie mi przysluguja w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych.”

2. Wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajqcej si¢ o prace (druk na stronie internetowej TBS Lokumy).
3. Kserokopie dokumentow potwierdzajgce wyksztalcenie oraz kwalifikacje zawodowe.
4. Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych staz pracy (§wiadectwo pracy, za§wiadczenie o zatrudnieniu).



5. Kserokopie za§wiadczen o odbytych kursach, szkoleniach.

6. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ — w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu, w przypadku, gdy znajdujg si¢ w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow.

7. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji (druk
na stronie internetowej TBS Lokum).

Termin i miejsce skladania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w_terminie do dnia 30.06.2023 r. do godziny 15"
w Sekretariacie siedziby TBS Lokum Sp. z o.0. przy ul. Wyspianskiego 35C (I pietro, pokodj 219)
z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko pracy — Inspektor w Zespole ds. inwestycji i remontéw’’ albo:
1. przestac za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@tbslokum.pl albo
2. przestaé na adres siedziby spotki: TBS Lokum Sp. z 0.0. w Swinoujsciu, ul. Wyspianskiego 35C, 72-600
Swinoujscie.

Inne informacje:
1. Kserokopie dokumentow, ktore sktada kandydat powinny by¢ przez niego potwierdzone za zgodnosé
z oryginalem.
2. Dokumenty sktadane w oryginale winny by¢ opatrzone wlasnorgcznym podpisem.
3. Wszystkie dokumenty w jezyku obcym nalezy przedtozy¢ wraz z ich ttumaczeniem na j¢zyk polski dokonane
przez ttumacza przysieglego.
4. Oferty niekompletne, ktore nie speiniajg wymagan niezbednych okre§lonych ww. ogloszeniu lub ztozone
po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.
5. Kandydaci, ktorych oferty spetnia wymagania zostang powiadomieni telefonicznie lub droga e-mail
o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjne;j.
6. Dodatkowe informacje mozna uzyskac:
a) nr telefonu: (91) 321 22 80 wew. 56 (Kadry) lub wew. 77 (Dyrektor ds. inwestycji) albo
b) e-mail: kadry@tbslokum.pl


mailto:kadry@tbslokum.pl
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Osoby,  ktore nie  zostang  zatrudnione bedq  mogly  odebraé  zlozome  dokumenty do  dnia  30.08.2023 r.,
po tym terminie dokumenty zostanq zniszczone komisyjnie.



