Zegluga Swinoujska
ul. Wybrzeze Witadystawa IV 12,
72-600 Swinoujscie
tel. +48 91 321-21-40
NIP: 8551478049 REGON: 810504943

Swinoujscie 24 maj 2023 r.
Z/10/2023

ZAPROSZENIE
do zlozenia oferty na wykonanie zaméwienia
prowadzone na podstawie
Regulaminu udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt

1. Gmina Miasto Swinoujscie ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie (NIP: 855-15-71-375),
ktorej zadania w zakresie realizacji przedmiotu zaproszenia realizuje

Zegluga Swinoujska ul. Wyb. Wiadystawa IV 12 w Swinoujsciu
tel.: 91 321 55 45fax. 91 327 99 79
zaprasza do ztozenia oferty na:
,Dostawe artykutéw biurowych i toneréw na potrzeby Zeglugi Swinoujskiej”.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutow biurowych i toneréw do drukarek, dla Zeglugi Swinoujskiej,
zgodnie z asortymentem wyszczegolnionymi w zataczniku nr 2 i 3 do niniejszego zaproszenia zwanych dalej
.przedmiotem zaproszenia”,

2) dostawy przedmiotu zaproszenia w okresie objetym umowg wykonywane bedg sukcesywnie na podstawie
zamowienia przestanego drogg e-mail lub ztozonego telefonicznie,

3) Zamawiajacy wymaga dokonania dostawy w terminie do 1 dnia roboczego od otrzymania przez Wykonawce
biezacego zamowienia okre$lajacego rodzaj i ilos¢ przedmiotu zaproszenia,

4)  w przypadku wystapienia wad jakosciowych i ilosciowych, Wykonawca na swdj koszt dostarczy Zamawiajgce-
mu, nie pézniej niz w ciagu 3 dni roboczych od momentu ztozenia reklamacji, przedmioty zamdwienia zgodnie
ze zleceniem,

5) ptatnos¢ bedzie realizowana kazdorazowo przelewem w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wysta-
wionego rachunku lub faktury VAT. Faktury bedg wystawione przez Wykonawce kazdorazowo po wykonaniu
biezacego zaméwienia,

6) tonery do urzadzen drukujacych, stanowigce przedmiot zamoéwienia muszg by¢ nowe, nieregenerowane, po-
chodzace z biezacej produkciji, wytwarzane seryjnie w cyklu produkcyjnymi i posiada¢ certyfikaty 1ISO 9001, ISO
140001, 1ISO 19752, ISO 19798, ISO 24712 (Wykonawca zobowigzany jest zataczyc¢ do oferty ww. certyfikaty w
jezyku polskim). Zamawiajacy nie dopuszcza (wg. wskazan okre$lonych w zataczniku nr 2) do zaoferowania
zamiennikdw.

7)  wszystkie oferowane przedmioty zaproszenia wskazane w zatgczniku nr 3 muszg posiada¢ naniesiony na opa-
kowaniu opis jednoznacznie go identyfikujacy: nazwe producenta, kod (symbol) produktu, wydajno$¢, wszystkie
modele sprzetu, do ktérego jest przeznaczony, wymagane certyfikaty.

8) Wykonawca udzieli gwarancji na oferowany przedmiot zaproszenia na okres min. 8 miesiecy liczac od dnia
odbioru zaméwienia przez Zamawiajacego.

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2023 .

4. Skiadanie ofert czesciowych: Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czeSciowej na kazde zadanie
osobno, kazdy wykonawca moze sktada¢ oferte na jedno lub dwa zadania. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
dzielenia poszczegoinych zadan na czesci.

5. Dokumenty, ktore nalezy dotaczy¢ wraz z Formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zaproszenia:

1) aktualny na dzien sktadania ofert wyciag z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewi-
dencji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej w postaci wydruku ze strony CEIDG lub wydruku KRS (potwier-
dzajacy, iz Wykonawca posiada wpis uprawniajgcy go do $wiadczenia przedmiotu zaproszenia), wystawione nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku sktadania oferty przez petno-
mocnika, do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo. W przypadku sktadania oferte przez spdtke cywilna — ak-
tualng umowe spotki.

[Sd



4)

dokument np. polisa potwierdzajacy posiadanie obowigzujacego ubezpieczenia OC w zakresie prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej obejmujace przedmiotem zaproszenia (wykonawca bedzie zobowigzany w okresie
obowigzywania umowy do utrzymywania ubezpieczenia) na kwote nie mniejsza niz:

a dla zadania nr 1 - 7 tys. zt.,

b dla zadania nr 2 - 15 tys. zt.

W przypadku skfadania oferty na obydwa zadania kwota ubezpieczenia winna by¢ nie mniejsza niz 22 tys. zt.

3) Wykonawca sktadajgacy oferte na zadanie nr 2 sktada o$wiadczenie o spetnieniu wymagarn okreslonych w

pkt.2 ppkt.6.
Os$wiadczenie w sprawie przepiséw sankcyjnych — wypetniony zatacznik nr 5 do zaproszenia.

6. Zasady prowadzenia postepowania:

1)
2)

oferta podlega odrzuceniu gdy jej tre$¢ nie odpowiada treci zaproszenia,

Zamawiajacy poprawia oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe w tresci oferty oraz inne omytki polegajgce na
niezgodnosci z zaproszeniem, ktére nie powodujg istotnej zmiany oferty, zawiadamiajac niezwtocznie, drogq
elektroniczna, o tym Wykonawce. Wykonawca moze, drogq elektroniczna, w terminie trzech dni ztozy¢ o$wiad-
czenie, ze nie wyraza zgody na poprawienie omytki polegajaca na niezgodno$ci z zaproszeniem. W takim wy-
padku jego oferta podlega odrzuceniu,

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczonych od dnia, w ktdrym uptynat termin sktadania
ofert. Termin ten moze zostaé wydtuzony na wniosek Zamawiajacego lub samodzielnie przez Wykonawce
o okres nie dtuzszy niz 30 dni. Korespondencja w przedmiotowej sprawie moze odbywac si¢ drogq elektronicz-
na,

termin zwigzania ofertg liczy sie od dnia, w ktdrym uptynat termin sktadania ofert,

Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawce, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte cenowq dla kazdego zada-
nia oddzielnie,

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli oferta przewyzsza zaplanowang przez Zamawiajacego kwo-
te na realizacje zamdwienia, a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do uzgodnienia nizszej ceny,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez wyboru jakiejkolwiek oferty.

o wyniku postepowania, zamknigciu postepowania bez wyboru oferty albo jego uniewaznieniu Zamawiajacy in-
formuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

6)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zgodnie z wymaganiami niniejszego zaproszenia, przy czym do-
puszcza si¢ sktadanie oferty na poszczegélne zadania. Wszystkie pozycje w danym zadaniu muszg by¢ wypet-
nione,

oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na komputerze lub inng technikq w sposdb czytelny i trwaty,
wszystkie strony oferty powinny byé ponumerowane. Wszystkie naniesione przez Wykonawce zmiany i po-
prawki powinna by¢ przez niego parafowana,

oferta musi by¢ kompletna. Na oferte sktada sie formularz oferty (zatqcznik nr 1, 2 i 3 do zaproszenia) oraz pozo-
state dokumenty wskazane w pkt. 5 zaproszenia,

dopuszcza sie przedktadanie dokumentéw w kopiach, przy czym w razie watpliwo$ci Zamawiajacego moze on
wezwac do przedstawienia oryginatu dokumentu lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢,

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Opis sposobu obliczania ceny:

do wyliczenia ceny za poszczegbine asortymenty nalezy sie postuzyé tabelg zawartg w zataczniku nr 2 i 3 do
zaproszenia,

Wykonawca powinien uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia.

cena musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku,

wszystkie obliczenia powinny zosta¢ dokonane ze szczeg6ing staranno$cig, a nastepnie podlega¢ wpisaniu do
formularza oferty. W celu unikniecia ewentualnych omytek pisarskich lub btedéw rachunkowych nalezy dokona¢
sprawdzenia ich poprawnosci.

9. Zamawiajacy dokona wyboru z posrdd ztozonych ofert dla kazdego zadania oddzielenie wg. ponizszej zasady:

1)  oferta (w danym zadaniu) z najnizsza wartoscig otrzyma 100 pkt, pozostate oferty bedg oceniane wg.
ponizszego wzoru:
C min
Co= x 100 x 100 %
Cbo




Zegluga Swinoujska
ul. Wybrzeze Witadystawa IV 12,
72-600 Swinoujscie
tel. +48 91 321-21-40
NIP: 8551478049 REGON: 810504943

Co — ilo$¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,cena”

Cmin — N@jnizsza cena sposrod ofert nie odrzuconych

Cpo — cena oferty badane;.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry otrzyma najwyzsza ilos¢ pkt. w zadaniu na ktore ziozyt oferte.

10. Termin oraz forma sktadania ofert:

1)  oferty nalezy sktada¢ dopiskiem: )
,Dostawa artykutéw biurowych i toneréw dla Zeglugi Swinoujskiej”
w sekretariacie Z$ pokéj 9
lub
przestac na adres:
Zegluga Swinoujska
ul. Wyb. Wiadystawa IV 12
72-600 SWINOUJSCIE
lub
przesta¢ na adres poczty elektronicznej p.piechocinska-lazdowska@zegluga.swi.pl — w przypadku sktadania
oferty drogq elekironiczng Wykonawca zobowigzany jest podpisa¢ oferte przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub profilu zaufanego lub podpisu osobistego, badZ przestac oferte w formie skanu, natomiast
pOzniej na wezwanie dostac pocztg oryginat oferty — pod rygorem odrzucenia ztozonej oferty.
2) ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 31-05-2023 r. 0 godz. 08%.
3) otwarcie ofert nastapi w dniu 31-05-2023 r. o godz. 10% w siedzibie Zeglugi Swinoujskiej, pok. 9.

11. Uprawniony do kontaktu z oferentami:

1) Pani Izabela Tamaka tel. 91-321-21-40, w godz. 08%-12%, sekretariat@zegluga.swi.pl

12. Postanowienia koncowe:

1) Zamawiajacy dokonuje oceny ofert poprzez ocene kazdego z Zadan zamdwienia osobno. Umowa na dane Za-
danie zostanie zawarta z Wykonawca, ktdry ztozyt oferte najkorzystniejsza cenowo w zakresie danego zadania
tj. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe na realizacje zadania 1 lub 2.

2) po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje wybranego Dostawce o terminie i miejscu podpi-
sania umowy, zgodnie z wzorem umowy stanowigcym zatgcznik nr 4.

3) w przypadku uchylania si¢ od podpisania umowy Zamawiajacy moze wybra¢ oferte nastepnego w kolejnosci
Wykonawcy.

4) za uchylanie sie od podpisania umowy Zamawiajacy uznaje w szczegdlnosci:

a. odmowe podpisania umowy,
b. nie stawienie sie bez usprawiedliwienia uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy w terminie i miejscu wy-
znaczonym na podpisanie umowy.

13. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi,
ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Swinoujécie — Zegluga Swinoujska z siedziba
przy ul. Wyb. Wiadystawa IV 12, 72-600 Swinoujscie,

2) kontakt do inspektora danych osobowych e-mail: sekretariat@zegluga.swi.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia nr postepowania Z/10/2023 prowadzonym w trybie zaproszenia do
ztozenia oferty,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania,

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy,
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6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczacych jest,
Zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.
8) posiada Pani/Pan:
a  na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych w tym prawo
do uzyskania kopii zgodnie z zasadami art. 15 ust. 3 RODO;
b na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
¢ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
d prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a wzwigzkuz art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang,
postanowieh umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw.
* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

Zataczniki:

1) Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
) Zatgcznik nr 2 — Zestawienie asortymentowo-cenowe z podziatem na zadania nr 1,
) Zatgcznik nr 3 — Zestawienie asortymentowo-cenowe z podziatem na zadania nr 2,
) Zatgcznik nr 4 — Wzdr umowy
)

2
3
4
5) Zalgcznik nr 5 - ,08wiadczenie dotyczace przepisow sankcyjnych zwigzanych z wojng w Ukrainie”

Dyrektor
Zeglugi Swinoujskiej
Oryginat podpisu w dokumentacji postepowania
mgr Pawet Szynkaruk



Zegluga Swinoujska
ul. Wybrzeze Witadystawa IV 12,
72-600 Swinoujscie
tel. +48 91 321-21-40
NIP: 8551478049 REGON: 810504943

Zatgcznik nr 1 do zaproszenia 2/10/2023

FORMULARZ
OFERTOWY WYKONAWCY _ )
Na ,Dostawe artykutow biurowych i toneréw na potrzeby Zeglugi Swinoujskiej’
Dane

NAZWA: ... e
SIEUZIDA: ...
Wojewddztwo: ...........ccvvveiiiiii,
NFtel: oo
Nr tel. KOmOrkowego: ..............cccvviiiiiiiiiii e
Adres: e-mailowy: ..................ooeen, @i
NIP: ..o [{=(CT0)
KRS: ...t
Osoba upowazniona do podpisania Umowy: .................c.ccoviiiiiiiiiiie e

Osoba upowazniono do kontaktu 2z zamawiajagcym w trakcie obowigzywania  umowy:

I. Dane dotyczace Zamawiajacego:
Gmina Miasto Swinoujscie
ul. Wojska Polskiego 1/5
72-600 Swinoujscie
ktorej zadania realizuje
Zegluga Swinoujska
ul. Wyb. Wiadystawa IV 12,
72 - 600 Swinoujscie
Il.  Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot zaméwienia na nastepujacych warunkach:

1) Warto$¢ oferty dla zadania nr 10 z (stownie:
........................................................................................................................................ ) netto +
obowigzujacy ... %  podatek VAT w  kwocie: ... zt  (stownie:
................................................................................................................................... ), co stanowi
kwote .......cooovvennne ZE (STOWNIE: ..
.............................................................................................................................. ) brutto;

2) Wartosé oferty dla zadania nr 20 z (stownie:
........................................................................................................................................ ) netto +
obowigzujacy ... % podatek VAT w  kwocie: ..o, z (stownie:
................................................................................................................................... ), co stanowi
kwote .......ooovvvinns ZE (STOWNIE: e

.............................................................................................................................. ) brutto.



w

No ok

9.

Oswiadczam, ze:

. zapoznatem sie z warunkami zamowienia okreslonymi w zaproszeniu oraz ze uzyskatem niezbedne informacje do

przygotowania oferty;

na przedmiot zamoéwienia udzielam ..... miesiecznej (min. 8 miesiecznej) gwarancji od dnia zrealizowania dostawy;

w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji przysziego swiadczenia
umownego;

zapoznatem sie z projektem umowy i nie wnosze w stosunku do niego zadnych uwag;

okreslone zamdwienie wykonam/my: od dnia zawarcia umowy do 31/12/2023 r.;

zambwienie wykonam/my wiasnymi sitami /powierze/my podwykonawcom/;

przedmiot zaproszenia dostarcze Zamawiajagcemu w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania zaméwienia
jednostkowego;

wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0sob fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu;

przedmiotu zaproszenia spetnia wymagania stawiane przez zamawiajacego w tresci zaproszenia;

10. spetnieniu wymagan okre$lonych w pkt. 2 ppkt. 6) zaproszenia*

Iv.

*dotyczy zadania nr 2

Zataczam dokumenty:
1 aktualny wyciag z wtasciwych rejestru KRS lub CEilDG/umowa s.c.;
2 polise OC potwierdzajacg posiadanie ubezpieczenia w zakresie przedmiotu zaproszenia na kwote
......................... zt.;

limig i nazwiskol



Zegluga Swinoujska
ul. Wybrzeze Witadystawa IV 12,
72-600 Swinoujscie
tel. +48 91 321-21-40

NIP: 8551478049 REGON: 810504943

Zalacznik nr 2 do zaproszenia Z/10/2023

Zadanie nr 1 - Formularz asortymentowo-cenowy - materialy biurowe

Ip Nazwa asortymentu Postaé Nr kat. | j.m. Hosé Cena jednostkowa Wartos¢ Stawka VAT Wartos¢ podatku Wartos$¢ brutto
netto netto VAT
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 | Cyfry Samoprzylepne Ad op 30
2 | Delagecja - druk bl. 2
3 | Dtugopis BIC Orange czarne/niebieskie szt 10
Dhugopis CX5 FABER-
4 CASTEL kol wkt. Czarny szt 20
Dhugopis TOMA 0,5 mm S
5 T0-031 kolor niebieski szt 50
6 | Dtugopis zelowy Pilot G1 | r6zne kolory szt. 40
Dziurkacz metalowy z
7 | wysuwanym ograniczni- 20 kartek szt 4
kiem formatu
Folia do laminowania do-
8 kumentoéw A4 btyszczaca 0p.100 szt op- 1




Grzbiet wsuwany A4 stan-

9 |dard, szer. grzbietu 4- 6 op- 50 szt. op 1
mm

10 Gumka do $cierania olow- szt 5
kowa
Kalendarz ksigzkowy 15 X

11 |21cm (narok 2024) t. TE- | 1dzien/1 strona szt 4
WO
Kalendarz na biurko stojacy

12 (na rok 2024- poziomy) szt 10
Kalkulator Biurowy 18,60

13 X 14,20 12 poz szt 5

14 | Karta drogowa A4 po 50 szt / bl bl. 20
Karteczki samoprzylepne s

16 47,6 X 476 rozne kolory op 20
Karteczki samoprzylepne s

17 76 X 76 rozne kolory op 10

18 Klej w sztyfqe 35-40¢, szt 10
nie wysychajacy

19 | Klips Archiwizacyjny op /50 szt. op 1

20 |Klipsy biurowe 19 mm 1 op/12szt. op 1

21 Klipsy biurowe do papieru 2 opl12szt. op 1
51 mm

29 Koper'ga Ad/samoprzylepna biata/1 op/50 szt op 1
z paskiem

23 Koperty B4/otwierana z biala sot 10

gory
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24 | Koperty Cé/samoprzylepna ls);i&a/l op/100 op 6
25 | Koperty C5/samoprzylepna | biata/1 op/50 szt op 5
26 Korektor w dtugopisie 7 szt 5
ml
27 | Korektor w tasmie 4 X 6 m szt 50
28 | Koszulki foliowe A 4 op/100szt op. 30
29 Llljljka z niescieralng po- 30 cm szt 2
dziatkg
30 | Literki Samoprzylepne A-Z op. 30
Marker olejowy / wodood-
31 | POy / szyb’kc?schn'qc'y / r6zne kolory szt 30
odporny na $cieranie i wy-
soka temperature/
Marker permanentny
32 | cieta kocowka czarny szt 30
33 Marker permanentny/ r6zne kolory szt 15
wodoodporny




34 | Marker CD /F-04; czarny szt 10
35 | Magnes neodymowy 1 op/10 szt. op 1
36 | Marker K-100 czarny szt 20
37 | Otowek HB szt 15
Nozyczki biurowe ze stali
nierdzewnej, wytrzymala
38 raczka W ergonomicznym 20- 21 em szt 2
ksztatcie, wytrzymata na
peknigcia i1 odpryski, uni-
wersalne
Podktadna usztywniana z
39 klipsem A4 szt 2
Papier do drukarki laser
40 format A4 160 g/m? ryza 250 szt. ryza 1
41 | Papier ksero A4 biaty/80g/m? ryza 380
42 Pétka na dokumenty A4 - szt 10
przezroczysta
Przektadki KBK 1/3 A4
43 | kartonowe kolorowe op. po | rozne kolory op 20
100 szt.
44 Segrqgator A4f5 cm z me- roézne kolory szt 30
chanizmem
45 Segrggator AAfT cm z me- rozne kolory szt 50
chanizmem
46 | Segregator A5 szer 75mm szt 10
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47 Skoroszyt karFonowy A4 Karton st 10
oczkowy /potéwkowy

48 Skoroszyt kartonowy A4 karton szt 10
oczkowy/petny

ag | Skoroszytplastikowy Ad - ooy 1oy szt. 30
wpinany do segregatora

50 | Spinacze duze 50 mm 0p.100 szt op. 2

51 | Spinacze mate/28mm 0p.100 szt op. 80

52 Tasma klejaca dwustronna szt 10
50 mm

53 Tasma klejaca przezroczy- szt 10
sta szer. 2- 2,5 cm

54 Tasma pakowa/ 48 x 60 szt 100
mm brazowa

55 Tgczka kartonowa/biata 270g/m? szt 10
wigzana

- - 2 J

56 Teczka lakierowana z gum- | 400g/m“rézne szt 20
kg A4 kolory
Teczka na na akta osobowe,

57 |usztywniana A4 skoropo- | granatowa szt. 20
dobna

rozne kolory,

5g | Leczka skrzydiowaz gum- | o e grzbie- szt 2

kg
tu do 40 mm




Teczka z gum-

2
59 ka/karton/biata 280g/m szt. 10
60 | Teczki plastikowe wigzane |ro6zne kolory szt 5
61 | Wasy skoroszytowe op. 25 szt op. 10
62 | Wkiad zelowy Pilot - G1 r6zne kolory szt 70
63 | Wywieszka magazynowa |1 op/100 szt op 5
Zakres$lacz fluorescensyjny
z atramentem pigmento- .
64 wym, na kazdy rodzaj pa- rozne kolory szt. 25
pieru
65 | Zeszyt 16 kartek A5 kratka szt 5
66 Zeszyt A4/200 kar- kratka szt 2
tek/twarda oprawa
67 Zeszyt A4/96 Kkartek; twar- kratka sat 10
da oprawa/szyty/
68 | Zszywki standard 24/6 op po 1000 szt op. 30

SUMA:

Podpis Wykonawcy:

limig i nazwisko/



Zegluga Swinoujska
ul. Wybrzeze Witadystawa IV 12,
72-600 Swinoujscie
tel. +48 91 321-21-40
NIP: 8551478049 REGON: 810504943

Zafacznik nr 3 do zaproszenia 2/10/2023
Zadanie nr 2 Formularz asortymentowo-cenowy - tonery i tusze

Nr katalo- . Cena jednostkowa | Wartosé Stawka Wartos¢ po- Wartos¢

Ip Nazwa asortymentu Postaé gowy j.m. Tlos¢é netto netto VAT datku VAT brutto

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Pojemniki z tonerem do drukarek
HP Color LaserHP 201X oryginal-
ny wktad laserowy o duzej pojem-
nosci, biekitny (CF401X)

oryginal szt. 7

Pojemniki z tonerem do drukarek
HP Color LaserHP 201X oryginal-
ny wktad laserowy o duzej pojem-
nosci, czarny (CF400X)

oryginal szt. 15

Pojemniki z tonerem do drukarek
HP Color LaserHP 201X oryginal-
ny wktad laserowy o duzej pojem-
nosci, purpurowy (CF403X)

oryginal szt. 7




Pojemniki z tonerem do drukarek
4 HP Color LaserHP 201X oryginal- orveinal ot 7
ny wkiad laserowy o duzej pojem- e '
nosci, zotty (CF402X)
5 | Canon I-SENSYS LBP 6230dw oryginat szt. 2
6 Brother DCP-7055W oryginat szt. 2
7 | Canon I-Sensys MF3010 oryginat szt. 2
8 |CanoniR 2520 oryginat szt. 5
9 Canon I-sensys MF6140dn — orveinal - 2
(FAX/skaner/drukarka) Ve '
10 | Toner HP CE285A (do HP LaserJet oryginat szt 2
P1102)
11 HP Laser Jet P1102 czarny oryginat szt. 2
12 | HP Laser Jet PRO M15a oryginal szt. 2
SUMA:
Podpis WYKonawey: ........cccovimeminnnnninnnnnnnnnnneeenns

imie i nazwisko
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Zatacznik nr 4 do zaproszenia Z/10/2023
UMOWANr ......1........ /2023

zawartaw dniu ................ pomiedzy:
Gmina Miasto Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72 - 600 Swinoujscie (NIP: 855-15-71-375)
zwang dalej ,Zamawiajacym’, _
ktorej zadania w zakresie objetym umowa wykonuje Zegluga Swinoujska, ul. Wybrzeze Wiadystawa IV 12, 72 - 600
Swinoujscie, _
reprezentowang przez Dyrektora Zeglugi Swinoujskiej Pana Pawla Szynkaruka (na mocy udzielonego mu przez
Prezydenta Miasta Swinoujécie petnomocnictwa Nr WO-KP.0052.4.2018 z dnia 02 stycznia 2018 r),

zwanym dalej ,,Dostawcq”.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r.,, poz.
1129 ze zm.), strony postanawiaja, co nastepuije:

§1
1. Dostawca zobowigzuje si¢ dostarcza¢ Zamawiajacemu do magazynu usytuowanego w siedzibie Zamawiajacego
w SwinoujSciu przy ul. Wyb. Wiadystawa IV 12, materiaty w zakresie zadania (n) nr .............. , szczegblowo
okreslone co do asortymentu w zaproszeniu do sktadania ofert stanowigcym zatacznik Nr .......... do niniejszej

umowy w ilosciach wynikajacych z zaméwien szczegdtowych, zwanych w dalszej czesci niniejszej umowy
przedmiotem dostawy, a Zamawiajacy zobowigzuje sie do ich odbioru.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dostarczenia przedmiotu dostawy o innym numerze katalogowym niz ten
wskazany w ofercie Dostawcy pod warunkiem, iz dostarczony przedmiot dostawy spetnia wymogi Zamawiajacego
okre$lone w zapytaniu ofertowym, z zachowaniem oferty cenowej Dostawcy. Przed dostarczeniem przedmiotu
dostawy o innym numerze katalogowym Dostawca zobowigzany jest uzyskaC uprzednio pisemng akceptacie
Zamawiajacego.

3. W czasie obowigzywania umowy, ceny jednostkowe brutto wskazane w Formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik do umowy nie ulegajg zmianie.

4. Wykonawca jest zobowigzany do sprzedazy na rzecz Zamawiajacego, a Zamawiajacy jest uprawniony do
zamawiania przedmiotow dostawy objetych umowg w iloSci i rodzaju wedtug wilasnego zapotrzebowania,
w szczegolnosci Zamawiajacy moze dokonywa¢ zaméwient mniejszych lub wiekszych niz ilosci wskazane w ofercie
dla poszczegéinych rodzajow (pozycji) materiatdw, z tym jednak zastrzezeniem, ze taczna wartos¢ zaméwien
szczegOtowych nie moze przekroczy¢ z osobna wartosci zaméwienia wskazanego w § 3 ust. 2 umowy dla danego
zadania, ktéra stanowi gérng granice zobowigzania Zamawiajacego.

5. Zaméwienie bedzie realizowane partiami — na podstawie zamoéwien szczegétowych- w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego.

§2
1. Dostawca zobowigzuje sie dostarczaC przedmiot dostawy na wiasny koszt i ryzyko, partiami zgodnymi
z zamoOwieniami szczegbtowymi Zamawiajacego w ciggu 1 dnia roboczego od daty doreczenia mu zaméwienia
szczegbtowego ztozonego przez Zamawiajacego. Dostawa nastapi w dzien roboczy (od poniedziatku do pigtku
Z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 09% do 13%,
2. Zamawiajacy zobowigzuje sie skladaC Dostawcy zamowienie szczegOtowe, o ktorym mowa w ust 1,
e-mailem lub telefonicznie. Dostawca potwierdzi odbior zamoéwienia szczegétowego e-mailem niezwiocznie po jego



~

otrzymaniu. Jezeli dostawa wypada w dniu wolnym od pracy lub sobote dostawa nastgpi w pierwszym dniu
roboczym po wyznaczonym terminie.

Dostawca zapewnia realizacje dostaw poszczegélnych partii przedmiotu dostawy w oryginalnych opakowaniach
oraz wiasnym transportem gwarantujac nalezyte zabezpieczenie przedmiotu dostawy przed czynnikami
pogodowymi, uszkodzeniami itp.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ przedmiot dostawy nalezytej jako$ci okreslonej w odrebnych przepisach.
Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji co do jako$ci przedmiotu dostawy. Termin uzywalno$ci przedmiotu
dostawy nie krétszy niz 8 miesiecy od daty dostawy bedzie okreslony na pojedynczych opakowaniach.

Zamawiajagcy ma obowigzek sprawdzi¢ przedmiot dostawy pod wzgledem zgodnosci z zamdwieniem
szczegOtowym.

W przypadku stwierdzenia rozbiezno$ci pomiedzy zamoéwieniem szczegdtowym, a dokonang dostawa, Zamawiajacy
zgtosi ten fakt Dostawcy w ciggu 7 dni od dnia odbioru przedmiotu dostawy. Inne zauwazone wady Zamawiajacy
zobowigzany jest zgtosi¢ niezwlocznie po ich wykryciu.

Termin rozpatrzenia reklamaciji i dostarczenie towaru zgodnego z zaméwieniem wynosi 3 dni roboczych od dnia
otrzymania przez Dostawce pisemnego zawiadomienia o wystapieniu wad.

W przypadku nie dotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 1 lub 8 Zamawiajacy jest uprawniony do zaméwienia
niedostarczonej w terminie cze$ci zamdwienia u innego Dostawcy,, a ewentualng réznicg kosztéw obcigzy
Dostawce.

§3

Za dostawe poszczegolnych partii przedmiotu dostawy Zamawiajacy zaptaci Dostawcy wynagrodzenie stanowigce
iloczyn ceny jednostkowej produktow wymienionych w zatgcznikuu nr 1 do umowy i ilosci dostarczonych produktéw
danego rodzaju wynikajacych z zaméwienia szczegbtowego.

Strony przewiduja, iz faczna wysoko$¢ wynagrodzenia w okresie, na ktory zostata zawarta umowa, wyniesie
.......... zt. (stownie: ............) netto + podatek VAT w kwocie ........ zt (sfownie: ............) .. ... 2
(Stownie: ......cvvvvieiieieeie, ) brutto.

W przypadku, gdy zaméwienia szczegdtowe w okresie obowigzywania niniejszej umowy nie wyczerpig kwoty
tacznego przewidzianego wynagrodzenia w okresie trwania niniejszej umowy, Dostawcy nie przystuguje roszczenie
o0 zaplate pozostatego (przewidywanego) wynagrodzenia ani zadne inne roszczenia wynikajace z zamowienia
o wartosci ponizej kwot wskazanych w § 3 ust. 2.

Zaptata naleznosci za realizacje poszczegblnych partii materiatow objetych zamédwieniami szczegGtowymi
zrealizowanymi w danym miesigcu kalendarzowym nastapi przelewem przy zastosowaniu mechanizmu podzielone;
pfatnoéci na rachunek Dostawcy wskazany w fakturze wystawionej po bezusterkowym wykonaniu przedmiotu
umowy w terminie 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury, z tym
zastrzezeniem, ze rachunek bankowy musi by¢ zgodny z numerem rachunku ujawnionym w wykazie podmiotow
zarejestrowanych jako podatnik VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. Gdy w wykazie
ujawniony jest inny rachunek bankowy, ptatnos¢ wynagrodzenia dokonana zostanie na rachunek bankowy
ujawniony w wykazie.

Dostawca zobowigzany jest wystawiaé faktury VAT wg. ponizszych wymagan:

1) Nabywca - Gmina Miasto Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72 - 600 Swinoujscie (NIP: 855-15-71-

375),

2) Odbiorca - Zegluga Swinoujska, ul. Wybrzeze Wiadystawa IV 12, 72 - 600 Swinoujscie.

Warunkiem zaptaty wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust.1, jest prawidlowo zrealizowany i odebrany przez
Zamawiajacego bez zastrzezen przedmiot dostawy.

Strony przyjmujg, iz dniem zaptaty wynagrodzenia Dostawcy, o ktérym mowa w ust. 1 jest dzien obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajacego.

§4

Niniejsza umowa zostata zawarta na czas okreslony tj. od dnia jej zawarcia do dnia 31.12.2023 r., przy czym umowa
wygasa automatycznie, jezeli warto$¢ zamowien jednostkowych osiagnie kwote, o ktdrej mowa w § 3 ust. 2.

§5

Niniejsza umowa moze zosta¢ rozwigzana w nastepujacych przypadkach:

1)
2)

w kazdym czasie - w drodze pisemnego porozumienia stron,

w trybie natychmiastowym, bez wypowiedzenia — przez Zamawiajacego w przypadku:
a. razacego naruszenia przez Dostawce istotnych warunkéw umowy,

b. trzykrotnego zgtoszenia przez Zamawiajacego zasadnej reklamacii,
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C. niewywigzania sie przez Dostawce z termindw realizacji zaméwien lub usuwania wad,
d. braku realizacji min. trzech zamowien szczegdtowych,
e. niedostarczenia polisy, zgodnie z § 6.

§6
1. Dostawca niniejszym o$wiadcza, iz posiada aktualng (tj. wazng przez cafy okres obowigzywania niniejszej umowy)
umowe ubezpieczenia z tytutu odpowiedzialnosci cywilnej na sume gwarancyjng min. ...... zt. (zgodna

Z zadaniem), na dowdd czego zatacza do niniejszej umowy kopie optaconej polisy ubezpieczeniowe;.

2. Dostawca zobowigzuje sie do utrzymania polisy od odpowiedzialnoSci cywilnej w zakresie prowadzone;
dziatalno$ci przez caty okres trwania niniejszej umowy i w odpowiednim, przed uptywem ochrony ubezpieczeniowe;
z poprzedniej polisy terminie przedstawi nowg aktualng polise wraz z dokumentem optaty.

§7
1. Dostawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w przypadku:

1) zwloki w realizacji dostawy lub zwtoki w usunieciu wady dostawy (. dostawa niezgodna zaméwieniem lub
dostawa wadliwego towaru) - w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia netto opdznionej dostawy za kazdy dzien
zwioki z tym Ze kara nie moze przekroczy¢ 10 % wynagrodzenia netto opéznionej/niezgodnej dostawy,

2) w razie niedostarczenia dostawy - w wysokosci 10 % wynagrodzenia netto niedostarczonej czesci dostawy -
za dostawe niedostarczong uwaza sie dostawe, ktéra nie zostata dokonana w terminie 2 dni roboczych od
dnia ztozenia zamdwienia,

3) w przypadku odstapienia od umowy lub jej rozwigzania przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie
Dostawcy —w wysoko$ci 10 % wynagrodzenia brutto o ktérym mowa w § 3 ust. 2.

2. Jezeli szkoda rzeczywista bedzie wyzsza niz kara umowna, Zamawiajacy bedzie uprawniony do dochodzenia od-
szkodowania uzupetniajacego do wysokosci rzeczywistej poniesionej szkody.
3. Dostawca wyraza zgode na potracenie naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1 z wynagrodzenia Dostawcy.

§8
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajq formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem niewazno-
§ci.

§9

—_

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy ustawy - Kodeks cywilny.

2. Spory powstate na tle umowy rozstrzygat bedzie sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

3. Dostawca zobowigzuje si¢ nie przelewaC na osobe trzecig jakichkolwiek praw lub obowigzkdw wynikajacych
Z niniejszej umowy, a w szczegolno$ci wierzytelnosci przystugujacych mu od Zamawiajacego na podstawie
niniejszej umowy bez jego pisemnej zgody pod rygorem niewaznosci.

§10
Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, przy czym trzy egzemplarze dla Zamawiajacego,
jeden egzemplarz dla Dostawcy.

Wykaz zatacznikdw:
1. Formularz ofertowy Dostawcy z dnia: ...........ccccocveeenee.
2. Zaproszenie do sktadania ofert zdnia ..................

Zamawiajacy Dostawca



Zatacznik nr 5 do zaproszenia Z2/10/2023

OSWIADCZENIE
dotyczace przepisow sankcyjnych zwigzanych z wojng w Ukrainie
(skladane z oferta)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.:

-------------------------------------------------------------------

(imie i nazwisko osoby/osob upowaznionej/-nych do reprezentowania)

dzialajac w imieniu i na rzecz:

...(nazwa Wykonawcy/Wykonawcy wspélnie ubiegajqgcych si¢ o udzielenie zamoéwienia/Podmiotu
udostepniajgcego zasoby)

1. W zwiazku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczen-
stwa narodowego
OSWIADCZAM, ze:

1) Wykonawca jest*/nie jest* wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu
765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

2) beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 655) jest*/nie jest* osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3
WW. ustawy;

3) jednostka dominujaca Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest*/nie jest*
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022
r., 0 ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajace;j
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

Data; podpis wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢



