Biuro Inf

ul. Wojska

Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamowien,

”ji}:} .35’:’; ktoérych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 zlotych
C-malil: rzecznik

pieczatka Zamawiajacego
znak sprawy: BIK.271.2.2023.1J Swinoujscie, dnia 07.03.2023 .

ZAPYTANIE OFERTOWE NR BIK.271.2.2023.JJ
dot. opracowania biuletynu informacyjnego

. Zamawiajagcy: Gmina Miasto Swinoujscie (komérka organizacyjna Urzedu Miasta
prowadzaca postgpowanie): Biuro Informacji i Konsultacji Spotecznych

. Dane do kontaktu: pracownik prowadzacy sprawe: Jarostaw Jaz, tel. 91 327 86 04, e-mail:
Jjaz@um.swinoujscie.pl

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia: opracowanie graficzne (layout), sktad, tamanie,
przygotowanie do druku raz w miesigcu biuletynu informacyjnego Gminy Miasto
Swinoujscie ,,Wiadomosci $winoujskie” (nazwa robocza) oraz dostarczenie do siedziby
Zamawiajacego — szczeg6lowy opis przedmiotu zamdéwienia zawiera Zalgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego

. Kod CPV 79822500-7 (ustugi projektow graficznych), 79822300-5 (ustugi sktadania)
. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: 97 560,98 zt netto
. Warunki udziatu w postepowaniu

W postepowaniu moga wzigé udzial oferenci:

a) z ktorymi Gmina Miasto Swinoujscie nie rozwigzala umowy podczas
wczesniejszych realizacji

b) posiadajacy doswiadczenie w zakresie przygotowywania wydawnictw prasowych —
opracowanie co najmniej 2 biuletynow / wydawnictw o charakterze informacyjnym
/ samorzagdowym w ciggu ostatnich 3 lat, a jesli okres dziatalnosci jest krotszy —
przynajmniej w tym okresie. W celu oceny do§wiadczenia, Oferent jest zobowigzany
zalaczy¢ referencje / oswiadczenie potwierdzajace nalezyte wykonanie ushugi

. Kryteria oceny ofert:

a) wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany na podstawie nastepujgcych
kryteriéw: najnizsza cena — 60%, propozycja projektu layoutu — 40% (szczegdtowy opis
kryteriow i sposob oceny ofert zawiera Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego)

b) za ofert¢ najkorzystniejsza Zamawiajacy uzna oferte, ktorej zostanie przyznana
najwyzsza liczba punktow w ramach powyzszych kryteriow. ‘

. Data realizacji zamowienia: 31.12.2023 r.
. Okres gwarancji (jezeli dotyczy): nie dotyczy
10. Forma oferty. Sposob sktadania oferty:

a) oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu oferty wedlug wzoru
stanowigcego Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego;
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b) oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli
w imieniu wykonawcy. Pelnomocnictwo\do podpisania oferty musi byé dolaczone
do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez wykonawce;

¢) do formularza oferty nalezy dotgczyé:

a. referencje / o$wiadczenie potwierdzajgce posiadane doswiadczenie,
o ktérym mowa w ust. 6 lit. b) zapytania ofertowego

b. propozycje pierwszej strony biuletynu oraz przyktadowej strony
wewnetrznej — zgodnie z Ksiega Znaku herbu miasta Swinoujscie (SIW),
stanowiaca Zafgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

c. podpisang klauzule RODO, stanowiaca Zalgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego

d) oferte wraz z zalgcznikami nalezy przesta¢ na adres e-mail: jjaz@um.swinoujscie.pl
¢) termin zlozenia oferty: do dnia 10.03.2023 r. godz. 12:00;

f) oferta zlozona po terminie zostanie odrzucona.

. Data oraz miejsce otwarcia/rozpatrzenia ofert: 13.03.2023 r., godz. 10:00 w Biurze

Informacji i Konsultacji Spotecznych;

Warunki platnosci: na konto bankowe w terminie do 14 dni od otrzymania prawidtowo
wystawionej FV.

Faktura moze zosta¢ wystawiona po protokolarnym potwierdzeniu przez Zamawiajacego
nalezytego wykonania ustugi.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdéwienia lub budza watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w
dokumentach zaméwienia lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, zamawiajacy moze
zada¢ od wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy.

Odrzuceniu, jako oferta z razaco niska ceng lub kosztem, podlega oféerta wykonawcy, ktory
nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z
dowodami nie uzasadniaja podanej w ofercie ceny lub kosztu.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) zostata zlozona po terminie sktadania ofert;

2) zostala zlozona przez wykonawce:

a) niespelniajacego warunkow udziatu w postepowaniu,
b) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym;

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

4) zostala ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

5) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
6) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w kazdym momencie bez podawania



przyczyny.

19. Zamawiajacy informuje, ze momentem udzielenia zaméwienia jest podpisanie umowy
z Wykonawca.

podpis i pieczatka
sporzadzik: kierownika komérki organizacyjnej
Jarostaw Jaz
imie¢ i nazwisko pracownika

Zalaczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia;

Formularz ofertowy;

Sposéb oceny ofert;

Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych.
Ksiega znaku SIW, ksiega herbu
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