MIASTA SWINOUJSCIE

Promocji, Turystyki,
y i Sportu Zalgcznik nr 2

5, 72600 Swinoujscie

do Regulaminu udzielania zamowien,
i dmsviscia.l ktorych warto$é jest mniejsza niz 130 000 zlotych
pieczatka Zamawiajacego
znak sprawy: WPT-P.271.68.2022.MD Swinoujscie, dnia 14.10.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR WPT-P.271.68.2022.MD
dot. uslugi thumaczenia symultanicznego konferencji polsko-niemieckiej obejmujgca
zapewnienie: thumaczy, sprz¢tu do thumaczenia symultanicznego oraz obshugi
naglo$nieniowej

1. Zamawiajacy: Gmina Miasto Swinoujécie (komoérka organizacyjna Urzedu Miasta
prowadzgaca postepowanie): Wydziat Promocji, Turystyki, Kultury i Sportu

2. Dane do kontaktu: pracownik prowadzacy sprawe: Monika Dendor, tel. 91 321 56 23, e-mail:
mdendor@um.swinoujscie.pl

3. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia (opisac lub dotgczy¢ do zapytania):

A. Przedmiot zaméwienia: ustuga ttumaczenia symultanicznego konferencji polsko
— niemieckiej, po$wieconej wspolpracy, promocji oraz turystyce regionu wraz
z zapewnieniem 2 (stownie: dwoch) tlumaczy z zakresu jezykow polskiego
1 niemieckiego, sprzetu do tlumaczenia symultanicznego oraz obshugi
naglos$nieniowe;j
B. Szczegdly dotyczace konferencii:
a. Termin konferencji: 18 listopada 2022 r.
b. Miejsce: jeden z obiektow hotelarskich znajdujgcych sie¢ na terenie
Swinoujécia
c. Przewidywana liczba uczestnikow: 100
d. Czas trwania konferencji: 4 godziny (rozpoczecie przewidywane jest
na godzine 12:00, koniec na godzine 16:00)
e. Tematyka: zagadnienia zwiazane ze wspolpraca transgraniczng miedzy
Gming Miasto Swinoujscie a Gmina Heringsdorf, realizacja inwestycji
z pozyskanych $rodkéw unijnych na terenie Gmin, promocja regionu oraz
turystyka
C. Obowiazki Wykonawcy:
a. Zapewnienie 2 profesjonalnych tlumaczy jezykow polskiego
i niemieckiego — czas ttumaczenia: 4 godziny zegarowe
b. Zapewnienie sprzetu do thumaczenia symultanicznego wraz z jego petng
obsluga techniczng (w tym: kabina tlumaczeniowa, sluchawki
z odbiornikami dla min. 100 oséb)
c. Obsluga naglos$nieniowa konferencji (w tym m.in. zapewnienie
3 mikrofonéw, 2 kolumn, niezbednego osprzetu)

4. Kod CPV 79530000-8



5. Warunki udzialu w postepowaniu
W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Oferenci:

a) z ktorymi Gmina Miasto Swinoujécie nie rozwiazala umowy podczas
weczesniejszych realizacji
b) posiadajacy doswiadczenie w  zakresie technicznej obstugi tlumaczen
symultanicznych spotkan / konferencji / foréw, liczacych co najmniej 50
uczestnikow (dot. zapewnienia profesjonalnego sprzgtu) w ciggu ostatnich 3 lat,
a jesli okres dziatalnosci jest krotszy — przynajmniej w tym okresie (realizacja min.
3 ustug)). W celu oceny doswiadczenia, Oferent jest zobowiazany zalaczyé:
referencje / oswiadczenie  potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi oraz
uzupelniony Zalgcznik nr 3 Wykaz ustug
c) dysponujacy zespotem 0séb posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje, w tym:
a. wyksztalcenie wyzsze na kierunku filologicznym Iub bedacych
absolwentami uczelni ksztalcacych thumaczy
b. posiadajagcym doswiadczenie w  zakresie prowadzenia tlumaczen
symultanicznych na konferencjach mig¢dzynarodowych organizowanych
w Polsce i za granica w ciagu ostatnich 3 lat (obsluga tlumaczeniowa
co najmniej na 3 wydarzen)
c. W celu oceny zasobow kadrowych, Oferent jest zobowigzany zatgczyé:
referencje / o§wiadczenie potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi oraz
uzupetniony Zalgcznik nr 4 Wykaz oséb

6. Kryteria oceny ofert:

a) wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany na podstawie nastepujacych
kryteriéw: najnizsza cena — 100%,

7. Data realizacji zamoéwienia: 18.11.2022 r.
8. Okres gwarancji (jezeli dotyczy): nie dotyczy
9. Forma oferty. Sposéb sktadania oferty:

a) oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu oferty wedtug wzoru
stanowigcego Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

b) oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi byé dolaczone
do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez wykonawce;

¢) do formularza oferty nalezy dotgczy¢:

a. referencje / os$wiadczenie potwierdzajgce posiadane doswiadczenie,
o ktérym mowa w ust. 5 lit. b) i ¢) zapytania ofertowego (tj. Zalgcznik nr 3
Wykaz ustug oraz Zatqcznik nr 4 Wykaz 0sob)

b. podpisang klauzule RODO, stanowiaca Zalgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego

d) formularz oferty wraz z zatacznikami oraz niezbednymi dokumentami nalezy przestaé
w formie elektronicznej (e-mail) na adres: mdendor@um.swinoujscie.pl

e) termin zlozenia oferty: do dnia 24.10.2022 r. godz. 09:00;
f) oferta zlozona po terminie zostanie odrzucona.

10. Data oraz miejsce otwarcia/rozpatrzenia ofert: 24.10.2022 r., godz. 09:15 w Wydziale



Promocji, Turystyki, Kultury i Sportu;

11. Warunki platnosci: na konto bankowe w terminie do 21 dni od otrzymania prawidlowo
wystawione] FV.

12. Faktura moze zosta¢ wystawiona po protokolarnym potwierdzeniu przez Zamawiajacego
nalezytego wykonania ushugi.

podpis i pieczatka
sporzadzil: kierownika komérki organizacyjnej
Monika Dendor
imig 1 nazwisko pracownika

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy;

2. Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych
3. Wykaz ustug
4

. Wykaz os6b



