Zarzadzenie Nr 12/2004 )
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Swinoujsciu
z dnia 30 grudnia 2004 roku

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Swinoujsciu

Na podstawie § 14 ust. 2 Statutu Miejskiego Osrodku Pomocy Rodzinie w Swinoujéciu
zarzadzam, co nastepuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Swinoujéciu stano-
wigcym zalacznik nr 1 do uchwaly Nr 76/99 Zarzadu Miasta Swinoujscia z dnia 25 lutego
1999r. w sprawie regulaminu orgamzacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Swi-
noujsciu wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) skreslasi¢ § 11§ 2,
2) skresla sie § 4,
3) skreslasig § 5,
4) w§8:
a) w ust.1 kropke na konicu zdania zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje sig:
- lit. f w brzmieniu: ,,f) sekcja $wiadczen rodzinnych,”,
- lit. g w brzmieniu: ,,g) sekcja finansowo-ksiggowa,”,
- lit. h w brzmieniu: ,, h) pracownicy gospodarczy.”.
b) w ust. 3:
- lit. b otrzymuje brzmienie: ,,b) do spraw organizacyjnych,”,
- lit. ¢ otrzymuje brzmienie: ,,c) do spraw kadr i obstugi sekretariatu,”,
- lit. d otrzymuje brzmienie: ,, d) do spraw rodzin zastgpczych,”,
- lit. f otrzymuje brzmienie: ,,f) do spraw placoéwek opiekunczo-wychowawczych,”,
- dodaje sie lit. g w brzmieniu: ,,g) do spraw oséb niepetnosprawnych.”.
c) dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu:
,,5. Pracami pracownikéw gospodarczych kieruje pracownik zatrudniony na stanowi-
sku do spraw kadr i obstugi sekretariatu.”,
5) w§ 9 ust. 2 skredla sie lit. d,
6) w § 10 ust. 1 kropke na koficu zdania zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje sig:
a) lit. ¢ w brzmieniu: ,,inspektorzy,”,
b) lit. d w brzmieniu: ,,starsi inspektorzy,”,
¢) lit. e w brzmieniu: ,,specjalisci.”.
7) w§ 11 ust. 1 skresla SIQ lit. bic,
8) po§ 11 dodaje si¢ § 11' w brzmieniu:
o 11' .1. W skiad sekcji §wiadczen rodzinnych wehodza:
a) kierownik sekcji,
b) podinspektorzy,
c¢) inspektorzy,
d) starsi inspektorzy,
e) specjalisci.



2. Sekcja $wiadczen rodzinnych wykonuje zadania w szczegdlnoscei:
a) prowadzi wszelkie sprawy zwigzane z ustaleniem, przyznaniem i wyplace-
niem $wiadczen rodzinnych,
b) terminowo sporzadza listy wyplat §wiadczen rodzinnych,
¢) wykonuje inne zadania wynikajace z przepisow prawa i organizacji pracy.”,
9) po § 11" dodaje si¢ § 11% w brzmieniu:
§ 11% 1. W sktad sekcji finansowo-ksiegowej wehodza:
a) glowny ksiggowy,
b) ksiegowi.
2. Sekcja finansowo-ksiggowa wykonuje zadania w szczegdlnosci:
a) opracowuje projekt budzetu MOPR,
b) realizuje budzet MOPR,
¢) prowadzi obstuge ksiggowa MOPR,
d) sporzadza wszelkie sprawozdania finansowo-ksiegowe, raporty, informacje,
e) prowadzi sprawy zwiazane z wyplata wynagrodzen pracownikow MOPR,
f) wykonuje inne zadania wynikajace z przepisdéw prawa i organizacji pracy.”,
10) po § 11% dodaje si¢ § 11° w brzmieniu:
,,Do zadan pracownikow gospodarczych nalezy:
a) utrzymanie porzadku i czysto$ci w pomieszczeniach uzytkowanych przez MOPR,
b) wykonywanie innych zadaf wynikajacych z przepiséw prawa i organizacji pracy.”,
11) w§12:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) stanowisko do spraw organizacyjnych:
a) prowadzi sprawy zwiazane ze skargami i wnioskami,
b) opracowuje projekty regulaminéw, uchwatl, zarzadzen, upowaznien i innych
dokumentow,
¢) prowadzi sprawy zwiazane z ochrong danych osobowych oraz dostgpem do
informacji publicznej,
d) wykonuje inne zadania wynikajace z przepiséw prawa i organizacji pracy,”
b) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,,3) stanowisko do spraw kadr i obstugi sekretariatu:
a) prowadzi sprawy kadrowe MOPR,
b) prowadzi obstuge sekretariatu,
¢) wykonuje inne zadania wynikajace z przepiséw prawa i organizacji pracy,”,
c) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,,4) stanowisko do spraw rodzin zastepczych:
a) prowadzi sprawy zwiazane z organizacja opieki w rodzinach zastgpczych,
b) terminowo przygotowuje listy wyplat pomocy pienigznej na czgsciowe po-
krycie kosztow utrzymania dzieci w rodzinach zastg¢pczych,
¢) wykonuje inne zadanie wynikajace z przepisoéw prawa i organizacji pracy,”,
d) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,6) stanowisko do spraw placowek opiekunczo-wychowawczych:
a) prowadzi wszelkie sprawy zwigzane z zapewnieniem dzieciom opieki w pla-
cowkach opiekuniczo-wychowawczych,
b) wykonuje inne zadania wynikajace z przepiséw prawa i organizacji pracy,”,
e) dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:
,,7) stanowisko do spraw oséb niepelnosprawnych:
a) prowadzi sprawy zwiazane z rehabilitacja spoleczng i zawodowg 0s6b nie-

petnosprawnych,



b) prowadzi sprawy zwigzane z realizacja zadan finansowanych z Pafistwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
¢) wykonuje inne zadania wynikajace z przepiséw prawa pracy i organizacji
pracy.”,
12) § 13 otrzymuje brzmienie:
8 13. Zakres zadan poszczegdlnych pracownikéw sekcji oraz oséb zatrudnionych na

samodzielnych stanowiskach okreslajg indywidualne zakresy obowigzkow.”

13) skresla sie § 14,
14) skresla sie § 15,
15) skresla si¢ § 16.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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