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pieczatka Zamawiajacego

znak sprawy: WRG-CUD 042.05.2022.KR

Swinoujscie, dnia 1.03. 2022 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

dot. kompleksowej obstugi technicznej wydarzen online dla mikro, matych i1 $rednich
przedsiebiorcow  organizowanych przez Centrum Uslugowo- Doradcze Euroregionu
Pomerania w Swinoujsciu w ramach projektu ., Transgraniczna sie¢ Centrow Ustugowo-
Doradczych jako sita napedowa polsko-niemieckiej wspotpracy w Euroregionie Pomerania i
Powiecie Mirkisch-Oderland”.

1. Zamawiajacy: Gmina Miasto Swinoujscie (komérka organizacyjna Urzedu Miasta
prowadzaea posigpowanie). Centrum Ushugowo Doradeze Euroregionu Pomerania w
Swinoujéciu w Wydziale Rozwoju Gospodarczego i Obstugi Inwestoréw.

2. Dane do kontaktu: Katarzyna Rowinska, email cud/@um.swinoujscie.pl, tel. 727 794 930.

3. Szczegdltowy opis przedmiotu zamowienia (opisa¢ lub dotaczy¢ do zapytania):

1) Przygotowanie wydarzen na platformie ZOOM:

2)

3)

4)

S)

a)
b)

c)

d)

Konfiguracja konta 1 ustawienie wydarzenia w oprogramowaniu Zamawiajgcego;
konfiguracja rejestracji on-line oraz wygenerowanie linka do rejestracji
uczestnikow;

przeprowadzenie proby technicznej z prelegentami, moderatorem, ttumaczami i
organizatorami wydarzenia w przeddzien wydarzenia lub w innym terminie
wskazanym przez Zamawiajacego;

ustalenie kwestii obstugi wydarzenia z Zamawiajgcym (w tym sposobu
wyswietlania prezentacji).

Realizacja wydarzen na platformie ZOOM pod wzgledem technicznym:

a)

b)
¢
d)
€)
f)
g

dbatos¢ o sprawny i niezakldcony przebieg wydarzenia oraz reagowanie na biezace
problemy techniczne;

wyswietlenie planszy z nazwa wydarzenia oraz informacjg o dofinansowaniu
zarzgdzanie uzytkownikami podczas wydarzenia;

zarzadzanie sekcjg pytan i odpowiedzi;

zarzadzanie panelem thumaczeniowym:;

lokalne nagrywanie wydarzenia na komputerze;

staly kontakt z osobami zaangazowanymi w organizacje wydarzenia.

Obstuga po wydarzeniu:
a) wygenerowanie i przestanie Zamawiajgcemu listy uczestnikow wydarzenia, wynikoéw

ankiety, nagrania wydarzenia.

W ramach kompleksowej obstugi technicznej wydarzen on-line Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia komputera wraz z niezbednym oprogramowaniem
oraz dostepem do szybkiego tacza.

Dostep do platformy ZOOM umozliwiajacej przeprowadzenie spotkania zapewnia
Zamawiajacy.
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4. Wymagania stawiane oferentowi:

1) Znajomos$¢ zagadnien technicznych zwigzanych z organizacja wydarzen ( seminariow,
konferencji) oniine.

2) Bardzo dobra znajomos$¢ aplikacji ZOOM.

3) Doswiadczenie w obstudze technicznej wydarzen online.

Termin realizacji zamowienia - do konca grudnia 2022 roku.
Szacunkowa ilo$¢ wydarzen — 8.
Szacunkowy czas obstugi 1 wydarzenia - 4-5 godzin.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zorganizowania mniejszej ilosci wydarzen.

I

Forma oraz sposob sktadania oferty:

1) Oferta powinna by¢ na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

2) Do oferty nalezy zalaczy¢ wykaz zrealizowanych ustug stanowiacy zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

3) Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu wykonawcy.

4) Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika
ono z innych dokumentéw ztozonych przez wykonawcg.

5) Oferte nalezy ztozy¢ w formie skanu podpisanych dokumentow na adres
e:-mail: cud@um.swinoujscie.pl; lub wystaé (, dostarczy¢) na adres Urzad Miasta
Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie z zaznaczeniem ,,Oferta dla

Centrum Uslugowo- Doradczego w Euroregionie Pomerania”. Postgpowanie WRG-
CUD 042.05.2022 KR

6) Termin zlozenia oferty: do 8 marca 2022 roku do godz. 12.00.

10. Data oraz miejsce rozpatrzenia ofert: 9 marca 2022.

11. Warunki platnosci: na konto bankowe w terminie do 14 od daty otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury VAT lub rachunku.
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Kierownik

Centrum U
entrum Uslugowo-1) radezego
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kierownika komdrki organizacyjnej

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy — zalgcznik nr 1
2. Wykaz zrealizowanych ustug
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Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego
WRG-CUD 042.05.2022 KR

OFERTA
NazZWa WYKONAWCY: ... ueiiiiiiitiititii ittt e ie e s et ena e e enenneaaenes
Adies, Aol Snnil TTROTIMRNL. commrvns 50 5aaumanss sy sy e s ¥ 65 s 1 5w s 520 s
NIP: Regon: ..o
b Bl e a1 0ol ok o A O —

1. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr WRG-CUD 042.05.22. KR z dnia 1.03.2022 roku
oferuje wykonanie przedmiotu zamdéwienia za:

cena netto/godzing .....ussasiss v v T 11T 1015, o PP T —————— 3
podatek VAT ... zt (stownie ztotych: . ... %
cena brutto/ godzing .............. zt (stownie zlotych:.......ooooiiii )

2. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamdowienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen oraz wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

Potwierdzam realizacje przedmiotu zamowienia do 31.12.2022 roku.

4. Qswiadezam, 7 dysponuie niezbedng wiedza 1 doswiadezeniem pozwalajageym na
realizacje przedmiotu umowy.

5. Oswiadczam, ze wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO! wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio_
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu (jezeli dotyczy).

miejscowos¢, dnia podpis wykonawcy/osoby upowaznione;j

i Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Zatacznik nr2
do zapytania ofertowego
WRG-CUD.042.05.2022.KR

WYKAZ ZREALIZOWANYCH USLUG

Przedstawiam wykaz zrealizowanych ustug ( min. 4), polegajacych na obstudze technicznej
spotkan online na platformie zoom.

Lp.
Przedmiot ustugi Nazwa i adres podmiotu, na rzecz, Data realizacji
ktérego §wiadczono ustuge ustugi
1.
2;
3
4

MieiscowoSE, Gk coussos e v s swmsmsise va s samsmssosss
Podpis wykonawcy/osoby upowaznionej
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