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OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW DO PRACY
Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Lokum Spétka z 0.0. w Swinoujsciu
poszukuje kandydatéw do pracy na stanowisko ksiegowego.
I. Okreslenie stanowiska urzedniczego.
Ksiggowa w Zespole ds. Ksiegowosci 1 Finansow
Il. Wymagania konieczne:
O stanowisko moga ubiegac si¢ osoby, ktore:
1) posiadajg wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne, Srednie ekonomiczne i co najmniej 2
letni staz pracy zawodowej,
2) doswiadczenie zawodowe w komarkach finansowo — ksiegowych,
3) doswiadczenie w obstudze programoéw finansowo — ksiggowych,
4) znajomos¢ przepisow dotyczacych rachunkowosci,
I1l. Warunki pracy:
1) wymiar czasu pracy: caly etat,
2) umowa o prace na czas okreslony zgodnie z art. 25! kodeksu pracy z mozliwoscia
zawarcia umowy na czas nicokreslony.
IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku.
1) prowadzenie ewidencji ksiegowej w oparciu o polityke rachunkowosci oraz
zaktadowy plan kont,
2) kontrola dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalnym oraz rachunkowym,
3) dekretowanie wynikajacych z dowodow ksiegowych operacji gospodarczych oraz ich
analiza,
4) prowadzenie ewidencji wydatkow strukturalnych w oparciu o obowigzujace w tym
zakresie przepisy prawa,
5) ewidencja oraz, analiza sald rozrachunkowych,
6) ksiggowanie wyciagdw bankowych,
7) uzgadnianie sald kont analitycznych oraz syntetycznych,
8) ksiegowanie kosztow lokali znajdujacych si¢ w administrowaniu Wspolnot
Mieszkaniowych.
V. Kandydat na stanowisko musi zlozy¢:
1) list motywacyjny,
2) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o prace,
3) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe (kserokopie),
4) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji,
5) kserokopie zaswiadczen 0 odbytych kursach, szkoleniach.
V1. Termin i miejsce skladania dokumentow.
Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 24 luty 2022r. do godziny 15.30 w siedzibie TBS Lokum
Sp. 2 0.0. w Swinoujéciu przy ul. Wyspianskiego 35C.
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