ZARZADZENIE NR 417/2019
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

z dnia 12 lipca 2019 1.
w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Swinoujscie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Swinoujscie stanowigcym Zatacznik
Nr 1 do Zarzadzenia Nr 492/2013 Prezydenta Miasta Swinoujscie z dnia 1 sierpnia 2013 r.,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1) w § 10 dopisuje si¢ pkt 32:

,,32) Samodzielne stanowisko ds. Inzynierii Ruchu Drogowego IRD”;
2) w § 19 dopisuje si¢ pkt 33 i 34 w brzmieniu:

,,33) zapewnienie ochrony danych osobowych na etapie projektowania we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych oraz domyslnej ochrony danych,
zarowno przed przystgpieniem do przetwarzania danych, jak 1 w czasie
prowadzonego przetwarzania,

34) prawidlowe przechowywanie, zabezpieczenie i kontrole dostgpu do dokumentow
publicznych oraz blankietow tych dokumentéw pozostajacych w  dyspozycji
nadzorowanej komorki organizacyjne;j.”;

3) § 28 otrzymuje brzmienie:

,,§ 28. Zadania Biura Technologii Informacyjnych:

1) opracowanie i nadzor nad realizacjg strategii informatyzacji Urzedu,

2) wspdlpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie opracowania,
wytworzenia, eksploatacji i rozwoju systeméw informatycznych dla ich potrzeb,

3) analiza potrzeb i organizowanie przetargdw na dostawy sprzetu i oprogramowania
zglaszane przez komorki organizacyjne Urzedu,

4) analiza potrzeb informatycznej integracji Urzedu z administracjg rzadowg
i samorzgdowa,

5) sprawowanie nadzoru nad =zarzadzaniem, eksploatacjg, modernizowaniem,
naprawianiem i konserwowaniem sprzetu komputerowego oraz drukarek,

6) przygotowanie i kontrola realizacji uméw zwigzanych =z informatyzacjg
oraz informatycznymi ustugami serwisowymi Urzedu,

7) koordynacja modernizacji i rozbudowy sieci komputerowej Urzedu,

8) zapewnienie cigglosci sprawnego funkcjonowania systemow informatycznych,

9) nadzér nad zabezpieczeniem komoérek organizacyjnych Urzedu w informatyczne
materiaty eksploatacyjne,

10) administrowanie infrastrukturg teleinformatyczna Urzedu: serwisami, ustugami
sieciowymi oraz systemami baz danych,

11) wspoldziatanie we wdrazaniu systeméw, moduléw i aplikacji oraz przeprowadzaniu
szkolen 1 monitoringu wdrazania,

12) zapewnienie  odpowiedniego  poziomu  bezpieczefistwa ~w  systemach
teleinformatycznych, polegajacego w szczegdlnosci na:

a) dbaloéci o aktualizacje oprogramowania systemowego i antywirusowego,

b) minimalizowaniu ryzyka utraty informacji w wyniku awarii,

c) ochronie przed nieuprawniong modyfikacja, zapewnieniu bezpieczenstwa
plikow systemowych,

d) podejmowaniu dziatan po dostrzezeniu podatnosci systemow
teleinformatycznych na mozliwo$¢ naruszenia bezpieczenstwa,



13) utrzymanie 1 wsparcie techniczne obshugi strony internetowej Miasta 1 Biuletynu

Informacji Publicznej oraz innych serwiséw, profili, aplikacji i komunikatoréw
udostgpnianych mieszkancom,

14) zapewnienie warunkéw technicznych transmisji i utrwalania obrad Rady za pomocg

urzadzen rejestrujacych obraz i dzwiek,

15) wspdlpraca z Wydziatem Organizacyjnym w zakresie wykonywania obowigzkéw

dostepnosci cyfrowej,

16) wdrozenie i utrzymanie projektu e-Urzad,
17) rozwoj informatyczny Urzedu.”;
4) § 36 otrzymuje brzmienie:
»$ 36. Zadania Wydziatu Edukacji:

1)

2)

prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem, przeksztatcaniem i likwidacja

przedszkoli, szko6t oraz placowek oswiatowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z pelnieniem przez Miasto funkcji organu

prowadzacego publiczne przedszkola, szkoly oraz placéwki o$wiatowo

-wychowawcze, poradnie psychologiczno-pedagogiczne, specjalne osrodki szkolno

-wychowawecze, a w szczegolnosci:

a) przygotowywanie i aktualizowanie planu sieci publicznych przedszkoli, szkoét
podstawowych i ponadpodstawowych,

b) koordynowanie funkcjonowania i1 sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig
przedszkoli, szkot i placowek oswiatowych w zakresie spraw finansowych,
organizacyjnych, administracyjnych i prawnych,

c) zapewnienie warunkéw dziatania szkoly lub placéwki, w tym bezpiecznych
1 higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki,

d) prowadzenie kompleksowej obstugi Systemu Informacji Oswiatowej,

e) prowadzenie spraw kadrowych wynikajgcych ze stosunku pracy dyrektoréw
publicznych przedszkoli, szkdt i placowek oswiatowych, dla ktérych Miasto
jest organem prowadzgcym,

f) prowadzenie catoksztaltu spraw nauczycieli, ktorych zakres przypisuje organowi
prowadzacemu ustawa Karta Nauczyciela i ustawa Prawo o$wiatowe,

g) prowadzenie i kontrola realizacji obowigzku nauki,

h) wspdlpraca ze szkotami w zakresie spelniania przez ucznidw obowigzku
szkolnego,

1) koordynacja rekrutacji elektronicznej do publicznych przedszkoli i pierwszych
klas publicznych szkét podstawowych,

j)  kierowanie uczniéw do ksztalcenia specjalnego,

k) organizacja dowozu dzieci niepelnosprawnych,

1) prowadzenie spraw dotyczacych pomocy materialnej dla uczniow w celu
zmniejszania réznic w dostgpie do edukacii,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dofinansowania kosztéw
ksztatcenia mtodocianego pracownika zamieszkalego na terenie Miasta,

n) wspotpraca z Ministerstwem Edukacji Narodowej i Zachodniopomorskim
Kuratorem Os$wiaty w sprawach uregulowanych odrgbnymi przepisami
oraz z innymi instytucjami w zakresie zaspokajania potrzeb edukacyjnych
Miasta,

o) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawg Prawo
oswiatowe i ustawg Karta Nauczyciela,

p) realizacja rzagdowych programéw skierowanych do szkot i przedszkoli,

q) przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych spraw oswiatowych,

r) wyrazanie zgody na losowe zawieszanie zaje¢ w placowkach,



s) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych za poprzedni
rok wedtug obowigzujacych przepisow,

t) zapewnienie dodatkowej, bezplatnej nauki jezyka polskiego oraz umozliwienie
korzystania z nauki i opieki przedszkolnej i szkolnej przez cudzoziemcow,

u) przekazanie do szkot i placéwek o$wiatowych informacji o podmiotach
wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza, udzielajacych $wiadczen zdrowotnych
w zakresie leczenia stomatologicznego dla dzieci i mlodziezy finansowanych
ze $rodkéw publicznych,

v) prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, realizowanych
przez Wydzial;

3) prowadzenie w zakresie okreSlonym ustawa Prawo oswiatowe spraw szkol
publicznych prowadzonych przez inny organ niz jednostka samorzadu terytorialnego
oraz szk6él niepublicznych =zakladanych przez osoby prawne i fizyczne,
a w szczegolnosci:

a) opiniowanie wnioskow o udzielenie zezwolen na zakladanie i likwidacje
przez osoby prawne publicznych przedszkoli, szkét podstawowych,
szkot ponadpodstawowych  oraz  wydawanie decyzji administracyjnych
w tym zakresie,

b) prowadzenie ewidencji niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania
przedszkolnego, szk6t i placowek oswiatowo-wychowawczych zakladanych
przez osoby prawne i fizyczne,

¢) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie nadawania i cofania szkolom
niepublicznym uprawnien szkoly publicznej,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z dotowaniem zadan o$wiatowo
-wychowawczych realizowanych w publicznych oraz niepublicznych szkotach
i placowkach o$wiatowych prowadzonych przez osoby fizyczne i prawne;

4) opracowywanie projektu budzetu szkét i placowek oswiatowych oraz budzetu
Wydzialu (w tym opracowywanie materialdéw) na podstawie informacji
otrzymywanych z jednostek podleghych,

5) sporzadzanie zbiorczych sprawozdaf budzetowych i finansowych z wykonania
budzetu szkdt i placowek oswiatowych,

6) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan opisowych poétrocznych i rocznych z realizacji
planu dochodéw i wydatkéw szkot i placowek oSwiatowych,

7) sporzadzanie dyspozycji przekazania srodkow szkotom i placéwkom o$wiatowym;

8) optacanie biezacych rachunkéw i faktur,

9) sporzadzanie wnioskéw dotyczacych zmian w planie wydatkow,

10) opracowywanie analiz ekonomicznych dla potrzeb wydzialu, zwigzanych
z realizowanymi zadaniami,

11) sporzadzanie wydziatowego planu zaméwien publicznych,

12) realizacja zadan zleconych.”;

5) § 37 otrzymuje brzmienie:

,,§ 37. Zadania Wydziatu Infrastruktury i Zieleni Miejskie;:

1) zarzadzanie nieruchomo$ciami stanowigcymi mienie Miasta i Skarbu Panstwa,
w zakresie ich wiasciwej technicznej eksploatacji,

2) kontrola zarzadcéw nieruchomosci, ktorzy administruja mieniem komunalnym
Miasta i Skarbu Panstwa, w zakresie utrzymania obiektéw we wlasciwym stanie
technicznym,

3) planowanie przedsiewzie¢ remontowych i rozbiérkowych na nieruchomosciach
Miasta i Skarbu Panstwa, ich przygotowanie, prowadzenie i rozliczanie,



4) przedktadanie Prezydentowi opinii w zakresie wykorzystania przez jednostki
organizacyjne Miasta srodkdéw na remonty prowadzone przez te jednostki,

5) zarzadzanie cmentarzami komunalnymi, nadzér nad realizacja umoéw w zakresie
prawidlowego administrowania 1 utrzymania cmentarzy, planowanie i opiniowanie
projektéw zagospodarowania terendw cmentarzy,

6) zarzadzanie i ksztaltowanie zieleni w Miescie, pielegnacja zieleni i planowanie
nowych nasadzen,

7) utrzymanie i pielgegnacja zieleni w pasach drogowych drog gminnych, powiatowych
1 krajowych, przygotowywanie planéw wycinki chorych i uszkodzonych drzew
oraz planowanie nowych nasadzen,

8) zarzadzanie systemem melioracji szczegdlowej zlokalizowanej na terenach
zurbanizowanych Miasta,

9) nadzdr nad biezgcym utrzymaniem toalet miejskich,

10) nadzoér nad istniejgcymi elementami matej architektury i pomnikami, planowanie
1 uzgadnianie lokalizacji nowych obiektéw oraz tzw. mebli ulicznych,

11) pobieranie i rozliczanie oplaty targowej na Pchlim Targu pod nadzorem
merytorycznym i finansowym Wydziatu Podatkow i Optat Lokalnych,

12) opieka nad grobami i miejscami pamieci narodowej,

13) prowadzenie spraw dotyczacych organizacji prac spolecznie uzytecznych,

14) wykonywanie wszystkich czynnosci w zakresie zarzgdzania drogami publicznymi
1 wewngtrznymi oraz drogowymi obiektami inzynierskimi (w szczegdlnosci: biezace
utrzymanie drég, odwodnienia, oswietlenia, a takze urzadzen sygnalizacji drogowe;j
$wietlnej 1 monitoringu miejskiego), z wylgczeniem remontdéw inwestycyjnych
1 inwestycji,

15) zglaszanie propozycji do planéw rocznych i wieloletnich urzadzen oswietlenia drog
publicznych 1 wewnetrznych oraz drogowych obiektéw inzynierskich, a takze
urzadzen sygnalizacji drogowej Swietlnej i monitoringu miejskiego,

16) planowanie i organizacja dziatan majacych na celu racjonalizacje zuzycia energii
1 promocje¢ rozwigzan zmniejszajgcych zuzycie energii na obszarze Miasta,

17) prowadzenie ewidencji i sprawozdan oraz przegladéw w zakresie drég publicznych
i drogowych obiektow inzynierskich,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z podziatami i regulacjg paséw drogowych,

19) wydawanie zezwolen dotyczacych zaje¢ pasa drég publicznych, w tym m.in.
na potrzeby  prowadzenia robdt, umieszczania urzadzen i  obiektow
oraz umieszczania reklam,

20) opracowanie i uzgadnianie tymczasowych zmian w organizacji ruchu drogowego,
przekazywanie do opiniowania na stanowisko Inzyniera Ruchu Drogowego,

21) realizacja zadan z zakresu art. 8 pkt 2 i 3 ustawy o publicznym transporcie
zbiorowym,

22) realizacja zadan w zakresie polityki energetycznej i efektywnos$ci energetyczne;j,

23) wspotpraca z Inzynierem Ruchu Drogowego w zakresie finansowania zadan
wynikajacych z realizacji zadan na samodzielnym stanowisku,

24) nadzoér 1 organizacja Strefy Platnego Parkowania,

25) analiza optat za ustugi przewozowe lokalnego transportu zbiorowego,

26) realizacja zdan wynikajacych z ustawy o elektromobilnosci 1 paliwach
alternatywnych.”;

6) w § 43 dopisuje si¢ pkt 20 w brzmieniu:
,»20) koordynacja zdan wynikajacych z ustawy o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych.”;



7) w § 47 dopisuje si¢ pkt 14 1 15 w brzmieniu:
,,14) udzielanie i rozliczanie dotacji na nieruchomosci nie bgdace zabytkami udzielone
podmiotom w Specjalnej Strefie Rewitalizacji (SSR),

15) udzielanie i rozliczanie dotacji dla Rodzinnych Ogrodéw Dziatkowych (ROD).”;

8) w § 48 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,,8) zapewnienie gotowosci bojowej jednostek ochotniczych strazy pozarnych na terenie
Miasta,”;
9) § 52 otrzymuje brzmienie:
,»§ 52. Zadania Inspektora Ochrony Danych:

1) monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych
oraz wewnetrznych dokumentéw, procedur firmy i zalecen dla przetwarzania
danych, a takze biezgce informowanie kierownictwa o wnioskach,

2) przeprowadzanie audytow zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
oraz opracowywanie sprawozdan i zalecen dla kierownictwa,

3) informowanie pracownikéw oraz wspOlpracownikéw o ich obowigzkach
wynikajgcych z przepiséw o ochronie danych oraz przyjmowanie od nich
oswiadczenia o zachowaniu poufnosci,

4) informowanie kierownictwa o obowiagzkach wynikajacych z przepiséw o ochronie
danych, w tym aktywne doradzanie, jakie dziatania powinny by¢ podejmowane,

5) przeprowadzanie analizy ryzyka i zagrozen oraz przedstawianie wnioskow i zalecen
kierownictwu,

6) w przypadku konieczno$ci przeprowadzania oceny skutkéw, aktywne wspieranie
kierownictwa w jej realizacji,

7) organizowanie szkolef wstepnych i okresowych z ochrony danych osobowych,

8) doradzanie w kwestiach zwigzanych z powierzeniem danych,

9) pelnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, w tym
przygotowywanie odpowiedzi na ich zgdanie i udzielanie odpowiedzi,

10) wsparcie administratora oraz pracownikoéw w realizacji zadan osob, ktoérych dane
dotycza,

11) monitorowanie udostepnien danych osobowych, w tym wydawanie opinii w zakresie
realizacji wniosku o udost¢pnienie,

12) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urz¢du Ochrony Danych,

13) aktywne wsparcie kierownictwa w przypadku naruszenia poufnosci poprzez
przygotowanie odpowiednich zalecen dziatan, okreslenie poziomu ryzyka
dla naruszenia praw i wolnoS$ci, przeprowadzenie audytu, wsparcie przy zgloszeniu
naruszenia oraz udzielaniu wyjasnien z tym zwiazanych,

14) aktywne wilaczenie sie we wszelkie sprawy zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych,

15) nadzér nad aktualno$ciag dokumentacji i wewnetrznych procedur zarzgdzania
bezpieczenistwem danych osobowych, w tym proponowanie nowych procedur,

16) wydawanie w imieniu administratora danych upowaznien do przetwarzania danych
na podstawie ztozonych wnioskow przez kierownikow,

17) nadz6r nad panstwowymi rejestrami i ewidencja,

18) opiniowanie projektéw uméw, porozumien, upowaznien i petnomocnictw
oraz wewnetrznych aktow (decyzji, zarzadzen, uchwat, instrukcji, regulaminéw itp.)
w celu sprawdzenia prawidlowosci powierzenia przetwarzania danych osobowych,

19) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa,

20) prowadzenie rejestru czynnos$ci przetwarzania danych osobowych,

21) petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Strazy Miejskie;j.”;



10) dopisuje si¢ § 53 w brzmieniu:
»53. Zadania Samodzielnego stanowiska ds. Inzynierii Ruchu Drogowego:

1) opracowanie, opiniowanie i1 uzgadnianie projektdw statej organizacji ruchu
oraz przekazywanie zatwierdzonej organizacji ruchu do realizacji,

2) nadzor i1 analiza istniejgcej organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu
1 jego efektywnos¢,

3) nadzor nad zarzgdzaniem ruchem na drogach publicznych,

4) nadzor nad zadaniami powierzonymi spotce Komunikacja Autobusowa Sp. z o0.0.
zgodnie zumowg wykonawcza o S$wiadczenie ustug w zakresie publicznego
transportu zbiorowego w Swinoujsciu.

5) opiniowanie i nadzér nad realizacjg projektéw tymczasowej organizacji ruchu
przekazang przez Wydziat Infrastruktury i Zieleni Miejskiej,

6) uczestniczenie w realizacji zadan inwestycyjnych w Wydziale Inwestycji
Migjskich zwigzanych z zarzadzaniem ruchem w miescie,

7) wspoélpraca z Wydzialem Inwestycji Miejskich w zakresie planowania rozwoju
transportu,

8) organizowanie 1 nadzorowanie okresowych pomiardéw 1 analiz nat¢zenia
oraz struktury ruchu drogowego wraz z pomiarami hatasu komunikacyjnego,

9) sktadanie wnioskéw do Wydzialu Infrastruktury i Zieleni Miejskiej w zakresie
zabezpieczenia srodkéw na realizacje zadan przewidzianych przez stanowisko;

10) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektow stalej organizacji ruchu,

11) wspotpraca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczefistwa z innymi organami
zarzgdzajacymi ruchem, podmiotami zarzadzajacymi drogami wewng¢trznymi,
zarzadami droég i1 zarzadcami infrastruktury kolejowej, Policja oraz innymi
jednostkami.”;

11) dotychczasowe § 53 + 76 otrzymuja odpowiednio numeracje 54 + 77.

§ 2. Dotychczasowa tre$¢ Zatgcznika Nr 1 do regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Swinoujécie okreslajacego nadzér nad komérkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami
organizacyjnymi Miasta zastgpuje si¢ trescig jak w Zalgczniku Nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 3. Dotychczasows tre$é¢ Zatacznika Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 492/2013 Prezydenta Miasta
Swinoujécie z dnia 1 sierpnia 2013 r. ustalajacego stan zatrudnienia w poszczegélnych
komoérkach organizacyjnych Urzedu zastepuje sie trescig jak w Zalaczniku Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 1 lipca
2019.

PREZYDENT MIASTA




