Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

Szczegółowy opis oraz warunki przedmiotu zamówienia

1. Przedmiot zamówienia obejmuje: Obsługę geodezyjną Gminy Miasto Świnoujście 
w 2022 roku.  

2. Zakres zamówienia obejmuje wykonywanie następujących prac geodezyjnych: 
a) podziały nieruchomości bez względu na obszar oraz wyznaczenie i utrwalenie na gruncie punktów granicznych znakami granicznymi;

b) połączenia działek (figurujących w tej samej księdze wieczystej) w jedną działkę,

c) wyznaczenie i utrwalenie na gruncie punktów granicznych znakami granicznymi;

d) wznowienia granic nieruchomości;

e) rozgraniczenia nieruchomości;

f) wykonywanie wykazów w celu doprowadzenia do zgodności danych ewidencyjnych                z księgą wieczystą;

g) wykonywania wykazów zmian danych ewidencyjnych na podstawie wywiadu terenowego;

h) wykonywanie dokumentacji niezbędnej do zmiany przebiegu granic obrębu ewidencyjnego;

i) wykonywanie aktualizacji map zasadniczych i map ewidencyjnych w zakresie obiektów nieistniejących już w terenie.

Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia określa formularz cenowy będący  załącznikiem nr 1 do umowy Nr WEN.272....2022.DP.  

Ilość tych usług zależała będzie od bieżących potrzeb Zamawiającego i będzie składała się na całość przedmiotu zamówienia. 
3.
Forma oferty


3.1. Na ofertę składają się:

- wypełniony formularz oferty wraz z załącznikiem cenowym, będącym jednocześnie  załącznikiem  nr 1 do umowy Nr WEN.272…..2022.DP,
    - projekt umowy Nr WEN.272….2022.DP, z podpisem nad adnotacją „akceptuję”, stanowiący załącznik nr 3 do zapytania ofertowego;
  - oraz wszystkie pozostałe wymagane dokumenty (w tym oświadczenia, załączniki itp.) określone w warunkach zapytania ofertowego.
3.2.
Wykonawcy sporządzą oferty zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.

3.3. Oferta cenowa musi być sporządzona na formularzu oferty, według wzoru  stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego,


3.4. Oferta musi być sporządzona czytelnie, w języku polskim w formie pisemnej.
     3.5. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli                    w imieniu wykonawcy. Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów złożonych przez wykonawcę. 

3.6. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były  ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany, muszą być przez niego parafowane.

     3.7. W przypadku, gdy Wykonawca dołącza do oferty jako załącznik kopię dokumentu, kopia winna być poświadczona za zgodność z oryginałem przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

3.8. Wykonawca składa tylko jedną ofertę. 

     3.9. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty częściowej, gdyż przedmiot zamówienia jest podzielny. Polega ona na wypełnieniu w formularzu cenowym będącym załącznikiem nr 1 do umowy  Nr WEN.272....2022.DP tylko wybranych pozycji.

Zamówienie podzielone zostało na 22 części, szczegółowo opisanych w formularzu cenowym  będącym załącznikiem nr 1 do umowy Nr WEN.272....2022.DP. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub więcej części zamówienia. 

3.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

3.11. Zaleca się, aby Wykonawca zamieścił ofertę w zewnętrznej i wewnętrznej kopercie              z tym, że:

- zewnętrzna koperta powinna być oznaczona w następujący sposób: Gmina Miasto Świnoujście, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście, Stanowisko Obsługi Interesanta, zapytanie ofertowe „Obsługa geodezyjna Gminy Miasto Świnoujście w 2022 roku ” oraz „nie otwierać przed 24 stycznia 2022 r.,                 godz. 12.30” - bez nazwy  i pieczątki wykonawcy (za wyjątkiem oferty nadesłanej przesyłką pocztową, poleconą lub kurierską);

- koperta wewnętrzna powinna zawierać ofertę i być zaadresowana na Wykonawcę, tak aby można było odesłać ofertę w przypadku jej wpłynięcia po terminie.

3.12. Miejsce i termin złożenia ofert:
Urząd Miasta Świnoujście, Prezydent Miasta Świnoujście, Stanowisko Obsługi Interesanta,  ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście, nie później niż                  do dnia 24 stycznia 2022 roku, do godziny 12.00.  

3.13.  Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego  (Urząd Miasta Świnoujście, 
ul. Wojska Polskiego 1/5, Świnoujście) w dniu 24 stycznia 2022 roku,                         o godzinie 12.30 w sali nr 130, I piętro.
      3.14. Jeżeli oferta Wykonawcy nie będzie oznaczona w powyżej wskazany sposób, Zamawiający nie będzie ponosić żadnej odpowiedzialności za nieterminowe wpłynięcie oferty. Zamawiający nie będzie ponosić odpowiedzialności za nieterminowe złożenie oferty w szczególności w sytuacji, gdy oferta nie zostanie złożona do wyżej wskazanego Stanowiska Obsługi Interesantów, lecz wpłynie do kancelarii Urzędu Miasta. 
4. Zmiana, wycofanie i zwrot oferty


4.1. Wykonawca może wprowadzić zmiany oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem składania ofert:
1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, że wycofuje swoją ofertę, w zamkniętej kopercie zaadresowanej jak w pkt 3 ppkt 3.11. z dopiskiem „wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca składa pisemne oświadczenie, iż ofertę swą zmienia, określając zakres i rodzaj tych zmian a jeśli oświadczenie o zmianie pociąga za sobą konieczność wymiany czy też przedłożenia nowych dokumentów – Wykonawca winien dokumenty te złożyć. Powyższe oświadczenie i ewentualne dokumenty należy zamieścić w kopercie wewnętrznej i zewnętrznej, oznaczonych jak w pkt 2 ppkt 3.11, przy czym koperta zewnętrzna  powinna mieć dopisek „zmiany”.
4.2. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania ofert.

4.3. W przypadku złożenia oferty po terminie zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę Wykonawcy.

5. Wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia

    5.1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich                   w postępowaniu i zawarcia umowy.

    5.2. Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 1 należy dołączyć do oferty.

    5.3. Wszelką korespondencję w postępowaniu zamawiający kieruje do pełnomocnika. 

    5.4. Oferta wspólna musi być sporządzona zgodnie z zapytaniem ofertowym.
    5.5. Sposób składania dokumentów przez Wykonawców wspólnie ubiegających się                        o udzielenie zamówienia został określony w punkcie 6 niniejszego zapytania ofertowego.
5.6. Wspólnicy spółki cywilnej są wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia i mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.
5.7. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia będą mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę konsorcjum, zawierającą, co najmniej:

1) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego  obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,

2) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

    
3) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia oraz czas trwania gwarancji jakości i rękojmi.

6.  Warunki udziału w zapytaniu ofertowym. Dokumenty
6.1.  O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca:

a) który spełni warunki udziału w niniejszym zapytaniu ofertowym;

b) który nie został prawomocnie skazany za przestępstwo o charakterze skarbowym;

c) wobec którego nie wydano prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lun zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;
d) który w sposób zawiniony nie naruszył poważnie obowiązków zawodowych,                w szczególności poprzez nie wykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia,           w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa;

e) z którym nie było przypadku rozwiązania wcześniejszych umów o wykonywanie prac geodezyjnych lub zasądzeń odszkodowań, z powodu niewykonania albo nienależytego wykonania w istotnym stopniu wcześniejszych umów                                o wykonywanie prac geodezyjnych.             
6.2.  Ponadto Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki udziału w zapytaniu ofertowym, jeśli Wykonawca dysponuje lub będzie dysponować minimum jedną osobą posiadająca uprawnienia geodezyjne (osobą tą może być sam Wykonawca), która posiada minimum trzy letnie doświadczenie zawodowe w zakresie prac geodezyjnych, 
6.3. O udzielenie zamówienia może się ubiegać Wykonawca, który przedłoży:

a) wypełniony formularz oferty wraz z załącznikiem cenowym, będącym jednocześnie  załącznikiem nr 1 do umowy Nr WEN.272…..2022.DP;
b) projekt umowy Nr WEN.272….2022.DP, z podpisem nad adnotacją „akceptuję”, stanowiący załącznik nr 3 do zapytania ofertowego;
c) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

W przypadku oferty wspólnej ww. odpis składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną. Ww. dokument należy złożyć w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem;
d) 
oświadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – dokumenty potwierdzające dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności;


W przypadku składania oferty wspólnej ww. informację składa każdy                                 z wykonawców składających ofertę wspólną. Ww. oświadczenie należy złożyć                          w oryginale.
e) oświadczenie wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1170). 


Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale.

f) dokument poświadczający posiadane przez wykonawcę uprawnienia geodezyjne lub osobę, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia.
  W przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa ten z wykonawców   składających ofertę wspólna, który w ramach konsorcjum będzie odpowiadał za realizację prac objętych uprawnieniem.

Ww. dokument należy złożyć w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność                     z oryginałem.

7. Termin wykonania zamówienia, gwarancja 


Zamawiający wymaga wykonanie zamówienia w trybach i terminach określonych                            w umowie    Nr WEN.272....2022.DP, której projekt jest integralnym załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego, w terminie do dnia 31 grudnia 2022 roku oraz udzielenia                        60 miesięcznej  gwarancji na wykonane prace geodezyjne określone w umowie                           Nr WEN.272....2022.DP . 

8. Sposób obliczenia ceny oferty

8.1. Zamawiający wymaga określenia w formularzu cenowym stanowiącym załącznik do formularza oferty, a także będącym załącznikiem nr 1 do umowy                                               Nr WEN.272….2022.DP, wynagrodzenia ryczałtowego za realizację przedmiotu zamówienia w złotych polskich, z dokładnością do pełnych groszy.

8.2. Cena określona w formularzu cenowym stanowi wartość pojedynczej usługi (wykonanie 1 pracy geodezyjnej), mającą na celu ułatwienie obliczenia ceny oferty. Ilość tych usług będzie zależała od bieżących potrzeb Zamawiającego i będzie składała się na całość przedmiotu zamówienia.

8.3. Pojęcie netto i brutto odnoszące się do wynagrodzenia ryczałtowego oznaczają odpowiednio: wynagrodzenie ryczałtowe bez uwzględnienia podatku VAT (netto) lub wynagrodzenie ryczałtowe zawierające obowiązujący podatek VAT (brutto).  

  8.4. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN

9. Składanie i otwarcie ofert

9.1. Ofertę należy złożyć w Urzędzie Miasta Świnoujście, Stanowisko Obsługi  Interesantów,  w terminie do dnia 24 stycznia 2022 roku., do godz. 12.00;
9.2. Za termin złożenia oferty uważa się termin jej dotarcia do Zamawiającego;
9.3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty; 

9.4. Oferty będą podlegać rejestracji przez Zamawiającego. Każda przyjęta oferta zostanie opatrzona adnotacją określającą dokładny termin przyjęcia oferty tzn. datę kalendarzową oraz godzinę i minutę, w której została przyjęta. Do czasu otwarcia ofert, będą one przechowywane w sposób gwarantujący ich nienaruszalność,

9.5. Otwarcie ofert odbędzie się w dn. 24 stycznia 2022 roku r., o godz. 12.30 w sali             nr 130, I piętro w Urzędzie Miasta Świnoujście. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy mogą w nim uczestniczyć;
9.6. Zamawiający bezpośrednio przed otwarciem ofert poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
10.Wybór oferty najkorzystniejszej


10.1. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zwierająca największą ilość punktów w następującym kryterium: 

Cena oferty brutto (C) –  waga  kryterium 100 %


Sposób przyznania punktów w kryterium „cena oferty brutto” (C): 

                   najniższa cena ofertowa brutto    

     C  =                                                                                 x 100 pkt 

    cena ofertowa  brutto w ofercie ocenianej

W powyższym kryterium oferta Wykonawca może otrzymać maksymalnie 100 pkt.

10.2. Największa ilość punktów (C) wyliczonych w powyższy sposób decyduje o uznaniu  oferty za najkorzystniejszą.

10.3.
Ocena punktowa będzie dotyczyć wyłącznie ofert uznanych za ważne i niepodlegające odrzuceniu.

10.4. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona                            z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

10.5. Ocena ofert będzie odbywać się oddzielnie dla każdego rodzaju prac geodezyjnych określonych w lp. 1 – 22 formularza cenowego będącego załącznikiem do formularza oferty, oraz załącznikiem nr 1 do umowy Nr WEN.272…2022.DP.

     10.6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom  przedstawionym w niniejszym zapytaniu ofertowym, oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podanie kryterium wyboru;
     10.7. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę według wzoru projektu umowy                         Nr WEN.272….2022.DP, z podpisem nad adnotacją „akceptuję”;, 
10.8. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe (z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek) a także inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym (niepowodujące istotnych zmian w treści oferty), niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

12. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postepowaniem                     o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zapytania ofertowego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119                      z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest /Gmina Miasto Świnoujście reprezentowana przez Prezydenta Miasta Świnoujście, z siedzibą: Urząd Miasta Świnoujście, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście /;

· inspektorem ochrony danych osobowych w /nazwa zamawiającego/ jest Pani/Pani /Małgorzata Bielenis, iodo@um.swinoujscie.pl/ *;

· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym zapytaniem ofertowym;

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia zapytania ofertowego, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w zapytaniu ofertowym; 
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku zapytania ofertowego
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
