OGŁOSZENIE O NABORZE

URZĄD MIASTA ŚWINOUJŚCIE 
UL. WOJSKA POLSKIEGO 1/5 
72-600 ŚWINOUJŚCIE 

POSZUKUJE PRACOWNIKA NA STANOWISKO SPRZĄTACZKA – ⅞ ETATU

Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

1. Codzienne sprzątanie przydzielonej powierzchni do sprzątania.

2. Pełnienie dyżuru polegającego na obsłudze gospodarczej oficjalnych spotkań i narad odbywających się w gabinetach i salach konferencyjnych Urzędu.
Wymagania niezbędne:

1. wykształcenie – zasadnicze zawodowe,

2. doświadczenie zawodowe minimum 2 lata. 
Wymagania dodatkowe:

1. wykształcenie – średnie zawodowe,
2. dobry stan zdrowia,

3. predyspozycje osobowościowe:

- obowiązkowość i sumienność,

- dobra organizacja pracy,

- dyspozycyjność.
Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. brak uciążliwych i szkodliwych warunków pracy,

2. czas pracy: ⅞ etatu, w godzinach od 14.00 do 21.00,
3. wysiłek fizyczny.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

1. list motywacyjny,

2. życiorys zawodowy (CV), 

List motywacyjny i życiorys zawodowy (CV) należy opatrzyć własnoręcznymi podpisami, numerem telefonu kontaktowego lub e-mailem, a także klauzulą o następującej treści: „Dobrowolnie wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych (innych niż wymagane przepisami prawa) przez administratora danych w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko: Sprzątaczka w Wydziale Organizacyjnym. Dane osobowe przekazane przeze mnie są zgodne z prawdą. Zapoznałem(-am) się z treścią klauzuli informacyjnej, w tym z informacją o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz o prawach jakie mi przysługują w związku z przetwarzaniem danych osobowych.” 
3. kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

4. kopie dokumentów potwierdzających staż pracy (świadectwa pracy, zaświadczenia o zatrudnieniu),

5. oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych,

6. oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,

7. oświadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

8. klauzula informacyjna dla kandydata.

Kserokopie dokumentów, które składa kandydat powinny być przez niego potwierdzone za zgodność z oryginałem. 

Wzór ww. oświadczeń oraz klauzula informacyjna do pobrania na stronie internetowej bip.um.swinoujscie.pl w zakładce – praca, w wersji papierowej w Biurze Kadr Urzędu Miasta Świnoujście.  

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać na Stanowisku Obsługi Interesantów albo przesyłać za pośrednictwem poczty na adres: Biuro Kadr, Urząd Miasta Świnoujście, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście w zamkniętej kopercie A4 oznaczonej  dopiskiem: „Dotyczy naboru na stanowisko Sprzątaczka w Wydziale Organizacyjnym” w terminie do dnia 26 stycznia 2022 roku.
