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Zalgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamé6wien,

ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych

..................................

pieczatka Zamawiajacego

znak sprawy: WPT-P.271.1.2021 Swinoujscie, dnia 01.12.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE NR WPT-P.271.1.2021

na ushuge thumaczen pisemnych z zakresu jezyka niemieckiego

1. Zamawiajacy: Gmina Miasto Swinoujécie (komoérka organizacyjna Urzedu Miasta
prowadzaca postgpowanie): Wydziat Promocji, Turystyki, Kultury i Sportu.

2. Dane do kontaktu: tel. 91 321 86 68, e-mail: skedzierska@um.swinoujscie.pl.
3. Kod CPV 79953000-8.

4. Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia (opisa¢ lub dotgczy¢ do zapytania):

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Sposéb tlumaczenia: pisemne z jezyka polskiego na jezyk niemiecki i z jezyka
niemieckiego na jezyk polski, uwierzytelnione i nieuwierzytelnione, wykonywane
w terminie zwykltym (do 4 dni roboczych od dnia wystania zlecenia) i pilnym (do 24
godzin od momentu wystania zlecenia).

Rodzaj tlumaczonych tekstow: specjalistyczne z zakresu administracji publicznej,
prawne, turystyczne, promocyjne, reklamowe, teksty do publikacji w Internecie.

Za strong rozliczeniowa przyjmuje sie dla thumaczen nieuwierzytelnionych 1800
znakow ze spacjami i dla thumaczen uwierzytelnionych 1125 znakow ze spacjami.

Szacunkowa ilo$¢ stron w miesigcu: 25 stron thumaczefi, w tym uwierzytelnione
1 nieuwierzytelnione, wykonywane w trybie zwyktym i pilnym.

Podana ilos¢ jest iloscig maksymalng. Czgstotliwos¢ i liczba poszezegdlnych rodzajow
ttumaczen bedzie zalezala od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego, a ich wykonanie
bedzie kazdorazowo zlecane. Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia
w przypadku zamowien mniejszej liczby ttumaczen wykonanych w miesigcu.

W ofercie nalezy poda¢ stawki netto/brutto w rozbiciu na rodzaj i tryb thumaczenia
zgodnie z zalaczong tabela, stanowiaca Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

W celu potwierdzenia posiadania minimum 3 — letniego doswiadczenia, Zamawiajacy
wymaga zalaczenia wykazu wykonanych ustug pisemnych tlumaczef
uwierzytelnionych i nieuwierzytelnionych z jezyka polskiego na jezyk niemiecki
i z jezyka niemieckiego na jezyk polski, zgodnie z zalaczong tabels, stanowigcy
Zatqcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

W celu potwierdzenia warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia, Zamawiajacy
wymaga zalaczenia minimum 5 kopii listdéw referencyjnych poswiadczajgcych
dokonanie pisemnych thumaczen specjalistycznych z zakresu jezyka niemieckiego oraz
z zakresu okreslonego w punkcie 4.2. dla instytucji publicznych.

5. Warunki udziatu:

W postepowaniu moga wzigé udzial oferenci:




a)

b)

posiadajacy minimum 3 — letnie, udokumentowane doswiadczenie z zakresu thumaczen
uwierzytelnionych i nieuwierzytelnionych z jezyka polskiego na jezyk niemiecki
i z jezyka niemieckiego na jezyk polski, potwierdzone wypetnionym wykazem
wykonanych ustug, stanowiacym Zatqcznik nr 3.

posiadajacy do$wiadczenie w tlumaczeniach specjalistycznych dla instytucji
publicznych, potwierdzone minimum 5 kopiami listéw  referencyjnych,
poswiadczajgcych dokonanie pisemnych ttumaczen z zakresu jezyka niemieckiego oraz
z zakresu okreslonego w punkcie 4.2.

6. Kryteria oceny ofert:

a)

b)

©)

d)

wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany na podstawie nastgpujgcych
kryteriow:

a. cena brutto za ttumaczenie nieuwierzytelnione w trybie zwyktym — 30 punktow
b. cena brutto za ttumaczenie nieuwierzytelnione w trybie pilnym — 30 punktow

c. cena brutto za ttumaczenie uwierzytelnione w trybie zwykltym — 20 punktow

d. cena brutto za thumaczenie uwierzytelnione w trybie pilnym — 20 punktow

za oferte najkorzystniejsza Zamawiajacy uzna oferte, ktérej zostanie przyznana
najwyzsza ilo$¢ punktow w ramach powyzszych kryteriow.

oferty zostang ocenione zgodnie ze Sposobem oceny ofert, stanowiacym Zalqcznik nr 4
do zapytania ofertowego.

w przypadku wplyniecia ofert o takiej samej, najnizszej cenie, decyzje o wylonieniu
Wykonawcy odbedzie sie na podstawie zataczonych listow referencyjnych.

7. Data realizacji zamoéwienia: 03.01.2022 —31.12.2022 1.

8. Okres gwarancji (jezeli dotyczy): nie dotyczy

9. Forma oferty. Sposéb sktadania oferty:

2)

b)

©)

d)
€)

oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu oferty, wedlug wzoru
stanowigcego Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego;

do formularza oferty nalezy dolaczy¢:

a. tabele zawierajaca stawki netto/brutto, w rozbiciu na rodzaj i tryb
ttumaczenia, zgodnie z zalgczong tabela, stanowigca Zalgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego

b. wykaz wykonanych ustug, zgodnie z zataczona tabela, stanowiaca Zatqcznik
nr 3 do Zapytania ofertowego

c. minimum 5 kopii listow referencyjnych poswiadczajacych dokonanie
pisemnych ttumaczen specjalistycznych z zakresu jezyka niemieckiego oraz
z zakresu okre$lonego w punkcie 4.2. dla instytucji publicznych.

oferte nalezy ztozy¢ w formie skanu podpisanych dokumentéw. Oferte nalezy przesta¢
na adres e-mail: skedzierska@um.swinoujscie.pl;

termin zlozenia oferty: do dnia 15.12.2021 godz. 15:30;

oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.

10. Data oraz miejsce otwarcia ofert: 16.12.2021 r, godz. 8:00, w Wydziale Promocji,
Turystyki, Kultury i Sportu;



11. Warunki platnosci: na konto bankowe w terminie do 21 dni od otrzymania prawidtowo
wystawionej FV za thimaczenia zrealizowane w danym miesiacu.

12. Faktura moZe zosta¢ wystawiona po protokolarnym potwierdzeniu przez Zamawiajacego
nalezytego wykonania ushugi.

sporzadzity:
Sylwia Kedzierska, Magdalena Gogol podpis i pieczatka
imie i nazwisko pracownika kierownika komorki organizacyjnej

Zalaczniki:

Formularz ofertowy;

Tabela stawek netto/brutto;

Wykaz ustug

Sposéb oceny oferty

Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych.
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