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OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW DO PRACY
Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Lokum Spotka z 0.0. w Swinoujsciu
poszukuje kandydatow do pracy.

Swinoujsciu)

§winoujs’cie, 26 listopada 2021r.

I. Okreslenie stanowiska:
Stanowisko ds. Administrowania Wspdlnotami Mieszkaniowymi i obrotu nieruchomosciami.
II. Wymagania konieczne:
O stanowisko moga ubiega¢ sie osoby, ktére:
posiadajg wyksztalcenie wyzsze, srednie i co najmniej 2 letni staz pracy zawodowej,
II. Warunki pracy:
1) wymiar czasu pracy: caty etat,
2) umowa o prace na czas okreslony zgodnie z art. 25! kodeksu pracy z mozliwoscia zawarcia
umowy na czas nieokreslony.
IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) przygotowanie procedury/regulaminu zbywania i nabywania nieruchomosci;
2) organizowanie przetargdw w zakresie zbywania nieruchomosei;
3) realizacja zobowigzania w zakresie skorzystania najemcéw z prawa pierwszenstwa w nabyciu
lokali;
4) przygotowywanie nieruchomosci do zbycia;
5) przygotowywanie opisu przedmiotéw zamdwienia na wybdr wykonawcoéw w ramach
realizowanych zamowien;
6) przeprowadzanie analizy rynku nieruchomo$ci wraz ze wstepnym szacowaniem ich wartosci;
7) zlecanie wykonania operatow szacunkowych i wspolpraca z rzeczoznawcg majatkowym;
8) dokonywanie wizji nieruchomosci w terenie;
9) przygotowanie nieruchomosci gruntowej do jej podziatu lub scalenia, ustalenia stuzebnosei, w
tym przygotowanie kompletnej dokumentacji;
10) przygotowywanie nieruchomosci do dokonania sprostowania udziatéw , w tym wspotpraca ze
WM;
11) przygotowywanie i prezentacja oferty;
12) przygotowywanie dokumentéw niezbednych do zawarcia aktéw notarialnych i wspdlpraca z
Notariuszem;
13) sporzadzanie wnioskéw do Sadu w zakresie zmian w Ksiegach Wieczystych;
14) udzielenie informacji do WEN w zakresie sprostowania udzialéw w zasobie zarzgdzanym;
15) prowadzenie spraw z zakresu administrowania wspélnotami mieszkaniowymi.
V. Kandydat na stanowisko musi zlozy¢:
1) list motywacyjny,
2) wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o prace,
3) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe (kserokopie),
4) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji,
5) kserokopie zaswiadczen o odbytych kursach, szkoleniach.
VI. Termin i micjsce skladania dokumentow:
dokumenty nalezy sktadac¢ do dnia 15 grudnia 2021r. do godziny 15.30 w siedzibie TBS Lokum Sp. z
0.0. w Swinoujsciu przy ul. Wyspianskiego 35C.
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