2)

3)

ZARZADZENIE NR 692/2021
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

z dnia 15 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2021 r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gmlnnym
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, z pbzn. zm.) oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 t. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie w Urzedzie Miasta Swinoujscie inwentaryzacji za 2021 .
nizej wymienionych sktadnikéw majatkowych w nastgpujacych formach:
1) w drodze spisu z natury — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.:

a)
b)
c)
d)

€)

papieréw wartosciowych w postaci materialnej (papiery wartosciowe majgce forme
dokumentu),

drukow Scistego zarachowania,

obcych skiadnikéw majatkowych,

srodkoéw trwatych, z wyjatkiem gruntéw, budynkéw, lokali mieszkalnych i trudno
dostepnych ogladowi $rodkow,

pozostatych srodkow trwatych;

w drodze potwierdzenia sald:

a)
b)

©)
d)

e)

w

srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych — wedlug stanu
na dzien 31 grudnia 2021 r.,

papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej — wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2021 r,,

udzielonych pozyczek wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.,

naleznosci, oprécz naleznosci spornych i watpliwych oraz nalezn0501 i zobowigzan
wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, a takze z tytutow
publicznoprawnych, ktére inwentaryzowane sa droga poréwnania danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami — wedlug stanu na dzien
31 pazdziernika 2021 r.,

wiasnych sktadnikow mathkowych powierzonych innym jednostkom - wediug stanu
na dzien 31 grudnia 2021 r.;

drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi

wynikajacymi z dokumentéw, a takze aktualnym stanem rzeczywistym — wedlug stanu
na dzien 31 grudnia 2021 r.:

a)

b)

c)
d)

€)

f)
g

$rodkow trwatych (w tym budynkéw i lokali mieszkalnych) do ktorych dostep
jest znacznie utrudniony,

gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,

warto$ci niematerialnych i prawnych,

naleznosci spornych i watpliwych,

naleznosci i zobowiazan wobec pracownikéw, wobec 0séb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych oraz z tytutéw publicznoprawnych,

$rodkow trwaltych w budowie,

zobowigzan wobec dostawcow.

§ 2. lnwentaryzacp za 2021r. nalezy przeprowadzi¢ zgodnie =z instrukcjg
inwentaryzacyjng wprowadzona zarzqdzenlem Nr 606/2013 Prezydenta Miasta Swinoujscie
zdnia 30 wrzesnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjne]
w Urzedzie Miasta Swinoujscie (z pozn. zm.).

§ 3. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w okresie od 15 listopada 2021 r.
do 15 stycznia 2022 1.



§ 4. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury zostaja powolane na okres od dnia wejscia
wzycie niniejszego zarzgdzenia do czasu zakornczenia wykonywania czynnosci
inwentaryzacyjnych zespoty spisowe:

zespol spisowy numer funkcja oraz sklad osobowy zespolu spisowego

Przewodniczacy:

| Anna Karczewicz-Cepa
1. Czlonkowie:

Malgorzata Bielenis
Emilia Solka

Przewodniczacy:

| Barbara Kulig-Porzeczka
2 Czlonkowie:
Ewelina Hoffa

Agnieszka Kotowska

Przewodniczacy:

| Grazyna Surosz
3. Czlonkowie:

Anna Borawska
Dorota Krélikowska

Przewodniczacy:

| Anna Bojadzijew

4. Czlonkowie:

Iwona Lipinska
Matgorzata Ciechowska

Przewodniczacy:

| Anna Lazicka
5. Czlonkowie:
Matgorzata Gralak
Barbara Stawicka

2. Zespotom spisowym powierzam do wykonania zakres przedmiotowy inwentaryzacji
tak, jak wskazane jest to w Zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Ustanawiam terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych tak, jak  wskazane
Jest to w Zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald oraz weryfikacji stanéw przeprowadzg
pracownicy:
1) Biura Budzetu,
2) Biura Technologii Informacyjnych,
3) Wydziatu Ewidencji i Obrotu Nieruchomosciami,
4) Wydziatu Infrastruktury i Zieleni Miejskiej,
5) Wydzialu Inwestycji Miejskich,
6) Wydzialu Ksiggowosci,
7) Wydziatu Podatkéw i Optat Lokalnych.

§ 6. Nadzor nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Przewodniczgcemu
Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 7. Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych powierzam
Skarbnikowi Miasta.

§ 8. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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