	Świnoujście, ….. …………..………… 202… r.
|__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__|	data
|__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__|
imię (imiona) i nazwisko/nazwa przedsiębiorcy
|__||__|-|__||__||__|
kod pocztowy
|__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__|
miejscowość
|__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__|
ulica
|__||__||__| - |__||__||__| - |__||__||__| / |__||__| - |__||__||__| - |__||__| - |__||__|
telefon komórkowy 		telefon stacjonarny
|__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__| / |__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__|
PESEL	NIP
Zgłoszenie zmiany danych adresowych
Wnoszę o zmianę moich danych adresowych*:
Adres zamieszkania/siedziba przedsiębiorcy z dotychczasowego:
kod pocztowy: |__||__|-|__||__||__| miejscowość: |__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__|
ulica: |__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__|, nr domu: |__||__||__|, nr lokalu: |__||__||__|
na następujący:
kod pocztowy: |__||__|-|__||__||__| miejscowość: |__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__|
ulica: |__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__|, nr domu: |__||__||__|, nr lokalu: |__||__||__|
Adres do doręczeń z dotychczasowego: (należy wypełnić tylko, gdy adres do doręczeń jest inny niż adres zamieszkania)
kod pocztowy: |__||__|-|__||__||__| miejscowość: |__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__|
ulica: |__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__|, nr domu: |__||__||__|, nr lokalu: |__||__||__|
na następujący:
kod pocztowy: |__||__|-|__||__||__| miejscowość: |__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__|
ulica: |__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__|, nr domu: |__||__||__|, nr lokalu: |__||__||__|

Inne dane, które uległy zmianie (np. nazwisko):
dane dotychczasowe: 	|__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__|
dane aktualne: 	|__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__||__|
inne: ……………...…………………………………………………………………………………………..
* wypełnić właściwe pola

W przypadku ustanowienia pełnomocnictwa należy załączyć kopię pełnomocnictwa.
Pouczenie:
Każda osoba, której dane dotyczą, ma prawo sprostowania dotyczących jej danych (art. 16 RODO).
O zmianach adresu, pod który dokonuje się doręczeń należy niezwłocznie zawiadomić organ prowadzący postępowanie. Niedopełnienie tego obowiązku oznacza skuteczne doręczenie pod dotychczasowym adresem (art. 146 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, art. 41 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego).

	….... ……….…………..…… 202… r.	…………………...........................................
	(data)	(podpis)


OBOWIĄZEK INFORMACYJNY O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH NA POTRZEBY REALIZACJI PROCEDURY 
ZMANY ADRESU DO KORESPONDENCJI

Zgodnie z art. 5 ust. 1 lit. a, art. 12 ust. 1 oraz art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) w skrócie nazywanego RODO (Dz. U. UE L 119.1 z 4 maja 2016 r.) informujemy, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Świnoujście reprezentowana przez Prezydenta Miasta Świnoujście z siedzibą w Urzędzie Miasta Świnoujście, 72-600 Świnoujście ul. Wojska Polskiego 1/5.
2. [bookmark: _GoBack]Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w Urzędzie Miasta Świnoujście, może się Pani/Pan skontaktować z wyznaczonym w Urzędzie Inspektorem Ochrony Danych za pomocą adresu: iod@um.swinoujscie.pl lub pisemnie na adres: Urząd Miasta Świnoujście, Inspektor Ochrony Danych, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez Administratora w celu realizacji procedury zmiany adresu do korespondencji.
4. Pozyskane przez Administratora Pani/Pana dane osobowe, przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i c RODO.
5. Odbiorcami pozyskanych przez Administratora Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa.
6. Pozyskane Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do osiągnięcia celu, o którym mowa w pkt 3, a następnie wytworzony zbiór danych będzie przechowywany zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.
7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące prawa:
a) prawo dostępu do swoich danych osobowych, w tym uzyskania kopii tych danych;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) danych osobowych;
c) prawo do usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym);
d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
e) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych jeśli ma to uzasadnienie i nie jest sprzeczne z przepisami prawa.
8. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie Pani/Pana zgody, przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie chyba, że przepisy prawa stanowią inaczej.
9. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
10. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez Administratora Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa ul. Stawki 2.
11. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne. Jednakże konsekwencją niepodania danych będzie brak możliwości rozpatrzenia wniosku o zwrot opłaty.
12. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane.
