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OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW DO PRACY
Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Lokum Spétka z 0.0. w Swinoujsciu
poszukuje kandydatéow do pracy

1. Okreslenie stanowiska
Glowny Ksiegowy

IL.

1.

2.

Wymagania
O stanowisko mogg ubiegac si¢ osoby, ktore:

a) ukonczyly ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadajg co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci lub

b) ukonczyly érednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiadajg co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci lub

¢) sg wpisane do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow lub

d) posiadajg certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ushugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ushugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

Kandydat musi posiada¢ znajomos¢ przepisow dotyczacych rachunkowosci, prawa

zamowien publicznych, podatku dochodowego od osob fizycznych, CIT, VAT,

ubezpicczen spolecznych, znajomo$¢ zagadnien dotyczgcych naliczania i wyplaty
wynagrodzen, ochrony danych osobowych.

Mile widziane do$wiadczenie w pracy na stanowisku gléwnego ksiggowego lub zastgpcy

gtownego ksiggowego.

ITI. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z budzetem, rachunkowoscig i zobowigzaniami
podatkowymi Spotki,

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

3) kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

4) kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych,

5) dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem finansowym dokumentéw ksiggowych,

6) prowadzenie ewidencji finansowo — ksiegowej,

7) sporzadzanie projektu budzetu Spolki,

8) analiza i kontrola wykonania budzetu,

9) sporzadzanie sprawozdawczosci 1 bilansu Spolki,

10) nadz6r nad kompletowaniem dokumentéw finansowo - ksiegowych,

11) opracowywanie projektow przepiséw wewngetrznych dotyczacych finanséw i
prowadzenia rachunkowosci, zaktadowego planu kont, obiegu i kontroli dokumentow
finansowych,

12) organizacja, kierowanie i nadzér nad pracownikami pionu Gltéwnego Ksiggowego,

13) nadzér nad przestrzeganiem instrukcji obiegu kontroli dokumentéw i inwentaryzacjg
mienia Spoétki oraz wilasciwym utrzymaniem, przechowywaniem 1 archiwizacjg
dokumentow finansowych,

14) wspolpraca z kontrahentami Spétki i pracownikami Urzgdu Miasta.



IV. Kandydat na stanowisko urze¢dnicze musi zlozy¢:
1) list motywacyjny,
2) wypeliony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o prace,
3) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe (kserokopie),
4) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji.

V. Termin i miejsce skladania dokumentéw
Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 31 marca 2022r. do godziny 15.00 w siedzibie TBS Lokum Sp. z

0.0. w Swinoujsciu przy ul. Wyspianskiego 35C.




