Swinoujscie, 23.08.2021r.
OGLOSZENIE

Osrodek Sportu i Rekreacji ,Wyspiarz” w Swinoujéciu ul. J. Matejki 22
poszukuje kandydatow do pracy na wolne stanowisko urzednicze

I. Okreslenie wolnego stanowiska
Inspektor ds. administracji i rozliczen
Wymiar czasu pracy: 1 etat

Il. Okreslenie wymagan zwigzanych z ww. stanowiskiem
O stanowisko mogg sie ubiegac osoby, ktdre:

1.

Wymagania konieczne:

a) posiadajg obywatelstwo polskie,

b) maja petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystajg z petni praw publicznych,

c) nie byly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione umysinie,

d) nie byly prawomocnie skazane za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo karne skarbowe,

e) cieszg sie nieposzlakowana opinia,

f) ukonczyly studia wyisze lub szkote srednig, policealng, pomaturalng o specjalnosci umozliwiajgcej
wykonywanie zadan na stanowisku — preferowane kierunki: wychowanie fizyczne, animator czasu
wolnego.

g) posiadajg:

- roczny staz pracy w przypadku wyksztatcenia wyzszego,
- 3 letni staz pracy w przypadku wyksztatcenia sredniego.

Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ przepisow formalno-prawnych  niezbednych do  zorganizowania imprezy
(min. o bezpieczenstwie imprez masowych, o sporcie),

b) uprawnienia instruktora sportu,

c) znajomos¢ zasad i umiejetnosc sedziowania i przeprowadzania gier zespotowych,

d) znajomosc branzy sportowo rekreacyjnej,

e) doswiadczenie w wykonywaniu nw. zadan,

f) znajomos¢ obstugi komputera,

g) umiejetnosc praktycznej interpretacji przepisow,

h) umiejetnosé pracy w zespole,

i) pewnos¢ siebie, kreatywnosé, sumienno$é, doktadnosé, odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnosé
skutecznos¢ dziatania i komunikatywnosc.

11l. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:

Przyjmowanie zgloszen i sporzadzanie harmonogramu na korzystanie z Kompleksu Sportowego
Uznam Arena, publikowanie na stronie internetowej Osrodka, aktualizowanie zmian.
Prowadzenie biezgcych zestawien oraz statystyk sprzedazy ustug i dzierzaw.

Sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie przydzielonych spraw.

Wydawanie sprzetu sportowego korzystajgcym z obiektu. Nadzorowanie jego stanu, konserwacji
oraz magazynowania.

Wspdtpraca ze srodowiskiem sportowym.

Organizacja oraz obstuga imprez organizowanych lub wspdétorganizowanych przez Osrodek.
Przygotowywanie obiektu do réznych wydarzer sportowych oraz kulturalno-rozrywkowych (min.
montaz i demontai wyposazenia sportowego tj. boisk dla poszczegdlnych dyscyplin oraz
techniczna obstuga urzadzen, tablic i systemow).

Nadzér nad uzytkowaniem obiektu, zgodnie z jego przeznaczeniem, wymaganiami ochrony
srodowiska, p.poz oraz utrzymywaniem go w nalezytym stanie technicznym
i estetycznym.

Zgtaszanie przetozonemu na biezgco wszelkich awarii i usterek wyposazenia, urzadzen i instalacji
na obiekcie.

10. Kontrolowanie nalezytego stanu sanitarnego pomieszczen obiektu.



11. Zgtaszanie przetoionemu zapotrzebowad na materialy niezbedne do prawidtowego
funkcjonowania obiektu, wstepne przygotowywanie dokumentacji.

12. Prowadzenie ohowigzujacej dokumentacji, obstuga poczty elektronicznej wraz z korespondencja
w zakresie petnionych obowigzkow.

13. Udziat w czynnosciach kontrolnych instytucji nadzorczych, potwierdzanie protokotéw kontrolnych
(Sanepid, UDT, Straz Pozarna itp.) w zastepstwie Kierownika.

14. Wykonywanie innych polecefl bezposredniego przetoionego oraz Dyrektora Osrodka
wynikajacych z obowigzujgcych regulamindw.

IV. Informacja o warunkach pracy:
1) Praca w réwnowaznym systemie czasu pracy,
2) Norma tygodniowa czasu pracy wynosi 40 godzin,
3) Wynagrodzenie za prace pfatne jest raz w miesigcu, z dotu do dnia 28 kazdego miesigca,
4) Wskainik zatrudnienia o0séb niepetnosprawnych w zaktadzie w lipcu 2021r.. roku wyniost
ponizej 6%

V. Kandydat na wolne stanowisko musi ztozy¢:

1) list motywacyjny i zyciorys (CV),

List motywacyjny i zyciorys (CV) nalezy opatrzy¢ wilasnorecznymi podpisami oraz klauzulg
o nastepujacej tresci , Dobrowolnie wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
(innych niz wymagane przepisami prawa) przez administratora danych w celu realizacji procesu
rekrutacji na stanowisko Inspektor ds. administracji i rozliczen w Osrodku Sportu
i Rekreacji ,Wyspiarz”. Dane osobowe przekazane przeze mnie sg zgodne z prawdg. Zapoznatem (am)
sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym informacja o celu i sposobach przetwarzania danych
osobowych oraz prawach jakie mi przystuguja w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych”

2) wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

3) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe,

4) dokumenty potwierdzajace okresy zatrudnienia oraz przebieg pracy zawodowe] (kserokopie
swiadectw pracy, referencji, opinii, zaswiadczen o odbytych kursach, szkoleniach),

5) oswiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione umysinie,

6) oswiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo karne skarbowe,

7) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw
publicznych,

8) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ — w przypadku kandydata zamierzajgcego
skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu, w przypadku, gdy znajduje sie w gronie najlepszych
kandydatow.

VI. Termin i miejsce sktadania dokumentéw.

Dokumenty nalezy sktada¢ od poniedziatku do piatku w godzinach 7° — 15%° do dnia 3 wrzesnia 2021r.
do godziny 14 w siedzibie Oérodka Sportu i Rekreacji "Wyspiarz" w Swinoujsciu przy ul. J. Matejki 22.
w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,Nab6ér na stanowisko - Inspektor ds. administracji
i rozliczert — Uznam Arena”

Wszystkie dokumenty w jezyku obcym nalezy przedtoiy¢ wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski
dokonane przez ttumacza przysiegtego.

Kandydaci, ktorych oferty spetnia wymagania formalne i zostang ztozone w wyznaczonym terminie, beda
zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.um.swinoujscie.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie OSiR "Wyspiarz".



