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Swinouj$cie, 26 kwietnia 2021r.
OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW DO PRACY
Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Lokum Spétka z 0.0. w Swinoujéciu
poszukuje kandydatéw do pracy na stanowisko ksiegowego.
I. Okreslenie stanowiska urz¢dniczego.
Ksiegowa w Zespole ds. Ksiegowosci i Finansow
II. Wymagania konieczne:
O stanowisko moga ubiega¢ sie osoby, ktore:
1) posiadajg wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne, srednie ekonomiczne i co najmniej 2
letni staz pracy zawodowej,
2) doswiadczenie zawodowe w komodrkach finansowo — ksiggowych,
3) doswiadczenie w obstudze programow finansowo — ksiegowych,
4) znajomo$¢ przepisow dotyczacych rachunkowosci,
IIl. Warunki pracy:
1) wymiar czasu pracy: caly etat,
2) umowa o prace na czas okreslony zgodnie z art. 25' kodeksu pracy z mozliwoscia
zawarcia umowy na czas nieokreslony.
IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku.
1) prowadzenie ewidencji ksiegowej w oparciu o polityke rachunkowosci oraz
zaktadowy plan kont,
2) kontrola dokumentéw ksiegowych pod wzglgdem formalnym oraz rachunkowym,
3) dekretowanie wynikajacych z dowodéw ksiggowych operacji gospodarczych oraz
ich analiza,
4) prowadzenie ewidencji wydatkow strukturalnych w oparciu o obowiazujgce w tym
zakresie przepisy prawa,
5) ewidencja oraz, analiza sald rozrachunkowych,
6) comiesieczne uzgadnianie wplat czynszowych,
7) ksiegowanie wyciggdéw bankowych,
8) uzgadnianie sald kont analitycznych oraz syntetycznych,
9) ksiggowanie kosztow lokali znajdujacych sie w administrowaniu Wspdlnot
Mieszkaniowych,
10) ustalanie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy od 0sdb prawnych,
11) wprowadzanie danych do Jednolitego Pliku Kontrolnego,
12) sporzadzanie deklaracji w zakresie podatku od towardéw i ustug na podstawie
rejestrow zakupow 1 sprzedazy VAT.
V. Kandydat na stanowisko musi zlozy¢:
1) list motywacyjny,
2) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o prace,
3) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe (kserokopie),
4) oS$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacii,
5) kserokopie za§wiadczen o odbytych kursach, szkoleniach.
VI. Termin i miejsce skiadania dokumentow,
Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 31 maja 2021r. do godziny 15.30 w siedzibie TBS Lokum

Sp. z 0.0. w Swinoujéciu przy ul. Wyspiarskiego 35C.
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