Zalacznik nr 4 do zaproszenia nr PZP.242.4.NB.2021 z dnia 15 marca 2021 r.

UMOWA 1F s
zawarta w Swinoujsciu w dniu ... ........ 2021 r. pomiedzy:

Towarzystwo  Budownictwa  Spolecznego Lokum Spélka z  ograniczong
odpowiedzialnoscia z siedziba w Swinoujéciu (dawniej ZGM sp. z 0.0.), ul. Wyspianskiego
35 C, 72-600 Swinoujscie, wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego - rejestru
przedsigbiorcéw przez Sad Rejonowy Szezecin - Centrum w Szczecinie, XIII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr KRS: 0000851315 (NIP: 855-16-00-639),
kapitat zaktadowy 275 937 500,00 zt, zwana dalej: ,,Zleceniodawcg”,

reprezentowana przez:

- Pania Jolant¢ Kraszewska — Jurkowskg - Prezesa Zarzadu TBS Lokum sp. o.o.

........................ s ‘Zzamieszkalagflym W .icvcvisienseine PIZY UL oo s (PESEL:
zwany/g dalej ,,Zleceniobioreg”,

na podstawie § 5 Regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty
130.000 ztotych netto,

0 nastepujace] tresci:
§1
1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy ustug
w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych oraz petnienie
funkcji zewnetrznego Inspektora Ochrony Danych Osobowych u Zleceniodawcy.
2. Uslugi bedg realizowane zgodnie z przepisami:

1) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej RODO),

2) ustawy o z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1781).

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ na warunkach okreslonych niniejsza umowa
1 we wspolpracy z pracownikami Zleceniodawcy, w szczegolnosci do:

1) pelnienia obowigzkoéw Inspektora Ochrony Danych Osobowych u Zleceniodawcy,

2) informowania Zleceniodawcy oraz jego pracownikow przetwarzajgcych dane osobowe
0 obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO i innych przepiséw o ochronie
danych osobowych oraz doradzaniu im w tej sprawie.

3) monitorowania przestrzegania RODO i innych przepiséw dotyczacych ochrony danych
osobowych, w tym:

- nadzorowania czynnosci zapewniajacych spelniania przez Zleceniodawce wymogow
RODO,

- prowadzenia szkolen wstepnych oraz okresowych dla wszystkich pracownikow
Zleceniodawcy w zakresie ochrony danych osobowych,

- kontrolowania poprawnosci stosowania procedur dotyczacych ochrony danych
osobowych przez wszystkich pracownikow Zleceniodawcy,
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- prowadzenia okresowych audytéw stanu bezpieczefistwa i sporzadzanie raportow
w zakresie ochrony danych osobowych,
- przygotowania rocznego sprawozdania oraz planu audytéw w zakresie ochrony
danych osobowych u Zleceniodawcy,

4) pomocy w tworzeniu i prowadzeniu rejestru czynnosci przetwarzania danych
osobowych oraz rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania,

5) pomocy w udzielaniu odpowiedzi zwigzanych z kontrolami UODO i innych organéw
w zakresie ochrony danych osobowych,

6) pomocy w prowadzeniu rejestru zbiordw oraz zgtaszaniu zbioru danych do rejestracji
UoDO,

7) wykonywania innych obowigzkéw wynikajgcych z RODO,

8) przygotowania lub aktualizacji procedur ochrony danych osobowych u Zleceniodawcy,

9) wspdlpracy z administratorem systeméw informatycznych.

§2

. Zleceniobiorca os$wiadcza, Zze posiada kwalifikacje wymagane do prawidlowego
wykonywania przedmiotu umowy oraz niezbedne doswiadczenie zawodowe.

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykonywaé ustugi, o ktoérych mowa w § 1, w zasadniczej
czgSci w dniach roboczych, tj. od poniedziatku do pigtku, w godzinach urzedowania
Zleceniodawcy lub poza nimi drogg elektroniczng, przy czym wszelka dokumentacja
pozostawac bedzie w siedzibie Zleceniodawcy przy zachowaniu przyjetych sposobow

zabezpieczenia.
. W przypadku koniecznosci §wiadczenia ushug w danym dniu:
1) poza godzinami urzedowania Zleceniodawcy - Zleceniobiorca zobowigzany

jest uzyska¢ zgode Zleceniodawcy na pozostanie w siedzibie,
2) drogg elektroniczng - Zleceniobiorca zobowigzany jest uzyskaé zgode Zleceniodawcy
na wykonywanie ustug w ten sposob.
. Zleceniobiorca zobowigzany jest do osobistego wykonywania ustug objetych umows.
W uzasadnionych przypadkach czynnosci te mogg zostaé wykonane przez inng osobe
wskazang przez Zleceniobiorcg, a zaakceptowang przez Zleceniodawee (akceptacja musi
nastgpi¢ w formie pisemne;j).

§3

. Z, tytulu wykonywania umowy Zleceniodawca zobowigzuje sie do uiszczania na rzecz
Zleceniobiorcy wynagrodzenia w wysokoSci .......... zl {slownie: .ecovise. ) brutto
miesigcznie (za $wiadczenie ustug w rozmiarze do 10 godzin wlacznie), co oznacza, ze
stawka wynagrodzenia Zleceniobiorcy za 1 godzing wynosi¢ bedzie ......... 7t (stownie:

. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji czasu wykonywania ustug,
zwane] dalej ewidencja, wedlug wzoru stanowigcego Zalgeznik nr 2 do umowy.

. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 2, obejmowac bedzie okres miesigca kalendarzowego
oraz wskazywac ilo$¢ godzin 1 minut §wiadczenia ustug przez Zleceniobiorce kazdego dnia.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do jej dorgczenia Zleceniodawey po zakonczeniu kazdego
miesigca kalendarzowego wraz z dotaczonym rachunkiem lub faktura.

. W przypadku przekroczenia czasu $wiadczenia ustug wskazanego ust. 1, ktore to
przekroczenie nie moze by¢ wigksze niz 5 godzin w kazdym miesigecu $wiadczenia ustug
moze mie¢ miejsce wylgcznie za pisemng zgodg Zleceniodawcy, Zleceniobiorcy
przystugiwaé bedzie wynagrodzenie w wysokosci ........ zt (stownie: ........... ) brutto za
kazdg dodatkowg godzing $wiadczenia ustug.
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5. Strony zgodnie ustalaja, 1z warto$¢ przedmiotu umowy w okresie jej obowigzywania nie
przekroczy Kwoty ....oeeuen zl (slownie: .......c.ou0us ) brutto.

6. Ewidencja wypelniona przez Zleceniobiorce podlega kontroli oraz akceptacji przez
Zleceniodawceg. W razie watpliwosei odnoszacych sie do informacji w niej zawartych
Zleceniodawca niezwlocznie skontaktuje si¢ ze Zleceniobiorcg w celu ich wyjasnienia.

7. Wyplata wynagrodzenia, o ktéorym mowa w ust. 1, nastapi po wykonaniu przez
Zleceniobiorce przedmiotu umowy w danym miesigcu kalendarzowym, stwierdzeniu przez
Zleceniodawcg terminowego i prawidlowego wykonania zleconych czynnosci oraz po
wystawieniu przez Zleceniobiorcg rachunku lub faktury - w terminie 7 dni roboczych od
przedlozenia wystawionego przez Zleceniobiorce rachunku lub faktury, na konto bankowe
Zleceniobiorcy.

8. Z wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy, Zleceniodawca potrgci, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami | na podstawie danych zawartych w oswiadczeniu
Zleceniobiorcy stanowiqcym Zalgeznik nr 4 do umowy, zaliczke na podatek dochodowy od
0sob  fizycznych, skiadke na powszechne ubezpieczenie zdrowotne oraz skladki na
powszechne ubezpieczenie spoleczne’,

9. W przypadku nienalezytego lub nieterminowego wykonania przez Zleceniobiorce czynnosci
objetych umowg Zleceniodawca jest uprawniony do odmowy zaptaty odpowiedniej czesci
umdwionego wynagrodzenia.

§4
Zleceniobiorca przy wykonywaniu umowy zobowigzuje si¢ do:

1) przestrzegania przepisOw prawa oraz obowigzujacych u Zleceniodawcy zarzadzen,
decyzji, regulamindéw 1 instrukeji;

2) zabezpieczania przetwarzanych danych osobowych przed niepowotanym dostepem,
nieuzasadniong modyfikacja lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub
pozyskaniem;

3) przestrzegania przepisow 1 zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a w szczegdlnosci do
$wiadczenia ustug w sposéb zgodny z tymi przepisami i zasadami oraz do
niezwlocznego informowania Zleceniodawcy o zauwazonym u Zleceniodawcy
wypadku albo o zagrozeniu zycia lub zdrowia;

4) przestrzegania przepiséw z zakresu ochrony przeciwpozarowej;

5) posiadania aktualnego szkolenia z zakresu bhp 1 ochrony przeciwpozarowe;j.

§5

1. W celu wilasciwego wykonania przedmiotu umowy Zleceniobiorcy przystuguje prawo
na podstawie odrgbnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
ktéra stanowi Zalgeznik nr 3 do umowy, do przechowywania wszelkich dokumentow,
danych osobowych oraz innych informacji bezposrednio lub posrednio dotyczacych
Zleceniodawcy w  zabezpieczonej bazie danych Zleceniobiorcy bez prawa
do przetwarzania lub udostepniania tych danych osobom trzecim.

2. Zleceniobiorca w dacie rozwigzania umowy zobowigzuje si¢ do zwrotu wszelkich danych
osobowych, informacji i dokumentéw zebranych w trakcie wykonywania obowigzkow
zewnetrznego Inspektora Ochrony Danych Osobowych lub do ich trwalego zniszczenia
w sposéb uniemozliwiajacy zidentyfikowanie osob, ktorych dane dotycza oraz tresci
zebranych dokumentéw. Obowigzek opisany w zd. 1 nie dotyczy przypadku, w ktorym po
rozwigzaniu umowy Strony zawrg kolejng umowe, przedmiotem ktorej bedzie wykonywanie

! Postanowienie zostanie uwzglednione w umowie w przypadku, gdy zostanie ona zawarta z osobg fizyczng
nieprowadzgeg dziatalnodci gospodarczej.
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ustug, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 Umowy. Potwierdzeniem zwrotu/zniszczenia bedzie
protokot zwrotu/zniszezenia przekazany Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych

w trakcie dokonywania operacji zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.
Obowigzek ten istnieje réwniez po wygasnieciu umowy zlecenia.

§6

. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony z mocg obowigzujgcg od dnia 01 kwietnia 2021

r. do dnia 31 marca 2022 r. lub do wyczerpania kwoty okreslonej w § 3 ust. 5, o ile
nastapi ono przed dniem 31 marca 2022 r.

. Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem

14-dniowego okresu wypowiedzenia.

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Zleceniobiorce

Zleceniodawcy przystuguje prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§7

. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

. Ewentualne spory mogace wynikna¢ pomigdzy stronami w zwigzku z niniejszg umowg beda

rozstrzygane przez sad wlasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

. Integralng cz¢$¢ umowy stanowig zatgczniki:
1) nr 1- oferta Zleceniobiorcy z dnia ....... 2021 r.,
2) nr 2 - wzdr ewidencji czasu wykonywania ustug,
3) nr 3 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
4) nr 4 — o$wiadczenie Zleceniodawcy?’.
Zleceniodawca: Zleceniobiorea:

? Zatgcznik zostanie dodany do umowy w przypadku, gdy zostanie ona zawatrta z osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarcze;j.
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Zalacznik nr 3 do umowy nr...... zdnia .....2021 .

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w Swinoujéciu w dniu ...................... 2021 r. pomiedzy:

Towarzystwo  Budownictwa  Spolecznego Lokum Spélka z  ograniczona
odpowiedzialno$cia z siedzibg w Swinouj§ciu (dawniej ZGM sp. z 0.0.), ul. Wyspianskiego
35 C, 72-600 Swinoujécie, wpisana do Krajowego Rejestru Sgdowego - rejestru
przedsigbiorcow przez Sad Rejonowy Szczecin - Centrum w Szczecinie, XIII Wydzial
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod nr KRS: 0000851315 (NIP: 855-16-00-639),
kapital zakladowy 275 937 500,00 zi, zwana dalej: ,,Zleceniodaweg”,

reprezentowanag przez:

- Panig Jolant¢ Kraszewska — Jurkowska - Prezesa Zarzadu TBS Lokum sp. o.o0.

......... ZARIESZRAE W« covssns cvsanniy yrais s DRI Ok sovsvnans vion (PEREBLS v ok
zwang dalej ,,Zleceniobiorcy”,
zwani dalej facznie ,,Stronami”,

W zwigzku z zawarciem przez Strony w dniu .................. 2021 r. umowy zlecenia
111 SO dotyczacej $wiadczenia ustug inspektora ochrony danych osobowych (dalej
zwanej ,,Umowg”), Strony zawierajg niniejszg umowe¢ powierzenia przetwarzania danych
(dalej zwang ,,Umowa w Sprawie Danych”), dziatajac zgodnie z przepisami:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej RODO),

2) ustawy o z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1781).

§1

1. Zleceniodawca jako administrator danych osobowych powierza Zleceniobiorcy
przetwarzanie bazy danych zawierajgcej dane osobowe w zwigzku z wykonywaniem
Umowy i w celu jej wykonywania. Zakres powierzonych do przetwarzania danych obejmuje
zbiory danych osobowych Zleceniodawcy w zakresie niezbednym do realizacji Umowy,
wtym: przeglgdanie zbioréw danych oraz przechowywanie dokumentow, w tym
zawierajacych dane osobowe.

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wytacznie
w zakresie niezbednym w celu prawidlowej realizacji Umowy przez Zleceniobiorce.
Zleceniobiorca nie jest uprawniony do jakiegokolwiek dalszego wykorzystania
iudostgpniania  powierzonych  danych osobowych ani  do  przechowywania
i sporzgdzania kopii bezpieczenstwa powierzonych danych w  zakresie,
ktory nie jest konieczny do prawidtowej realizacji Umowy.

3. W zwigzku z powierzeniem Zleceniobiorcy przetwarzania danych osobowych, o ktérych
mowa w ust. 1, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania najwyzszej starannosci
1 o$wiadcza, ze posiada $rodki techniczne oraz organizacyjne gwarantujgce przetwarzanie
danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz w spos6b chronigcy
prawa osdb, ktorych dane dotycza.
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§2
Strony o$wiadczajg, ze miejscem przetwarzania danych osobowych jest siedziba
Zleceniodawcy.

§3

1. Zleceniobiorca nie moze powierzyé czynnosci przetwarzania danych osobowych, o ktérych
mowa w § 1, osobom trzecim, bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy. W przypadku
powierzenia realizacji czgSci Umowy podmiotowi trzeciemu na zasadach okreslonych w
Umowie, Zleceniobiorca odpowiedzialny jest za zawarcie przez ten podmiot ze
Zleceniodawca umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych.

2. Do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w § 1, moga by¢ dopuszczeni jedynie
pracownicy Zleceniodawcy posiadajacy imienne upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych (dalej: ,,upowaznieni pracownicy”). Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
zatrudnienia upowaznionego pracownika badZz odwolania upowaznienia. Upowaznienie
nie moze przekracza¢ zakresu czynnosci okreslonego w § 1 ust. 2.

3. Zleceniobiorca prowadzi ewidencj¢ upowaznionych pracownikow wyznaczonych
do przetwarzania danych osobowych powierzonych Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce
w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

4. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze upowaznieni pracownicy zostali zapoznani i przeszkoleni
z zasad ochrony danych osobowych i bedg zobowigzani do zachowania tajemnicy tych
danych. Upowaznieni pracownicy nie mogg wykonywa¢ operacji na danych
przekraczajgcych zakres wydanych im upowaznien ani posiada¢ prawa dostepu do danych
w zakresie szerszym, niz wynikatoby to z upowaznienia lub tez przetwarza¢ danych w celu
innym, niz ten, do ktérego zostali upowaznieni. Za dziatania upowaznionych pracownikow,
Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ jak za dziatania wlasne.

§4
W celu wlasciwego zapewnienia bezpieczenstwa wszystkich danych, o ktéorych mowa w § 1,
powierzonych przez administratora danych, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania

najwyzszej starannosci.

§5

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do udzielania Zleceniodawcy na kazde zadanie informacji
na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych, a w szczegoélnosei
do niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego
i pracownikow Zleceniodawcy obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania Zleceniodawcy
o wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczenistwa oraz tajemnicy danych osobowych lub
ich niewlasciwym uzyciu, a takze o wszelkich czynnosciach zwigzanych z danymi
osobowymi objetymi Umowag w Sprawie Danych prowadzonych przed organem
nadzorczym, urz¢dami panstwowymi, policjg lub sgdami.

3. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, Zleceniobiorca jest
zobowigzany do podjg¢cia wszelkich niezbednych $rodkéw w celu ochrony danych
osobowych, o ktérych mowa w § 1.

4. Zleceniobiorca o§wiadcza rowniez, ze:

a) podejmuje odpowiednie S$rodki techniczne oraz organizacyjne, majgce na celu
zapewnienia przetwarzanych bezpieczenstwa danych osobowych;
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b) pomaga Zleceniodawcy, poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne,
wywigzac si¢ z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza, w
zakresie wykonywania jej praw okreslonych w art. 12-23 RODO;

c) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga
Zleceniodawcy wywigzaé si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO,;

d) udostgpnia Zleceniodawcy wszelkie informacje niezbgdne do wykazania spelnienia
obowigzkéw okre§lonych w art. 28 RODO oraz umozliwia Zleceniodawcy (lub
upowaznionemu przez niego audytorowi) przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji.

5. Zleceniodawca przez caty okres obowigzywania Umowy w Sprawie Danych jest uprawniony
do kontroli poprawnosci zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy.

§6

1. Umowa w Sprawie Danych zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych,
informacji i materialéw przekazanych lub udostepnionych mu lub o ktérych wiedze powziat
w zwigzku z realizacjg Umowy w Sprawie Danych.

3. Po zakonezeniu realizacji Umowy lub na pisemne zgdanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca
zwrocl Zleceniodawcy wszystkie noéniki z otrzymanymi danymi osobowymi, a w
przypadku sporzadzenia dodatkowych kopii, trwale usunie je z wszelkich noénikow, ktore
nie zostaly zwrocone Zleceniodawcy. Obowiazek opisany w zd. 1 nie dotyczy przypadku,
w ktorym po rozwigzaniu Umowy Strony zawrg kolejng umowe, przedmiotem ktorej bedzie
wykonywanie ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Umowy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca






Zatgcznik nr 4 do umowy nr .....oocoviininnnn. zdnia ... 2021 r.

Swiadoma odpowiedzialno$ci karnej za o$wiadczenie nieprawdy lub zatajenie prawdy

oSwinderam;, Zeod dnia) .oooovems sion sy eve s e
(wpisac date)

*/jestem/nie jestem emerytem, rencista nr $wiadczenia,

*/jestem/nie jestem objety ubezpieczeniem spolecznym z tytulu: stosunku pracy, umowy
zlecenie na rzecz innego zleceniodawcy a podstawa wymiaru skladek na ubezpieczenie
spoleczne z okreslonego przeze mnie tytutu jest nizsza/réwna/wyzsza od kwoty minimalnego
wynagrodzenia,

*/ prowadze/nie prowadze dziatalnos¢ gospodarcza,

*/ wnosze / nie wnoszg o dobrowolne ubezpieczenie chorobowe.

Zleceniobiorca







