ZARZADZENIE NR 131/2021
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

7 dnia 3 marca 2021 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 22/2021 Prezydenta Miasta Swinoujscie
z dnia 13 stycznia 2021 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. 22020 r. poz. 713, z p6Zn. zm.) oraz art. 32 ust. 2 pkt 3
i art. 35 ust. 2 oraz art. 92 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22020 r. poz. 920), w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z p6Zn. zm.) zarzagdzam, co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie udzielania zamoéwien, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz
130 000 ztotych, stanowigcym zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 22/2021 Prezydenta
Miasta Swinoujécie z dnia 13 stycznia 2021 r. w sprawie Zasad wykonywania w Urzedzie
Miasta Swinoujécie ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Regulaminu pracy komisji
przetargowej oraz Regulaminu udzielania zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zlotych:
1) w§4ust I:

a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) zamoOwienia o wartosci w przedziale: od 10 000 zlotych do kwoty mniejszej
niz 130 000 ztotych (> 10 000 ztotych; < 130 000 ztotych),

b) pkt 3 skresla sie;

2) w § 5ust. 1 dodaje si¢ pkt 3 w brzmieniu:

»3) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcdow, z zastrzezeniem ust. 11 2.7,

3) w § 5 ust. 2 pkt 3 dotychczasowa kwote 3 300,00 ztotych zastepuje si¢ kwotg 500 ztotych;
4) dotychczasowy tytul Rozdzialu V otrzymuje nastepujgce brzmienie:

»Zaméwienia o wartosci od 10 000 ztotych do kwoty mniejszej niz 130 000 ztotych”;
5) § 6 otrzymuje brzmienie:

,»$ 6. 1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ poprzez zamieszczenie zapytania
ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteridéw wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zaméwienia,

4) termin i sposob ztozenia oferty przez wykonawce.

3. Przedmiot zamoOwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen.
4. Oproécz czynnosci wskazanej w ust. 1 dopuszcza si¢ dodatkowo:

1) przekazanie potencjalnym wykonawcom informacji o zamiarze udzielenia zamowienia;
informacja powinna zawiera¢ elementy wskazane w ust. 2, z tym zastrzezeniem,
iz termin zlozenia oferty nie moze byé¢ diuzszy niz termin wskazany w zapytaniu
ofertowym zamieszczonym na stronie internetowej zamawiajacego,

2) zebranie w terminie nie dluzszym niz termin wskazany w zapytaniu ofertowym
zamieszczonym na stronie internetowej zamawiajacego, ofert publikowanych
na stronach internetowych, zawierajagcych ceng proponowang przez potencjalnych
wykonawcow.



5. W przypadku postepowania o udzielenie zamdwienia, w ktérym nie zostaly ztozone
zadne oferty w trybie wskazanym w ust. 1 - 4, a przedmiot zamowicnia nie zostal istotnie
zmieniony, dopuszcza si¢ udzielenie zamdwienia wykonawcy w drodze rokowan.

6. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyt w terminie najkorzystniejsza
ofert¢. Za oferte najkorzystniejszg uwaza si¢ oferte spelniajaca w mozliwie najszerszym
stopniu wymagania zamowienia, tj. ofert¢ z najnizszg ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow oceny oferty, m.in. jakosci,
funkcjonalnosci, serwisu, parametrow technicznych, aspektow srodowiskowych, kosztow
cksploatacji oraz terminu wykonania zaméwienia. Oferty niespetniajgce wymaganh
zapytania ofertowego podlegaja odrzuceniu.

7. Kryteria oceny ofert ustala sie¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw
powinno nastgpowaé w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskania
najlepszych efektéw z danych nakladow.

8. W przypadku, gdy cena najkorzystnigjszej oferty przewyzsza kwote przeznaczona
narealizacj¢ zamdwienia albo jest razgco niska przy uwzglednieniu obiektywnych
kosztow wykonania zamoéwienia, Prezydent Miasta lub osoba upowazniona moze
uniewazni¢ postepowanie.

9. Ramowy wzér formularza zapytania ofertowego stanowi zatgcznik Nr 2
do regulaminu, natomiast formularza oferty zatgcznik nr 3 do regulaminu.

10. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wlasciwej komdrki organizacyjnej
sporzadza protokdt z przeprowadzonego postepowania. Wzoér protokotu postepowania
stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu. Protokét do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta
lub osobie przez niego upowaznionej przedktada kierownik komorki organizacyjne;.

11. Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemnej. Umowa wymaga
kontrasygnaty Skarbnika Miasta lub osoby upowaznionej.”;

6) dotychczasowy tytut Rozdzialu VI otrzymuje nastepujace brzmienie:

,Rejestr zamdwien”;

7) § 7 otrzymuje brzmienie:

»$ 7. 1. ZamOwienia objgte regulaminem podlegajg wpisowi do biezgce] ewidencji
zamOwien udzielanych przez komorke organizacyjng w systemie Ratusz (modut
»Dysponent” — zakladka ,,Zamdwienia Publiczne™). Obowigzkowa rejestracja obejmuje
wszystkie dane o zamowieniu przewidziane wskazanym wyzej systemem, m.in. numer
zamoOwienia publicznego, kod CPV, sposéb ogloszenia, sposob przeprowadzenia, tryb,
przedmiot oznaczony zgodnie ze sposobem wskazanym przez Biuro Zamowien
Publicznych, procedura — stanowigce zaktadke ,,Dane o zamdwieniu™.

2. Rejestr zamowien sporzgdza sie¢ za pomocg tabeli ,Rejestr Zamowien

Publicznych” wygenerowanej i zapami¢tanej w module Dysponent.”;

8) Dotychczasowy tytut Rozdziatu VII otrzymuje nastepujgce brzmienie:

»Dokumentowanie postgpowan”,

9) § 8 otrzymuje brzmienie:

»$ 8. 1. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia prowadzona
jest przez komorke organizacyjng prowadzgcg postepowanie, ktora odpowiada za jego
realizacje i archiwizacje.

2. Obowigzkiem wyznaczonego pracownika jest bezstronne oraz - staranne
przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposéb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji, rowne traktowanie wykonawcOw oraz przestrzeganie
zasad ochrony danych osobowych, okre$lonych w przepisach Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE 2016/679) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE



(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz przepisach ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych.”
10) dotychczasowy tytut Rozdziatu VIII otrzymuje nastgpujace brzmienie:
,,Odstapienie od stosowania regulaminu”;
11) § 9 otrzymuje brzmienie:
.»§ 9. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Prezydent Miasta lub osoba przez niego
upowazniona moze podjgé decyzje o odstgpieniu od stosowania regulaminu.
Wzér wniosku o wyrazenie zgody na odstapienic od obowiazku stosowania
regulaminu udzielania zamowien, stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu.”.
12) dotychczasowe oznaczenie i tytut Rozdziatu IX skresla si¢;
13) § 10 skresla sie;
14) zmienia sie tre$¢ Zatacznikéw Nr 1, 2, 3, 4 1 5 do Regulaminu, ktére otrzymujg brzmienie
jak w Zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do postepowan o udzielanie zaméwien ktérych warto$¢ jest mniejsza niz
130 000 zlotych wszczetych przed dniem wejscia w Zzycie niniejszego zarzadzenia maja
zastosowanie dotychczasowe postanowienia regulaminu wskazanego w § 1.

§ 3. Zobowigzuje wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie z tytulu
powierzonych im obowigzkéw, do zapoznania si¢ z treSciag ww. uregulowan i przestrzegania
w pelni zawartych w nich postanowien.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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