ZARZĄDZENIE NR 839/2005

PREZYDENTA MIASTA ŚWINOUJŚCIA

z dnia 21 listopada 2005 r.

w sprawie powołania Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespołów Spisowych.

Na podstawie  art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn. zmianami) w związku z § 2 ust. 1, 3, 6, 8, § 3 ust. 1 i 3, § 11 Instrukcji w sprawie trybu i zasad przeprowadzania inwentaryzacji aktywów i pasywów, wprowadzonej przez Prezydenta Miasta Świnoujścia Decyzją organizacyjną Nr 48/99 z dnia 11 maja 1999 r. oraz wniosku Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej z dnia 18 listopada 2005 r. - zarządzam, co następuje:

§ 1. Powołuję Komisję Inwentaryzacyjną, w składzie:

1) Zastępca Przewodniczącego Komisji - Mirosława Gąsiorowska - Inspektor Wydziału Rozwoju Miasta,

2) Członek Komisji - Krystyna Mazuryk - Inspektor Wydziału Organizacyjnego,

3) Sekretarz Komisji - Elżbieta Sandomierska - Podinspektor Wydziału Zdrowia i Polityki Społecznej.

§ 2. 1. Powołuję sześć Zespołów Spisowych:

Zespół Nr 1.

· Iwona Wysocka - Misztal - Wydział Spraw Obywatelskich - Przewodnicząca

· Emilia Zawadowicz - Wydział Organizacyjny - członek

· Dorota Citlau - Wydział Księgowości - członek

Zespół Nr 2.

· Waldemar Gołębiewski - Wydział Organizacyjny - Przewodniczący

· Iwona Lechicka - Wydział Edukacji, Kultury i Kultury Fizycznej - członek

· Dominika Szczełkun - Wydział Podatków, Opłat Lokalnych i Budżetu - członek

Zespół Nr 3.

· Danuta Łaba - Wydział Gospodarki Komunalnej i Środowiska - Przewodnicząca

· Karina Wrzałek - Biuro Geodety Miasta - członek

· Lidia Miecznik - Wydział Organizacyjny - członek

Zespół Nr 4.

· Małgorzata Widurska - Wydział Organizacyjny - Przewodnicząca

· Marzena Jelińska - Wydział Edukacji, Kultury i Kultury Fizycznej - członek

· Maciej Ćwiakowski - Wydział Organizacyjny - członek

Zespół Nr 5.

· Lilla Korneluk - Wydział Gospodarki Nieruchomościami - Przewodnicząca

· Janina Wildhirt - Wydział Inżyniera Miasta - członek

· Anna Myszor - Wydział Architektury i Budownictwa

Zespół Nr 6.

· Grzegorz Siluk - Wydział Zarządzania Kryzysowego - Przewodniczący

· Kazimierz Stępień - Wydział Zarządzania Kryzysowego - członek

· Andrzej Waliszewski - Wydział Gospodarki Komunalnej i Środowiska - członek.

Nadzór nad pracą zespołu powierzam  Naczelnikowi Wydziału Zarządzania Kryzysowego Jerzemu Krawczykowi.

2. Zakresy zadań zespołów spisowych:

· Nr 1, 2 i 3 - spis z natury środków trwałych - grupa 8 - w budynkach Urzędu Miasta,

· Nr 4 - inwentaryzacja stanów sald rachunków:

- środki transportu - grupa 7,

- spis z natury  sprzętu komputerowego,

· Nr 5 - inwentaryzacja środków trwałych - budynki i lokale - grupa 1 i obiekty inżynierii lądowej i wodnej - grupa 2,

· Nr 6 - inwentaryzacja rzeczowych środków trwałych obrony cywilnej.

3. Szczegółowe harmonogramy pracy i pola spisowe Zespołów Spisowych określi Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej.

4. Za pracę zespołu spisowego (realizacja harmonogramu oraz prawidłowość sporządzonych arkuszy spisowych) odpowiada Przewodniczący Zespołu Spisowego.

§ 3. 1. Inwentaryzację należy przeprowadzić w trzech etapach, według stanu na dzień 31 grudnia 2005 roku:

· etap przygotowawczy
- do 5 grudnia 2005 r.

· etap spisowy 
- od 6 grudnia 2005 r. do 16 stycznia 2006 r.

· etap rozliczeniowy
- do 15 marca 2006 r.

2. Urlopy wypoczynkowe członków zespołów spisowych w „etapie spisowym” wymagają mojej akceptacji.

§ 4. Zobowiązuję Naczelników (Kierowników) Wydziałów i Biur do:

· zgłoszenia przed inwentaryzacją składników majątkowych stanowiących wyposażenie podległych im komórek, które z uwagi na stan zniszczenia lub brak przydatności winny ulec fizycznej likwidacji,

· wskazania Zespołom Spisowym wszelkich posiadanych środków trwałych.
§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

mgr inż. Janusz Żmurkiewicz

