ZARZADZENIE NR 3/2021 .
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

z dnia 4 stycznia 2021 r.
W sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urze¢du Miasta Swinouj$cie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.

22020 r. poz. 713, z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Swinoujécie stanowigeym Zatacznik

Nr 1 do Zarzadzenia Nr 492/2013 Prezydenta Miasta Swinoujécie z dnia 1 sierpnia 2013 r.,
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

)

2)

3)

4)

)

uzyte w regulaminie organizacyjnym, w roznej liczbie i przypadku, wyrazy ,,Biuro Nadzoru

Prawnego i Koordynacji Zamowieri Publicznych” zastepuje si¢ uzytymi w odpowiedniej

liczbie i przypadku wyrazami ,,Biuro Prawne”;

w § 10 dopisuje si¢ pkt 32:

»32) Biuro Zamoéwien Publicznych BZp”

§ 19 pkt 21 otrzymuje brzmienie:

»21) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych

w zakresie ustalonym odrebnym regulaminem,”;

§ 26 otrzymuje brzmienie:

»§ 26. Zadania Biura Prawnego:

1) $wiadczenie biezace] pomocy prawnej na rzecz organéw Miasta oraz komodrek
organizacyjnych Urzedu wskazanych przez Prezydenta,

2) koordynacja i nadzoér nad wykonywaniem obstugi prawnej Urzedu przez podmioty
zewnetrzne,

3) koordynacja czynnosci zwigzanych z opiniowaniem i konsultowaniem prawnym
projektow uchwal Rady Miasta, w tym projektéw aktéw prawa miejscowego
oraz z udzialem prawnikéw w sesjach Rady Miasta i posiedzeniach komisji Rady
Miasta,

4) koordynacja pomocy prawnej przy wykonywaniu przez Prezydenta uprawniefi
wiascicielskich w odniesieniu do spétek z udzialem Miasta,

5) realizacja przez komoérke budzetu w zakresie powierzonych zadan,

6) pomoc prawna przy wykonywaniu przez komérki organizacyjne Urzedu zadan
z zakresu edukacji prawnej w rozumieniu art. 14 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawne;j.”;

§ 53 otrzymuje brzmienie:

»§ 53. Zadania Biura Zaméwien Publicznych:

1) przygotowanie dokumentacji zwiazanej z udzieleniem zaméwien publicznych zgodnie
z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych
oraz nadzoér nad ta dokumentacja w zakresie okre$lonym w zasadach wykonywania
ustawy zamoéwien publicznych w Urzedzie,

2) udzielanie komorkom organizacyjnym Urzedu pomocy przy przygotowaniu
dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamodwienia publicznego w zakresie
merytorycznym,

3) monitorowanie procesu legislacyjnego oraz biezace informowanie komorek
organizacyjnych Urz¢du o zmianach przepiséw prawnych w zakresie zamoéwien
publicznych,

4) przygotowanie projektow zarzadzen, instrukcji lub regulamindéw wewnetrznych
dotyczacych zamdéwien publicznych, w szczegdlnosei:

a) organizacji udzielania zamdéwien publicznych,
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5)

6)
7)

8)

9)

b) sporzadzania sprawozdawczosci z udzielonych zaméwien publicznych,
przygotowanie i analizowanie planéw postgpowan zaméwien publicznych na roboty
budowlane, dostawy i ustugi otrzymanych od komorek organizacyjnych Urzedu,
prowadzenie zbiorczej sprawozdawczosci z udzielonych zaméwien publicznych,
koordynacja postepowan przetargowych prowadzonych przez komérki organizacyjne
Urzegdu,

udzielanie komorkom organizacyjnym Urzedu informacji i wyjasnien na temat
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych i innych aktéow prawnych
regulujgcych zasady udzielania zamowien,

reprezentowanie Urzedu w kontaktach z Urzedem Zamoéwien Publicznych i innymi
instytucjami zajmujgcymi sig¢ sfera zamowien publicznych,

10) przygotowanie przewidzianych prawem sprawozdan na temat udzielonych zaméwien

publicznych,

11) pomoc przy przygotowaniu odpowiedzi w ramach informacji publicznej w zakresie

zaméwien publicznych realizowanych przez Miasto.”.

§ 2. Dotychczasows tre$¢ Zalacznika Nr 1 do regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Swinoujscie zastepuje si¢ trescia okreslajacg nadzdér nad komérkami organizacyjnymi Urzedu
i jednostkami organizacyjnymi Miasta oraz spétkami z udziatem Miasta, jak w Zatgczniku Nr 1
do niniejszego zarzagdzenia.

§ 3. Dotychczasowg tre$é Zatgcznika Nr 2 do Zarzadzenia Nr 492/2013 Prezydenta Miasta
Swinoujécie z dnia 1 sierpnia 2013 r. ustalajacego stan zatrudnienia w poszczegdlnych
komorkach organizacyjnych Urzedu zastepuje sig trescia, jak w Zatgczniku Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.
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