Nr sprawy: WO-DG.271.388.2020 
Świnoujście, dnia 11.12.2020 r.
 
Usługi społeczne i inne szczególne usługi – zamówienia publiczne
Ogłoszenie o zamówieniu
Usługi
 
1. Instytucja zamawiająca:
Gmina Miasto Świnoujście, 72-600 Świnoujście, ul. Wojska Polskiego 1/5, tel. 91 327 86 00, e-mail: amackiewicz@um.swinoujscie.pl, internet: http://bip.um.swinoujscie.pl
2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:
1) Nazwa nadana zamówieniu:
„Świadczenie usług pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta Świnoujście w zakresie przyjmowania, przemieszczenia i doręczania przesyłek listowych oraz ich ewentualnych zwrotów do zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania adresatowi”.
2) Rodzaj i tryb udzielania zamówienia:
Usługi społeczne na podstawie art. 138o ustawy z  dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień
publicznych (tj. Dz. U. 2019 r. poz. 1843 ze zm.).
3) Opis przedmiotu, zakresu i wielkości zamówienia:
a) Świadczenie usług pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta Świnoujście w zakresie przyjmowania, przemieszczenia i doręczania przesyłek listowych oraz ich ewentualnych zwrotów do zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania adresatowi,
Główny kod CPV: 64.11.00.00-0  usługi pocztowe
b) Zakres zamówienia obejmuje:
- przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek listowych w trybie ustawy z dnia 29 sierpnia1997 r. Ordynacja podatkowa oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego oraz; 
- zwroty przesyłek listowych do Zamawiającego po wyczerpaniu  możliwości ich doręczenia lub wydania adresatowi,
c) Oferta musi obejmować całość zamówienia, zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych,
d) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w Istotnych Warunkach Zamówienia, która stanowi załącznik do Ogłoszenia o zamówieniu, zwanego dalej ogłoszeniem. 
3. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:
Termin wykonania zamówienia: od 01 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2022 r.
4. WADIUM:
Zamawiający nie wymaga wpłaty wadium.
5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
Zostały określone w rozdziale V Istotnych Warunkach Zamówienia, które stanowią załącznik do Ogłoszenia.
6. WYKAZ WYMAGANYCH W OFERCIE DOKUMENTÓW  OTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
Został określony w rozdziale V Istotnych Warunkach Zamówienia, które stanowią załącznik do Ogłoszenia.
7. WYKAZ POZOSTAŁYCH DOKUMENTÓW WYMAGANYCH W OFERCIE:
Został określony w rozdziale V Istotnych Warunkach Zamówienia, które stanowią załącznik do Ogłoszenia.
8. DOKUMENTY WYKONAWCÓW ZAGRANICZNYCH:
Zostały określone w rozdziale VI Istotnych Warunkach Zamówienia, które stanowią załącznik do Ogłoszenia.
9. KRYTERIA OCENY OFERT:
1) Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował kryterium:
CENA  – 100 % - liczona wg wzoru:
                   Cena najniższa spośród złożonych ofert
C (cena) = --------------------------------------------------- 100 pkt x 100%
                                 Cena oferty ocenianej
2) Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, której zostanie przyznana najwyższa ilość punktów. Wszystkie wyniki zostaną przez zamawiającego zaokrąglone, zgodnie
z zasadami matematycznymi, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
 10. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT:
1) Miejsce i termin złożenia oferty: Stanowisko Obsługi Interesantów w Urzędzie Miasta Świnoujście przy ul. Wojska Polskiego 1/5 lub przesłanie skanów podpisanych dokumentów na adres e-mail: amackiewicz@um.swinoujscie.pl, do dnia 21.12.2020 r.
godz. 13.00.
[bookmark: _GoBack]	W przypadku złożenia oferty na adres e-mail, dokumenty w formie zgodnej
z rozdziałem V pkt 4 i 5 Istotnych Warunków Zamówienia, powinny zostać niezwłocznie przesłane na adres Urząd Miasta Świnoujście, 72-600 Świnoujście,
ul. Wojska polskiego 1/5	
2) Data otwarcia/rozpatrzenia ofert: 21.12.2020 r. godz. 13.30.
3) Sposób przygotowania oferty: ofertę należy sporządzić pisemnie w języku polskim na formularzu oferty. Ofertę należy umieścić w kopercie opisanej w następujący sposób: 
Świadczenie usług pocztowych i kurierskich na potrzeby Urzędu Miasta  Świnoujście.
Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert w dniu: 21.12.2020 r. godz. 13.30.”
4) Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy mogą w nim uczestniczyć.
5) Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 
 wraz z upływem terminu składania ofert.

 11. INFORMACJE DODATKOWE:

1) Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta będzie odpowiadała wszystkim wymaganiom określonym w Ogłoszeniu oraz Istotnych Warunkach Zamówienia.
2) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego wykonawcę więcej niż jednej oferty, spowoduje ich odrzucenie.
3) Z wybranym wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa.
4) Zamawiający dopuszcza udzielenie zamówień podobnych do kwoty stanowiącej 10 % wartości zamówienia podstawowego, w przypadku wystąpienia pilnej potrzeby udzielenia usług pocztowych w wymiarze przekraczającym usługę podstawową. 
Warunki zawarcia umowy będą kształtowane w sposób odpowiedni w oparciu
o warunki umowy o zamówienie podstawowe z uwzględnieniem różnic wynikających z wartości, czasu realizacji i innych istotnych okoliczności mających miejsce w chwili udzielania zamówienia.
5) Warunki płatności: 21 dni od daty wystawienia faktury VAT. Zamawiający nie wyraża zgody na otrzymanie e-faktury. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy.

