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ul. Wyspianskiego 35¢

72-600 Swinoujécie

tel. 91 321 22 80, fax: 91 321 05 08

NIP: 855-160-06-39 REGON: 386684858

Whpisana do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy Szczecin — Centrum
w Szczecinie XIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000851315

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@zgm.swinoujscie.pl
Adres strony internetowej (URL): http://zgm.swinoujscie.pl/przetargi.html

Adres profilu nabywcy: http://zgm.swinoujscie.pl/przetargi.html

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 1843
z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”, o wartosci zamowienia mniejszej niz kwoty okreslone w
art. 138g ustawy.

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce ustug prawniczych na rzecz
ZGM Spétka z ograniczong odpowiedzialno$cia, polegajgcych na obstudze prawnej spotki.
W ramach obstugi prawej Wykonawca $wiadczy¢ bedzie czynnosci polegajace
w szczegdlnosci na:

1) stalym doradztwie prawnym, udzielaniu opinii i konsultacji prawnych oraz wyjasnien
i interpretacji w sprawach dotyczgcych stosowania obowigzujgcych przepiséw prawa;

2) sporzgdzaniu pisemnych i ustnych opinii prawnych na polecenie oraz w terminach
wskazanych przez Zamawiajgcego. Kazda opinia prawna powinna zawiera¢ co
najmniej: analize stanu prawnego oraz wnioski wskazujace prawidtowe rozwigzanie
problemu formalnoprawnego;

3) zapewnieniu interpretacji ustnych i pisemnych w sprawach dotyczacych
funkcjonowania administracji personalnej Zamawiajgcego (m. in. przy zmianach
porozumienia zmieniajacego warunki pracy i ptacy, $wiadectwa pracy, aktualizowaniu
oraz wprowadzaniu zarzadzen, kary porzadkowe) w zakresie stosowania przepisow
prawa;

4) opiniowaniu projektow udzielanych pelnomocnictw i upowaznien;




5) opracowywaniu projektow umoéw oraz innych dokumentéw wywolujacych skutki
prawne dla Zamawiajacego;

6) sporzadzanie pism w sprawach skierowanych do rozstrzygniecia przez wiasciwe
organy;

7) opracowaniu projektéw pism sgdowych, projektow pism do organow $cigania oraz
innych instytucji w zwigzku z toczacymi si¢ postepowaniami cywilnymi,
gospodarczymi, karnymi, administracyjnymi, finansowymi i podatkowymi;

8) opiniowaniu i konsultowaniu pod wzgledem prawnym projektow statutow,
regulaminéw, zarzadzen, decyzji i innych dokumentéw regulujacych prawo
wewnetrzne Zamawiajgcego;

9) opiniowaniu i konsultowaniu projektéw aktéw prawnych, umoéw oraz innych
dokumentéw zwigzanych z zacigganiem przez Zamawiajgcego zobowigzan
1 nabywaniem praw. W razie potrzeby udzial w negocjacjach zwigzanych z zawarciem
umowy, anekséw do umdw;

10) wspétuczestniczeniu w przygotowywaniu i opiniowaniu projektow uchwat Rady
Miasta Swinoujscia dotyczacych dziatalnosci Zamawiajacego, muin.: w zakresie
gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy, gospodarowania pomieszczeniami
tymezasowymi, zasad wynajmu lokali mieszkalnych i pomieszczen tymczasowych
oraz przygotowywanie projektow zarzadzen organu wykonawczego Gminy Miasto
Swinoujscie w opisanym obszarze;

11) doradztwie prawnym, udzielaniu opinii i konsultacji prawnych, wyjasnief
i interpretacji obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie zamdwien publicznych;

12) opiniowaniu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, oraz innych dokumentdow
zwigzanych z zamowieniami publicznymi, a takze dokumentacji zaméwien
o wartosci powyzej 1 ponizej 30.000 euro;

13) doradztwie prawnym w zakresie opracowania odpowiedzi na zapytania Wykonawcdw
do czgsci farmalno-prawnej SIWZ oraz wzoru umowy;

14) udziale w negocjowaniu warunkéw umow zawieranych w trybie zamowienia z wolnej
reki;

15) konsultacji w zakresie postgpowan odwolawczych oraz reprezentowaniu
Zamawiajgcego w postepowaniach przez Krajows Izbg Odwotawcza;

16) opiniowaniu czynno$ci zwigzanych z dochodzeniem odszkodowan, naliczaniem kar
umownych, przewidzianych w umowach zawartych przez Zamawiajgcego;

17) analizie akt dtuznikéw, wnioskowaniu o trybie windykacji naleznosci,

18) opiniowaniu wnioskéw o umorzenie zadtuzen oraz rozkladaniu na raty na wniosek
lokatorow lub podejmowanych z urzedu;

19) swiadczeniu pomocy prawnej w zakresie badania zasadnosci oraz sposobu zatatwiania
skarg i wnioskéw;

20) podejmowaniu inicjatywy o zmiany w zapisach obowigzujacych uchwat w przypadku
zmiany w przepisach prawa lub innych majacych wplyw na ustalone prawo miejscowe,

21) prowadzenie elektronicznej ewidencji wydawanych opinii i prowadzonych spraw
z zaznaczeniem efektow procesu;

22) wszelka inna nie wymieniona wyzej pomoc prawna w sprawach wynikajacych
z dziatalno$ci Zamawiajgcego;

23) udzial w sesjach Rady Miasta oraz spotkaniach i naradach zwotywanych przez Prezesa
Zarzadu,

24) zastepstwie w postepowaniach sgdowych prowadzonych przez sady powszechne,
ktérych jedng ze stron jest Zamawiajacy lub Gmina Miasto Swinoujscie;

25) reprezentowaniu Zamawiajagcego w postgpowaniach sgdowych przed sadami
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powszechnymi pierwszej i drugiej instancji, prowadzonymi z powddztwa badz
wniosku Zamawiajacego lub Gminy Miasto Swinoujécie, a takze w bedacych ich
wynikiem sprawach egzekucyjnych;

26) sporzadzaniu odpowiednio pozwow lub wnioskow (takze w miar¢ potrzeby
sygnalizowania Zamawiajgcemu potrzeby skierowania przez niego do dluznikéw
wezwan przedsgdowych);

27) sporzadzaniu w razie koniecznosci apelacji lub odpowiedzi na apelacje oraz zazalen
lub odpowiedzi na zazalenia. Wykonawca zobowigzany jest réwniez do
uczestniczenia w rozprawach.

Przecietna $rednioroczna ilo$¢ spraw kierowanych przez Zamawiajagcego do Wykonawcy:
opinie w zakresie interpretacji przepisow prawa — 200 spraw;

1) opinie w zamdwieniach publicznych — 50 spraw;

2) projekty umow, aneksow do uméw, upowaznien i pelnomocnictw — 200 spraw;

3) projekty uchwat i zarzadzen prawa miejscowego — 40 spraw;

4) drobne porady prawne pisemne i ustne — 400 spraw.

Przecigtna $rednioroczna ilo$¢ spraw kierowanych przez Zamawiajacego do Wykonawcy:

Lp. Rodlza] sprawy Srednl(s);:;zla ilo§¢
1. | o zaptate 30
2. | o opréznienie lokali mieszkalnych 20
3. | o opréznienie lokali uzytkowych 5
4. | o wyr-aZeI.]ie zgoc.1y na zniszczenie ruchomosci 4
dtuznika i zwolnienie spod dozoru

5. | egzekucyjne 10

Razem 72

2. Zgodnie z nomenklaturg CPV na przedmiot zamdwienia sktada sie:

kod CPV: 79100000-5 — ustugi prawnicze

Termin wykonania zamdwienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy




1. O udzielenie zaméwienia moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory posiada uprawnienia
do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych (Dz.U. 2019 poz. 1673 z pézn. zm.) lub zawodu adwokata zgodnie
z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. 2019 poz. 1673 z pdzn. zm.).

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. warunek musi spetnia¢ co najmniej jeden
z Wykonawcodw w catosci.

2. Ponadto o udzielenie zamowienia moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory spelnia ponizej
okreslone warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
1) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Minimalny poziom zdolno$ci:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej nalezyte wykonanie zamdwienia, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sum¢ nie nizszg niz: 400 tys. zl.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. warunek musi spelnia¢ co najmniej jeden
z Wykonawcodw w calosci.

2) zdolnosci technicznych lub zawodowych:
Minimalny poziom zdolnosci:

a) Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolnosci zawodowe
zapewniajagce nalezyte wykonanie zamoOwienia, jezeli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje lub bedzie dysponowacé:

- minimum 1 osobg skierowang do obslugi Zamawiajgcego, posiadajacg uprawnienia do
wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych (Dz.U. 2019 poz. 1673 z p6zn. zm.) lub zawodu adwokata zgodnie z ustawg z dnia
26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. 2019 poz. 1673 z pdzn. zm.) oraz posiadajacg
wpis na list¢ potwierdzajgca wykonanie zawodu lub radcy prawnego;

- licencjg na system informacji prawnej obejmujgca co najmniej jedno stanowisko.

W przypadku skladania oferty wspolnej ww. warunek musi spetnia¢ co najmniej jeden
z Wykonawcow w catosci.

W przypadku, gdy warto$¢ dotyczaca ktoregokolwiek z ww. warunkéw wyrazona bedzie
w walucie obcej, Zamawiajacy przeliczy t¢ warto$¢ w oparciu o $redni kurs walut NBP dla
danej waluty, z daty wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (za date
wszczecia postepowania Zamawiajgcy uznaje date umieszczenia ogloszenia o zamdwieniu
w miejscu publiczne dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej). Jezeli w tym
dniu nie bgdzie opublikowany sredni kurs NBP, Zamawiajgcy przyjmie kurs $redni z ostatniej
tabeli przed wszczeciem postepowania.




Niedopuszczalne jest wskazanie spelnienia warunku wiedzy i doswiadczenia w ten sposéb, ze
dopiero 1gczna warto$¢ dwodch lub wigkszej ilosci prac bedzie odpowiadala wartosci

wymagane;j.

W przypadku, gdy w wykazie zostanie zamieszczona praca obejmujgca zakres rzeczowy
szerszy anizeli wymagany przez Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest wyszczegdlnié
wartos¢, przedmiot i dat¢ wykonania tej czesei prac, ktdra odpowiada rodzajowi i wartosci
okreslonej przez Zamawiajgcego.

3.

Wykonawca musi samodzielnie spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu. Zamawiajacy
nie dopuszcza mozliwosci wspierania si¢ potencjatem podmiotdéw trzecich.
Wykonawcy moga sktadaé oferty wspolne.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
1 zawarcia umowy.
1) Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty w oryginale lub kopii pos§wiadczonej
notarialnie.
2) Wszelkg korespondencje w postepowaniu Zamawiajgcy kieruje do pelnomocnika.
Oferta wspdlna musi by¢ sporzadzona zgodnie z Instrukcja.
Wspélnicy spéiki cywilnej s3 Wykonawcami wspdlnie ubiegajacymi sie o udzielenie
zamoOwienia i majg do nich zastosowanie zasady okreslone w ust. 1 — 2.
Wykonawcy lacznie musza spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu zgodnie z ust. 112
oraz kazdy z Wykonawcow oddzielnie nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania
zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do Instrukcji.
Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia
beda mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe konsorcjum zawierajgcg co
najmnie;j:
a) zobowigzanie do realizacji wspodlnego przedsiewziecia gospodarczego
obejmujgcego swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia,
b) okreslenie zakresu dziatania poszczeg6lnych stron umowy,
¢) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujgcy
realizacje zamdwienia.

10. Tajemnica przedsi¢biorstwa:

a) Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsi¢biorstwa
W rozumieniu przepisoOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonaweca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegl, Ze nie mogg
by¢ one udostgpnione oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze jako tajemnice
przedsigbiorstwa zastrzec ceny oferty oraz innych elementow, ktére beda
stanowily cze$¢ zawarte] umowy, poniewaz zawarta umowa bedzie jawna
i bedzie podlegala udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej.

b) W przypadku zastrzezenia informacji Wykonawca ma obowigzek wydzielié
z oferty informacje stanowigce tajemnice jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je
klauzulg ,,Nie udostepnia¢. Informacje stanowig tajemnicg przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 ze zm.)”.




¢) W sytuacji, gdy Wykonaweca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie odrebnych przepisow,
informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach jak
pozostanie niezastrzezone dokumenty.

11. Zgodnie z art. 13 ust. 1 lub 2 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z4.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem oraz podmiotem przetwarzajacym wszelkie dane osobowe 0s6b
fizycznych zwiazanych z niniejszym postepowaniem jest Gmina Miasto Swinouj$cie
- Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej z siedzibg przy ul. Wyspianskiego 35¢, 72-600
Swinoujscie, tel: (0-91) 321-22-80, kontakt z inspektorem ochrony danych, adres
e-mail: odo@zgm.swinoujscie.pl;

2) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia, nr postgpowania
ZP.242.3.NB.2019 prowadzonym w trybie art. 1380 ustawy;

3) odbiorcami ww. danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy;
4) ww. dane osobowe bedg przechowywane odpowiednio:
- przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
- do czasu przeprowadzania archiwizacji dokumentacji - w zakresie okreslonym w przepisach
o archiwizacji;
5) obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg
z ustawy;

6) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,;

7) osoba fizyczna, ktorej dane osobowe dotyczg posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych.
W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspdimiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zada¢ od osoby, ktérej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegdlnoscei podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdwy);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych. Wystapienie z zgdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postegpowania o
udzielenie zamowienia publicznego. Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamdwienia, w przypadku gdy wniesienie zgdania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO,
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole




i zatgcznikach do protokotu, Zamawiajacy nie udostepnia tych danych zawartych w protokole
i w zalgcznikach do protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2

RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

8) osobie fizycznej, ktorej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

1. Dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego, ktore nalezy dolaczy¢ do oferty:
1) wypelniony i podpisany formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do Instrukcji);
W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden wspdlny formularz.

2) odpis wpisu na liste radcéw prawnych/adwokatow;

3) dokument/dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca posiada ubezpieczenie od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia.

Dokument/dokumenty wymienione w pkt 2 i 3 nalezy ztozy¢é w oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokument/dokumenty sklada ten/ci
z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspolng, ktory/ktorzy w ramach konsorcjum bedzie/bgda
odpowiadal/odpowiadali za realizacj¢ prac objetych koncesja/ubezpieczeniem.

4) wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do§wiadczenia ( ze
wskazaniem podmiotéw, na rzecz ktorych wykonywaty ustugi oraz doktadnego okresu
ich wykonywania) i wyksztatcenia, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
Instruke;ji.

5) os$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z post¢powania
z powoddw okreslonych w o$wiadczeniu, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3
do Instrukcji.

Ww. o$wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.
W przypadku sktadania oferty wspélnej kazdy z Wykonawcodw sktada odrebne o$wiadczenie.
6) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoSci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed terminem skladania ofert.




W przypadku skladania oferty wspolnej kazdy z Wykonawcéw sktada odrebny dokument.

7) odpowiednie pelnomocnictwa tylko w przypadku sktadania oferty wspodlnej;

Ww. pelnomocnictwa nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzone;.

8) oswiadczenie RODO (zalgcznik nr 4 do Instrukcji).

2. Zasady dotyczace skladania oS§wiadczen i dokumentéw oraz ich forma i jezyk.

1)

2)

3)

4)

o))

6)

7)

8)

9

Wymagane dokumenty powinny by¢ przedstawione w oryginale lub kopii potwierdzonej
za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatlem dokonuje odpowiednio Wykonawca (osoba lub
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy), podmiot, na ktérego zdolnos$ciach
lub sytuacji polega Wykonawca (podmiot trzeci), Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamoéwienia publicznego, w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich
dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastgpuje w formie pisemnej i poprzedzone jest
dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem” oraz datg i podpisem.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski. Ttumaczenie winno by¢ opatrzone adnotacjg Wykonawcy wskazujaca, iz jest to
tlumaczenie odpowiedniego dokumentu zatgczonego do oferty w jezyku obcym.
Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé Wykonawcoéw do zlozenia
wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone
uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych
o$wiadczen lub dokumentdw.

Jezeli Wykonawca nie zlozyl o$wiadczeni, dokumentéw lub o$wiadczenia te sa
niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajgcy moze wezwac do ich ztozenia, uzupetnienia, wyjasnienia lub poprawienia w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupelnienia, poprawienia
lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie
dokumentéw i o§wiadczen, o ktorych mowa wg formuty ,,spetnia/nie spetnia”.

W przypadku watpliwosci Zamawiajgcy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie,
do zlozenia wyjasnien dotyczacych oferty Wykonawcy ( w tym zltozonych o$wiadczen
i dokumentow).

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze ztozy¢ wymaganych przez
Zamawiajacego , o ktérych mowa w Rozdziale VI Instrukcji, Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie przez Wykonawce innego dokumenty, ktory w wystarczajgcy sposob potwierdza
spelnienie opisanego przez Zamawiajgcego warunku udzialu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Rozdziale VI ust 1
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pkt 7 Instrukcji sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust 1 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych
mowa w ust 1, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby. Ust 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwrdcié si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego
dokumentu.

1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujgcych dniach powszednich (pracujacych) i godzinach:
poniedziatek — pigtek 7:30 — 15:30.

2. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca
przekazujg pisemnie, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg faksu i e-maila
sekretariat@zgm.swinoujscie.pl, przy przekazywaniu nastepujacych dokumentow:
1) pytania Wykonawcow i wyjasnienia Zamawiajacego dotyczace tresci Instrukeji,
(format WORD),
2) wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty i odpowiedz Wykonawcy,
3) wezwanie Wykonawcy do uzupelnienia oferty,
4) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,
5) zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania,
6) inna korespondencja kierowana przez Zamawiajgcego do Wykonawcy.

Uwaga: Zaleca sie aby przy przekazywaniu korespondencji w formie e-mail przygotowany
i podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy dokument zeskanowac
i przestaé.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg ww. o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub
e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze Wykonawca otrzymal korespondencje
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w momencie jej przekazania przez Zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnego
potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
niesprawne dziatanie urzadzen Wykonawcy.

. Postepowanie odbywa si¢ w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

os$wiadczenia itp. skladane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

. Zamawiajgcy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byly kierowane

wytgcznie na ten adres do korespondencji:

7ZGM Spolka z ograniczong odpowiedzialnoscig

ul.
72

7.
8.

Wyspianskiego 35C

-600 Swinoujécie

Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania Wykonawcow.

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
p. Dorota Szczepaniak ( kwestie merytoryczne) tel. (0-91) 321-22-80 wew. 88 oraz p. Natalia
Borek — Butkiewicz (kwestie formalno — prawne) tel. (0-91) 321-22-80 wew. 52 e-mail:
sekretariat@zgm.swinoujscie.pl od poniedziatku do pigtku w godz. 07:30— 15:30.

. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Instrukcji.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji
o zaméwieniu wplynie do Zamawiajgcego nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

10. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji wplynie po uplywie terminu sktadania

11.

12.

13.

14.

15.

wniosku, o ktérym mowa w ust. 9 lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 9.

Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazal Instrukcje bez ujawniania zrodta zapytania oraz udostgpnia na stronie
internetowe;j.

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien i odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Instrukcji. Dokonang zmiang tresci Instrukcji Zamawiajacy udostepnia na
stronie internetowe;.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Instrukcji jest niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert i zamieszcza informacje
na stronie internetowe;.
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Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcow wniesienia wadium.

1. Zgodnie z art. 85 ust.1 ustawy sktadajgcy oferte bedzie nig zwigzany przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

1. Na oferte sktadajg sie: formularz oferty (zalgcznik nr 1) oraz wszystkie pozostate wymagane
dokumenty (w tym o$wiadczenia, zatgczniki itp.) zgodnie z rozdziatem VI Instrukcji.

2. Wykonawca sporzadza oferte zgodnie z wymaganiami Instrukcji.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez Wykonawce wigcej niz jednej
oferty skutkowa¢ bedzie odrzuceniem ofert.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim.

5. Wszystkie zalgczone do ofert zaswiadczenia, wypisy, odpisy, potwierdzenie itp. powinny
by¢ aktualne, stosownie do obowigzujgcych przepiséw prawa.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi byé dolgczone do
oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez Wykonawcg.

7. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i podpisane przez osobg
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z postanowieniami ust. 4. Ponadto
wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany, musza by¢ przez niego
parafowane i datowane. ’

8. Zalgczniki bedace kopiami muszg by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez
opatrzenie kopii imienng pieczgcig i podpisem osoby uprawnionej oraz datg i dopiskiem ,,za
zgodno$¢ z oryginalem”.

9. Oferta musi by¢ spieta w sposob uniemozliwiajgcy samoistne rozsypanie sie.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych.

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

13. Zaleca sie, aby Wykonawca zamiescit oferte w zamknietej kopercie oznaczonej:

Z.GM Spoélka z ograniczong odpowiedzialnoS$cia
ul. Wyspianskiego 35 C
72-600 Swinoujcie

"oferta na: Obsluge prawng ZGM spélka z ograniczong odpowiedzialnoscia”




oraz ,,nie otwiera¢ przed ©€.11.2020 r., godz. 10:00” - bez nazwy i pieczatki Wykonawcy;

14. Jezeli oferta Wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w ust. 12, Zamawiajacy
nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za ewentualne nieterminowe przekazaniu mu
oferty.

15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert:

1) W przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne o$§wiadczenie, ze oferte
swg wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w ust. 13 z dopiskiem
,wycofanie”.

2) W przypadku zmiany oferty Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okreslajgc zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oswiadczenie o zmianie
pocigga za sobg konieczno$¢ wymiany, czy tez przedtozenia nowych dokumentow —
Wykonawca winien dokumenty te ztozy¢. Powyzsze o$wiadczenie i ew. dokumenty
nalezy umiesci¢ w kopercie, oznaczonej jak w ust. 13 z dopiskiem ,,zmiany”.

16. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uptywie terminu
sktadania ofert.

17. W przypadku zlozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte
Wykonawcy.

18. Zamawiajacy nie zwraca kosztoéw udzialu w postepowaniu.

19. Jezeli Wykonawca sktada informacje, ktére stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jest zobowigzany
oznaczy¢ dokumenty zawierajgce takie informacje, umieszczajgc je w odrgbnej kopercie
z napisem ,,zastrzezone”.

1. Oferte nalezy ztozy¢ lub przesta¢ na adres:
7Z.GM Spoélka z ograniczong odpowiedzialnoScia
ul. Wyspianskiego 35C
72-600 Swinoujscie
w Biurze Obstugi Klienta, I pigtro, pok. nr 211

- w terminie do dnia (.11.2020 r., do godz. 10:00.
2. Zatermin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej wptywu do Zamawiajacego.

3. Oferty bedg podlegaé rejestracji przez Zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacjg okreslajacg doktadny termin przyjecia oferty, tzn. date¢ kalendarzowa
i godzine wplywu. Do czasu otwarcia ofert, bedg one przechowywane w sposob
gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.

4. Otwarcie ofert odbedzie sie¢ w dniu Q.11.2020r., o godz. 10:30 w siedzibie ZGM, pok.
nr 004 (sala szkolen). Otwarcie ofert jest jawne.
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5. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamdéwienia. Nastepnie Zamawiajacy poda informacje, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zamo6wienia i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

1. Zamawiajacy przewiduje wynagrodzenie w formie 12 rownych ptatnosci czesciowych.

2. Wykonawca w formularzu oferty cenowej (zatacznik nr 1) powinien poda¢ cene netto
i brutto z wyodrebnieniem podatku VAT za realizacje calo$ci zamowienia
podstawowego, z doktadno$ciag do dwdch miejsc po przecinku.

3. Podstawag wyliczenia ceny powinna by¢ dla Wykonawcy jego wilasna, oparta na
rachunku ekonomicznym kalkulacja.

4. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN.

5. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich netto i brutto, opisana cyfrowo i stownie.
Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez Zamawiajgcego w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

6. Cena oferty jest ceng ryczattows. Cena podana przez Wykonawce jest wigzaca od chwili
jej ztozenia i nie ulegnie zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.

7. Zamawiajacy dopuszcza zmiane wartosci wynagrodzenia ryczaltowego brutto
w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

1. Zamawiajacy przy wyborze oferty kierowaé si¢ bedzie nastgpujagcymi kryteriami i ich
wagami dla kazdego zadania oddzielnie ( przy zatozeniu 1% = 1 pkt.):

1) Kryterium ,,Cena”- C — waga kryterium: 50 %

Sposdb przyznania punktow w kryterium ,,cena”:

C min.
C = cmmmmmmmaee x 100 x50%

Co
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gdzie:

C - ilo$¢ punktow, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,cena”,

C min. - najnizsza cena, spos$réd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
Co - cena oferty badanej.

2) Kryterium ,,doswiadczenie branzowe w obsludze prawnej jednostek samorzadu
terytorialnego” DJST— waga kryterium 20 %:

Sposéb przyznania punktow w kryterium ,,do$wiadczenie branzowe w obstudze prawnej
jednostek samorzgdu terytorialnego™:

a) brak doswiadczenia — 0 pkt;

b) od 1 do 3 lat—3 pkt;

c) od4do 7 lat— 6 pkt;

d) od 8do 10 lat— 10 pkt;

e) od11do15Ilat— 15 pkt;

f) od 161 powyzej — 20 pkt.

3) Kryterium ,,doswiadczenie branzowe w obstudze prawnej spétek prawa
handlowego” DS— waga kryterium 30 %:

Sposdb przyznania punktéw w kryterium ,,doswiadczenie branzowe w obstudze prawnej
spotek prawa handlowego™:

a) brak doswiadczenia — 0 pkt;

b) od 1 do 3 lat — 6 pkt;

¢) od 4 do 7 lat — 12 pkt;

¢) od 8 do 10 lat — 18 pkt;

d) od 11 do 14 lat — 24 pkt;

e) od 15 i powyzej — 30 pkt .

Zamawiajacy oceni oferty sumujgc iloczyny uzyskane z poszezegélnych kryteriow,:
Suma punktéw = C + DJST + DS

gdzie:

C - ilos¢ punktow, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,cena”;

DJST — ilo$¢ punktéw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,do$wiadczenie branzowe
w obstudze prawnej jednostek samorzadu terytorialnego™;

DS - dos$wiadczenie branzowe w obstudze prawnej jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek),
a takze inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z Instrukcjg (niepowodujace istotnych
zmian w tre$ci oferty), niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jezeli zawiera razgco niskg ceng tj. nizsza od
szacunkowe] warto$ci zamowienia o wigcej niz 30%.
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4. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w sytuacji, gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Instrukeji;

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

e) Wykonawca nie spetnia lub nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

f)  Wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania lub nie ztozy o§wiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia.

5. Zamawiajgcy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w Instrukcji.

6. Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia na ushugi spoleczne, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym;

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

7. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia, - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uplywem terminu sktadania ofert,
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert - podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

8. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich
Wykonawcow.

9. Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej informacje o udzieleniu
zamOwienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe
w sprawie zamdOwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamowienia (uniewaznienia
postgpowania) Zamawiajgcy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej informacje
o0 nieudzieleniu zamowienia.

1. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
Instrukcji.

2. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).
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3. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

5. Wykonawca, ktory zostanie wybrany, zobowigzany bedzie do zawarcia umowy w terminie
nie krétszym niz 5 dni od dnia ogloszenia, nie pdzniej jednak niz przed uptywem terminu
zwigzania oferta.

6. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, bedzie
uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ inna oferte najkorzystniejszg

sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzi
jedna z przestanek uniewaznienia postepowania.

7. Jezeli oferta Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia zostanie
wybrana w niniejszym postepowaniu jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze zazadaé
przez zawarciem umowy — umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

1. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektroniczne;j.

Instrukej¢ dla Wykonawcow

Zatwierdzit dn. / 04)20 o
Prezes gfzéqdu
. S 4
mgr inz, Artur Cwik

///
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