ZARZADZENIE NR 480/2020
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

z dnia 28 lipca 2020 1.

w sprawie podzialu zadan i kompetencji oraz powierzenia prowadzema okreslonych spraw
Gminy Miasto Swinoujscie w imieniu Prezydenta Miasta Swinouj$cie

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 34 ust. 11 art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy
7z dnia 5 czerwea 1998 1. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920), w zwigzku
z§ 5 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Swinoujécie, stanowigcego
Zalacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 492/2013 Prezydenta Miasta Swinoujécie z dnia 1 sierpnia
2013 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urz¢dowi Miasta Swinoujscie
(z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Prezydent Miasta Swinoujscie Janusz Zmurkiewicz petni funkcje Kierownika
Urzedu Miasta, zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzgdu, pracownikow
i kierownikéw miejskich jednostek organizacyjnych, zwierzchnika w  stosunku
do powiatowych shuzb, inspekcji i strazy oraz kierownikow jednostek organizacyjnych
powiatu, petni funkcje organu samorzadu terytorialnego przy rozstrzyganiu indywidualnych
spraw z zakresu administracji publicznej, kieruje realizacjg zadan Urzedu Miasta Swinoujscie,
okresla polityke wspotpracy zagranicznej Miasta, sprawuje nadzor nad zapewnieniem
bezpieczenstwa i porzadku publicznego, komunikacja spofeczng i marketingows
oraz kontrolg i audytem wewnetrznym, zapewnieniem ochrony informacji niejawnych
i danych osobowych oraz udost¢pnianiem informacji publicznej, odpowiada za sprawy
zwigzane z obronnoscig kraju, obrona cywilng Miasta, ochrong przeciwpozarowa
iprzecipowodziowq, gospodarka morska i $rodladowa, administracjg  geodezyjng
i kartograficzng oraz nadzoruje sprawy powierzone zastepcom Prezydenta Miasta Swmoujsme
i Sekretarzowi Miasta Swinoujscie oraz prowadzone przez Skarbnika Miasta Swinoujécie
okreslone niniejszym zarzadzeniem. Nadto, do uprawnien Prezydenta nalezg inne kwestie
okreslone przepisami obowigzujgcego prawa.

§ 2. Zastgpcom Prezydenta Miasta powierzam prowadzeme nizej okreslonych spraw
Gminy Miasto Swinoujscie w imieniu Prezydenta Miasta Swinoujscie:
1) I Zastepcy Prezydenta Miasta — Barbarze Michalskiej powierzam:

a) sprawy rozwoju gospodarczego, obstugi inwestoréw, wspierania przedsigbiorczosei,
gospodarowania nieruchomosciami, tworzenia, koordynowania i monitorowania
strategii Miasta oraz realizacj¢ inwestycji miejskich, w tym:

- aktywizacje gospodarczg i tworzenie warunkow rozwoju przedsigbiorczoscei;

- pomocy publicznej dla przedsigbiorcow;

- polityke mieszkaniowa, w tym programy budownictwa spolecznego
oraz rewitalizacje obszaréw miejskich;

- urbanistyke i planowanie przestrzenne, ochrong zabytkow i opieke nad zabytkami;

- pozyskiwanie srodkéw pozabudzetowych;

- ochrone $rodowiska i przyrody, gospodarke wodna, w tym realizacj¢ programow
efektywnosci energetycznej i niskiej emisji;

- merytoryczny nadzor nad spélkami z udzialem Miasta oraz jednostkami
organizacyjnymi Miasta w zakresie zwigzanym z powierzonymi zadaniami;

- przygotowywanie i przeprowadzanic postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych w zakresie zwigzanym z powierzonymi zadaniami, a w szczegolnosci:
powolywanie komisji  przetargowej, zatwierdzenie trybu posigpowania,
zatwierdzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia i zawieranie umow



oraz udzielanie zamowien, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro i zawieranie umow;

b) zarzadzanie infrastrukturg komunalng i biezace utrzymanie Miasta, w tym:

zapewnienie ciggtosci i bezpieczenstwa funkcjonowania infrastruktury Miasta;
publiczny transport zbiorowy;

inzynierie¢ 1 organizacj¢ ruchu drogowego;

gospodarke wodno-sciekowa;

gospodarke odpadami komunalnymi oraz utrzymanie porzadku i czystosci;
gospodarke energetyczng i cieplna;

handel, ustugi i targowiska;

zielen, gospodarke lesna i cmentarze;

ochrong zwierzat;

administracj¢ geologiczng oraz architektoniczno-budowlang;

merytoryczny nadzor nad spotkami z udzialem Miasta w zakresie zwigzanym
z powierzonymi zadaniami;

przygotowywanie 1 przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych w zakresie zwigzanym z powierzonymi zadaniami, a w szczegdlnosci:
powolywanie komisji  przetargowej, zatwierdzenie trybu postgpowania,
zatwierdzenie specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia i zawieranie umow
oraz udzielanie zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro i zawieranie umow;

2) 1I Zastepcy Prezydenta Miasta — Pawlowi Sujce powierzam:
a) koordynowanie i integracj¢ dziatan w sferze spotecznej, w tym:

edukacje;

pomoc spoleczng;

promocj¢ i ochrong zdrowia;

polityke prorodzinna;

polityke senioralng;

wspieranie rodziny 1 pieczy zastepczej;

tworzenie i koordynacje strategii spotecznej;

przeciwdziatanie bezdomnosci;

dzialania na rzecz osob niepelnosprawnych;

realizacj¢ zadan Miasta jako uzdrowiska;

kulture, w tym nadzdr nad biblioteka i instytucjami kultury;

sport, kulture fizyczng oraz turystyke i promocj¢ Miasta;

wspOlprace z organizacjami pozarzadowymi oraz zlecanie realizacji zadan
publicznych organizacjom,;

merytoryczny nadzér nad spétkami z udzialem Miasta oraz jednostkami
organizacyjnymi Miasta w zakresie zwigzanym z powierzonymi zadaniami;
merytoryczny nadzor nad samodzielnym publicznym zakiadem opieki zdrowotnej,
przygotowywanie 1 przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych w zakresie zwigzanym z powierzonymi zadaniami, a w szczegoélnosci:
powolywanie komisji przetargowej, zatwierdzenie trybu postepowania,
zatwierdzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia i zawieranie umow
oraz udzielanie zamdowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro i zawieranie umow.

§ 3. Sekretarzowi Miasta — Krzysztofowi Baginskiemu powierzam:
1) prowadzenie nizej okreslonych spraw Gminy Miasto Swinoujécie w imieniu Prezydenta
Miasta Swinoujécie, w tym:
a) organizacje pracy Prezydenta Miasta oraz koordynowanie wspdlpracy Prezydenta
Miasta z Radg Miasta 1 Urzedem;
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b) zapewnienie wiasciwej organizacji pracy i sprawnego funkcjonowania Urzedu
oraz koordynacje i nadzor nad dziatalnoscig komarek organizacyjnych Urzedu;

c) zapewnienie sprawnej obstugi interesantow;

d) obstuge kontaktow zewnetrznych oraz spraw Miasta w zakresie powierzonym przez
Prezydenta Miasta;

e) wspotprace z zarzgdami osiedli;

f) ubezpieczenie Miasta;

g) ochrong praw konsumenckich;

h) rozstrzyganie sporéw merytorycznych pomiedzy komdérkami organizacyjnymi;

i) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
w zakresie zwigzanym z powierzonymi zadaniami, a w szczegdlnosci: powotywanie
komisji przetargowej, zatwierdzenie trybu postepowania, zatwierdzenie specyfikacji
istotnych warunkow zamdwienia i zawieranie umoéw oraz udzielanie zamodwien,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
30 000 euro i zawieranie umow;,

j) nadzor wilascicielski w spdtkach prawa handlowego, z wylgczeniem spotek
prowadzacych dziatalnos¢ lecznicza;

nadzor nad dziatalnoscig Strazy Miejskiej;

nadzor nad sprawami z zakresu:

a) ewidencji pojazddéw 1 wydawania praw jazdy;

b) rejestracji stanu cywilnego, ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;

c) stowarzyszen i fundacji.

§ 4. Skarbnik Miasta — Iwona Gorecka-Seczek odpowiada za zarzadzanie finansami

Miasta, w tym za sprawy z zakresu:

),
2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

inicjowania i realizacji polityki finansowej Miasta;

pozyskiwania przychodéw, nadzoru i kontroli przy planowaniu i wykonywaniu budzetu
Miasta oraz sprawozdawczosci;

orzecznictwa, kontroli i egzekucji w zakresie spraw podatkowych, realizacji zadan
dotyczgcych optaty skarbowej, gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz windykacji
naleznosci orzeczonych sagdownie na rzecz Miasta,

analizy efektywnosci dzialania jednostek organizacyjnych Miasta w procesie
koordynowania ich przeksztalcen i prywatyzacji,

okreslania sposobu prowadzenia ewidencji ksiggowej i organizowania gospodarki
finansowej Miasta i Urzg¢du oraz obstugi finansowo-ksiggowej;

realizacji zadan wynikajacych 2z przepiséw szczegdtowych, dotyczacych praw
i obowigzkéw gléwnych ksiegowych;

kontrasygnowania czynnosci prawnych moggcych spowodowaé powstanie zobowigzan
pieni¢znych dla Miasta — osobiscie badz za posrednictwem upowaznionych o0sob;

nadzoru nad udzielanymi zamdéwieniami publicznymi w imieniu Miasta, w zakresie
zwigzanym z powierzonymi zadaniami.

§ 5. W ramach powierzonych zakresow spraw do zadan Zastgpcow Prezydenta Miasta,

Sekretarza Miasta oraz Skarbnika Miasta nalezy:

)
2)

3)

4)

5)

wspotpraca z radnymi oraz wlasciwymi komisjami Rady Miasta;
inicjowanie i przedktadanie Prezydentowi Miasta projektow kompleksowych rozwiazan
problemoéw finansowania oraz rozwoju Miasta;
wspotudziat  w  przygotowywaniu  programow  spolecznych i gospodarczych
oraz przedktadanie projektow organom Miasta;
nadzoér nad przygotowywaniem oraz przedktadanie projektow uchwat i stanowisk Rady
Miasta, decyzji i zarzadzen Prezydenta Miasta, jak rowniez proponowanie sposobu ich
wykonania;
sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem aktow normatywnych wymienionych w pkt 4;
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6) nadzor nad przygotowywaniem procesow restrukturyzacji i prywatyzacji jednostek
organizacyjnych Gminy Miasto SWlIlOLI_] $cie;

7) prowadzenie badan, analizowanie i monitoring, skutkéw spolecznych i gospodarczych
aktéw normatywnych wymienionych w pkt 4 oraz przedkladanie stanowisk w tych
sprawach wlasciwym organom,;

8) wspbldziatanie z zarzadami osiedli, organizacjami pozarzadowymi i zawodowymi,
stowarzyszeniami, instytucjami i organami administracji rzadowej oraz samorzadu
terytorialnego;

9) nadzér nad przebiegiem prac ustawodawczych, opiniowanie aktéw prawnych
oraz informowanie radnych i organéw Miasta o tych aktach i ich skutkach,
a w szczegblnosci wynikajacych z tych aktéw konsekwencjach dla organéw samorzadu
Miasta;

10)udziat w sesjach Rady Miasta, w posiedzeniach wiasciwych komisji Rady Miasta
oraz naradach i posiedzeniach zwotywanych przez organy samorzagdowe i administracji
rzadowe;j;

11) przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych, wystapienia Komisji
Rady oraz nadz6r nad sposobem zatatwiania interpelacji;

12) rozpatrywanie interwencji w sprawach realizowanych zadan;

13) przygotowywanie odpowiedzi na petycje, skargi i wnioski;

14) sktadanie o$wiadczen woli w imieniu Miasta w ramach umocowan wynikajgcych
przepiséw prawa i aktow wydawanych przez organy samorzadu, w przypadku czynnosci
prawnych przekraczajacych zakres zwyklego zarzadu, po uzyskaniu stosownych
upowaznien wlasciwych organow;

15) realizacja zadan zwigzanych z obronnoscia kraju;

16) reprezentowanie Miasta w zakresie powierzonym przez Prezydenta Miasta.

§ 6. Prezydent Miasta Swinoujscie moze w miare potrzeb — w drodze zarzadzenia —
powierzyé Zastepcom Prezydenta Miasta oraz Sekretarzowi Miasta inne zdania do realizacji.

§ 7. Zastepcy Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta oraz Skarbnik Miasta zobowigzani sg
do $cistej wspotpracy w zakresie powierzonych zadan i kompetencji.

§ 8. Ustala sig nastgpujace zastepstwa w przypadku nieobecnosci:

1) Prezydenta Miasta Swinoujécie Janusza Zmurkiewicza zastepuje 1 Zastepca Prezydenta
Miasta Barbara Michalska. W przypadku nieobecnosci 1 Zastepcy Prezydenta Miasta
Barbary Michalskiej, Prezydenta Miasta zastgpuje II Zastepca Prezydenta Miasta
Pawet Sujka;

2) Sekretarza Miasta Krzysztofa Baginskiego zastgpuje Naczelnik ~ Wydzialu
Organizacyjnego lub osoba wyznaczona przez Prezydenta Miasta,

3) Skarbnika Miasta Iwong Gorecka-Sgczek zastgpuje Naczelnik Wydziatu Ksiggowosci
lub osoba wyznaczona przez Skarbnika Miasta.

§ 9. Traci moc Zarzqdzenie Nr 692/2019 Prezydenta Miasta Swinoujs’cie z dnia
12 listopada 2019 r. w sprawie podzla{u zadan i kompetencji oraz powierzenia prowadzema
okreslonych spraw Gminy Miasto Swinoujscie w imieniu Prezydenta Miasta Swinoujscie.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 27 lipca
2020 . B
PREZYDENT MIASTA =

mgyr Sylwia Ffpp
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