..........................................

(pieczeé Zamawiajgcego)

Swinoujécie, dnia 5 czerwea 2020 r.

Znak sprawy: RO.210.21.NB.2020

ZAPROSZENIE
do zlozenia oferty na wykonanie zaméwienia
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, do ktdrego nie stosuje sie przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)
na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy oraz na podstawie § 4 Regulamin udzielania zamowien,
ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000 euro netto

Zamawiajacy Gmina Miasto Swinoujécie ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie
(NIP: 855-15-71-375), ktoérej zadania w zakresie objetym zaproszeniem realizuje Zaktad
Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu (ul. Wyspianskiego 35¢, 72-600 Swinoujscie),
zaprasza do zlozenia oferty na:

Swiadczenie uslug w zakresie obslugi prawnej dla Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
w Swinoujsciu.

1. Przedmiot zamoéwienia:

Ustuga polega¢ bedzie na $wiadczeniu na rzecz Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
w Swinoujéciu obshugi prawnej. Przedmiot zaméwienia:
1) Zadanie nr 1 — obstuga jednostki i prowadzenie, miedzy innymi spraw zwigzanych
z gospodarowaniem nieruchomog$ciami mieszkalnymi, uzytkowymi oraz gruntowymi
gminy, zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do zaproszenia.
2) Zadanie nr 2 — obstuga jednostki, w tym wykonywanie zadan zwigzanych
z dzialalnos$cig zaktadu, spotki z o.0. oraz TBS sp. z 0.0. w zakresie gospodarowania
nieruchomosciami mieszkalnymi, uzytkowymi oraz gruntowymi, zgodnie
z zalgcznikiem nr 2 do zaproszenia.

2. Zamawiajgcy wymaga Swiadczenia kazdego zadania:

1) w sposob zdalny, za pomocg telefonu i poczty elektronicznej w dni robocze,
w godzinach pracy Zamawiajgcego tj. od godz. 7:30 do godz. 15:30, minimum
8 godzin tygodniowo. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach poza godzinami
pracy Zamawiajgcego.

2) w siedzibie Zaktadu, w dni robocze, w godzinach pracy Zamawiajgcego tj. 7:30 do
15:30 minimum 8 godzin tygodniowo. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
poza godzinami pracy Zamawiajgcego.

3. Integralng czeS¢ zaproszenia stanowig:
1) zatgcznik nr 1 — rodzajowy zakres przedmiotu zamdowienia,
2) zalgcznik nr 2 — rodzajowy zakres przedmiotu zamowienia,
3) zatacznik nr 3 - formularz ofertowy Wykonawcy,
4) zalacznik nr 4 — projekt umowy,
5) zalgcznik nr 5 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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4. Do oferty nalezy dolgczyé¢:

1) aktualny wyciag z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o zgloszeniu do ewidencji
dziatalno$ci gospodarcze;j,

2) pelnomocnictwo (w przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika),

3) odpis aktualnej polisy obowigzkowego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej (zawodowe;j),

4) odpis wpisu na liste radcow prawnych/adwokatow.

5. Termin realizacji zamoéwienia: od 1 lipca 2020 r. do 31 grudnia 2021 1.

6. Opis sposobu oceny ofert:
W odniesieniu do Wykonawcdw, ktdrzy spetili postawione warunki, a ich oferty nie
podlegaja odrzuceniu, Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nast¢gpujgcych
kryteridw:

a) dla zadanianr 1 i nr 2 - cena — waga kryterium 50%

b) dla zadania nr 1 - posiadane doswiadczenie branzowe, tj. obstuga prawna
jednostek  samorzadu terytorialnego w  zakresie dotyczagcym  zasobu
mieszkaniowego, min. 1 rok — waga kryterium 25%;
dla zadania nr 2 — posiadane do$wiadczenie branzowe, tj. obsluga komunalnych
spotek gospodarujacych zasobem komunalnym lub mieszkaniowym, min. 1 rok —
waga kryterium 25% ;

¢) dlazadania nr 1 inr 2 - rozmowa kwalifikacyjna — waga kryterium 25%.

II. Zamawiajacy poréwna i oceni oferty wedlug wzoru:
1) Ocena w kryterium cena nastapi w skali punktowej do 50 pkt wedtug wzoru:

C min.
P(c) = --—---—- x 100 x 50%
C
gdzie:
P(c) - ilo$¢ punktow, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,cena”,
C min. - najnizsza cena, sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
C - cena oferty badane;.

2) Ocena w kryterium do$wiadczenie branzowe w skali punktowej do 25 pkt wedlug
WZOru: '
a) do$wiadczenie branzowe ogétem od 1 do 2 lat — 5 pkt;
b) dos$wiadczenie branzowe ogdtem od 3 do 5 lat — 10 pkt;
¢) doswiadczenie branzowe ogdtem od 6 do 10 lat — 15 pkt;
d) doswiadczenie branzowe ogdlem od 11 do 15 lat — 20 pkt
e) doswiadczenie branzowe ogdtem od 16 i powyzej — 25 pkt.

3) Ocena w kryterium rozmowa kwalifikacyjna w skali punktowej do 25 pkt.

W  odniesieniu do do$wiadczenia branzowego pod uwagg brane bedg pelne lata
doswiadczenia. Kryterium to nie moze przyjaé wartosci zero.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktorej zostanie przyznana najwyzsza ilo$¢
punktoéw. Wrykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza, bedzie
zobowigzany do niezwlocznego wykazania na zgdanie Zamawiajgcego wskazanych w jego
ofercie okres6w doswiadczenia branzowego.




7. Oferty z dopiskiem:
»Swiadczenie uslug w zakresie obslugi prawnej dla Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
w Swinoujs$ciu”

nalezy ztozy¢é w Biurze Obstugi Klienta, pokdj 211 w Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowe;j
w Swinoujsciu przy ul. Wyspianskiego 35¢ lub przesta¢ na adres:

Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej

ul. Wyspianskiego 35¢

72 - 600 Swinoujscie
Oferta zosta¢ ztozona drogg elektroniczng na adres: sekretariat@zgm.swinoujscie.pl

8. Termin skladania ofert: do dnia 18.06.2020 r. do godz. 12.00.

Za termin ztozenia oferty uwaza si¢ termin wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.
Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uplywie terminu
sktadania ofert.
Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.
Data otwarcia ofert: dnia 18.06.2020 r. o godz. 12.30 w siedzibie ZGM, pokoj nr 004
— sala szkolen.
O terminie rozmoéw kwalifikacyjnych Zamawiajacy bedzie informowal indywidualnie
kazdego Wykonawce, ktérego oferta bedzie odpowiadala wszystkim okreslonym
wymaganiom.

9. Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami — Pani Dorota Szczepaniak,
tel. 91 321-22-80 wew.88 sekretariat@zgm.swinoujscie.pl

10. Minimalny okres, w ktérym oferent bedzie zwigzany oferta: 30 dni (od ustalonej daty
skladania ofert). Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11. Informacje dodatkowe:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ na jedno zadanie. Zlozenie przez tego
samego Wykonawce wiecej niz jednej oferty, spowoduje ich odrzucenie.

2) Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcey, ktérego oferta bedzie odpowiadata
wszystkim okreslonym wymaganiom i uzyska najwigkszg ilo$¢ punktow.

3) Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa.

4) Oferta musi by¢ sporzadzona na pi$mie, czytelnie, w jezyku polskim.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

inz. Artur Cwik




Zatacznik nr 1 do zaproszenia nr RO.210.21.NB.2020 z dnia 05.06.2020 .

Zadanie nr 1
Szczegblowy zakres przedmiotu zaméwienia na Swiadczenie obslugi prawnej dla
Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu — obsluga prawna jednostki, w tym
spraw zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomos$ciami mieszkalnymi, uzytkowymi
oraz gruntowymi gminy

I.  Szczegélowy opis przedmiotu zamdwienia:

1) udzielanie ustnych i pisemnych opinii oraz wyjasnien w sprawach dotyczacych
stosowania obowigzujgcych przepisOw prawa, w tym w sprawach prowadzonych
przez pracownikéw Zamawiajgcego, w zakresie stosowania przepisOw prawa
budzacych watpliwosci interpretacyjne,

2) zapewnienie interpretacji ustnych 1 pisemnych w sprawach dotyczacych
funkcjonowania administracji personalnej Zamawiajagcego (m. in. przy zmianach
porozumienia zmieniajgcego warunki pracy 1 placy, $wiadectwa pracy,
aktualizowaniu oraz wprowadzaniu zarzadzen, kary porzadkowe) w zakresie
stosowania przepisow prawa,

3) opracowywanie projektow umoéw oraz innych dokumentéw wywotujgcych skutki
prawne dla Zamawiajgcego,

4) sporzadzanie pism w sprawach skierowanych do rozstrzygniecia przez wilasciwe
organy,

5) zastepstwo w postgpowaniach sgdowych prowadzonych przez sady powszechne,
ktérych jedng ze stron jest Zamawiajgcy,

6) opiniowanie pod wzglgdem prawnym projektéw zarzadzen, decyzji i regulaminow
stanowigcych prawo wewnetrzne Zamawiajgcego,

7) wspoluczestniczenie w przygotowywaniu i opiniowaniu projektow uchwal Rady
Miasta Swinoujécia dotyczacych dziatalnosci Zamawiajacego, m.in.: w zakresie
gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy, gospodarowania pomieszczeniami
tymczasowymi, zasad wynajmu lokali mieszkalnych i pomieszczen tymczasowych
oraz przygotowywanie projektow zarzadzen organu wykonawczego Gminy Miasto
Swinoujécie w opisanym obszarze,

8) opiniowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, oraz innych dokumentow
zwigzanych z zamoOwieniami publicznymi, a takze dokumentacji zamowien
o warto$ci powyzej i ponizej 30.000 euro.

9) analiza akt dtuznikdéw, wnioskowanie o trybie windykacji naleznosci,

10) opiniowanie wnioskow o umorzenie zadluzen oraz rozkladania na raty na wniosek
lokatorow lub podejmowanych z urzedu,

11) podejmowanie inicjatywy o zmiany w zapisach obowigzujacych uchwat w przypadku
zmiany w przepisach prawa lub innych majacych wplyw na ustalone prawo
miejscowe,

12) prowadzenie elektronicznej ewidencji wydawanych opinii i prowadzonych spraw
z zaznaczeniem efektoOw procesu,

13) wszelka inna nie wymieniona wyzej pomoc prawna w sprawach wynikajacych
z dzialalnosci Zamawiajacego,

14) udzial w sesjach Rady Miasta, spotkaniach konsultacyjnych zwolywanych przez
Dyrektora lub jego Zastepce.




II. Przecigtna $rednioroczna ilo$¢ spraw kierowanych przez Zamawiajacego do
Wykonawcy:
1) Opinie w zakresie interpretacji przepisow prawa — 100 spraw;
2) Opinie w zamdwieniach publicznych — 25 spraw;
3) Projekty uméw, aneksow do umdw, upowaznien i pelnomocnictw — 140 spraw;
4) Projekty uchwat 1 zarzadzen prawa miejscowego — 33 spraw;
5) Drobne porady prawne pisemne i ustne — 230 spraw.
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Zatgeznik nr 2 do zaproszenia nr RO.210.21.NB.2020 z dnia 05.06.2020 1.

Zadanie nr 2
Szczegolowy zakres przedmiotu zamowienia na Swiadczenie obslugi prawnej dla
Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujiciu, w tym wykonywanie zadan
zwigzanych z dzialalnos$cig zakladu, spolki z o.0. oraz TBS sp. z 0.0. w zakresie
gospodarowania nieruchomo$ciami mieszkalnymi, uzytkowymi oraz gruntowymi.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia:

1)udzielanie ustnych i pisemnych opinii oraz wyjasnien w sprawach dotyczacych stosowania
obowigzujacych przepisow prawa, w tym w sprawach prowadzonych przez pracownikéw
Zamawiajacego, w zakresie stosowania przepisow prawa budzacych watpliwosci
interpretacyjne,

2)zapewnienie interpretacji ustnych i pisemnych w sprawach dotyczgcych funkcjonowania
administracji personalnej Zamawiajagcego (m. in. przy zmianach porozumienia
zmieniajgcego warunki pracy i placy, $wiadectwa pracy, aktualizowaniu oraz
wprowadzaniu zarzgdzen, kary porzadkowe) w zakresie stosowania przepiséw prawa,

3)opracowywanie projektéw umow oraz innych dokumentéw wywolujacych skutki prawne
dla Zamawiajgcego,

4)sporzagdzanie pism w sprawach skierowanych do rozstrzygniecia przez wlasciwe organy,

5)zastepstwo w postepowaniach sagdowych prowadzonych przez sady powszechne, ktérych
jedng ze stron jest Zamawiajacy,

6)opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow zarzadzen, decyzji i regulaminow
stanowigcych prawo wewnetrzne Zamawiajacego,

7)wspdluczestniczenie w przygotowywaniu i opiniowaniu projektow uchwat Rady Miasta
Swinoujscia dotyczacych dziatalnosci Zamawiajgcego, m.in.: w zakresie gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy, gospodarowania pomieszczeniami tymczasowymi,
zasad wynajmu lokali mieszkalnych i pomieszczen tymezasowych oraz przygotowywanie
projektéw zarzadzen organu wykonawczego Gminy Miasto Swinouj$cie w opisanym
obszarze,

8)opiniowanie specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia, oraz innych dokumentéow
zwigzanych z zamdéwieniami publicznymi, a takze dokumentacji zamoéwien o wartosci
powyzej i ponizej 30.000 euro.

9) analiza akt dtuznikdw, wnioskowanie o trybie windykacji naleznosci,

10) opiniowanie wnioskéw o umorzenie zadtuzen oraz rozkladania na raty na wniosek
lokator6w lub podejmowanych z urzedu,

11) podejmowanie inicjatywy o zmiany w zapisach obowiazujacych uchwal w przypadku
zmiany w przepisach prawa lub innych majacych wplyw na ustalone prawo miejscowe,

12) prowadzenie elektronicznej ewidencji wydawanych opinii i prowadzonych spraw
z zaznaczeniem efektow procesu,

13) wszelka inna nie wymieniona wyzej pomoc prawna w sprawach wynikajacych
z dziatalnosci Zamawiajgcego,

14)udzial w sesjach Rady Miasta oraz spotkaniach konsultacyjnych zwotywanych przez
Dyrektora lub jego zastepce.




II.

Przecietna $rednioroczna ilo$¢ spraw kierowanych przez Zamawiajgcego do Wykonawcy:
1) Opinie w zakresie interpretacji przepisow prawa — 100 spraw;

2) Opinie w zamo6wieniach publicznych — 25 spraw;

3) Projekty umoéw, aneksow do umédw, upowaznien i petnomocnictw — 140 spraw;

4) Projekty uchwat i zarzadzen prawa miejscowego — 33 spraw;

5) Drobne porady prawne pisemne i ustne — 230 spraw.
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Zatgcznik nr 3 do zaproszenia nr RO.210.21.NB.2020 z dnia 05.06.2020 1.

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej dla Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w
Swinoujsciu
Dane dotyczgce Wykonawcy
INAZWAL .ottt ettt sttt a bttt b et b et b e ebe e b ene e e ebenes
SEIEAZIDA: ...ttt et st st b s be et b b ebe s
Wojewodztwo: ...

Nr tel. komorkowego: ...
Adres: e-mailowy: ... @i s
NIP: oo REGON: ...

Osoba upowazniona do podpisania UmMoOWY: ............c.ooiiiiiiiiiiiiiiiii e,

................................................................................................................

................................................................................................................

Dane dotyczace Zamawiajacego:

Gmina Miasto Swinouj$cie
ul. Wojska Polskiego 1/5
72-600 Swinoujscie

ktorej zadania realizuje

Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Wyspianskiego 35¢
72 — 600 Swinouj$cie

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ usluge na nast¢epujacych warunkach:

1.  wartos¢ wykonywania przedmiotu zamdwienia:

Dla zadania nr 1 /2 *:

a) miesi¢czna warto$¢ ryczaltowa zamowienia:
wynagrodzenie ryczattowe ........ 7t (stownie: ..... ) netto + nalezny podatek ....% podatku
VAT, co stanowi wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci ..... zt (stownie: ...) brutto,

b) warto$¢ ryczaltowa zaméwienia w okresie trwania umowy:
wartosé ...... zt (slownie:.....) netto + nalezny podatek ...% podatku VAT ......z1 (stownie:
....), CO stanowi wynagrodzenie ....... zt (stownie: ....) brutto.




*) wlasciwe podkreslic

II.

I11.

1)
2)

4

Oswiadczenia Wykonawcy:

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ z warunkami przystgpienia do zamdowienia
okreslonymi w zaproszeniu oraz ze uzyskalem/liSmy niezbgdne informacje
do przygotowania oferty.

Oswiadczam/y, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia i realizacji przyszlego $wiadczenia umownego.

Oswiadczam/y, ze zamoOwienie zrealizujemy w terminie od dnia 1 lipca 2020 r. do
dnia 31 grudnia 2021 r.

Oswiadczam/y, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

Os$wiadczam/y, ze wypehitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i 14
RODO! wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.

Os$wiadczam/y, ze doswiadczenie branzowe wymagane dla zadania nr 1wynosi ....lat.
Os$wiadczam/y, ze doswiadczenie branzowe wymagane dla zadania nr 2 wynosi ...lat.

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ z projektem umowy i nie wnosze/simy
w stosunku do niego zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty podpisze/my
umowe, ktérej projekt stanowi zalgcznik nr 4 do zaproszenia.

Zalagczam/my dokumenty:

aktualny wyciag z wilasciwego rejestru lub zaswiadczenie o zgloszeniu do ewidencji
dziatalnosci gospodarcze;j,

pelnomocnictwo (w przypadku skltadania oferty przez pelnomocnika),

odpis aktualnej polisy obowigzkowego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci  cywilnej
(zawodowej),

odpis wpisu na liste radcow prawnych/adwokatow.

Inne informacje Wykonawcy:

..............................................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Imig¢ i nazwisko, nazwa firmy

! rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016, str. 1).

/
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Zalacznik nr 4 do zaproszenia nr RO.210.21.NB.2020 z dnia 05.06.2020 r.

UMOWANfr ..ccvvneeen (projekt)

zawarta w Swinoujéciu w dniu ....czerwca 2020 r. pomiedzy:

Gming Miasto Swinoujscie (ul. Wojska Polskiego 1/5, 72 - 600 Swinoujscie) (NIP 855-15-
71-375),

zwang dalej Zamawiajgcym,

ktérej zadania w zakresie objetym umowg wykonuje Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej
w Swinoujéciu (ul. Wyspianskiego 35 ¢, 72 - 600 Swinoujécie),

reprezentowang przez Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu — Pana
Artura Cwika na mocy pelnomocnictwa z dnia 12 lipca 2019 r. udzielonego przez Prezydenta
Miasta Swinoujscie

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

zwanym / zwang dalej Wykonawea,

reprezentowanym / reprezentowang przez petnomocnika ................. , dzialajacego na
podstawie pelnomocnictwa z dnia .................

w wyniku zaproszenia do sktadania ofert z dnia 5 czerwca 2020 r.

§1

1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug
w zakresie obstugi prawnej Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu w zakresie
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ na warunkach okreslonych niniejszg umowa i we wspotpracy
"z pracownikami zakladu, w szczegdlnosci do:
1) wudzielania ustnych i pisemnych opinii oraz wyjasnien w sprawach dotyczacych
stosowania obowigzujacych przepiséw prawa, w tym w sprawach prowadzonych przez
pracownikow Zamawiajgcego, w zakresie stosowania przepisow prawa budzacych
watpliwosci interpretacyjne,
2) zapewnienia interpretacji ustnych 1 pisemnych w sprawach dotyczacych
funkcjonowania administracji personalnej Zamawiajgcego m. in. (przy zmianach
porozumienia zmieniajgcego warunki pracy i placy, $wiadectwa pracy, aktualizowaniu oraz
wprowadzaniu zarzadzen, kary porzadkowe) w zakresie stosowania przepisow prawa,
3) opracowywania projektow uméw oraz innych dokumentéw wywolujacych skutki
prawne dla Zamawiajgcego,
4) sporzadzania pism w sprawach skierowanych do rozstrzygniecia przez wlasciwe
organy,
5) zastepstwa w postgpowaniach sgdowych prowadzonych przez sady powszechne,
ktérych jedng ze stron jest Zamawiajacy,
6) opiniowania pod wzgledem prawnym projektdw zarzadzen, decyzji i regulamindéw
stanowiacych prawo wewnetrzne Zamawiajgcego,
7) wspoluczestniczenia w przygotowywaniu i opiniowaniu projektow uchwat Rady
Miasta Swinoujécia dotyczacych dziatalnosci Zamawiajacego, m.in.: w zakresie
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gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy, gospodarowania pomieszczeniami
tymczasowymi, zasad wynajmu lokali mieszkalnych i pomieszczen tymczasowych oraz
przygotowywanie projektow zarzadzen organu wykonawczego Gminy Miasto Swinoujécie
W opisanym obszarze,

8) opiniowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, oraz innych dokumentdéw
zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi, a takze dokumentacji zamdéwien o wartosci
powyzej i ponizej 30.000 euro.

9) analizy akt dluznikéw, wnioskowaniu o trybie windykacji naleznosci,

10) opiniowania wnioskow o umorzenie zadtuzen oraz rozkladanie na raty na wniosek
lokatoréw lub podejmowanych z urzedu,

11) podejmowania inicjatywy o zmianie w zapisach obowigzujgcych uchwat w przypadku
zmiany w przepisach prawa lub innych majgcych wplyw na ustalone prawo miejscowe,

12) prowadzenia elektronicznej ewidencji wydawanych opinii i prowadzonych spraw z
zaznaczeniem efektow procesu,

13) wszelkiej innej nie wymienione] wyzej pomocy prawnej w sprawach wynikajacych z
dziatalnosci Zamawiajgcego.

14) uczestniczenia w sesjach Rady Miasta oraz w spotkaniach konsultacyjnych
zwoltywanych przez Dyrektora lub jego Zastepcg.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania umowy z nalezytg starannoscia,
z zachowaniem zasad wykonywania zawodu radcy prawnego okreslonych w ustawie
z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 75 ze zm.) / zawodu
adwokata wymienionych w ustawie z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze (Dz. U. z 2019
r., poz. 1513 ze zm.) oraz zgodnie z zasadami etyki zawodowej. W zakresie powierzonych
mu spraw Wykonawca zobowigzany jest w najwyzszym stopniu chroni¢ interesy
Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy wszelkich informacji, z ktérymi
zapoznal si¢ w zwigzku z realizacjg umowy.

3. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego odpowiedzialnos¢ za nalezyte wykonanie ustug
prawnych objetych umowa.

4, Wykonawca zapozna si¢ z przepisami wewngetrznymi 1 strukturg organizacyjng
Zamawiajgcego, a wiedze t¢ wykorzysta w celu jak najbardziej sprawnego i
funkcjonalnego wykonywania czynnosci objgtych Umowa.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ takg organizacje¢ wykonywania zleconych
czynnosci okre$lonych w § 1 Umowy, aby gwarantowata ona terminowe wykonywanie
biezacej obstugi prawnej we wszystkich sprawach przyjetych do obstugi. Sposob
Swiadczenia biezacej obstugi prawnej, w szczegdlnosci forma i termin wykonania
poszczegblnych czynnosci, wynikaé bedzie z rodzaju sprawy, zakresu zlecenia oraz
biezacych wskazan Zamawiajgcego.

6. Strony ustalajg, ze podstawowy termin na wykonanie zleconej czynnosci, w szczegolnosci
na sporzgdzenie opinii prawnej oraz zaopiniowanie lub przygotowanie projektu umowy,
wynosi 7 dni od dnia przekazania zlecenia, z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy moze
wyznaczy¢ inny, w tym krdtszy termin realizacji zlecenia.

7. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada obowigzkowe ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci
cywilnej zawodowej. Odpis polisy stanowi zalgcznik nr 3 do umowy.

§3

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od 1 lipca 2020 r. do 31 grudnia 2021 1.

ot
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1.

§4

. Strony zgodnie ustalajg, ze obstuga prawna objeta umowg swiadczona bedzie w sposob

zdalny, za pomoca telefonu i poczty elektronicznej w dni robocze w godzinach pracy
Zaktadu tj. od godz. 7:30 do godz. 15:30 .

. Zamawiajgcy wymaga $wiadczenia ustug w sposéb zdalny przez minimum 8 godzin

tygodniowo.

. Zamawiajgcy wymaga swiadczenia ustug w siedzibie Zakladu oraz w sposob zdalny, za

pomocg telefonu i poczty elektronicznej w dni robocze poza godzinami pracy Zaktadu, w
szczegOlnie uzasadnionych przypadkach.

. Ponadto Zamawiajacy wymaga $wiadczenia ustug w siedzibie Zakladu Gospodarki

Mieszkaniowej w Swinoujsciu w czasie wynikajacym z jego potrzeb i mozliwosci
Wykonawcy, nie rzadziej jednak niz jeden raz w tygodniu, w godzinach pracy Zaktadu, tj.
od poniedziatku do pigtku od godz. 7:30 do godz. 15:30.

. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca $wiadczyl uslugi w siedzibie Zakladu przez

minimum 8 godzin tygodniowo.

§5

7 tytulu $wiadczenia ustug wymienionych w § 1 Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do
zaplaty na rzecz Wykonawcy miesiecznego wynagrodzenia w wysokosci ....... zt
(stownie:............ ) netto, powigkszonego o nalezny ....% podatek VAT w kwocie ......
z} (stownie:...... )t ceninns zt (stownie:......... ) brutto

Strony przewidujg, iz taczna warto$¢ wynagrodzenia ryczaltowego w okresie trwania
umowy nie przekroczy kwoty ...... zt (stownie: ...... ) netto + nalezny .....% podatek
VAT w kwocie ........ zt (stownie: ......... ) I PO zt (stownie:...... ) brutto.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, begdzie platne przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury.

§6

. Umowa moze zosta¢ rozwigzana:

1) za porozumieniem stron - w kazdym czasie;

2) przez kazda ze stron z zachowaniem miesi¢cznego okresu wypowiedzenia, ze
skutkiem na koniec miesigca,

Zamawiajagcemu przystuguje prawo wypowiedzenia Umowy z przyczyn lezacych po
stroniec Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym, w nastepujacych sytuacjach:

1) w przypadku wydania opinii prawnej zawierajgcej oczywiste bledy merytoryczne,
co zostanie stwierdzone inng opinig sformulowang przez radc¢ prawnego lub
adwokata wybranego przez Zamawiajgcego;

2) w przypadku braku realizacji obowigzkow o ktérych mowa w § 1;

3) w przypadku razacego naruszenia przez Wykonawce istotnych postanowien
umowy.

W razie zaistnienia istotniej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia

12




Umowy, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 Wykonawca moze zadaé wylacznie
wynagrodzenia nalezytego z tytutu wykonania czgsci Umowy.

5. Odstgpienie od Umowy lub jej wypowiedzenie powinno nastapi¢ w formie pisemnej i
powinno zawiera¢ uzasadnienie. Prawo wypowiedzenia, o ktérym mowa w ust. 2, moze
by¢ zrealizowane w terminie 30 dni od dnia zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacej
wykonanie prawa wypowiedzenia.

6. Po wygasnieciu umowy Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu lub
osobom przez niego wskazanym kompletng dokumentacj¢ dotyczacg obstugi prawnej
Zamawiajacego w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie krétszym jednak niz 7
dni od dnia wygasniecia umowy.

§7

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie w budynku Zaktadu przygotowane do
$wiadczenia biezacej obshugi prawnej Zamawiajacego, ktore bedzie umeblowane, bedzie
posiadato tgcze teleinformatyczne oraz potrzebny sprzet komputerowy.

§8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy ustawy z
dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych / ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze
oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
3. Do kontaktu w trakcie realizacji umowy strony wyznaczaja:
1) po stronie Zamaw1aja}cego

...............................

.............................

§9
1. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.
2. Integralng cze$¢ umowy stanowig zafgczniki:
1) zatgcznik nr 1 — formularz Wykonawcy z dnia ................ L.,

2) zalgcznik nr 2 — odpis polisy,
3) zalgcznik nr 3 —umowa powierzenia przetwarzania danych.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

A 13




Zatacznik nr 3 do Umowy nr RO.22....NB.2020 z dnia .....2020 1.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w Swinoujéciu dnia ......2020 r. pomiedzy:

(*dane podmiotu ktéry umowe zawiera)

zwany w dalszej cze$ci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”
reprezentowana/reprezentowanym przez:

oraz

Gming Miasto Swinoujécie (ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie) (NIP 855-15-71-
375),

zwang w dalszej czesci umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”,
ktorej zadania w zakresie objetym umowa wykonuje Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w
Swinoujsciu (ul. Wyspianskiego 35¢, 72-600 Swinoujscie),

reprezentowang przez Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu — Pana
Artura Cwika na mocy petnomocnictwa z dnia 12 lipca 2019 r. udzielonego przez Prezydenta
Miasta Swinoujscie.

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28
ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w
dalszej czgsci ,,Rozporzadzeniem™) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
1 w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy os$wiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spelniajgce
wymogi Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane
zwykle oraz dane szczegodlnych kategorii np. pracownikow administratora, klientdw,
kontrahentéw administratora itd. w postaci. imion i nazwisk, adresu zamieszkania, nr
PESEL, stanu rodzinnego, stanu zdrowia, sytuacji finansowe;j itd.

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajgcy wytacznie w celu realizacji umowy nr ................... z dnia
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............. dotyczacej wykonywania ustug w zakresie obstugi prawnej dla Zaktadu
Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu.

§3
Obowigzki podmiotu przetwarzajgcego
. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich s$rodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w
celu realizacji niniejszej umowy.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy,
(o ktorej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez
osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji
niniejszej umowy, zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym,
jak 1 po jego ustaniu.

. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug w zakresie obstugi
prawnej dla Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu  zwiazanych
7 przetwarzaniem zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejagce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza
oraz wywigzywania si¢ z obowigzkéw okre§lonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwloki zglasza je Administratorowi w ciggu 24 godzin.

§4
Prawo kontroli
. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo
kontroli, czy $rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i

zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spelniajg postanowienia umowy.

. Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego i z minimum 3-dniowym jego uprzedzeniem.

. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie diuzszym
niz 7 dni.

. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezb¢dne
do wykazania spetnienia obowigzkdéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.
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§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
1. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowa do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy
dotyczacej wykonania uslug w zakresie obstugi prawnej dla Zaktadu Gospodarki
Mieszkaniowej w  Swinoujsciu po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Administratora danych.

2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych chyba, Ze obowigzek taki naktada na
Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego, ktoremu
podlega Podmiot przetwarzajagcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji
Z uwagi na wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o ktéorym mowa w ust. 1, winien spelniaé te same gwarancje i
obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej umowie.

4. Podmiot przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialno$é wobec Administratora za nie
wywigzanie si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy obowiazkéw ochrony danych.

§o6
Odpowiedzialno$¢é Podmiotu przetwarzajacego
1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegdlnosci
administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych,
o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania w  Podmiocie przetwarzajgcym tych danych  osobowych,
w szczegolnosci prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy obowigzek dotyczy wylgcznie
danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7
Czas obowigzywania umowy
Niniejsza umowa obowigzuje w okresie obowigzywania umowy z dnia......2020 r. nr......
dotyczacej wykonywania ustug w zakresie obstugi prawnej dla Zakladu Gospodarki
Mieszkaniowej w Swinoujsciu, tj. od dnia 1.07.2020 r. do dnia 31.12.2021 1.
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§8

Rozwigzanie umowy

Administrator danych moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy
Podmiot przetwarzajacy:

1. Pomimo zobowigzania go do usuni¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie.

2. Przetwarza dane osobowe w spos6b niezgodny z umowsa.

3. Powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych.

§9
Zasady zachowania poufnoSci
1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od
Administratora danych i od wspotpracujgcych z nim o0séb oraz danych uzyskanych w
jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bgda one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie
umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika
z obowiazujacych przepiséw prawa lub umowy.

§10
Postanowienia koncowe
1. Umowa zostala sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia.

3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie
sqd wilasciwy miejscowo dla Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajgcy
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