ZARZADZENIE NR 756/2017
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

z dnia 11 grudnia 2017 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2017 r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1875) oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047, z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie w Urzedzie Miasta Swinoujscie inwentaryzacji za 2017 r.

nizej wymienionych sktadnikoéw majatkowych w nastepujacych formach:

1) w drodze spisu z natury - wedlug stanu na dzien na dzien 31 grudnia 2017 r.:

a) papierow wartosciowych w postaci materialnej (papiery wartosciowe majace forme
dokumentu),

b) drukow Scistego zarachowania,

c) obcych sktadnikéw majatkowych,

d) s$rodkéw trwatych i pozostatych srodkoéw trwatych,

2) w drodze potwierdzenia sald:

a) srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych - wedlug stanu
na dzien 31 grudnia 2017 r.,

b) papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej - wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2017 r.,

¢) udzielonych pozyczek - wedlug stanu na dzien na dzien 31 grudnia 2017 r.,

d) naleznosci, oprocz naleznosci spornych i watpliwych oraz naleznosci 1 zobowigzan
wobec o0s6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych, a takze z tytulow
publicznoprawnych, ktére inwentaryzowane sa droga poréwnania danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami - wedlug stanu na dzien
31 pazdziernika 2017 r., X

e) wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych innym jednostkom - wedlug stanu
na dzien 31 grudnia 2017 r.,

3) w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentow, a takze aktualnym stanem rzeczywistym - wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2017 r.:

a) S$rodkéw trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

b) gruntdéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,

c) wartosci niematerialnych i prawnych,

d) naleznosci spornych i watpliwych,

€) nalezno$ci i zobowigzan wobec pracownikéw, wobec 0sdb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych oraz z tytutow publicznoprawnych,

f) $rodkéw trwatych w budowie,

g) zobowigzan wobec dostawcow.

§ 2. Inwentaryzacje za 2017r. nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjng wprowadzong Zarzadzeniem Nr 606/2013 Prezydenta Miasta Swinoujécie
zdnia 30 wrze$nia 2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Miasta Swinoujscie.

§ 3. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w okresie od dnia 15 grudnia 2017 r.
do dnia 15 stycznia 2018 r.



§ 4. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury zostaja powolane na okres od dnia wejscia
w zycie niniejszego zarzadzenia do czasu zakonczenia wykonywania czynnosci
inwentaryzacyjnych dwa Zespoty spisowe:

Zespot spisowy numer Funkcje oraz sklad osobowy Zespotéw spisowych

Przewodniczacy:

| Anna Karczewicz

1 Czlonkowie

Anna Bojadzijew
Lucyna Ewertowska
Grazyna Melerska

Przewodniczacy:

| Barbara Kulig-Porzeczka
Czlonkowie
Monika Dendor
Ewelina Hoffa
Grazyna Surosz

2. Zespotom spisowym powierzam do wykonania zakres przedmiotowy inwentaryzacji
tak, jak wskazane jest to w Zalgczniku Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Ustanawiam Terminarz czynnos$ci inwentaryzacyjnych tak, jak wskazane
jest to w Zalgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§ S. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald oraz weryfikacji standw przeprowadzg
pracownicy:
1) Wydzialu Ksiggowosci,
2) Biura Budzetu,
3) Biura Technologii Informacyjnych,
4) Wydzialu Ewidencji i Obrotu Nieruchomosciami,
5) Wydziatu Inzyniera Miasta,
6) Wydzialu Podatkéw i Optat Lokalnych.

§ 6. Nadzor nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 7. Rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych powierzam Skarbnikowi Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




