ZARZADZENIE NR 185/2020
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

z dnia 12 marca 2020 r.

w sprawie ustanowienia Koordynatora gminnego ds. informatyki
odpowiedzialnego za szkolenie i wsparcie operatoréw obslugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych w Swinouj$ciu oraz realizacj¢ zadan na obszarze Miasta

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2019 r. poz. 506, z pézn. zm,) oraz § 6 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Swinoujscie, stanowigcego zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 492/2013
Prezydenta Miasta Swinoujscie z dnia 1 sierpnia 2013 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Urzedowi Miasta Swinoujscie (z pozn. zm.), w zwigzku z art. 156 § 1 i art. 162
§ 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2019 r. poz. 684, z p6zn. zm.)
oraz § 6 ust. 3 uchwaty Nr 43/2020 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 2 marca 2020 r.
w sprawie warunkdéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej
w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10 maja 2020r.
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustanawiam Panig Malgorzate Bielenis — Inspektora Ochrony Danych -
Koordynatorem gminnym ds. informatyki odpowiedzialnym za szkolenie i wsparcie operatorow
obshugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych w Swinoujéciu oraz realizacj¢ zadan
na obszarze Miasta w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien
10 maja 2020 r., zwanym dalej Koordynatorem.

§ 2. 1. Powotuje Miejski zespot informatyczny, na czele ktorego stoi Koordynator.

2. W sktad Miejskiego zespotu informatycznego wchodzg nastepujacy pracownicy Urzgdu
Miasta:
1) Sylwia Filipcewicz-Fafara — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego,
2) Adriana Lesiewicz — Glowny specjalista Wydziatu Organizacyjnego.

§ 3. Do zadan Koordynatora i Miejskiego zespotu informatycznego nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zesp6t informatyczny delegatury Krajowego Biura
Wyborczego w Szczecinie,

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego; -

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci przesylania
danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegélnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego oraz zabezpieczenie systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;
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5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania, wydanych
zaswiadczen o prawie do glosowania, sporzadzonych aktéw pelnomocnictwa do glosowania
oraz wystanych pakietéw wyborczych;

7) zapewnienie wprowadzenia do systemu informatycznego danych czionkéw (kandydatéw
na czlonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;

8) zapewnienie wprowadzenia do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

9) nadzér nad operatorami informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindéw i hasel oraz szkolenie;

10) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw
offline;

11) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw
o gotowosci do wyboréw delegaturze Krajowego Biura Wyborczego w Szczecinie;

12) przygotowanie formularzy protokoléw glosowania w obwodzie z wilasciwymi danymi
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw glosowania, badz jako protokoty w sytuacii
problemoéw z systemem informatycznym);

13) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nosnikéw
informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami glosowania w obwodzie,
jesli nie zostang przestane za pomoca sieci elektronicznego przekazywania danych;

14) nadz6r nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie oséb ujetych
w spisie wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania
(frekwencji) oraz danych z protokotéw glosowania w obwodzie;

15) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokotéw gtosowania przekazanych przez t¢ obwodowa komisje
wyborczg;

16)w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktore z réznych przyczyn nie mogty tego dokonaé;

17) sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen
oraz niezgodnosci liczb w protokole glosowania w obwodzie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIAST

Sporzadzita: Sylwia Filipcewicz-Fafara



