. Swinoujscie, 25 marca 2020 .

ZNKLRD GOSPODARKI MIESZKANIDWES W SWINOUJSTIU

Znak sprawy: RO.210. .12.NB.2020
03544

Zmiany do zaproszenia nr RO.210.12.NB.2020 z dnia 19.03.2020 r.
na Swiadczenie uslug w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa informacji i ochrony danych
osobowych w Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Swinouj$ciu oraz pelnienie funkeji
zewnetrznego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

W zwigzku z sugestiami jakie wplynely do Zamawiajgcego dnia 23 marca 2020 r.
Zamawiajacy dokonuje zmian w zaproszeniu:

a) w punkcie 5 dotyczacym sposobu oceny ofert wzér otrzymuje brzmienie:

C min.
P(c) = ---==--- x 100 pkt
C

b) w punkcie 7 zmienia termin skladania ofert na: do dnia 30.03.2020 r. do godz.
10.00,
termin otwarcia ofert na: dnia 30.03.2020 r. o godz. 10.30.

Zamawiajacy dokonuje zmian w zalaczniku nr 1 do Zaproszenia R0O.210.12.NB.2020 z dnia
19 marca 2020 r.
bylo:

Szczegolowy zakres uslug w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa informacji i ochrony
danych osobowych w Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Swinouj$ciu oraz pelnienie
funkcji zewnetrznego Inspektora Ochrony Danych Osobowych

1. Uslugi bedg realizowane zgodnie z przepisami:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej RODO),

2) ustawy o z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1781).

| Sprawe prowadzi : Natalia Borek-Butkiewicz tel. 91 321 28 05 wew. 52 fax.91 321 05 08
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2. Swiadczenie ushag polega na:

1) pekieniu obowigzkow Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

2) nadzorowaniu czynnoci zapewniajacych spetnianie przez Zaklad wymogoéw RODO,

3) przygotowaniu  procedur  ochrony  danych osobowych ~ w  Zakladzie,
w tym przygotowaniu polityki bezpieczefistwa i instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi oraz ich aktualizacji,

4) aktualizacji upowaznief do przetwarzania danych osobowych dla pracownikow Zaktadu,

5) kontroli stanu wydanych pracownikom Zaktadu upowazniei do przetwarzania danych
osobowych,

6) prowadzeniu ewidencji o0s6b upowaznionych w Zaktadzie do przetwarzania danych
osobowych,

7) prowadzeniu szkolef wstgpnych oraz okresowych dla wszystkich pracownikow Zaktadu
w zakresie ochrony danych osobowych,

8) kontroli poprawnosci stosowania procedur dotyczacych ochrony danych osobowych
przez wszystkich pracownikow Zaktadu,

9) prowadzeniu okresowych audytéw stanu bezpieczenstwa i sporzgdzania raportow
w zakresie ochrony danych osobowych,

10) przygotowaniu rocznego sprawozdania oraz planu audytow w zakresie ochrony danych
osobowych w Zakladzie,

11) udzielaniu odpowiedzi zwigzanych z kontrolami GIODO i innych organéw w zakresie
ochrony danych osobowych,

12) prowadzeniu rejestru zbioréw oraz zglaszania zbioru danych do rejestracji GIODO,

13) wspolpracy z administratorem systemow informatycznych.

Jest:

Zatgcznik nr 1 do zaproszenia RO.210.12.NB.2020 z dnia 19 marca 2020 1.
oraz do projektu umowy RO.22...NB.2020

Szczegélowy zakres uslug w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa informacji i ochrony
danych osobowych w Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Swinouj$ciu oraz pelnienie
funkeji zewnetrznego Inspektora Ochrony Danych Osobowych

1. Uslugi bedg realizowane zgodnie z przepisami:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej RODO),

l?prawe; prowadzi : Natalia Borek-Butkiewicz tel. 91 321 28 05 wew. 52 fax.91 3210508
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2)

1)

2) =

ustawy o z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1781).

Swiadczenie uslug polega na:

peimenlu obowu;zkow Inspektoza Och1 ony Danych Osobowych

3) mformowamu Zakiadu oraz placownlkow Zaktadu pIZetwalzancych danych osobowe 0

4)

5)
6)
7

8)
9)

obowiagzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO i innych przepiséw o ochronie
danych osobowych oraz doradzaniu im w tej sprawie.

monitorowaniu przestrzegania RODO i innych przepiséw dotyczacych ochrony danych
osobowych, w tym:

- nadzorowanie czynnosci zapewniajgcych spehianie przez Zaktad wymogdéw RODO,

- prowadzenie szkolen wstepnych oraz okresowych dla wszystkich pracownikéw Zaktadu
w zakresie ochrony danych osobowych,

- kontrola poprawnosci stosowania procedur dotyczgcych ochrony danych osobowych
przez wszystkich pracownikow Zaktadu,

- prowadzenie okresowych audytow stanu bezpieczenstwa i sporzgdzanie raportéw
w zakresie ochrony danych osobowych,

- przygotowanie rocznego sprawozdania oraz planu audytoéw w zakresie ochrony danych
osobowych w Zaktadzie,

pomocy w tworzeniu 1 prowadzeniu rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych
oraz rejestru wszystkich kategorii czynnos$ci przetwarzania,

pomocy w udzielaniu odpowiedzi zwigzanych z kontrolami UODO i innych organow w
zakresie ochrony danych osobowych,

pomocy w prowadzeniu rejestru zbioréw oraz zglaszaniu zbioru danych do rejestracji
UoDO,

wykonywaniu innych obowigzkéw wynikajacych z RODO,

przygotowaniu  procedur  ochrony  danych  osobowych w  Zakladzie,
w tym przygotowaniu polityki bezpieczenstwa i instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi oraz ich aktualizacji,

10) wspolpracy z administratorem systeméw informatycznych.

Zamawiajacy dokonuje zmian w zalaczniku nr 3 do zaproszenia R0O.210.12.NB.2020

bylo:
Zatacznik nr 3 do zaproszenia RO.210.12.NB.2020
UMOWA ZLECENIA nr RO.22....NB.2020
zawarta w Swinoujéciu w dniu ... ........ 2020 r. pomiedzy:

Sprawe prowadzi : Natalia Borek-Butkiewicz tel. 91 321 28 05 wew. 52 fax.91 321 05 08
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Gming Miasto Swinoujécie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie (NIP: 855-15-71-
375),

zwang dalej ,,Zleceniodaweg’’,

ktérej zadania w zakresie objetym umowg wykonuje Zaktad Gospodarki Mieszkaniowe;j
w Swinoujéciu (ul. Wyspianskiego 35¢, 72-600 Swinoujscie),

reprezentowang przez Dyrektora Zakladu — Pana Artura Cwika na mocy petnomocnictwa
7 dnia 12 lipca 2019 r. udzielonego przez Prezydenta Miasta Swinoujscie

........................ , zamieszkala/tym w ............... przy ul ... (PESEL:

zwang dalej ,,Zleceniobiore3”,

na podstawie § 4 Regulaminu udzielania zamowier, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w

zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto,

o nastepujgcej tresei:

§1

1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie przez Zleceniobiorcg na 1zecz Zleceniodawcy ustug
w zakresie zapewnienia bezpieczefistwa informacji i ochrony danych osobowych w Zaktadzie
Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu oraz peienie funkeji zewnetrznego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych.

2. Ustugi beda realizowane zgodnie z przepisami:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201 6/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej RODO),

2) ustawy o z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1781).

3. Zleceniobiorca zobowiazuje sie na warunkach okreslonych niniejszg —umowa
i we wspdtpracy z pracownikami Zaktadu, w szczegblnosei do:

1) pelnienia obowigzkow Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

2) nadzorowania czynnosci zapewniajgcych spelnianie przez Zaktad wymogéw RODO,

3) przygotowania  procedur  ochrony  danych osobowych ~ w  Zakladzie,
w tym przygotowania polityki bezpieczenstwa i instrukcji zarzgdzania systemami
informatycznymi oraz ich aktualizacji,

4) aktualizacji upowaznien do przetwarzania danych osobowych dla pracownikéw Zakadu,

5) kontroli stanu wydanych pracownikom Zaktadu upowazniefi do przetwarzania danych
osobowych,

6) prowadzenia ewidencji 0s6b upowaznionych w Zaktadzie do przetwarzania danych
osobowych,

7) prowadzenia szkolefi wstepnych oraz okresowych dla wszystkich pracownikéw Zakladu
w zakresie ochrony danych osobowych,

8) kontroli poprawnosci stosowania procedur dotyczacych ochrony danych osobowych
przez wszystkich pracownikow Zaktadu,

Sprawe prowadzi : Natalia Borek-Butkiewicz tel. 91 321 28 05 wew. 52 fax.91 321 05 08
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9) prowadzenia okresowych audytéw stanu bezpieczenstwa i sporzadzania raportow
w zakresie ochrony danych osobowych,

10) przygotowania rocznego sprawozdania oraz planu audytow w zakresie ochrony danych
osobowych w Zaktadzie,

11) udzielania odpowiedzi zwigzanych z kontrolami GIODO i innych organéw w zakresie
ochrony danych osobowych,

12) prowadzenia rejestru zbioréw oraz zglaszania zbioru danych do rejestracji GIODO,

13) wspdlpracy z administratorem systemow informatycznych.

§2

. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada  kwalifikacje wymagane do  prawidlowego

wykonywania przedmiotu umowy oraz niezbgdne do§wiadczenie zawodowe.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykonywaé ushugi, o ktéorych mowa w § 1,
w zasadniczej czesci w dniach roboczych, tj. od poniedziatku do pigtku, w godzinach
urzedowania Zaktadu lub poza nimi droga elektroniczng, przy czym wszelka dokumentacja
pozostawa¢ bedzie w siedzibie Zakladu przy zachowaniu przyjetych sposobéw
zabezpieczenia.

3. W przypadku koniecznosci $wiadczenia ustug w danym dniu:

1) poza godzinami urzgdowania Zakladu - Zleceniobiorca zobowigzany jest
uzyska¢ zgode Zleceniodawcy na pozostanie w siedzibie Zakladu,

2) drogg elektroniczng - Zleceniobiorca zobowigzany jest uzyska¢ zgode Zleceniodawcy
na wykonywanie ustug w ten sposob.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest do osobistego wykonywania ustug objetych umowa.
W uzasadnionych przypadkach czynnodci te moga zosta¢é wykonane przez inng osobg
wskazang przez Zleceniobiorcg, a zaakceptowanag przez Zleceniodawce (akceptacja musi
nastgpi¢ w formie pisemnej).

§3
. Z tytulu wykonywania umowy Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do uiszczania na rzecz
Zleceniobiorcy ~ wynagrodzenia w wysokoSci .......... 7zt (stownie: ......... ) brutto
miesiecznie (za $wiadczenie ustug w rozmiarze do 10 godzin wigcznie), co oznacza, ze
stawka wynagrodzenia Zleceniobiorcy za 1 godzing wynosi¢ bedzie ......... zt (slownie:
.............. ) brutto.

2. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji czasu wykonywania uslug,
zwanej dalej ewidencja, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do umowy.

3. Ewidencja, o ktoérej mowa w ust. 2, obejmowaé bedzie okres miesiaca kalendarzowego
oraz wskazywa¢ ilo$¢ godzin i minut §wiadczenia ustug przez Zleceniobiorcg kazdego dnia.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do jej doreczenia Zleceniodawcy po zakonczeniu kazdego
miesigca kalendarzowego wraz z dofaczonym rachunkiem.

4, W przypadku przekroczenia czasu $wiadczenia ustug wskazanego ust. 1,
ktére to przekroczenie nie moze by¢ wigksze niz 5 godzin w kazdym miesigcu swiadczenia
ustug i moze mie¢ miejsce wylacznie za pisemnag zgoda Zleceniodawcy, Zleceniobiorcy

| Sprawe prowadzi : Natalia Borek-Butkiewicz tel. 91 321 28 05 wew. 52 fax.91 321 05 08
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przystugiwa¢ bedzie wynagrodzenie w wysokosci ........ zt (stownie: ........... ) brutto za kazda
dodatkowg godzing $wiadczenia ustug.

5. Strony zgodnie ustalajg, iz warto$é przedmiotu umowy w okresie jej obowigzywania nie
przekroczy kwoty ........... 7l (stownie: .............. ) brutto.

6. Ewidencja wypelniona przez Zleceniobiorc¢ podlega kontroli oraz akceptacji przez
Zleceniodawce. W razie watpliwosci odnoszacych si¢ do informacji w niej zawartych
Zleceniodawca niezwlocznie skontaktuje sie ze Zleceniobiorcg w celu ich wyjasnienia.

7. Wyplata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, nastgpi po wykonaniu przez
Zleceniobiorcg przedmiotu umowy w danym miesigcu kalendarzowym, stwierdzeniu przez
Zleceniodawce terminowego i prawidlowego wykonania zleconych czynnosci oraz po
wystawieniu przez Zleceniobiorce rachunku - w terminie 7 dni roboczych od przediozenia
wystawionego przez Zleceniobiorce rachunku, na konto bankowe Zleceniobiorcy.

8. Z wynagrodzenia naleznego  Zleceniobiorcy = Zleceniodawca  potraei,  zgodnie
z obowiazujagcymi przepisami i na podstawie danych zawartych w o$wiadczeniu
Zleceniobiorcy stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy, zaliczke na podatek dochodowy od
0s6b fizycznych, skladke na powszechne ubezpieczenie zdrowotne oraz skfadki na
powszechne ubezpieczenie spoleczne.

9. W przypadku nienalezytego lub nieterminowego wykonania przez Zleceniobiorcg czynnosci
objetych umowa Zleceniodawca jest uprawniony do odmowy zaplaty odpowiedniej czgsci
umdwionego wynagrodzenia.

§4
Zleceniobiorca przy wykonywaniu umowy zobowigzuje sig do:-

1) przestrzegania przepiséw prawa oraz obowigzujgcych u Zleceniodawcy zarzadzen,
decyzji, regulamindéw 1 instrukeji;

2) zabezpieczania przetwarzanych danych osobowych przed niepowolanym dostgpem,
nieuzasadniong  modyfikacjg lub  zniszczeniem, nielegalnym  ujawnieniem
lub pozyskaniem;

3) przestrzegania ~ przepisbw i  zasad  bezpieczedstwa 1  higieny  pracy,
a w szezegblnodci do $wiadczenia ustug w sposob zgodny z tymi przepisami
i zasadami oraz do niezwlocznego informowania Zleceniodawcy o zauwazonym
w Zaktadzie wypadku albo o zagrozeniu zycia lub zdrowia;

4) przestrzegania przepisow z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j;

5) posiadania aktualnego szkolenia z zakresu bhp i ochrony przeciwpozarowe;.

§5
1. W celu whasciwego wykonania przedmiotu umowy Zleceniobiorcy przystuguje prawo
na podstawie odrebnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
ktora stanowi zatacznik nr 3 do umowy, do przechowywania wszelkich dokumentéw, danych
osobowych oraz innych informacji bezposrednio lub posrednio dotyczacych Zleceniodawcy
w zabezpieczonej bazie danych Zleceniobiorcy bez prawa do
przetwarzania lub udostgpniania tych danych osobom trzecim.

rSprawt; prowadzi : Natalia Borek-Butkiewicz tel. 91 321 28 05 wew. 52 fax.91 321 05 08
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1B

Zleceniobiorca w dacie rozwigzania umowy zobowigzuje si¢ do zwrotu wszelkich danych
osobowych, informacji i dokumentéw zebranych w trakcie wykonywania obowigzkow
zewnetrznego Inspektora Ochrony Danych Osobowych lub do ich trwalego zniszczenia
w sposob uniemozliwiajacy zidentyfikowanie osob, ktérych dane dotyczg oraz tresci

zebranych dokumentéw. Potwierdzeniem zwrotu/zniszczenia bedzie protokdt zwrotu/zniszezenia

przekazany Zleceniodawcy.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych

—_—

w trakcie dokonywania operacji zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.
Obowigzek ten istnieje réwniez po wygasnieciu umowy zlecenia.

§6
. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony z mocg obowigzujacg od dnia .......... 2020 r. do
dnia ........ «eeeee I, lub do wyczerpania kwoty okre§lonej w § 3 ust. 5, o ile nastgpi ono

przed dniem ........ cerns I

. Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem
14-dniowego okresu wypowiedzenia. -

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Zleceniobiorce
Zleceniodawcy przystuguje prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§7

. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych umowsg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

. Ewentualne spory mogace wyniknaé pomiedzy stronami w zwigzku z niniejsza umowsa beda
rozstrzygane przez sad wlasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.
. Integralng cze$¢ umowy stanowig zataczniki:

1) nr1- wzdr ewidencji czasu wykonywania ustug,

2) nr2 —oferta Zleceniobiorcy z dnia ......... 2020 1.,

3) nr3 - umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Zleceniodawea: Zleceniobiorca:

rSprawq prowadzi : Natalia Borek-Butkiewicz tel. 91 321 28 05 wew. 52 fax.91 321 05 08

Strona 7 z 12
Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej | ul. Wyspiariskiego 35 C | 72-600 Swinoujscie f
Tel: 91 321-22 80 fax 91 321-05-08 N
http://zgm.swinoujscie.p! | e-mail : sekretariat@zgm.swinoujscie.pl
NIP : 855-000-40-59 | Regon : 810506586 y\‘




LGN

ZLKERD GOSPOBARKI MIESZUAMDWES ¥

Jest:
Zatgcznik nr 3 do zaproszenia RO.210.12.NB.2020

UMOWA ZLECENIA nr RO.22....NB.2020

zawarta w SWanUJ Sciuwdniu ... ........ 2020 r. pomiedzy:

Gming Miasto Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie (NIP: 855-15-71-
375),

zwang dalej ,,Zleceniodaweg’’,

ktorej zadania w zakresie objc;tym umowg wykonuje Zaklad Gospodarki Mieszkaniowe;j
w Swinoujsciu (ul. Wyspianskiego 35¢, 72-600 Swinoujscie),

reprezentowang przez Dyrektora Zakladu — Pana Artura Cwika na mocy pelmomocnictwa
z dnia 12 lipca 2019 r. udzielonego przez Prezydenta Miasta Swinoujscie

........................ , zamieszkalg/tym w .............. przy ul ... (PESEL:

zwang dalej ,,Zleceniobiorca”,

na podstawie § 4 Regulaminu udzielania zam6wien, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w

ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro netto,

o0 nastepujacej tresei:

§1

1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy ustug
w zakresie zapewnienia bezpieczefistwa informacji i ochrony danych osobowych w Zaktadzie
Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu oraz petnienie funkcji zewnetrznego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych.

2. Uslugi bedg realizowane zgodnie z przepisami:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — dalej RODO),

2) ustawy o z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1781).

3. Zleceniobiorca zobowiazuje sie na warunkach okreslonych niniejszg umowg
i we wspotpracy z pracownikami Zaktadu, w szczego6lnosci do:

11) petnienia obowigzkéw Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

12) informowania Zakladu oraz pracownikéw Zaktadu przetwarzajacych danych osobowe o
obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy RODO i innych przepiséw o ochronie
danych osobowych oraz doradzaniu im w tej sprawie.

13) monitorowania przestrzegania RODO i innych przepiséw dotyczacych ochrony danych

l Sprawe prowadzi : Natalia Borek-Butkiewicz tel. 91 321 28 05 wew. 52 fax.91 321 05 08
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osobowych, w tym:

- nadzorowania czynnosci zapewniajgcych spelniania przez Zaktad wymogéw RODO,

- prowadzenia szkolen wstepnych oraz okresowych dla wszystkich pracownikéw Zaktadu
w zakresie ochrony danych osobowych,

- kontrolowania poprawnosci stosowania procedur dotyczgcych ochrony danych
osobowych przez wszystkich pracownikéw Zaktadu,

- prowadzenia okresowych audytow stanu bezpieczenstwa i sporzgdzanie raportow
w zakresie ochrony danych osobowych,

- przygotowania rocznego sprawozdania oraz planu audytow w zakresie ochrony danych
osobowych w Zaktadzie,

14) pomocy w tworzeniu i prowadzeniu rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych
oraz rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania,

15) pomocy w udzielaniu odpowiedzi zwigzanych z kontrolami UODO i innych organéw w
zakresie ochrony danych osobowych,

16) pomocy w prowadzeniu rejestru zbiorow oraz zglaszaniu zbioru danych do rejestracji
UoDO,

17) wykonywania innych obowigzkéw wynikajacych z RODO,

18) przygotowania ~ procedur  ochrony  danych  osobowych w  Zakladzie,
w tym przygotowaniu polityki bezpieczenstwa i instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi oraz ich aktualizacji,

19) wspdlpracy z administratorem systemow informatycznych.

§2

. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada  kwalifikacje wymagane do  prawidlowego
wykonywania przedmiotu umowy oraz niezbedne doswiadczenie zawodowe.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykonywa¢é ustugi, o ktéorych mowa w § 1,
w zasadniczej czes$ci w dniach roboczych, tj. od poniedziatku do pigtku, w godzinach
urzgdowania Zaktadu lub poza nimi drogg elektronicznag, przy czym wszelka dokumentacja
pozostawa¢ bedzie w siedzibie Zaktadu przy zachowaniu przyjetych sposobow
zabezpieczenia.

. W przypadku koniecznosci §wiadczenia ustug w danym dniu:

1) poza godzinami urzedowania Zaktadu - Zleceniobiorca zobowigzany jest
uzyska¢ zgode Zleceniodawcy na pozostanie w siedzibie Zaktadu,

2) drogg elektroniczng - Zleceniobiorca zobowigzany jest uzyska¢ zgode Zleceniodawcy
na wykonywanie ustug w ten sposéb.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest do osobistego wykonywania ustug objetych umowa.
W uzasadnionych przypadkach czynnosci te mogg zosta¢ wykonane przez inng osobe
wskazang przez Zleceniobiorcg, a zaakceptowang przez Zleceniodawce (akceptacja musi
nastgpi¢ w formie pisemnej).

Sprawe prowadzi : Natalia Borek-Butkiewicz tel. 91 321 28 05 wew. 52 fax.91 321 05 08
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§3
. Z tytulu wykonywania umowy Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do uiszczania na rzecz

Zleceniobiorcy ~ wynagrodzenia w wysokoSci .......... zl (stownie: ......... ) brutto

miesigcznie (za $wiadczenie ustug w rozmiarze do 10 godzin wigcznie), co oznacza, ze

stawka wynagrodzenia Zleceniobiorcy za 1 godzing wynosié bedzie ......... 7 (stownie:

.............. ) brutto.

. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji czasu wykonywania ustug,
zwanej dalej ewidencja, wedtug wzoru stanowigcego zatgeznik nr 1 do umowy.

. Bwidencja, o ktérej mowa w ust. 2, obejmowaé bedzie okres miesigca kalendarzowego

oraz wskazywa¢é ilo§¢ godzin i minut $wiadczenia ustug przez Zleceniobiorce kazdego dnia.

Zleceniobiorca zobowiazany jest do jej dorgczenia Zleceniodawcy po zakonczeniu kazdego

miesiaca kalendarzowego wraz z dotaczonym rachunkiem.

W przypadku przekroczenia czasu $wiadczenia ustug  wskazanego ust. 1,
ktore to przekroczenie nie moze byé wigksze niz 5 godzin w kazdym miesigcu $wiadczenia
ustug i moze mie¢ miejsce wylgcznie za pisemng zgody Zleceniodawcy, Zleceniobiorcy
przystugiwa¢ bedzie wynagrodzenie w wysokosci ........ zt (stownie: ........... ) brutto za
kazdg dodatkows godzing $wiadczenia ustug.

Strony zgodnie ustalaja, iz warto$¢ przedmiotu umowy w okresie jej obowigzywania nie
przekroczy kwoty ........... zt (slownie: ..............) brutto.
Ewidencja wypeliona przez Zleceniobiorcg podlega kontroli oraz akceptacji przez
Zleceniodawce. W razie watpliwosci odnoszacych si¢ do informacji w niej zawartych
7Zleceniodawca niezwlocznie skontaktuje si¢ ze Zleceniobiorcg w celu ich wyjasnienia.
Wyplata wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. I, nastgpi po wykonaniu przez
Zleceniobiorce przedmiotu umowy w danym miesigeu kalendarzowym, stwierdzeniu przez
Zleceniodawce terminowego i prawidtowego wykonania zleconych czynno$ci oraz po
wystawieniu przez Zleceniobiorcg rachunku - w terminie 7 dni roboczych od przedlozenia
wystawionego przez Zleceniobiorce rachunku, na konto bankowe Zleceniobiorcy.
7  wynagrodzenia naleznego  Zleceniobiorcy Zleceniodawca  potraci,  zgodnie
7 obowigzujacymi przepisami 1 na podstawie danych zawartych w o$wiadczeniu
Zleceniobiorcy stanowigcym zalacznik nr 2 do umowy, zaliczke na podatek dochodowy od
os6b fizycznych, sktadke na powszechne ubezpieczenie zdrowotne oraz skladki na
powszechne ubezpieczenie spoteczne.
. W przypadku nienalezytego lub nieterminowego wykonania przez Zleceniobiorce czynnosci
objetych umowg Zleceniodawca jest uprawniony do odmowy zaplaty odpowiedniej czgsci
umoéwionego wynagrodzenia.

§4

Zleceniobiorca przy wykonywaniu umowy zobowigzuje si¢ do:-

1) przestrzegania przepisOw prawa oraz obowigzujacych u Zleceniodawcy zarzadzen,
decyzji, regulamindéw i instrukcii;

2) zabezpieczania przetwarzanych danych osobowych przed niepowolanym dostepem,
nieuzasadniona modyfikacja lub zniszczeniem, nielegalnym uj awnieniem

rSprawq prowadzi : Natalia Borek-Butkiewicz tel. 91 321 28 05 wew. 52 fax.91 321 05 08
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lub pozyskaniem;

3) przestrzegania  przepisow i  zasad  bezpieczenstwa i  higieny  pracy,
a w szczegblnosei do $wiadczenia ustug w sposéb zgodny z tymi przepisami
i zasadami oraz do niezwlocznego informowania Zleceniodawcy o zauwazonym
w Zaktadzie wypadku albo o zagrozeniu zycia lub zdrowia;

4) przestrzegania przepiséw z zakresu ochrony przeciwpozarowej;

5) posiadania aktualnego szkolenia z zakresu bhp i ochrony przeciwpozarowe;.

§5
. W celu whasciwego wykonania przedmiotu umowy Zleceniobiorcy przystuguje prawo
na podstawie odrebnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
ktéra stanowi zatgcznik nr 3 do umowy, do przechowywania wszelkich dokumentéw, danych
osobowych oraz innych informacji bezposrednio lub posrednio dotyczacych Zleceniodawcy
w zabezpieczonej bazie danych Zleceniobiorcy bez prawa do
przetwarzania lub udostgpniania tych danych osobom trzecim.

2. Zleceniobiorca w dacie rozwigzania umowy zobowiazuje si¢ do zwrotu wszelkich danych

osobowych, informacji i dokumentéw zebranych w trakcie wykonywania obowigzkéw
zewngtrznego Inspektora Ochrony Danych Osobowych lub do ich trwatego zniszczenia
W sposéb uniemozliwiajacy zidentyfikowanie osob, ktérych dane dotycza oraz tresci
zebranych  dokumentéw.  Potwierdzeniem  zwrotu/zniszczenia  bedzie  protokot
zwrotu/zniszczenia przekazany Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych
w trakcie dokonywania operacji zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.
Obowigzek ten istnieje rdwniez po wygasnieciu umowy zlecenia.

§6
. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony z mocg obowigzujacg od dnia .......... 2020 r. do
i 1117 [R— r. lub do wyczerpania kwoty okres§lonej w § 3 ust. 5, o ile nastgpi ono

przed dniem ............. Y.

2. Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem

14-dniowego okresu wypowiedzenia. -
. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Zleceniobiorce
Zleceniodawcy przystuguje prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§7

. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

. Ewentualne spory mogace wynikna¢ pomiedzy stronami w zwigzku z niniejszg umowa beda
rozstrzygane przez sad wlasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla

Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

LSprawe prowadzi : Natalia Borek-Butkiewicz tel. 91 321 28 05 wew. 52 fax.91 321 05 08
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5. Integralng cze$¢ umowy stanowig zataczniki:
1) nr 1- wzor ewidencji czasu wykonywania ustug,
2) nr2 - oferta Zleceniobiorcy z dnia ......... 2020 r.,
3) nr3 - umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:

Sprawe prowadzi : Natalia Borek-Butkiewicz tel. 91 321 28 05 wew. 52 fax.91 321 05 08
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