Załącznik nr 1 do zaproszenia RO.210.12.NB.2020 z dnia 19 marca 2020 r. 
                                                                            oraz do projektu umowy RO.22…NB.2020                


Szczegółowy zakres usług w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa informacji i ochrony danych osobowych w Zakładzie Gospodarki Mieszkaniowej w Świnoujściu oraz pełnienie funkcji zewnętrznego Inspektora Ochrony Danych Osobowych

1. Usługi będą realizowane zgodnie z przepisami: 
1. [bookmark: _Hlk494177417]rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – dalej RODO),
1. ustawy o z dnia 10 maja 2018 r.  o ochronie danych osobowych (Dz. U. z  2019 r., poz. 1781).
2.   Świadczenie usług polega na:
1. pełnieniu obowiązków Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
1. nadzorowaniu czynności zapewniających spełnianie przez Zakład wymogów RODO,
1. informowaniu Zakładu oraz pracowników Zakładu przetwarzających danych osobowe o obowiązkach spoczywających na nich na mocy RODO i innych przepisów o ochronie danych osobowych oraz doradzaniu im w tej sprawie.
1. monitorowaniu przestrzegania RODO i innych przepisów dotyczących ochrony danych osobowych, w tym:
- nadzorowanie czynności zapewniających spełnianie przez Zakład wymogów RODO,
- prowadzenie szkoleń wstępnych oraz okresowych dla wszystkich pracowników Zakładu   w zakresie ochrony danych osobowych,
- kontrola poprawności stosowania procedur dotyczących ochrony danych osobowych przez wszystkich pracowników Zakładu,
- prowadzenie okresowych audytów  stanu bezpieczeństwa i sporządzanie raportów                       w zakresie ochrony danych osobowych,
- przygotowanie rocznego  sprawozdania oraz planu audytów w zakresie ochrony danych osobowych w Zakładzie,
1. pomocy w tworzeniu i prowadzeniu rejestru czynności przetwarzania danych osobowych oraz rejestru wszystkich kategorii czynności przetwarzania, 
1. pomocy w udzielaniu odpowiedzi związanych z kontrolami UODO i innych organów w zakresie ochrony danych osobowych,
1. pomocy w prowadzeniu rejestru zbiorów oraz zgłaszaniu zbioru danych do rejestracji UODO,
1. wykonywaniu innych obowiązków wynikających z RODO, 
1. [bookmark: _GoBack]przygotowaniu procedur ochrony danych osobowych w Zakładzie,                                           w tym przygotowaniu polityki bezpieczeństwa i instrukcji zarządzania systemami informatycznymi oraz ich aktualizacji,
1. współpracy z administratorem systemów informatycznych. 


