UCHWALA NR..........
RADY MIASTA SWINOUJSCIE
zdnia ................ I.

w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 1 2, w zwiagzku z art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, zm. poz. 1309, 1571, 1696, 1815), art. 6a pkt 1, art. 6b
ust. 2, w zwiazku z art. 12 pkt 8 lit. i ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 1.
poz. 511, zm. poz. 1571, 1815), Rada Miasta Swinouj$cie uchwala, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 wrzesnia 2020 r. zapewnia si¢ obstuge wspdlng jednostek zaliczanych do sektora finansow
publicznych, zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

§ 2. Jednostka obstlugujaca jest ,,Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Miasto Swinoujscie w Swinoujsciu”,
zwang dalej Centrum.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi przez Centrum s3:
1) Przedszkole Miejskie nr 1 ,,Perelki Baltyku”, ul. Warszawska 13, 72-600 Swinoujscie,

2) Przedszkole Miejskie nr 3 ,,Pod Zaglami” , ul. Batalionéw Chtopskich 5, 72-600 Swinoujscie, drugie miejsce
prowadzenia zaje¢ wychowawczo — dydaktycznych w Swinoujsciu, ul. Stanistawa Staszica 17, 72-600
Swinoujscie,

3) Przedszkole Miejskie nr 5 z Oddzialtami Integracyjnymi ,,Bajka” ul. Wincentego Witosa 7, 72-600
Swinoujscie,

4) Przedszkole Miejskie nr 9 ,,Fantazja”, ul. Sosnowa 16, 72-602 Swinoujécie — Warszow, drugie miejsce

prowadzenia zaje¢ wychowawczo — dydaktycznych w Karsiborze, ul. 1-go Maja 40, 72-603 Swinoujscie-
Karsibor,

5) Przedszkole Miejskie nr 10 ,,Kolorowy Swiat” , ul. Monte Cassino 24-25, 72-600 Swinoujscie, drugie miejsce
prowadzenia zaje¢ wychowawczo — dydaktycznych w Swinoujéciu, ul. Gabriela Narutowicza 10, 72-600
Swinoujscie,

6) Przedszkole Miejskie nr 11 z Oddziatami Integracyjnymi ,,Tecza”, ul. Bydgoska 15, 72-600 Swinoujscie,
drugie miejsce prowadzenia zajg¢ wychowawczo — dydaktycznych w Swinoujsciu, ul. Gdyhska 27b, 72-600
Swinoujscie,

7) Szkota Podstawowa nr 1 im. Marynarki Wojennej RP w Swinoujéciu, ul. Gabriela Narutowicza 10, 72-600
Swinoujscie, drugie miejsce prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w Swinoujéciu, ul. Wincentego Witosa 12,
72-600 Swinoujscie,

8) Szkota Podstawowa nr 2 im. mjra Henryka Sucharskiego w Swinoujéciu, ul. Biatoruska 2, 72-602
Swinoujscie,

9) Szkota Podstawowa nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im. kpt. z. w. Mamerta Stankiewicza w Swinoujsciu,
ul. Szkolna 1, 72-600 Swinoujscie,

10) Szkota Podstawowa nr 6 im. Mieszka I w Swinoujéciu, ul. Stanistawa Staszica 17, 72-600 Swinoujécie, drugie
miejsce prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w Swinoujsciu, ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 72-600 Swinoujscie,

11) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny: Szkofa Podstawowa nr 9 im. Jana Pawla II, Przedszkole Miejskie nr 7,
ul. Sgsiedzka 13a, 72-605 Swinoujscie,
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12) Liceum Ogolnoksztatcace z Oddziatami Integracyjnymi im. Mieszka I w Swinoujéciu, ul. Mieczystawa
Niedziatkowskiego 2, 72-600 Swinoujscie,

13) Centrum Edukacji Zawodowej i Turystyki: Technikum Zawodowe nr 1, ul. Gdyfska 26, 72-600 Swinoujscie,
14) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Marii Konopnickiej w Swinoujsciu, ul. Piastowska 55, 72-600
Swinoujscie,
15) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Swinoujsciu, ul. Piastowska 54, 72-600 Swinoujscie.
§ 4. Centrum — jako jednostka obslugujaca - zapewni jednostkom obstlugiwanym wspdlng obstuge:
1) finansowa,
2) administracyjno-organizacyjna.
§ 5.1. Do obowigzkow powierzonych Centrum jako jednostki obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowe;:

a) wspotdziatanie z kierownikami jednostek obslugiwanych w procesie opracowywania projektéw planu
finansowego oraz zmian w tych planach,

b) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,
¢) biezaca informacja o sytuacji finansowej jednostek obstugiwanych,
d) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych,

e) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym S$wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US,

f) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych wymaganych
przepisami prawa,

h) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych,
1) sporzadzanie biezacych i okresowych analiz finansowych,

j) prowadzenie rozliczen podatku VAT oraz sporzadzanie zbiorczych deklaracji z jednostek obstugiwanych
w zakresie podatku VAT,

k) przekazywanie danych do jednostek obstugiwanych w celu sporzadzenia kwartalnych i rocznych
sprawozdan GUS,

1) dokonywanie, zgodnie z dyspozycjami kierownikow jednostek obstugiwanych wyptat §wiadczen z zakresu
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, pomocy zdrowotnej dla nauczycieli, doskonalenia
zawodowego nauczycieli,

m) wystawianie dokumentoéw sprzedazy dla potrzeb realizacji dochodow przystugujacych jednostkom
obslugiwanym,

n) prowadzenie, zgodnie z obowiazujacymi przepisami, innych rozliczen publiczno-prawnych, cywilno-
prawnych i pracowniczych.

2) w zakresie obstugi rachunkowej:

a) prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych ksiag rachunkowych, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

b) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych instrukcji i procedur,

¢) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawg
o rachunkowosci,
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d) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych,
e) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych,
f) przygotowanie dokumentow w zakresie inwentaryzacji,
g) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji w jednostkach obstugiwanych,
h) sporzadzanie sprawozdan finansowych.
3) w zakresie obstugi administracyjno—organizacyjne;j:
a) prowadzenie spraw kadrowych i osobowych pracownikow,
b) prowadzenie ewidencji oraz sprawozdawczosci z zakresu zatrudniania i wynagradzania,

c) sporzadzanie zaswiadczen o wysokos$ci wynagrodzen do celéw emerytalno-rentowych pracownikow
obstugiwanych jednostek oraz do innych celow na wniosek pracownika,

d) sporzadzanie zaswiadczen o wysoko$ci wynagrodzen do celow emerytalno-rentowych bytych pracownikow
zlikwidowanych jednostek,

) organizacja i prowadzenie spraw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spraw w zakresie ochrony
przeciwpozarowej pracy,

f) przygotowanie i prowadzenie, w porozumieniu z dyrektorami placéwek, zakupu towardéw i ustug, zgodnie
z prawem zamoOwien publicznych.

2. Do zadan Centrum naleza ponadto:
1) prowadzenie sprawozdawczos$ci rzeczowe]j i statystycznej Centrum,
2) prowadzenie instruktazu dla pracownikow jednostek obstugiwanych w zakresie zadan statutowych Centrum,
3) prowadzenie obsthugi finansowo-ksiggowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo—Pozyczkowe;,

4) prowadzenie i obstuga finansowo—ksiegowa projektow i programoéw realizowanych przez jednostki
obstugiwane, finansowanych lub wspotfinansowanych ze §rodkow zewnetrznych.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza sie Prezydentowi Miasta Swinoujscie.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.

Przewodniczaca Rady Miasta

Elzbieta Jablonska
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UZASADNIENIE

W 2016 roku weszty w zycie nowe przepisy zmieniajace ustawe o samorzadzie gminnym, ustawe
0 samorzadzie powiatowym oraz ustawe¢ o samorzadzie wojewodztw, a takze nowelizujace ustawe o finansach
publicznych i ustawg o rachunkowos$ci. Wprowadzily nowa formg¢ obstugi finansowo-ksiggowej jednostek
organizacyjnych samorzadu terytorialnego - centra ustug wspdlnych.

Art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 6a pkt 1 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym stanowi, Ze gmina moze zapewni¢ wspolng obsluge,
w szczegblnosci administracyjng, finansowg i organizacyjna jednostkom organizacyjnym zaliczanym do sektora
finans6w publicznych.

Art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 6b ust 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym stanowi, iz rada gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych,
okresla, w drodze uchwaty, w szczegdlnos$ci: jednostki obstugujace; jednostki obstugiwane; zakres obowiazkow
powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspoélnej obstugi.

Art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym méwi, ze do wylacznej
wlasciwosci rady gminy nalezy podejmowanie uchwat w sprawach majatkowych gminy, przekraczajacych zakres
zwyktego zarzadu, dotyczacych tworzenia, likwidacji i reorganizacji przedsigbiorstw, zaktadow i innych gminnych
jednostek organizacyjnych oraz wyposazania ich w majatek.

Art. 12 pkt 8 lit. i ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym mowi, ze do wylacznej
wlasciwosci rady powiatu nalezy podejmowanie uchwat w sprawach majatkowych powiatu dotyczacych tworzenia,
przeksztatcania i likwidacji jednostek organizacyjnych oraz wyposazania ich w majatek.

Przedmiotem regulacji niniejszej uchwaly jest zapewnienie wspolnej obstugi finansowo-ksiggowej oraz
administracyjno-organizacyjnej placowkom o§wiatowym, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Miasto
Swinoujécie. Zakres zadan realizowanych w ramach wspolnej obstugi zawiera § 5. uchwaty.

Utworzenie jednostki organizacyjnej - ,,Centrum Ustug Wspolnych w Swinoujsciu” zapewni wzrost jakosci
obstlugi finansowo-ksiegowej, standaryzacje procesow i procedur ksiggowych, jednolita polityke rachunkowosci
i plan kont w placowkach obstlugiwanych, poprawnos$¢ rozliczen podatkowych, podwyzszenie efektywnosci pracy
oraz przyniesie oszczednos$ci finansowe w dtuzszym okresie funkcjonowania.

Projekt przedktadanej uchwatly zostat poddany konsultacjom ze zwigzkami zawodowymi zgodnie z ustawa
z dnia 23 maja 1991 r. o zwiagzkach zawodowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 263).

W zwiazku z powyzszym podj¢cie uchwaty uwaza si¢ za zasadne.
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