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RO.210.8.NB.2020

ZAPROSZENIE
do zlozenia oferty na wykonanie zaméwienia
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, do ktérego nie stosuje si¢ przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)
na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy
oraz na podstawie § 4 Regulaminu udzielania zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000 euro netto obowigzujacego w Zaktadzie
Gospodarki Mieszkaniowe] w Swinoujsciu.

Zamawiajgcy Gmina Miasto Swinouj$cie (ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie)
(NIP: 855-15-71-375), ktorej zadania w zakresie objetym zaproszeniem realizuje Zaktad
Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu (ul. Wyspianskiego 35c, 72-600 Swinoujscie),
zaprasza do ztozenia oferty na:

,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych, paczek pocztowych,
przesylek kurierskich oraz ewentualnych zwrotéw na potrzeby Zakladu Gospodarki
Mieszkaniowej w Swinoujsciu”

1. Przedmiot zaméwienia:

Ustuga polegaé bedzie na obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych, przesylek
kurierskich oraz ewentualnych zwrotéw na potrzeby Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w
Swinoujsciu.

2. Integralng cze¢$¢ zaproszenia stanowia:
1) zalgcznik nr 1 - formularz ofertowy Wykonawcy;
2) zalgcznik nr 2 — projekt umowy.

3. Do oferty nalezy dolaczy¢:

1) pelnomocnictwo (w przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika),

2) aktualny wyciag z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o zgtoszeniu do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

3) aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2018 r., poz. 2188) w zakresie
dziatalno$ci pocztowej krajowej i zagranicznej;

4) polise OC potwierdzajgca posiadanie ubezpieczenia w zakresie przedmiotu
zaproszenia obowigzujaca przez caty okres trwania umowy.

4. Termin realizacji zaméwienia: od 01 marca 2020 r. do 28 lutego 2022 r.

5. Opis sposobu oceny ofert:
W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spehnili postawione warunki, a ich oferty nie
podlegaja odrzuceniu, Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium ceny.
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Zamawiajacy poréwna i oceni oferty wedlug wzoru:

C min.
P(c) = -=-mmmm- x 100 pkt
C
gdzie:
P(c) - ilo$¢ punktdw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,cena”,
C min. - najnizsza cena, sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
C - cena oferty badane;.

6. Oferty nalezy zlozy¢ z dopiskiem:

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych, paczek pocztowych,
przesylek kurierskich oraz ewentualnych zwrotéw na potrzeby Zakladu Gospodarki
Mieszkaniowej w Swinoujsciu”.

w sekretariacie ZGM (pokdj 219) lub przysta¢ na adres:
Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Wyspianskiego 35¢
72 - 600 Swinoujscie

Oferta moze zosta¢ ztozona drogg elektroniczng na adres: sekretariat(@zgm.swinoujscie.pl

7. Termin skladania ofert: do dnia 17.02.2020 r. do godz. 10.00.
Data otwarcia ofert: dnia 17.02.2020 r. o godz. 10.30 w siedzibie ZGM, pokoj

nr 221.

Wszystkie oferty ztozone po terminie zostang niezwtocznie odestane Wykonawca.

8. Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami — Pani Natalia Borek Butkiewicz,
tel. 91 321-22-80 wew.120 sekretariat@zgm.swinoujscie.pl

9. Minimalny okres, w ktorym oferent bedzie zwigzany oferta: 30 dni (od ustalonej
daty skladania ofert).

inz. Artur Cwik



zalgcznik nr 1 do zaproszenia RO. 210.8.NB.2020

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

_$wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych, paczek pocztowych,
przesylek kurierskich oraz ewentualnych zwrotéw na potrzeby Zakladu Gospodarki
Mieszkaniowej w Swinoujsciu”

Dane dotyczgce Wykonawcy

INEEZWAL 1 cos apssossssnmssssnsrssnmmmsnsoromesen sunsonnsamssns S6656558 555 K0RT5 6500 RRE9D T8 3H SATE T LA AT P AN SRS TH T TRV Yoo
SEEATIIIAL ..comswnrssemommenmonsussmsmnivisissh 255554555 548555 4258 4507 35 S HEE TSP S S IS S T B LS R ST ahen PrOR A s s e e
WOJeWOAZIWO: .....ooniuiiiviiimusiminnsinsvsvnisossnsons

Nr tel. KomOrKOWeg0: .. .....oovvvniiiiiiiiiiiiiiiiiee e
Adres: e-mailowy: ..., (7 A T—
INIPS s soneseosumssussunsusomsanmonsonsonsanasansisibiaisss REGON: ..ottt

Osoba upowazniona do podpisania UmMOWY: .............cooeiiiiiii
Osoba upowazniona do kontaktow w trakeie realizacji umowy: .................ooooiini

Dane dotyczace Zamawiajacego:

Gmina Miasto Swinoujscie

ul. Wojska Polskiego 1/5

72-600 Swinoujscie

ktérej zadania realizuje

Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Wyspianskiego 3S¢

72 — 600 Swinoujscie

I. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ ushuge na nastepujacych warunkach:

Szacunkowa Cena
Lp. Rodzaj przesylki, | ilo$¢ p'rzesylek.w jednostkowa Wartos¢ Warto$¢
waga, gabaryt okresie trwania netto netto brutto
umowy
PRZESYEKI LISTOWE NIEREJESTROWANE (ZWYKLE), KRAJOWE,
EKONOMICZNE
1 do 500 g 89
2 do 1000 g 10
1

o




PRZESYLKI LISTOWE POLECONE, KRAJOWE, EKONOMICZNE

3 |d0300g 5148

4 do 1000 g 2

5 do 2000 g 1

PRZESYLKI LISTOWE POLECONE, KRAJOWE, PRIORYTETOWE

6 do 500 g 9

7 do 1000 g )

3 do 2000 g )

PACZKA KRAJOWA EKONOMICZNA

9 do1kg 1

10 ponad 1 kg do 2 kg 1

1 ponad 2 kg do 5 kg )

1 ponad 5 kg do 10 kg 1

PRZESYLKI LISTOWE, ZAGRANICZNE, EKONOMICZNE, KRAJE
EUROPEJSKIE

3 do50g 1

14 0d 50 gdo 100 g 1

15 od 100 gdo 350 g 8

16 0d 350 gdo 500 g 1

17 od 500 g do 1000 g 1

18 od 1000 g do 2000 g 1

POTWIERDZENIE ODBIORU
19 ekonomiczne 5129
5 | Zgraniczne 3
ZWROTY KRAJOWY, EKONOMICZNY
21 | 405008 1632
2 do 1000 g 30
23 do 2000 g 15
RAZEM
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1. Podana zostata jedynie szacunkowa ilo$é przesylek, rzeczywista ilos¢ przesylek bedzie zalezata od
biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian asortymentu oraz
iloéci przesytek (lub rezygnacji z niektorych) stosownie do faktycznych potrzeb.

2. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce stanowi¢ bedg podstawg rozliczen pomigdzy
Zamawiajgcym, a Wykonawca po podpisaniu umowy.

II. Oswiadczenia Wykonawcy:

1.

8.

Os$wiadczam/y, ze zapoznalem/lismy si¢ z warunkami przystgpienia do zaméwienia
okreslonymi w zaproszeniu oraz ze uzyskalem/liSmy niezbgdne informacje
do przygotowania oferty;

Oéwiadczam/my, ze w cenie oferty zostaly uwzglgdnione wszystkie koszty wykonania
zamoéwienia i realizacji przysztego $wiadczenia umownego.

Oéwiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy sie z projektem umowy i nie wnosze/simy
w stosunku do niego zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty podpisz¢/my
umowe, ktérej projekt stanowi zalacznik nr 2 do zaproszenia.

Oswiadczam/my, ze zamdwienie wykonam/my w terminie od ....2020 r. do ......2022 1.
Zamoéwienie wykonam/my wlasnymi sitami (powierz¢/my podwykonawcom).
Oswiadczam/y, ze jeste$my zwigzaniu niniejszg oferta przez okres 30 dni od uplywu
terminu sktadania ofert.

Os$wiadczam/y, ze wypelilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i 14
RODO! wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o wudzielenie zamo6wienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.

Oswiadczam/y, ze akceptuje/emy warunki ptatnoscei.

I11. Zalgczam/my dokumenty:

1.
2.

3.

petnomocnictwo (w przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika),

aktualny wyciag z wihasciwego rejestru lub zaswiadczenie o zgloszeniu do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej;

aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. 2018 1., poz. 2188) w zakresie dziatalno$ci pocztowej krajowe; i
zagranicznej,

polise OC potwierdzajaca posiadanie ubezpieczenia w zakresie przedmiotu zaproszenia
obowigzujaca przez caly okres trwania umowy.

IV. Inne informacje Wykonawcy:

........................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Imi¢ i nazwisko, nazwa firmy

I rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1).

ol







zatacznik nr 2 do zaproszenia RO.210.8.NB.2020

UMOWARDr......o.. (projekt)
zawarta w dniu ........ 2020 r. w Swinoujsciu pomiedzy:

Gmina Miasto Swinoujscie (ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie) (NIP 855-15-71-
375),

zwang dalej ,,Zamawiajacym”,

ktorej zadania w zakresie objetym umowag wykonuje Zaklad Gospodarki Mieszkaniowe;j
w Swinoujsciu (ul. Wyspianskiego 35¢, 72-600 Swinoujscie),

reprezentowang przez Dyrektora Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu -
Pana Artura Cwika na mocy petnomocnictwa z dnia 12 lipca 2019 r. udzielonego przez
Prezydenta Miasta Swinoujécie

.................................................................................................................

TEPIEZENTOWANG/ILYIIL PIZEZ .. eueneretetnetntne et ritee e eae et ettt et eaeten e e e e enenennenees
zwang/zwanym dalej ,,Wykonawca”,

w wyniku zaproszenia do sktadania ofert z dnia ....lutego 2020 .

o nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca Wykonawcy, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do swiadczenia na rzecz
Zamawiajacego ushug pocztowych obejmujacych przyjmowanie, przemieszczanie
i dorgczanie przesylek pocztowych (listéw, paczek, przesylek kurierskich) w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz zwrot przesylek do Zamawiajgcego po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.

2. Zamawiajacy wymaga, aby przesyiki pocztowe (zwane dalej przesytkami) byly dostarczane
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
72018 1. poz. 2188), zwanej dalej Prawem pocztowym i w przepisach wykonawczych do tej

ustawy.
§2

1. Nadawanie przesylek przez Zamawiajgcego odbywac sie bedzie w placowce pocztowe]
mieszczacej sie w Swinoujéciu przy ul. ..........
2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:
1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego
rodzaju przesylek okreslonych w aktach prawnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2;
2) nadawania przesytek w stanie:
a) umozliwiajgcym Wykonawcy ich doreczenie bez ubytku i uszkodzenia,
b) uporzadkowanym, tj. przekazywania przesylek ulozonych strong adresowa w tym
samym kierunku:
- rejestrowych — za pomocg ,.elektronicznego nadawcy” dostgpnego pod adresem
strony interetowej: https://e-nadawca.poczta-polska.pl/
- nierejestrowych - w podziale wynikajacym z zestawienia ilosciowo-warto$ciowego
z uwzglednieniem podzialu na wage przesylek, przesytki krajowe i zagraniczne;
3) umieszczania na kazdej nadawanej przesytce w sposob czytelny i trwaly nazwy/imienia

0
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i nazwiska odbiorcy wraz z jego adresem, okreSlenia rodzaju przesyiki (zwykta,
polecona, priorytet, zwrotne potwierdzenie odbioru — ZPQO) oraz pelnej nazwy i adresu
zwrotnego Zamawiajacego, a takze znaku oplaty za przesytke lub informacji o sposobie
jej uiszczenia;

4) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania na
opakowaniu przesylek wylgcznie informacji pocztowych niezbednych do
wyekspediowania przesylek za granice;

5) dostarczania przesytek przygotowanych do dystrybucji do placowki pocztowej wskazanej
w ust. 1. w godz. 8.00 — 15.00, od poniedziatku do piatku, z wylgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

§3

. Wykonawca zapewni dorgczanie przesytek nadanych przez Zamawiajgcego na terenie

Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza obszarem Unii
Europejskiej.

. Wykonawca bedzie doreczat przesylki krajowe zaliczone do powszechnych ushug

pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesylek w obrocie
krajowym, okreslonych w aktach prawnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

. Wykonawca bedzie dostarczal do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez odbiorce

»potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dor¢czenia przesylki, nie pdzniej
jednak niz w terminie okre§lonym w aktach prawnych, o ktorych mowa w § 1 ust. 2. W
przypadku nieobecnosci odbiorcy przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie o
probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy odbiorca moze odebraé
przesytke. Po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana bedzie Zamawiajacemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania.

. Usluge pocztowag w zakresie przesylki rejestrowej uwaza si¢ za niewykonang, jezeli

dorgczenie przesytki rejestrowej lub zawiadomienia o prébie jej dorgczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

§4
. W toku realizacji umowy przedstawicielem Zamawiajgcego jest ................ -tel. ......... ,
adres e-mail: ............
. W toku realizacji umowy przedstawicielem Wykonawcy jest .................. -tel ool ,
adres e-mail:
§5
. Strony ustalaja, ze warto$¢ zamowienia w okresie obowigzywania umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty ...... zt (stownie: .......... ) netto + nalezny ....% podatek VAT ... zi
(stownie: ........... ), co stanowi wynagrodzenie w wysokosci ....... 7t (stownie: ............. )
brutto.

. Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy.
. Podstawg obliczenia naleznosci Wykonawcy za dany miesiac kalendarzowy bedzie suma

oplat za przesylki faktycznie nadane przez Zamawiajacego lub zwrdcone Zamawiajgcemu
(z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia) w tym miesigcu, potwierdzona co do ilosei 1
wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych
potwierdzajacych zwrot przesytek w przypadku, gdy mozliwo$¢ dostarczenia zostata
wyczerpana. Ustugi beda rozliczane wedlug cen jednostkowych brutto wynikajacych z
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formularza ofertowego stanowiacego zatacznik nr 1 do zaproszenia nr R0.210.8.NB.2020
Z dnia ......

4. Czas trwania umowy obejmuje gwarancja stalej ceny.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za wykonang ustuge, na

podstawie poprawnie wystawionych faktur VAT, po zakonczeniu kazdego miesigca.

6. Zaptata nastepowaé bedzie przelewem bankowym w ciggu 30 dni od daty dostarczenia
poprawnie wystawionej faktury VAT, na rachunek bankowy Wykonawcy podany
na fakturze.,

7. Wykonawca bedzie wystawiac faktury na:

- nabywea - Gmina Miasto Swinoujécie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72 - 600 Swinoujscie (NIP:

855-15-71-375),

- odbiorca - Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu, ul. Wyspiafiskiego 35c,

72 - 600 Swinoujscie.
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§ 6

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo do zlozenia reklamacji z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustug pocztowych z winy Wykonawcy.

2. Wszelkie reklamacje dotyczace niepelnego lub nieterminowego wykonywania przez
Wykonawceg ustug objetych umows Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy telefonicznie,
a nastepnie potwierdza pisemnie (numer telefonu reklamacyjnego: ............... , fax:
.............. ).

3. Naleznos$¢ za $wiadczone ustugi Zamawiajacy uiszcza niezaleznie od reklamacji w pelnej
wysokosci i w wymaganym terminie. Po uznaniu reklamacji za uzasadniong Wykonawca
zobowigzany jest do niezwlocznego usunigcia nieprawidtowosci w wykonywaniu ustug
1 zwrotu powstatej nadptaty.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania osob, ktérym powierzyt
wykonanie obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy, jak za dziatania lub zaniechania
wlasne.

5. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym paragrafie zastosowanie znajda przepisy aktow
prawnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

§7
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ....... 2020 r. do dnia ........ 2022 r. lub do
wyczerpania kwoty okreslonej w § 5 ust. 1, o ile nastapi ono wezeénie;j.

§8

1. Umowa moze zostaé rozwigzana:

1) przez kazda ze stron w trybie natychmiastowym - w przypadku razacego naruszenia
warunkow umowy przez drugg strong lub w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania
umowy przepisow regulujacych dziatalno$¢ pocztows, jezeli wejscie w zycie tych
przepisoOw uniemozliwi realizacje umowy;

2) przez Zamawiajgcego w trybie natychmiastowym - w przypadku gdy Wykonawca utraci
uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowe] objetej umowsa.

2. W przypadku, gdy w dniu wygasnigcia umowy lub jej rozwigzania $rodki finansowe
przewidziane na realizacj¢ umowy przez Zamawiajacego nie zostang wykorzystane w petne;j
kwocie, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o kwote stanowiacg réznice pomiedzy
srodkami zaplanowanymi przez Zamawiajgcego na realizacje umowy a faktycznie
wydatkowanymi na zrealizowane ustug.




§9

. Strony sg zwolnione z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
ninigjszej umowy, jezeli jej realizacj¢ uniemozliwily okoliczno$ci stanowiace site wyzsza.
Silg wyzszg jest zdarzenie nagle, nieprzewidywalne i niezalezne od woli stron,
uniemozliwiajace wykonanie umowy w catosci lub w czgsci na state lub na pewien czas,
ktéremu nie mozna zapobiec lub przeciwdziataé przy zachowaniu nalezytej starannosci.

. Strony zobowigzujg si¢ wzajemnie do niezwlocznego informowania o zaistnieniu
okolicznosci stanowigcej sitle wyzszg, o czasie jej trwania i przewidywanych skutkach
dla umowy.

§10

. Wykonawca o$wiadcza, ze przy realizacji przedmiotu umowy, podczas przetwarzania
danych osobowych przestrzegaé bedzie przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z4.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,,RODO”.

. Wykonaweca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z umows, a w szczeg6lnosci za udostepnienie ich osobom nieupowaznionym.

§11

. W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego oraz
przepisy Prawa Pocztowego.

. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

. Spory powstatle w zwigzku z przedmiotowg umows strony poddaja pod rozstrzygniecie
sadow miejscowo wihasciwych dla siedziby Zamawiajacego.

. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym jeden
dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiajgcego.

. Integralng cze$¢ umowy stanowig zalgczniki:

1) zatgcznik nr 1 - oferta Wykonawcy z dnia...... ;

2) zatacznik nr 2 — projekt umowy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:




