Załącznik Nr 8 do SIWZ do części 1

ZAKRES ZADAŃ WYDZIAŁÓW URZĘDU MIASTA ŚWINOUJŚCIE

1. Zadania Biura Geodety Miasta

1) prowadzenie państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencji gruntów, budynków i lokali, gleboznawczej klasyfikacji gruntów i geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
2) prowadzenie spraw z zakresu podziałów i rozgraniczeń nieruchomości,
3) prowadzenie spraw związanych z ewidencją nazw ulic i placów, adresów oraz prowadzenie numeracji porządkowej nieruchomości,
4) prowadzenie spraw z zakresu scaleń i wymiany nieruchomości,
5) zakładanie osnów szczegółowych poziomych i wysokościowych,
6) zakładanie i aktualizacja mapy zasadniczej,
7) przeprowadzenie powszechnej taksacji nieruchomości oraz opracowywanie i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczących nieruchomości,
8) ochrona znaków geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,
9) tworzenie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym baz danych:
a) ewidencji gruntów i budynków,

b) geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

c) rejestru cen i wartości nieruchomości,

d) szczegółowych osnów geodezyjnych,

e) obiektów topograficznych o szczegółowości zapewniającej tworzenie standartowych opracowań kartograficznych w skalach 1:500 ÷ 1:5000, oraz ich wzajemna harmonizacja,
10) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
11) wydawanie decyzji dotyczących podziałów nieruchomości, łączenia działek i zmian użytków gruntowych,
12) planowanie zadań z zakresu geodezji i kartografii oraz gospodarowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na ten cel.
2. Zadania Wydziału Edukacji

1) prowadzenie spraw związanych z zakładaniem, przekształcaniem i likwidacją przedszkoli, szkół oraz placówek oświatowych,
2) prowadzenie spraw związanych z pełnieniem przez Miasto funkcji organu prowadzącego publiczne przedszkola, szkoły oraz placówki oświatowo-wychowawcze, poradnie psychologiczno-pedagogiczne, specjalne ośrodki szkolno-wychowawcze, a w szczególności:

a) przygotowywanie i aktualizowanie planu sieci publicznych przedszkoli, szkół podstawowych i ponadpodstawowych,
b) koordynowanie funkcjonowania i sprawowanie nadzoru nad działalnością przedszkoli, szkół i placówek oświatowych w zakresie spraw finansowych, organizacyjnych, administracyjnych i prawnych,

c) zapewnienie warunków działania szkoły lub placówki, w tym bezpiecznych i higienicznych warunków nauki, wychowania i opieki,
d) prowadzenie kompleksowej obsługi Systemu Informacji Oświatowej,

e) prowadzenie spraw kadrowych wynikających ze stosunku pracy dyrektorów publicznych przedszkoli, szkół i placówek oświatowych, dla których Miasto jest organem prowadzącym,

f) prowadzenie całokształtu spraw nauczycieli, których zakres przypisuje organowi prowadzącemu ustawa Karta Nauczyciela i ustawa Prawo oświatowe,

g) prowadzenie i kontrola realizacji obowiązku nauki, 
h) współpraca ze szkołami w zakresie spełniania przez uczniów obowiązku szkolnego,

i) koordynacja rekrutacji elektronicznej do publicznych przedszkoli i pierwszych klas publicznych szkół podstawowych,

j) kierowanie uczniów do kształcenia specjalnego,

k) organizacja dowozu dzieci niepełnosprawnych,

l) prowadzenie spraw dotyczących pomocy materialnej dla uczniów w celu zmniejszania różnic w dostępie do edukacji,

m) prowadzenie spraw związanych z przyznawaniem dofinansowania kosztów kształcenia młodocianego pracownika zamieszkałego na terenie Miasta,

n) współpraca z Ministerstwem Edukacji Narodowej i Zachodniopomorskim Kuratorem Oświaty w sprawach uregulowanych odrębnymi przepisami oraz z innymi instytucjami w zakresie zaspokajania potrzeb edukacyjnych Miasta,

o) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach określonych ustawą Prawo oświatowe i ustawą Karta Nauczyciela,

p) realizacja rządowych programów skierowanych do szkół i przedszkoli,

q) przygotowywanie projektów uchwał dotyczących spraw oświatowych,

r) wyrażanie zgody na losowe zawieszanie zajęć w placówkach,

s) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadań oświatowych za poprzedni rok według obowiązujących przepisów,

t) zapewnienie dodatkowej, bezpłatnej nauki języka polskiego oraz umożliwienie korzystania z nauki i opieki przedszkolnej i szkolnej przez cudzoziemców,

u) przekazanie do szkół i placówek oświatowych informacji o podmiotach wykonujących działalność leczniczą, udzielających świadczeń zdrowotnych w zakresie leczenia stomatologicznego dla dzieci i młodzieży finansowanych ze środków publicznych,

v) prowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych, realizowanych przez Wydział;
3) prowadzenie w zakresie określonym ustawą Prawo oświatowe spraw szkół publicznych prowadzonych przez inny organ niż jednostka samorządu terytorialnego oraz szkół niepublicznych zakładanych przez osoby prawne i fizyczne, a w szczególności:

a) opiniowanie wniosków o udzielenie zezwoleń na zakładanie i likwidację przez osoby prawne publicznych przedszkoli, szkół podstawowych, szkół ponadpodstawowych oraz wydawanie decyzji administracyjnych w tym zakresie,
b) prowadzenie ewidencji niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkół i placówek oświatowo-wychowawczych zakładanych przez osoby prawne i fizyczne,
c) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie nadawania i cofania szkołom niepublicznym uprawnień szkoły publicznej,

d) prowadzenie spraw związanych z dotowaniem zadań oświatowo-wychowawczych realizowanych w publicznych oraz niepublicznych szkołach i placówkach oświatowych prowadzonych przez osoby fizyczne i prawne;
4) opracowywanie projektu budżetu szkół i placówek oświatowych oraz budżetu Wydziału (w tym opracowywanie materiałów) na podstawie informacji otrzymywanych z jednostek podległych,

5) sporządzanie zbiorczych sprawozdań budżetowych i finansowych z wykonania budżetu szkół i placówek oświatowych,

6) sporządzanie zbiorczych sprawozdań opisowych półrocznych i rocznych z realizacji planu dochodów i wydatków szkół i placówek oświatowych,
7) sporządzanie dyspozycji przekazania środków szkołom i placówkom oświatowym;
8) opłacanie bieżących rachunków i faktur,
9) sporządzanie wniosków dotyczących zmian w planie wydatków,
10) opracowywanie analiz ekonomicznych dla potrzeb wydziału, związanych z realizowanymi zadaniami,
11) sporządzanie wydziałowego planu zamówień publicznych,

12) realizacja zadań zleconych.
3. Zadania Wydziału Infrastruktury i Zieleni Miejskiej
1) zarządzanie nieruchomościami stanowiącymi mienie Miasta i Skarbu Państwa, w zakresie ich właściwej technicznej eksploatacji,

2) kontrola zarządców nieruchomości, którzy administrują mieniem komunalnym Miasta i Skarbu Państwa, w zakresie utrzymania obiektów we właściwym stanie technicznym,

3) planowanie przedsięwzięć remontowych i rozbiórkowych na nieruchomościach Miasta i Skarbu Państwa, ich przygotowanie, prowadzenie i rozliczanie,

4) przedkładanie Prezydentowi opinii w zakresie wykorzystania przez jednostki organizacyjne Miasta środków na remonty prowadzone przez te jednostki,

5) zarządzanie cmentarzami komunalnymi, nadzór nad realizacją umów w zakresie prawidłowego administrowania i utrzymania cmentarzy, planowanie i opiniowanie projektów zagospodarowania terenów cmentarzy,

6) zarządzanie i kształtowanie zieleni w Mieście, pielęgnacja zieleni i planowanie nowych nasadzeń,

7) utrzymanie i pielęgnacja zieleni w pasach drogowych dróg gminnych, powiatowych i krajowych, przygotowywanie planów wycinki chorych i uszkodzonych drzew oraz planowanie nowych nasadzeń, 

8) zarządzanie systemem melioracji szczegółowej zlokalizowanej na terenach zurbanizowanych Miasta,

9) nadzór nad bieżącym utrzymaniem toalet miejskich,

10) nadzór nad istniejącymi elementami małej architektury i pomnikami, planowanie i uzgadnianie lokalizacji nowych obiektów oraz tzw. mebli ulicznych,

11) pobieranie i rozliczanie opłaty targowej na Pchlim Targu pod nadzorem merytorycznym i finansowym Wydziału Podatków i Opłat Lokalnych,

12) opieka nad grobami i miejscami pamięci narodowej,

13) prowadzenie spraw dotyczących organizacji prac społecznie użytecznych,

14) wykonywanie wszystkich czynności w zakresie zarządzania drogami publicznymi i wewnętrznymi oraz drogowymi obiektami inżynierskimi (w szczególności: bieżące utrzymanie dróg, odwodnienia, oświetlenia, a także urządzeń sygnalizacji drogowej świetlnej i monitoringu miejskiego), z wyłączeniem remontów inwestycyjnych i inwestycji,

15) zgłaszanie propozycji do planów rocznych i wieloletnich urządzeń oświetlenia dróg publicznych i wewnętrznych oraz drogowych obiektów inżynierskich, a także urządzeń sygnalizacji drogowej świetlnej i monitoringu miejskiego,

16) planowanie i organizacja działań mających na celu racjonalizację zużycia energii i promocję rozwiązań zmniejszających zużycie energii na obszarze Miasta,

17) prowadzenie ewidencji i sprawozdań oraz przeglądów w zakresie dróg publicznych i drogowych obiektów inżynierskich,

18) prowadzenie spraw związanych z podziałami i regulacją pasów drogowych,

19) wydawanie zezwoleń dotyczących zajęć pasa dróg publicznych, w tym m.in. na potrzeby prowadzenia robót, umieszczania urządzeń i obiektów oraz umieszczania reklam,

20) opracowanie i uzgadnianie tymczasowych zmian w organizacji ruchu drogowego, przekazywanie do opiniowania na stanowisko Inżyniera Ruchu Drogowego,

21) realizacja zadań z zakresu art. 8 pkt 2 i 3 ustawy o publicznym transporcie zbiorowym,

22) realizacja zadań w zakresie polityki energetycznej i efektywności energetycznej,

23) współpraca z Inżynierem Ruchu Drogowego w zakresie finansowania zadań wynikających z realizacji zadań na samodzielnym stanowisku,

24) nadzór i organizacja Strefy Płatnego Parkowania,

25) analiza opłat za usługi przewozowe lokalnego transportu zbiorowego,
26) realizacja zdań wynikających z ustawy o elektromobilności i paliwach alternatywnych.
4. Zadania Wydziału Inwestycji Miejskich
1) analiza danych wejściowych do procesów przygotowania i realizacji inwestycji miejskich,

2) tworzenie baz danych obejmujących dane wejściowe do procesów przygotowania i realizacji inwestycji miejskich,

3) inicjowanie i organizowanie badań przedprojektowych w poszczególnych obszarach inżynierii i usług komunalnych Miasta,

4) udział w tworzeniu i realizacji strategii rozwoju Miasta,

5) udział w tworzeniu planów zagospodarowania przestrzennego Miasta,

6) planowanie roczne i wieloletnie przedsięwzięć inwestycyjnych,

7) planowanie roczne i wieloletnie remontów w zakresie dróg publicznych i wewnętrznych oraz drogowych obiektów inżynierskich,

8) planowanie roczne i wieloletnie remontów urządzeń odwodnienia dróg publicznych i wewnętrznych oraz drogowych obiektów inżynierskich,

9) planowanie roczne i wieloletnie remontów urządzeń oświetlenia dróg publicznych i wewnętrznych oraz drogowych obiektów inżynierskich, a także urządzeń sygnalizacji drogowej świetlnej i monitoringu miejskiego,

10) współpraca z Wydziałem Pozyskiwania Funduszy w zakresie opracowywania wniosków o pozyskiwanie środków zewnętrznych na realizację inwestycji,

11) współpraca z Wydziałem Pozyskiwania Funduszy w zakresie procedur towarzyszących realizacji inwestycji z udziałem środków zewnętrznych (w szczególności: dokumentacja, sprawozdawczość, monitoring i kontrole),

12) współpraca z Wydziałem Ewidencji i Obrotu Nieruchomościami w zakresie podziałów geodezyjnych i regulacji terenowo-prawnych związanych z realizacją inwestycji miejskich,

13) współpraca z Wydziałem Infrastruktury i Zieleni Miejskiej oraz Wydziałem Urbanistyki i Architektury w zakresie remontów drogowych,

14) przygotowanie, prowadzenie, nadzór i rozliczanie inwestycji miejskich,

15) przygotowanie, prowadzenie, nadzór i rozliczanie inwestycji i remontów inwestycyjnych w infrastrukturze drogowej,

16) nadzór nad polityką parkingową w zakresie działań wydziału,

17) wydawanie zezwoleń dotyczących zgody na lokalizację urządzeń i obiektów oraz zjazdów w drogach publicznych,

18) reprezentowanie zarządcy drogi na naradach koordynacyjnych dotyczących uzgadniania sytuowania projektowanego uzbrojenia terenu,

19) realizacja zadań z zakresu art. 8 pkt 1 ustawy o publicznym transporcie zbiorowym,

20) realizacja zadań z zakresu art. 16 - 18e wynikających z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym odprowadzaniu ścieków,

21) sprawdzanie z Wydziałem Urbanistyki i Architektury wieloletniego planu rozwoju i modernizacji urządzeń wodociągowych i urządzeń kanalizacyjnych w zakresie warunków określonych w art. 21 ust. 3 ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym odprowadzaniu ścieków,

22) przedkładanie Prezydentowi opinii w zakresie planowania przez jednostki organizacyjne Miasta środków na remonty i inwestycje prowadzone przez te jednostki,
23) nadzór nad wykonywaniem zadań własnych Miasta powierzonych spółce: Przedsiębiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.o.,

24) nadzór nad wykonywaniem zadań własnych Miasta powierzonych spółce: Zakład Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o.o.
5. Zadania Wydziału Ochrony Środowiska i Leśnictwa
1) prowadzenie spraw związanych z ochroną środowiska i edukacją ekologiczną,
2) realizacja zadań z zakresu ochrony zwierząt,
3) zarządzanie lasami komunalnymi,
4) monitoring środowiska,
5) wykonywanie czynności z zakresu ochrony gruntów rolnych i leśnych,
6) odkomarzanie terenów w granicach administracyjnych Miasta,
7) utrzymanie czystości i porządku na terenach należących do Miasta,
8) prowadzenie i aktualizacja ewidencji kąpielisk na terenie Miasta zgodnie z ustawą Prawo wodne,

9) przygotowywanie projektów okresowych informacji Prezydenta o jakości wody przeznaczonej do spożycia,
10) nadzór nad podmiotem zarządzającym Schroniskiem dla Bezdomnych Zwierząt w Świnoujściu,

11) wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu:

a) leśnictwa,

b) rolnictwa,

c) łowiectwa,

d) ochrony zwierząt,

e) przeciwdziałania zanieczyszczeniom oraz poprawy jakości środowiska,

f) prowadzenia ocen oddziaływania na środowisko,

g) udostępniania informacji o środowisku,

h) ochrony przed hałasem,

i) ochrony powietrza atmosferycznego,

j) ochrony wód, w tym naruszenia stosunków wodnych,
k) geologii i hydrogeologii,

l) gospodarki odpadami,
m) utrzymania czystości i porządku w Mieście, w tym określających wysokość opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

n) zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

o) wycinki drzew i krzewów,
p) gospodarowania wodami, w tym ustalenia opłaty za usługi wodne wynikłe ze zmniejszenia naturalnej retencji terenowej na skutek wykonywania na nieruchomości o powierzchni powyżej 3500 m² robót lub obiektów budowlanych trwale związanych z gruntem, mających wpływ na zmniejszenie tej retencji przez wyłączenie więcej niż 70 proc. powierzchni nieruchomości z powierzchni biologicznie czynnej na obszarach nie ujętych w systemie kanalizacji otwartej lub zamkniętej,
12) prowadzenie spraw związanych z usuwaniem pojazdów z dróg Miasta na podstawie art. 50a oraz art. 130a Prawo o ruchu drogowym,

13) prowadzenie spraw i realizacja zadań z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi,
14) prowadzenie spraw związanych z usuwaniem wyrobów zawierających azbest z terenu Miasta,
15) prowadzenie spraw związanych z członkostwem Miasta w Celowym Związku Gmin
R-XXI.,
16) realizacja programu niskoemisyjnego, w tym jego monitoring,
17) identyfikacja potencjalnych historycznych zanieczyszczeń powierzchni ziemi,
18) realizacja zadań wynikających z ustawy o wspieraniu termomodernizacji i remontów.
6. Zadania Wydziału Pozyskiwania Funduszy Zewnętrznych
1) analiza oraz weryfikacja możliwości pozyskania dofinansowania zewnętrznego (bezzwrotnego bądź zwrotnego) ze źródeł zagranicznych i krajowych na realizację zadań Miasta,

2) rozpowszechnianie wśród komórek organizacyjnych Urzędu i jednostek organizacyjnych Miasta informacji na temat możliwości pozyskiwania zewnętrznych środków finansowych, w tym także we współpracy z partnerami krajowymi i zagranicznymi,

3) sporządzanie przy współpracy z merytorycznymi komórkami organizacyjnymi Urzędu wniosków aplikacyjnych,

4) opracowywanie wniosków rozliczających inwestycje oraz innych sprawozdań rzeczowo-finansowych w ścisłej współpracy z merytorycznymi komórkami organizacyjnymi Urzędu,

5) tworzenie i uaktualnianie informacji na temat zrealizowanych i realizowanych przez Miasto projektów, finansowanych z funduszy zewnętrznych,

6) współpraca z merytorycznymi komórkami organizacyjnymi Urzędu i jednostkami organizacyjnymi Miasta przy tworzeniu dokumentów programowych i strategicznych (w szczególności: Strategii Rozwoju Miasta, Wieloletniego Planu Inwestycyjnego, itd.) w kontekście właściwego przygotowania Miasta do pozyskiwania środków pozabudżetowych,

7) udział w konsultacjach, spotkaniach informacyjnych i szkoleniach dotyczących programów operacyjnych, innych dokumentów programowych i aplikacyjnych oraz procedur wdrażania i rozliczania projektów,

8) udzielanie informacji organizacjom pozarządowym z terenu Miasta o możliwościach pozyskiwania środków pomocowych z Unii Europejskiej,

9) prowadzenie spraw w związku z uczestnictwem Miasta w Lokalnej Grupie Rybackiej,
10) informowanie osób fizycznych, firm i organizacji w zakresie możliwości dofinansowania działań ujętych w programie gospodarki niskoemisyjnej.
7. Zadania Wydziału Rozwoju Gospodarczego i Obsługi Inwestorów

1) koordynacja prac nad opracowywaniem, wdrażaniem, aktualizacją Strategii Rozwoju Miasta, Wieloletnich Strategicznych Programów Operacyjnych i innych dokumentów programowych, w tym sporządzanie sprawozdań z realizacji ww. dokumentów programowych,
2) monitorowanie realizacji Strategii Rozwoju Miasta i przedkładanie uwag i wniosków w tym zakresie do I Zastępcy Prezydenta,
3) systematyczne gromadzenie i analiza informacji, dotyczących życia społeczno-gospodarczego w Mieście, m.in. w celach statystycznych,
4) koordynacja wprowadzania danych, związanych z udzielaniem pomocy publicznej, do aplikacji SHRIMP,
5) inicjowanie studiów, analiz, opracowań związanych z problematyką rozwoju Miasta, w tym przedsięwzięć realizowanych w formule partnerstwa publiczno-prawnego (PPP),
6) przygotowywanie ofert inwestycyjnych,
7) promocja gospodarcza Miasta,
8) koordynowanie prac i nadzór nad Centrum Usług Doradczych,
9) współpraca z Powiatowym Urzędem Pracy,

10) prowadzenie spraw związanych z uczestnictwem Miasta w Stowarzyszeniu Szczeciński Obszar Metropolitalny (SOM),

11) prowadzenie spraw z zakresu rewitalizacji Miasta,

12) prowadzenie spraw związanych z udzielaniem dotacji na zabytki,
13) prowadzenie spraw związanych z aktywnością w inicjatywach i uczestnictwem Miasta lub Prezydenta Miasta w pracach organizacji związanych z funkcjonowaniem i dotyczących samorządu terytorialnego na forum samorządowym, państwowym i międzynarodowym,
14) udzielanie i rozliczanie dotacji na nieruchomości nie będące zabytkami udzielone podmiotom w Specjalnej Strefie Rewitalizacji (SSR),
15) udzielanie i rozliczanie dotacji dla Rodzinnych Ogrodów Działkowych (ROD).
8. Zadania Wydziału Urbanistyki i Architektury
1) wykonywanie zadań Prezydenta wynikających z ustaw w dziedzinie planowania przestrzennego:
a) koordynowanie prac planistycznych,

b) analiza aktualności obowiązujących planów oraz inicjowanie działań dotyczących przystępowania do zmian planów w Mieście,

c) zlecanie i koordynowanie innych opracowań projektowych związanych z planowaniem przestrzennym,

d) przygotowywanie opinii urbanistycznych w oparciu o obowiązujące miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego,

e) wydawanie decyzji administracyjnych – decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, znajdujących się w kompetencji Prezydenta,

f) wykonywanie zadań Prezydenta dotyczących planowania przestrzennego w zakresie gospodarki nieruchomościami, tj. opiniowanie projektów podziałów nieruchomości,
g) koordynowanie prac i obsługa posiedzeń Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej przy Urzędzie,
h) koordynowanie prac planistycznych związanych z uchwałą reklamową, określającą zasady i warunki sytuowania obiektów małej architektury, tablic reklamowych i urządzeń reklamowych oraz ogrodzeń, ich gabarytów, standardów jakościowych i rodzaju użytych materiałów,
2) wydawanie decyzji administracyjnych oraz wykonywanie innych czynności administracyjnych z dziedziny realizowania zadań Starosty, jako organu I instancji architektoniczno-budowlanej w zakresie wynikającym z ustawy Prawo budowlane:

a) zatwierdzanie projektów budowlanych,

b) wydawanie pozwoleń na budowę,

c) przyjmowanie zgłoszeń o zamiarze budowy oraz wykonywania robót budowlanych nie objętych obowiązkiem uzyskania pozwolenia na budowę,

d) przyjmowanie zgłoszenia o rozbiórce nie objętej obowiązkiem uzyskania pozwolenia na budowę,

e) nakładanie obowiązku uzyskania pozwolenia na rozbiórkę,

f) przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowę na rzecz innej osoby,

g) przyjmowanie zgłoszeń oraz udzielanie pozwoleń na zmianę sposobu użytkowania obiektu budowlanego,

h) wydawanie i rejestracja dzienników budowy,

i) uczestniczenie na wezwanie organów nadzoru budowlanego w czynnościach inspekcyjnych i kontrolnych,
j) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej zgłoszeń budowy, o których mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1a i 2b oraz art. 19a ustawy Prawo budowlane,
k) opiniowanie zgodności projektów budowlanych z ustaleniami miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego, decyzjami o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
3) wydawanie zaświadczeń o samodzielności lokali mieszkalnych i użytkowych,
4) wykonywanie zadań dotyczących ewidencji i ochrony zabytków,
5) wydawanie decyzji administracyjnych oraz wykonywanie innych zadań wynikających z ustawy o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych,
6) wydawanie zaświadczeń, wypisów i wyrysów z miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego oraz ze studium,
7) wprowadzanie danych do systemu elektronicznego RWDZ – rejestru Wniosków, Decyzji i Zgłoszeń,
8) realizacja zadań wynikających z ustawy o ułatwieniach w przygotowaniu i realizacji inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszących.
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