Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 4/2020
z dnia 2 stycznia 2020 r.

REGULAMIN ) )
KORZYSTANIA ZE SLUZBOWYCH TELEFONOW KOMORKOWYCH

§ 1. 1 Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonow komoérkowych przez pracownikéw
Urzedu Miasta Swinoujscie, zwany w tresci ,,Regulaminem” okreéla zasady przyznawania,
uzytkowania i zwrotu stuzbowych telefondéw komérkowych oraz zasady postgpowania w
przypadku przekroczenia przez uzytkujacych przyznanych limitéw miesigcznych.

2. Korzystanie ze stuzbowych telefonéw komérkowych, stanowiagcych mienie Urzedu
Miasta Swinoujscie, stuzy zapewnieniu komunikacji w sprawach stuzbowych:
1) Prezydentowi Miasta;
2) Zastgpcom Prezydenta Miasta;
3) Skarbnikowi Miasta;
4) Sekretarzowi Miasta;
5) kierownikom komdrek organizacyjnych i innym pracownikom Urzgdu Miasta,
zwanych dalej Uzytkownikami.

§ 2. 1. O przyznaniu telefonu komoérkowego decyduje Prezydent Miasta lub osoba
upowazniona.

2. Przyznanie telefonu komérkowego pracownikowi Urzedu, podlegtemu naczelnikowi
/kierownikowi komoérki organizacyjnej Urzedu, moze nastapi¢ wylgcznie na wniosek tego
naczelnika/kierownika, jesli konieczne jest:

1) zapewnienie dyspozycyjnosci pracownika z tytutlu wykonywanych przez niego obowigzkow
stuzbowych lub zajmowanego stanowiska;

2) utrzymanie bezposredniego kontaktu pracownika z przetozonym podczas wykonywania
obowiazkdw stuzbowych poza miejscem pracy lub poza godzinami pracy urzedu.

§ 3. 1. W celu wiasciwego rozliczenia naleznosci wynikajacych z obcigzen za korzystanie z
telefonéw komdrkowych stosuje si¢ limity miesi¢czne.

2. Miesieczne limity za korzystanie z telefonéw komdrkowych, zwane dalej limitami,
ustala Prezydent Miasta lub osoba upowazniona przy wyrazeniu zgody na przyznanie telefonu
komorkowego.

3. Limit w calosci jest pokrywany ze $rodkéw budzetu Miasta.

§ 4. 1. Przekroczenie przyznanego limitu o kwote wyzszg niz 1,00 zt netto powoduje
obcigzenie uzytkownika telefonu komoérkowego.

2. Nalezno$¢, bedaca réznicg miedzy wysokoscig faktury wystawionej przez operatora sieci
telefonii  komorkowej za  korzystanie ze  stuzbowego telefonu  komorkowego
a miesigcznym limitem potrgcana jest z wynagrodzenia pracownika lub innych $wiadczen
zwigzanych ze stosunkiem pracy, na podstawie faktury wystawionej przez Dziat Gospodarczy,
zgodnie z  o$wiadczeniem  uzytkownika  zawartym w  Zalgczniku Nr 4
do zarzadzenia.

3. Fakture za przekroczenie miesiecznego limitu wystawia Dziat Gospodarczy w miesigcu



nastgpujacym po miesigcu, w ktérym nastapito przekroczenie przyznanego limitu.

4. W szczegélnych wypadkach, za zgoda Prezydenta Miasta, dopuszcza sig¢ zwolnienie
z uiszczenia naleznodci, o ktérej mowa w ust. 2. Wniosek uzytkownika o zwolnienie
z oplaty winien zawiera¢ szczegbtowe wyjasnienie przekroczenia limitu.

§ 5. 1. Telefony komdrkowe powierza si¢ uzytkownikom z obowigzkiem ich zwrotu.
2. Uzytkownicy ponosza peing odpowiedzialno$¢ materialng za szkode zwiazana
z telefonami komérkowymi, w szczegélnoéci za ich uszkodzenie i utrate spowodowana
zagubieniem lub kradzieza.

§ 6. 1. Do podstawowych obowiazkéw uzytkownika nalezy:
1)  szczegdlna dbatosé o telefon komérkowy;
2) posiadanie wlaczonego telefonu komérkowego réwniez poza godzinami pracy Urzedu i w
dni wolne od pracy;
3) nieudostepnianie telefonu komérkowego osobom trzecim, jak réwniez zabezpieczenie przed
dostepem 0s6b trzecich.

§ 7. 1. W przypadku utraty telefonu komoérkowego uzytkownik zobowigzany jest do
natychmiastowego powiadomienia kierownika Dziatu Gospodarczego w celu zgloszenia
operatorowi utraty telefonu i zablokowania karty SIM.

2. Jedli utrata telefonu komoérkowego nastapita na skutek przestgpstwa, uzytkownik
zobowiazany jest zgtosi¢ niezwlocznie ten fakt Policji.

3. Niedopetnienie obowiazkéw okreslonych w wust. 1 i 2  pocigga za soba
odpowiedzialno$¢ materialng uzytkownika od momentu utraty telefonu do czasu zawiadomienia
podmiotéw wymienionych w ust. 1i 2.

§ 8. 1. Uzytkownik moze zosta¢ zwolniony z odpowiedzialnosci materialnej, o ktérej
mowa w § 5 ust. 2, jesli udowodni, ze szkoda powstata z przyczyn od niego niezaleznych.

2. O zwolnieniu uzytkownika od odpowiedzialno$ci materialnej decyduje Prezydent
Miasta lub osoba upowazniona.

§ 9. Wydanie telefonu komérkowego nastgpuje po podpisaniu przez uzytkownika umowy
w sprawie powierzenia stuzbowego telefonu komoérkowego oraz o$wiadczenia uzytkownika
telefonu stanowiacych zafgczniki do Zarzadzenia Nr 4/2020 Prezydenta Miasta Swinoujécie z
dnia 2 stycznia 2020 r.

§ 10. 1. Uzytkownicy wskazani w § I ust. 2 pkt 1-6 tracg prawo do korzystania z telefonu

komorkowego z dniem:

1) cofnigcia przez Prezydenta Miasta lub osob¢ upowazniong zgody na korzystanie
z telefonu komérkowego;

2) rozwigzania stosunku pracy, zmiany stanowiska pracy, uptywu kadencji, odwotania lub
rezygnacji ze stanowiska,

3) niepodpisania umowy w sprawie powierzenia stuzbowego telefonu komorkowego
i o$wiadczenia, o ktorych mowa w § 9;

4) nierozliczenia si¢ z przekroczonego limitu badz z utraty telefonu komérkowego.
2. Biuro Kadr informuje Dziat Gospodarczy o ustaniu stosunku pracy lub planowanej

nieobecnodci pracownika (dtuzszej niz 4 miesigce) uzytkujacego stuzbowy telefon w celu



dokonania rozliczenia uzytkownika z kosztdw potaczen i zwrotu telefonu komorkowego.

§ 11. 1. Utrata prawa do korzystania z telefonu komédrkowego rodzi obowigzek
niezwlocznego zwrotu telefonu komérkowego.

2. W przypadku opdznienia lub niedopelnienia obowigzku zwrotu telefonu komorkowego,
nastgpuje zablokowanie numeru u operatora oraz obcigzenie dotychczasowego uzytkownika
kosztami ustug za okres od dnia utraty prawa do korzystania z telefonu komérkowego oraz
rzeczywistym kosztem aparatu telefonicznego.



