810506586
ZAKLAD GOSPODARKI MIESZKANIOWES
ul Wyspianskiego 35 C. tel. 91 321 28 05
72-600 Swinouisce
MIP-€235-200-4U-02

..........................................

(piecze¢ Zamawiajgcego)

Swinoujscie, dnia 30 grudnia 2019 1.

Znak sprawy: RO.210.43.NB.2019

ZAPROSZENIE
do zlozenia oferty na wykonanie zamowienia
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktdrego nie stosuje si¢ przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 1843)
na podstawie art. 4 pkt 3 lit. ea ww. ustawy oraz na podstawie § 4 Regulamin udzielania
zamdwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
30.000 euro netto

Zamawiajacy Gmina Miasto Swinoujscie ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujécie
(NIP: 855-15-71-375), ktérej zadania w zakresie objetym zaproszeniem realizuje Zaklad
Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu (ul. Wyspianskiego 35c, 72-600 Swinoujscie),
zaprasza do ztozenia oferty na:

Swiadczenie uslug w zakresie zastepstwa procesowego dla Zakladu Gospodarki
Mieszkaniowej w Swinoujsciu.

1. Przedmiot zamowienia:

Swiadczenie na rzecz Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu uslug w zakresie
zastepstwa procesowego przed sadami powszechnymi, zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do
zaproszenia. '

2. Integralng czes¢ zaproszenia stanowia:

1) zatgcznik nr 1 — rodzajowy zakres przedmiotu zamdOwienia, stanowigcy jednoczesnie
zatgcznik nr 1 do projektu umowy,

2) zatgcznik nr 2 - formularz ofertowy Wykonawcy,

3) zaltgcznik nr 3 — projekt umowy,

4) zalgcznik nr 4 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

3. Do oferty nalezy dolgczyc¢:

1) aktualny wyciag z whasciwego rejestru lub zaswiadczenie o zgloszeniu do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej,

2) petnomocnictwo (w przypadku sktadania oferty przez petnomocnika),

3) odpis aktualnej polisy obowigzkowego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej (zawodowej), \

4) odpis wpisu na liste¢ radcéw prawnych/adwokatow.

2, Termin realizacji zamoéwienia: od .....stycznia 2020 1. do 31 grudnia 2020 r.
3. Opis sposobu oceny ofert:

W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spelnili postawione warunki, a ich oferty nie
pod@/odrzuceniu, Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastgpujacych
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kryteriow:

a) cena—50%

b) posiadane dos$wiadczenie zawodowe, tj. prowadzenie dzialalnosci w zakresie
obstugi prawnej, (0séb fizycznych i prawnych, podmiotéw publicznych itp.), min.
1 rok —20%

¢) posiadane do$wiadczenie branzowe, tj. obstuga prawna jednostek samorzadu
terytorialnego w zakresie dotyczacym zasobu mieszkaniowego, min. 1 rok
- 30 %.

Zamawiajacy poréwna i oceni oferty wedlug wzoru:
1) Ocena w kryterium cena nastapi w skali punktowej do 50 pkt wedlug wzoru:

C min.
P(c) = -~ x 50 pkt
C
gdzie:
P(c) - ilo$¢ punktoéw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,cena”,
C min. - najnizsza cena, sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
C - cena oferty badane;.

2) Ocena w kryterium do§wiadczenie zawodowe w skali punktowej do 20 pkt wedtug
wzoru:

D
D(z) =--------- x 20 pkt
D max

gdzie:
D(z) - ilo$¢ punktdw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,do$§wiadczenie zawodowe”,

D — doswiadczenie oferty badanej,
D max. — maksymalne do$§wiadczenie, sposrdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,

3) Ocena w kryterium dos$wiadczenie branzowe w skali punktowej do 30 pkt wedhug

WZOru:
Db
D(b) = -------- x 30 pkt
Db max

gdzie:

D(b) - ilo$¢ punktdw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,do§wiadczenie branzowe”,
Db — doswiadczenie oferty badanej,

Db max. — maksymalne do$wiadczenie, sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,

W odniesieniu do do$§wiadczenia zawodowego i branzowego pod uwage brane beda pelne lata
doswiadczenia.

Kryteria ,, doSwiadczenie zawodowe” 1 ,, doswiadczenie branzowe” nie mogg przyjaé wartosci
ZEro0.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktorej zostanie przyznana najwyzsza ilos¢
punktéw. Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza, bedzie




zobowiazany do niezwlocznego wykazania na zadanie Zamawiajacego wskazanych w jego
ofercie okreséw do$wiadczenia zawodowego i doswiadczenia branzowego.

4. Oferty nalezy zlozy¢ z dopiskiem:

,,Swiadczenie uslug w zakresie zast¢pstwa procesowego dla Zakladu Gospodarki
Mieszkaniowej w Swinouj$ciu”

w sekretariacie ZGM (pokéj 219) lub przystac na adres:
Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Wyspianskiego 35¢
72 - 600 Swinoujscie

5. Termin skladania ofert: do dnia 7.01.2020 r. do godz. 12.00.
7 termin ztozenia oferty uwaza si¢ termin wplywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

Data otwarcia ofert: dnia 7.01.2020 r. o godz. 13.00 w siedzibie ZGM, pokoj nr 221.

6. Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami — Pani Dorota Szczepaniak,
tel. 91 321-22-80 wew.88 sekretariat@zgm.swinoujscie.pl

7. Minimalny okres, w ktérym oferent bedzie zwigzany oferta: 30 dni (od ustalonej

daty skladania ofert). Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania

ofert.

8. Istotne warunki umowy:

1) Zapltata wynagrodzenia Wykonawcy nastapi przelewem bankowym na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze, w terminie 14 dni od dnia

dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

2) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcey, ktorego oferta bedzie odpowiadata

wszystkim wymaganiom okreslonym w zaproszeniu.

3) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jednag oferte. Zlozenie przez tego samego

Wykonawce wigcej niz jednej oferty spowoduje jej odrzucenie.
4) 7 wybranym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa.
7
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Zatacznik nr 1 do zaproszenia z dnia 30.12.2019 r. oraz do projektu umowy
RO.210.43.NB.2019

Rodzajowy zakres przedmiotu zaméwienia na $wiadczenie uslug w zakresie zastepstwa
procesowego dla Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinouj$ciu przed sadami
powszechnymi w sprawach:

Szacunkowa ilo§é spraw sadowych w czasie trwania umowy

Lp. Rodzaj sprawy Srednus)ll;(l)';zla ilos¢
1. | o zaplate 30
2. | o opréznienie lokali mieszkalnych 20
3. | o oproznienie lokali uzytkowych 5
4, |o Wyr'aZGI.lie Zgo<.iy na zniszczenie ruchomosci 7
dtuznika i zwolnienie spod dozoru

5. | egzekucyjne 10

Razem 72
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Zatacznik nr 2 do zaproszenia z dnia 30.12.2019 1.
RO. 210.43.NB.2019

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Swiadczenie ustug w zakresie zastepstwa procesowego dla Zakladu Gospodarki
Mieszkaniowej w Swinoujsciu

Dane dotyczace Wykonawcy
INAZWA (oot e ettt e e st b et e bbb e s s b bt e sab et s baab e et an b s bbbt e rree s

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Nr tel. komorkowego: .............cooooiiiiiiiiiiiiiii
Adres: e-mailowy: ... @it
NIP: ..ot REGON: ..ot

Osoba upowazniona do podpisania Umowy: ..............c.ooiiiiiiii

................................................................................................................

................................................................................................................

Dane dotyczace Zamawiajacego:

Gmina Miasto Swinoujscie
ul. Wojska Polskiego 1/5
72-600 Swinouj$cie

ktérej zadania realizuje

Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Wyspianskiego 35¢
72 — 600 Swinoujscie




I. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ usluge na nastepujacych warunkach:

1) wartos¢ oferty:

Srednia . Warto$é Wartos¢

Rodzaj spraw ilosé Cena Stawka | Wartos¢ netto calego bratto

| sprawy jednost. | VAT VAT ) cates calego
Spraw zamowilenia ..
zanowienia
o zaplatg 30
0 opréznienie lokali
mieszkalnych 20
0 opréznienie lokali
uzytkowych 5
o wyrazenie zgody na
zniszczenie ruchomosci 7
dluznika i zwolnienie
spod dozoru
egzekucyjne 10
Razem
1L Oswiadczenia Wykonawcy:

1. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ z warunkami przystapienia do zamdwienia
okre$lonymi w zaproszeniu oraz ze uzyskalem/liémy niezbedne informacje
do przygotowania oferty.

2. Os$wiadczam/y, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamdwienia i realizacji przysziego $wiadczenia umownego.

3. Oswiadczam/y, ze zamoOwienie zrealizujemy w terminie od dnia ...... stycznia 2020 1.
do dnia 31 grudnia 2020 r.

4. Oswiadczam/y, ze jeste$my zwigzaniu niniejszg oferta przez okres 30 dni od uplywu
terminu sktadania ofert.

5. Os$wiadczam/y, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i 14

RODO! wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenic zamdéwienia publicznego

' rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w

sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1).




W niniejszym postepowaniu.
6. Os$wiadczam/y, ze doswiadczenie zawodowe wynosi ....lat.
7. Oswiadczam/y, ze doswiadczenie branzowe wynosi ....lat.

8. Oswiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy sie z projektem umowy i nie wnosze/simy
w stosunku do niego zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty podpisze/my
umowe, ktdrej projekt stanowi zatacznik nr 3 do zaproszenia.

II1. Zalaczam/my dokumenty:

1) aktualny wycigg z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o zgloszeniu do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej,

2) pelnomocnictwo (w przypadku skladania oferty przez pelnomocnika),

3) odpis aktualnej polisy obowigzkowego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci  cywilnej
(zawodowej),

4) odpis wpisu na liste radcéw prawnych/adwokatow.

Iv. Inne informacje Wykonawcy:

....................................................................................................................................................

Podpis Wykonawcy:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Imieg i nazwisko, nazwa firmy

oo o







Zatgcznik nr 3 do zaproszenia z dnia 30.12.2019 r. RO.210.43.NB.2019

UMOWA ZLECENIE
NA WYKONANIE ZASTEPSTWA PROCESOWEGO

zawarta w Swinoujsciu w dniu ....stycznia 2020 1. pomiedzy:

Gmina Miasto Swinoujicie (ul. Wojska Polskiego 1/5, 72 - 600 Swinoujscie) (NIP 855-15-
71-375),

zwang dalej Zamawiajacym,

ktorej zadania w zakresie objetym umowsg wykonuje Zaklad Gospodarki Mieszkaniowe]
w Swinoujsciu (ul. Wyspianskiego 35 ¢, 72 - 600 Swinoujécie),

reprezentowang przez Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu — Pana
Artura Cwika na mocy pelnomocnictwa z dnia 12 lipca 2019 r. udzielonego przez Prezydenta
Miasta Swinoujscie

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

zwanym / zwang dalej Wykonawcg,

reprezentowanym / reprezentowana przez pelnomocnika ................. , dzialajacego na
podstawie pelnomocnictwa z dnia .................

w wyniku zaproszenia do sktadania ofert z dnia 30 grudnia 2019 r.

z wylaczeniem stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. 22019 ., poz. 1843) na podstawie art. 4 pkt 3 lit. ea) tej ustawy

§1

1. Przedmiotem umowy sg ushugi prawne polegajgce na reprezentowaniu Zamawiajgcego
w postepowaniach sgdowych przed sadami powszechnymi pierwszej i drugiej instancji,
prowadzonymi z powddztwa lub wniosku Zamawiajacego, a takze w bedacych ich
wynikiem wskazanych przez Zamawiajacego sprawach egzekucyjnych.

2. Zamawiajacy zleca Wykonawcy prowadzenie spraw rodzajowo wymienionych
w zalgczniku nr 1 do umowy.

3. W ramach reprezentacji, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca zobowigzany jest
do sporzgdzenia odpowiednio pozwoéw lub wnioskow (takze w miarg potrzeby — do
sygnalizowania Zamawiajacemu potrzeby skierowania przez niego do dtuznikoéw wezwan
przedsagdowych), do sporzadzenia w razie koniecznosci apelacji lub odpowiedzi na
apelacje oraz zazalen lub odpowiedzi na zazalenia. Zobowigzany jest réwniez do
uczestniczenia w rozprawach.

§2
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania umowy z nalezyta starannoscia,
z zachowaniem zasad wykonywania zawodu radcy prawnego okreslonych w ustawie
z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2115 ze zm.) / zawodu
adwokata wymienionych w ustawie z dnia 26 maja 1982 1. o adwokaturze (Dz. U. z 2019
1., poz. 1513 ze zm.) oraz zgodnie z zasadami etyki zawodowej. W zakresie powierzonych
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mu spraw Wykonawca zobowigzany jest w najwyzszym stopniu chroni¢ interesy
Zamawiajgcego.

2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego odpowiedzialnos¢ za nalezyte wykonanie ustug
prawnych objetych umowa.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada obowigzkowe ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci
cywilnej zawodowej. Odpis polisy stanowi zalacznik nr 3 do umowy.

§3

1. Sprawy zlecone Wykonawcy, wymienione rodzajowo w zataczniku nr 1 do umowy, beda
prowadzone na podstawie odpowiednich pelnomocnictw udzielonych Wykonawcy.
Petnomocnictwa do kazdej sprawy przekazane zostang Wykonawcy za potwierdzeniem
odbioru wraz z dokumentami, o ktérych mowa w ust. 2.

2. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy kserokopie lub skany oryginalow wszelkich
dokumentéw niezbednych do wykonania zlecenia, a ich oryginaty okaze mu w siedzibie
Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu. Przekazanie odbywaé sie bedzie
sukcesywnie, po zawarciu umowy, za potwierdzeniem odbioru. Wykonawca zawiadomi
Zamawiajacego o koniecznoscei uzupelnienia przekazanej mu dokumentacji.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) skierowania kazdej ze zleconych mu spraw na drogg¢ postepowania sadowego
w terminie miesigca od dnia przekazania mu petnomocnictwa do wystgpowania w danej
sprawie i kompletu dokumentéw, a po prawomocnym zakonczeniu sprawy i otrzymaniu
tytutu wykonawczego — do skierowania sprawy (po uzyskaniu uprzedniej pisemnej decyzji
Zamawiajacego w_tym przedmiocie) w terminie 14 dni na drogg postepowania
egzekucyjnego;

2) sktadania Zamawiajgcemu po uplywie kazdego miesigca kalendarzowego (do dnia 10-
go nastepnego miesigca) informacji co do czynnosei podjetych we wszystkich zleconych
sprawach.

§4

1. Za prowadzenie zleconych spraw, wymienionych rodzajowo w zatgczniku nr 1 do umowy,
przed sadem pierwszej instancji Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia na rzecz
Wykonawcy wynagrodzenia w kwotach (rozumianych jako kwoty brutto z VAT)
wskazanych w odpowiednich punktach formularza ofertowego Wykonawcy, stanowigcego
zatgcznik nr 2 do umowy, przy czym:

1) w sprawach o opréznienie lokali mieszkalnych, opréznienie lokali uzytkowych
i wyrazenie zgody na zniszczenie ruchomosci diuznika i zwolnienie spod dozoru
Wykonawca otrzyma to wynagrodzenie po wniesieniu do sadu pozwu lub wniosku
w tych sprawach,

2) w sprawach o zaptate Wykonawca otrzyma:

a) pierwszg rate wynagrodzenia (w wysokosci 50% tego wynagrodzenia) — po
whiesieniu do sgdu pozwu w tych sprawach,

b) drugg rate wynagrodzenia (w wysokosci 50% tego wynagrodzenia) -
po zakoficzeniu postgpowania przed sadem pierwszej instancji, tj. po wydaniu
orzeczenia (nakazu, wyroku lub postanowienia).

2. Za prowadzenie zleconych spraw, wymienionych rodzajowo w zatgczniku nr 1 do umowy,
przed sgdem drugiej instancji Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia na rzecz
Wykonawcy wynagrodzenia w wysoko$ci 50% kwot (rozumianych jako kwoty




wynagrodzenia brutto z VAT) wskazanych w odpowiednich punktach formularza

ofertowego Wykonawcy, stanowigcego zatacznik nr 2 do umowy, przy czym:

1) pierwszg ratg tak wustalonego wynagrodzenia w wysokosci Y2 czgsci tego
wynagrodzenia Wykonawca otrzyma po wniesieniu do sagdu odpowiednio apelacji lub
odpowiedzi na apelacj¢ w tych sprawach,

2) drugg ratg tak ustalonego wynagrodzenia w wysokosci %2 czgsci tego wynagrodzenia
Wykonawca otrzyma po zakonczeniu postepowania przed sgdem pierwszej instancji, tj.
wydaniu orzeczenia (wyroku lub postanowienia).

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, bedzie platne przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

4. Ponadto Strony zgodnie ustalaja, ze:

1) za wniesienie w ktérejkolwiek ze spraw, o ktéorych mowa wyzej, zazalenia lub
odpowiedzi na zazalenie Wykonawca nie otrzyma od Zamawiajgcego odrebnego
wynagrodzenia z tym zastrzezeniem, ze jezeli koszty zastgpstwa prawnego zostang na
rzecz Zamawiajagcego zasadzone 1 przez niego wyegzekwowane, bedg one
przystugiwaty Wykonawcy tytutem wynagrodzenia (rozumianego jako kwota brutto z
VAT);

2) w sprawach egzekucyjnych wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ beda przyznane
Zamawiajgcemu koszty zastepstwa prawnego w egzekucji (rozumiane jako kwota
wynagrodzenia brutto z VAT), ktére Zamawiajacy zobowigzany bgdzie uisci¢ na rzecz
Wykonawcy po ich wyegzekwowaniu od dluznika.

§5

1. W razie zasadzenia w zleconych Wykonawcy sprawach przez sad lub organ egzekucyjny
kosztow zastgpstwa prawnego w kwocie wyzsze] niz ustalona w umowie, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie uzupelniajace do wartosci zasadzonych kosztow, o ile
zostang one wyegzekwowane od dtuznikoéw lub dobrowolnie przez nich zaptacone.

2. Wykonawcy przystuguja koszty postgpowania klauzulowego, o ile zostang one
wyegzekwowane od dtuznikow lub dobrowolnie przez nich zaplacone.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do poinformowania Wykonawcy o zaptaconych kosztach,
o ktérych mowa w ust. 1 i 2, w terminie 7 dni od dnia wplywu $rodkéw, w celu
umozliwienia wystawienia przez Wykonawce faktury.

4. Wynagrodzenie bgdzie platne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze VAT, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury.

§6
1. Zamawiajacy bedzie ponosit koszty sadowe zwigzane z prowadzonymi przez
Wykonawce sprawami takie jak oplaty sgdowe, optlaty kancelaryjne, wydatki (np.
wynagrodzenie biegtych, koszty ogloszen, itp.) i oplaty egzekucyjne, przy czym bedzie je
uiszczal niezwlocznie po przekazaniu mu przez Wykonawce stosownego
zapotrzebowania (ztozonego w sekretariacie Zamawiajgcego). Zamawiajacy przekaze




=

2. Strony zgodnie ustalajg, ze w zwiazku z tym, iz w zleconych Wykonawcy sprawach
wlasciwe miejscowo bedg sady powszechne z siedzibg w Szczecinie lub w Swinoujsciu,
Zamawiajacy nie bedzie uiszczal na rzecz Wykonawcy zadnych kosztow zwigzanych

z dojazdami.
§7
Wykonawca zobowigzuje si¢ biezgcego dostarczania Zamawiajgcemu kopii ztozonych
pozwdéw lub wnioskéw oraz $rodkéw zaskarzenia lub odpowiedzi na nie. Ponadto
Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznego dostarczania Zamawiajacemu odpiséw
prawomocnych orzeczen zaopatrzonych w klauzule wykonalnosci.

§8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy ustawy z
dnia 6 lipca 1982 1. o radcach prawnych / ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze
oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
3. Do kontaktu w trakcie realizacji umowy strony wyznaczaja:
1) po stronie Zamawiajgcego:
- Panig Dorotg Szczepaniak,
- Panig Anng¢ Strzyzewska,
- Panig Beate Kizewska,
- Panig Sylwig¢ Kazmierowska,
- Panig Wiestawe Borawska,
- Panig Marte Muryn.
2) po stronie Wykonawcy:
§9
1. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego,
jeden dla Wykonawcy.
2. Integralng cze$¢ umowy stanowig zatgczniki:
1) zalgcznik nr 1 — rodzajowy zakres przedmiotu zamoéwienia,
2) zatgcznik nr 2 — formularz Wykonawcy z dnia ................ L.,
3) zalgcznik nr 3 — odpis polisy,
4) zatgcznik nr 4 — umowa powierzenia przetwarzania danych.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zalgcznik nr 4 do zaproszenia z dnia 30.12.2019 r. RO.210.43.NB.2019

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w Swinoujsciu dnia ...01.2020 r. pomiedzy:

(*dane podmiotu ktéry umowe zawiera)

zwany w dalszej czgsci umowy ,,Podmiotem przetwarzajgcym”
reprezentowang/reprezentowanym przez:

oraz

Gming Miasto Swinoujécie (ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie) (NIP 855-15-71-
375),

zwang w dalszej cz¢sci umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”,
ktdrej zadania w zakresie objgtym umowsa wykonuje Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w
Swinoujéciu (ul. Wyspianskiego 35c, 72-600 Swinoujscie),

reprezentowang przez Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu — Pana
Artura Cwika na mocy pelnomocnictwa z dnia 12 lipca 2019 r. udzielonego przez Prezydenta
Miasta Swinoujécie.

§1
Powierzenie przetwarzania danych esobowych
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28
ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w
dalszej czesci ,,Rozporzadzeniem™) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa 0sob, ktorych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajagcy os$wiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczenstwa spelniajgce
wymogi Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy dane
zwykle oraz dane szczegdlnych kategorii np. pracownikéw administratora, klientow,
kontrahentow administratora itd. w postaci. imion i nazwisk, adresu zamieszkania, nr
PESEL, stanu rodzinnego, stanu zdrowia, sytuacji finansowej itd.

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajacy wylgcznie w celu realizacji umowy nr ................... z dnia
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............. dotyczgcej wykonywania ustug w zakresie zastgpstwa procesowego dla
Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu.

§3
Obowigzki podmiotu przetwarzajacego

. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych

osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich Srodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczefistwa
odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ dolozy¢é nalezytej staranno$ci przy

przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania

danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaly powierzone dane w
celu realizacji niniejszej umowy.

. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy,

(o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez
osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji
niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym,
jak i po jego ustaniu.

. Podmiot przetwarzajagcy po zakonczeniu $wiadczenia ustug w zakresie zastgpstwa

procesowego dla Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowe] w Swinouj$ciu zwigzanych
z przetwarzaniem zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo pafistwa
cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie

wywigzywaé sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza
oraz wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

. Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez

zbednej zwloki zgtasza je Administratorowi w ciggu 24 godzin.

§4

Prawo kontroli

. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo

kontroli, czy $rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i
zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych speiaja postanowienia umowy.

. Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu

przetwarzajgcego 1 z minimum 3-dniowym jego uprzedzeniem.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych

podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie diuzszym
niz 7 dni.

. Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbgdne

do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.
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§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
1. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowsa do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy
dotyczacej wykonania ustug w zakresie zastepstwa procesowego dla Zaktadu
Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Administratora danych.

2. Przekazanie powierzonych danych do pafistwa trzeciego moze nastgpié¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naklada na
Podmiot przetwarzajagcy prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktéremu
podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji
Z uwagi na wazny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, winien spelnia¢ te same gwarancje i
obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej umowie.

4. Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢é wobec Administratora za nie
wywigzanie si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajgcego
1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z trescia umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
Administratora  danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci
administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy danych osobowych okre$lonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych,
o ile s wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania w  Podmiocie przetwarzajacym tych danych  osobowych,
w szczegdlnosei prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy obowigzek dotyczy wylacznie
danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7
Czas obowigzywania umowy
Niniejsza umowa obowigzuje w okresie obowigzywania umowy z dnia...01.2020 r. nr......
dotyczacej wykonywania ustug w zakresie zastepstwa procesowego dla Zakladu Gospodarki
Mieszkaniowej w Swinoujsciu, tj. od dnia .....01.2020 r. do dnia 31.12.2020 1.
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§8
Rozwigzanie umowy
Administrator danych moze rozwigzaé niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy

Podmiot przetwarzajacy:

1. Pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie.

2. Przetwarza dane osobowe w spos6b niezgodny z umowa.

3. Powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych.

§9
Zasady zachowania poufnoSci
1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materialow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od
Administratora danych i od wspdtpracujgcych z nim 0séb oraz danych uzyskanych w
jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwiagzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie
umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika =z
obowigzujacych przepiséw prawa lub umowy.

§10
Postanowienia koncowe
1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia.

3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie
sad wlasciwy miejscowo dla Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajgcy
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