810506586
ZAKLAD GOSPODARKI MIESZKANIOWES
ul. Wyspiariskiego 35 C. tel. 91321 28 05
72-600 Swinouiscie
NIP:853-000-40-5 5o sip s :
................. D. J‘)g Swinoujscie, dnia 10.12.2019 1.

(pieczgé Zamawiajacego)

Znak sprawy: RO.210.51.NB.2019

ZAPROSZENIE
do zlozenia oferty na wykonanie zaméwienia
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérego nie stosuje si¢ przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 1843)
na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy, na podstawie § 4 Regulamin udzielania zamowien,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000 euro netto.

Zamawiajacy Gmina Miasto Swinoujscie ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie
(NIP: 855-15-71-375), ktérej zadania w zakresie objetym zaproszeniem realizuje Zaklad
Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu ul. Wyspiafiskiego 35c, 72-600 Swinoujscie,
zaprasza do ztozenia oferty na:

$wiadczenie ustug informatycznych dla Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujscin.

1. Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia:

a) ustuga polega¢ bedzie na $wiadczeniu ustug informatycznych na rzecz Zakladu
Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu (z siedziba przy ulicy Wyspiafiskiego 35C,
oraz z filig przy ul. Holenderskiej 2a/1a).

b) szczegbdltowy zakres podstawowych czynnosci Wykonawcy okresla zatgcznik nr 1 do
zaproszenia, stanowigcy zatgcznik nr 1 do projektu umowy.

2. Integralng cze¢Scia zaproszenia sa:

1) zalgcznik nr 1 - szczegdtowy zakres przedmiotu zamowienia,
2) zalgcznik nr 2 - projekt umowy z zatgcznikami,
3) zatacznik nr 3 — formularz ofertowy Przyjmujgcego zamdwienie.

3. Do oferty nalezy dolaczy¢:

1) aktualny wyciag z wlasciwego rejestru lub za§wiadczenie o zgtoszeniu do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej,
2) pelnomocnictwo (w przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika),
3) aktualnag polis¢ OC potwierdzajacg posiadanie ubezpieczenia w zakresie prowadzonej \
dziatalnos$ci gospodarczej, obowigzujacg przez caty okres trwania umowy, \
4) dokument potwierdzajacy doswiadczenie zawodowe oferenta odpowiadajace specyfice
prac.

4. Kryterium oceny ofert: przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
mozliwoscig uzyskania najlepszego efektu w ramach posiadanych $rodkow
finansowych uwzgledniajac:

a) najnizszg ceng - 80 %,
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b) doswiadczenie oferenta —20 %
Zamawiajacy poréwna i oceni oferty wedlug wzorow:
1) ocena w kryterium cena nastgpi w skali punktowej od 0 do 80 pkt wedtug wzoru:

C min.
P(c) = --==---- x 80 pkt
C

gdzie:

P(c) - iloé¢ punktéw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,cena”,

C min. - najnizsza cena, sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
C - cena oferty badanej, sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert.

2) Ocena w kryterium do$wiadczenie zawodowe w skali punktowej od 0 do 20 pkt
wedlug wzoru:

D
D(z) =-~-=----- x X pkt
D max

gdzie:
D(z) - ilo§é punktéw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,doswiadczenie zawodowe”,
D — do$wiadczenie oferty badane;j,
D max — maksymalne do$wiadczenie, sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
X — odpowiadajaca wielkosci punktow dla wskazanego do$wiadczenia zawodowego:

a) doswiadczenie zawodowe ogotem, okres 5 — 7 lat — 5 pkt,

b) do$wiadczenie zawodowe ogdlem, okres 8 — 10 lat — 10 pkt,

¢) do$wiadczenic zawodowe ogotem, okres powyzej 11 lat — 20 pkt.

W odniesieniu do do$wiadczenia zawodowego pod uwage beda brane pelne lata
doswiadczenia.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktorej przyznana zostanie najwyzsza ilog¢
punktow.

Wykonawea, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany do
niezwlocznego wykazania na zadanie Zamawiajacego wskazanych w jego ofercie okresow
doswiadczenia zawodowego.

5. Termin realizacji zaméwienia: od daty zawarcia umowy do 31.12.2020 r.

6. Oferty nalezy zlozy¢ z dopiskiem:

., Swiadczenie ustug informatycznych dla Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w
Swinoujsciu”.

w sekretariacie ZGM (pokoj 219)




lub przysta¢ na adres:
Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Wyspianskiego 35¢
72 - 600 Swinoujscie

7. Termin skladania ofert: do dnia-? .Q.12.2019 r. do godz. 9.00.
Za termin ztozenia oferty uwaza S{if termin jej dotarcia do Zamawiajacego.
8. Data otwarcia ofert: dnia<(J.12.2019 1. 0 godz. 10.00 w siedzibie ZGM, pokoj nr 221.

9. Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami — Pani Natalia Borek-Butkiewicz,
tel. 91 321-22-80 wew.52 sekretariat@zgm.swinoujscie.pl

10.  Minimalny okres, w ktérym oferent bedzie zwiazany oferta: 30 dni. (od ustalone;
daty sktadania ofert).







Zalacznik nr 1 do zaproszenia z dnia 10.12.2019 1.
RO.210.51.NB.2019

Zakres podstawowych czynnosci zwigzanych ze $wiadczeniem uslug informatycznych

na rzecz Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu

Swiadczenie ustug informatycznych w siedzibie Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
w Swinoujsciu przy ul. Wyspianskiego 35¢ oraz jego filii przy ul. Holenderskiej 2a/la
w Swinoujsciu polega na:

1) administrowaniu siecig strukturalng LAN w zakresie:

a)

b)

c)
d)
¢)
f)
&)

h)
D

obstugi eksploatacyjnej sieci komputerowej LAN,

monitoringu obcigzenia poszczegdlnych segmentdw sieci komputerowej LAN,
wykrywania i eliminowania awarii sieci komputerowej LAN, a takze sprzetu
sieciowego,

zagwarantowania jak najszybszego przywrdcenia pelnej sprawnosci systemu
informatycznego w przypadku wystapienia awarii,

zarzadzania  dostgpem  do  stron  internetowych  uzytkownikow,
zgodnie z potrzebami Zaktadu,

merytorycznego wspoldziatania w zakresie rozbudowy systemu
informatycznego,

merytorycznego wspoldziatania w zakresie wdrazania innowacji
technologicznych w celu poprawienia dziatalno$ci sieci komputerowej, a takze
obnizenia kosztéw majgcych wpltyw na system informatyczny,

zarzadzanie VPN,

zarzadzanie VLAN,

2) utrzymaniu w ciagtej eksploatacji sprzetu komputerowego, tj.:

3)

4)

6)

a)

b)
©)

d)
e)
f)

)
h)

prowadzeniu okresowych przegladow, konserwacji i napraw sprzetu
komputerowego,

wprowadzaniu zmian konfiguracyjnych na potrzeby pracownikéw Zaktadu,
nadzorowaniu legalnosci i aktualizacji systemu operacyjnego poszczegdlnych
jednostek komputerowych,

prowadzeniu rejestru uzytkownikdw i nadawaniu im uprawnien zgodnie z
procedurg obowigzujaca w Zaktadzie,

wydawaniu opinii technicznych dotyczgcych jednostek komputerowych,

a takze ich rozbudowy,

zarzadzaniu bezpieczenstwem systemu informatycznego oraz zabezpieczeniu
komputeréw przed atakami wirusow i ingerencja 0s6b nieupowaznionych,
konfiguracji drukarek oraz innych urzadzen i sprz¢téw sieciowych,

obstudze informatycznej urzadzenia do RCP oraz manipulatora kodow
dostepu;

inwentaryzacji sprzgtu, programéw i licencji komputerowych oraz doradztwie w tym
zakresie;

wdrozeniu systemu bezpieczenstwa przysytania danych w sieci;

tworzeniu kopii zapasowych danych oraz ich archiwizacji wedtug obowigzujgcych
przepisow;

nadzorze nad serwerem oraz kopiami zapasowymi baz danych;




7) informatycznym przygotowywaniu stanowiska pracy dla nowych pracownikow
Zalkladu, w tym: wyposazeniu w sprzet komputerowy i telefoniczny wraz z ich
konfiguracja, umozliwieniu  dostgpu/ograniczaniu  do  programow,  poczty
elektronicznej, przygotowaniu kart elektronicznych umozliwiajgcych wejscie do
Zakladu i pomieszczen stuzbowych, rejestracje w systemie RCP oraz dostgp do
urzadzen wielofunkcyjnych;

8) administrowaniu poczta elektroniczng Zaktadu;

9) wspolpracy z dostawca Zintegrowanego Systemu Informatycznego 1 uczestniczeniu
w procesie jego wdrozenia;

10) pelnieniu funkcji Administratora Systemu Informatycznego Zakfadu;

11)biezacym wsparciu pracownikow Zakladu w zakresie obslugi programow
komputerowych;

12) wspélpracy informatycznej z firmami zewnetrznymi $wiadczacymi ustugi na rzecz
Zaktadu;

13) wspdtpracy w:

a) przygotowaniu planu dziatania Zaktadu w zakresie obshugi informatycznej na rok
2019, 20201 2021,

b) przygotowaniu zapotrzebowania Zakladu na urzadzenia i infrastrukture

informatyczng oraz niezbedne oprogramowanie, a takze w tworzeniu corocznego planu

zamdwien w tym zakresie;

14) wsparciu przy:

a) zakladaniu kont uzytkownikéw e-Bok po otrzymaniu wniosku o elektroniczny
dostep do portalu,
b) prowadzeniu, zmianach i aktualizacji strony internetowej Zaktadu,
¢) obstudze Biuletynu Informacji Publiczne;j;
15) programowaniu kart i dostepéw lub ograniczanie uprawnien uzytkownikom budynkéw
przy ul. Dabrowskiego 4 i ul. Wyspianskiego 35¢c, a takze innych obiektow - w razie
potrzeby.

Uslugi maja by¢é wykonywane w taki sposéb, aby utrzymac¢ instalacje oraz urzadzenia
informatyczne i telefoniczne Zakladu w ciaglej sprawnosei technicznej.




Zalacznik nr 2 do zaproszenia z dnia 10.12.2019 1.
RO.210.51.NB.2019

UMOWA DY .ccvviiineinnnnnnne.
zawarta W dniu ... 2019 r. w Swinoujsciu pomigdzy:
Gming Miasto Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72 - 600 Swinoujscie (NIP: 855-15-

71-375),

zwang dalej ,,Zleceniodawcg”,

ktérej zadania w zakresie objetym umowa wykonuje Zaktad Gospodarki Mieszkaniowe] w
Swinoujéciu, ul. Wyspianskiego 35c¢, 72 - 600 Swinoujscie,

reprezentowana przez Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu — Pana
Artura Cwika na mocy pelnomocnictwa z dnia 12 lipca 2019 1. udzielonego przez Prezydenta
Miasta Swinoujscie

...............................................................................................................

zwanym dalej “Zleceniobiorca”,
w wyniku zaproszenia do sktadania ofert z dnia ....12.2019 1.
o nastgpujacej tresci:

§1
1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy $wiadczenie ustug informatycznych na rzecz Zaktadu
Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu (z siedziba przy ul. Wyspianskiego 35¢ oraz z
filig przy ul. Holenderskiej 2a/1), zwanego dalej Zaktadem.
2. Szczegotowy zakres podstawowych czynnosci Zleceniobiorcy okresla zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego z dnia ............ stanowigcy zalgcznik nr 1 do umowy.

§2

1. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze dysponuje stosowng wiedza, odpowiednig bazg, srodkami i
zasobami do wykonania przedmiotu umowy oraz zobowigzuje si¢ wykonywaé przedmiot
umowy z zachowaniem nalezytej starannosci, z uwzglednieniem zawodowego charakteru
tej dziatalnosci, przy wykorzystaniu catej posiadanej wiedzy i doswiadczenia.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do realizacji przedmiotu umowy bez zbednej zwioki z
uwzglednieniem stusznego interesu Zleceniodawcey i Zaktadu, przy czym w zaleznosci od
charakteru podejmowanych przez niego dziatan strony mogg ustali¢ indywidualnie termin
realizacji poszczeg6lnych czynnosci.

3. Maksymalny czas realizacji przez Zleceniobiorcg obowigzkéw umownych wynosic¢
bedzie $rednio 30 godzin miesigcznie, przy czym co do zasady Zleceniobiorca
wykonywac je bedzie w swojej siedzibie, z tym zastrzezeniem, Ze jest zobowigzany do
obecno$ci w siedzibie Zaktadu co najmniej 1 raz w tygodniu przez minimum 2 godziny w
dniach roboczych, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach urz¢dowania Zaktadu.

4, Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykonywa¢ ustugi objete umowa w taki sposéb, aby
maksymalnie ograniczy¢ przerwy w dziataniu instalacji 1 urzadzen, o ktérych mowa w
zatgczniku nr 1 do umowy.

5. Ustugi beda wykonywane na podstawie zlecen przekazywanych Zleceniobiorcy droga
elektroniczng , pisemnie lub telefonicznie. W przypadku zgloszen nagranych na
sekretarke automatyczng Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca niezwlocznie potwierdzi jej
otrzymanie oddzwaniajgc na podany w wiadomosci numer telefonu.
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6. Zlecenia, o ktérych mowa w ust. 5, przekazane Zleceniobiorcy do godz. 13.00
Zleceniobiorca zobowiazuje sie przystapi¢ do ich realizacji tego samego dnia, przyjgte po
godz. 13.00 w nastepnym dniu roboczym. W kazdej sytuacji strony mogg ustali¢ inne
godziny wykonania zleconych ustug.

7. Wykonanie kazdego zlecenia Zleceniobiorca zobowigzany jest zgtosi¢ drogg mailows do
osoby wskazanej w § 5 ust. 1 pkt 1 okre$lajac wykonane prace i czas ich trwania.

8. W przypadku koniecznosci $wiadczenia ustug w danym dniu poza godzinami urzedowania
Zaktadu Zleceniobiorca zobowiazany jest uzyska¢ zgode¢ Dyrektora lub Zastgpcy
Dyrektora Zaktadu na pozostame w siedzibie Zakladu.

9. Strony zobowigzuja sic do zachowania poufnosci oraz wilasciwego zabezpieczenia
informacji udostepnianych w ramach wykonywania umowy.

10. Zleceniobiorca zobowigzany jest przekazywaé raz w miesigeu wraz z fakturg pisemny
raport z realizacji przedmiotu umowy wskazujacy wykonane czynnosci oraz czas
przeznaczony na ich realizacje (wzor raportu stanowi zatgeznik nr 2 do umowy).

§3
Umowe zawiera si¢ na czas okreslony od dnia ............. r. do dnia 31 grudnia 2020 1.
§4

1. Z tytulu wykonania umowy Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do uiszczania na rzecz
Zleceniobiorcy wynagrodzenia w wysokosSci............ zt (stownie: ..... ) netto za kazda
roboczogodzing plus podatek VAT w wysokoSci ............. Zh, . 7t
(stownie: ...ooovivvviiii ) brutto.

2. Miesigczne wynagrodzenie Zleceniobiorcy z tytutu wykonania umowy wynosi¢ bedzie
$rednio ........... zt (stownie: ....) netto, plus podatek VAT w wysokoSci ............. zk, 1.
....................... zt (stownie: ........ocoveeeneeiiiini.o) brutto.

3. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy za caly okres $wiadczenia ustug nie moze przekroczy¢
kwoty ........... 7t (stownie: ....) netto, plus podatek VAT w wysokosei ............. 7k, 1.
....................... zt (sfownie: ......coeevvvvieriinnennnnennn. ) brutto.

4. Wysoko$é wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, okre$lona zostala zgodnie z trescig
zlozonej przez Zleceniobiorcg oferty.

5. Termin wystawiania miesiecznych faktur strony ustalaja na ostatni dziefi miesigca, ktorego
faktura dotyczy. Do faktury nalezy zalaczy¢ miesigezny raport z realizacji przedmiotu
umowy, o ktérym mowa w § 2 ust.6.

6. Zleceniobiorca bgdzie wystawia¢ faktury na:

- nabywca - Gmina Miasto Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72 - 600 Swinoujécie
(NIP: 855-15-71-375),

- odbiorca - Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu, ul. Wyspiafiskiego 35 c,
72 - 600 Swinoujscie.

7. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy za wykonanie przedmiotu umowy bedzie regulowane
przez Zleceniodawce przelewem, w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowo
wystawionej przez Zleceniobiorce faktury, na wskazany na fakturze rachunek bankowy
Zleceniobiorcy.

8. Datg zaplaty bedzie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

§5
1. Strony ustalaja, ze osobami nadzorujacymi wykonywanie umowy beda:,
1) wimieniu Zleceniodawcy — ........oooiiiiiiiiiiiii ;
2) w imieniu ZI1eCeniobiorCy - ........oiviiieiiiiiiiniieniii




2.

1.

Kazda ze stron moze w dowolnym czasie zmieni¢ osobg nadzorujgca w jej imieniu
wykonywanie umowy, przy czym zmiana taka jest skuteczna wobec drugiej strony z
chwila pisemnego poinformowania jej o takiej zmianie i nie wymaga aneksu do umowy.

§6
W przypadku nie podjecia przez Zleceniobiorce dzialai w oznaczonym w umowie
terminie, Zleceniodawcy przystuguje prawo do naliczenia mu kary umownej w wysokosci
wartosci dwoch roboczogodzin za kazdy dzien opdZnienia.
Suma naliczonych w danym miesigcu kar nie moze przekroczyé wysokosci wynagrodzenia
naleznego Zleceniobiorcy za dany miesigc.
Zleceniodawcy, niezaleznie od kar umownych, z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy przez Zleceniobiorce przystuguje prawo do dochodzenia
odszkodowania uzupelniajagcego na zasadach ogolnych wynikajgcych z Kodeksu
cywilnego.
7Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia
za wykonanie przedmiotu umowy.

§7

Kazda ze stron moze rozwigzaé umowe z waznych przyczyn z zachowaniem 3-

miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Umowa moze zostaé rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym, bez wypowiedzenia:

1) przez Zleceniodawcg — w przypadku istotnego naruszenia przez Zleceniobiorce
postanowien umowy, w szczegolnosci polegajacego na zaniechaniu — mimo wezwania
ze strony Zleceniodawcy - wykonywania czynnosci opisanych w zatgczniku nr 1 do
umowy takich jak czynnosci przywrécenia funkcjonalnosci systemu informatycznego,
czy instalacji wymaganych aktualizacji do poprawnej funkcjonalnosci serwera baz
danych SQL;

2) przez Zleceniobiorce - jezeli Zleceniodawca zalega z zaplaty naleznego mu
wynagrodzenia za dwa pelne okresy rozliczeniowe.

Strony zobowigzane sa zlozy¢ o$wiadczenie o rozwigzaniu umowy w formie pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

§8
Wszelkie informacje i materialy uzyskane przez Zleceniobiorce od Zleceniodawcy w
zwiagzku z realizacja umowy, zwane dalej informacjami chronionymi, mogg by¢
wykorzystane tylko w celu realizacji ustug bedacych jej przedmiotem.
Zleceniobiorca zabezpieczy informacje chronione przed dostgpem os6b trzecich oraz
bedzie zachowywaé zasady najscislejszej poufnosci w stosunku do nich i nie begdzie ich
publikowat ani udostgpniat osobom trzecim w jakikolwick sposob w okresie wspoOlpracy
ze Zleceniodawcg oraz po jej zakonczeniu.
Postanowienia o poufno$ci zawarte powyzej nie begdg stanowily przeszkody dla
Zleceniobiorcy w ujawnianiu informacji chronionych, jezeli z przepiséw powszechnie
obowigzujgcych wynika taki obowigzek.
Zleceniobiorca odpowiada za podjecie wszelkich niezbgdnych $rodkéw zapewniajacych
dochowanie klauzuli poufnosci na warunkach wyzej okreSlonych przez jego
pracownikow, konsultantéw oraz podwykonawcow. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ w
szczegblnodci do zawarcia z podwykonawcami oraz konsultantami odrebnych umow lub
klauzul w umowach juz zawartych, ktére beda dziataly jak wyzej wskazane regulacje co
do celu, warunkéw uzywania oraz udostgpniania informacji chronionych. Zleceniobiorca
zapewnia, ze ich pracownicy, konsultanci oraz podwykonawcy ztozg o$wiadczenia




—

[\®

dotyczace ochrony i postepowania z informacjami chronionymi wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do umowy.

Na zadanie Zleceniodawcy Zleceniobiorca przedstawi wykaz swoich pracownikow,
konsultantéw oraz podwykonawcow, ktorym udostepnit informacje chronione uzyskane
od Zleceniodawcy w zwigzku z realizacja umowy oraz umozliwi wglad w dokumenty
potwierdzajgce podjecie i zapewnienie $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 4.

§9
Strony beda dazyé do rozstrzygania sporéw i nieporozumien wynikajacych z realizacji
umowy w sposob polubowny poprzez bezposrednie negocjacje.
Jezeli po uptywie 30 dni od daty powstania sporu Zleceniodawca i Zleceniobiorca nie b¢da
w stanie rozstrzygnaé sporu ugodowo, kazda ze stron moze zada¢, by spér zostal
rozstrzygniety przez sagd wlasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

§10

Przeniesienie przez Zleceniobiorce wierzytelnosei z umowy wymaga uprzedniej zgody
Zleceniodawcy wyrazonej na pi$mie pod rygorem niewaznosci.
Zleceniodawca i Zleceniobiorca zobowigzujg si¢ do wzajemnego przekazywania
informacji zwiazanych z realizacjg umowy na pismie, za pomocg poczty elektronicznej.
Informacje rodzace skutki prawne lub finansowe przekazane pocztg elektroniczng musza
byé, dla swojej waznosci, potwierdzone nastepnie w formie pisemne;.
W sprawach nieuregulowanych w umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze
dla Zleceniodawcy i jeden egzemplarz dla Zleceniobiorcy.
Integralng cze$¢ umowy stanowig nastepujace zataczniki:
1) nr 1 - szczegdtowy zakres podstawowych obowigzkow;
2) nr 2 - wzdr raportu z realizacji przedmiotu umowy;
3) nr 3- wzoér o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy informacji chronionych w ZGM

w Swinoujéciu.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:




Zalgcznik nr 2 do umowy .......

WZOR RAPORTU

RAPORT Z REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY

ooooooooooooo

Podstawa zlecenia Umowa nr.......

oooooooooooo

1. ZLECENIODAWCA

Nazwa

11. ZLECENIOBIORCA

Nazwa

111.

Okres, za jaki sporzadzony zostal
raport

IV.

Lp. | Tlo§¢ godzin poSwigcona na
realizacje przedmiotu umowy

Czynno$ci podjete w ramach
przedmiotu umowy

realizacji

Data Podpis Zleceniobiorcy
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Zalgeznik nr 3 do UIMOWY DY c.viiiiiiiiiiiirennieneniisinn

Wzor o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy informacji chronionych
w ZGM w Swinoujsciu

(realizacja umowy)

(MIEJSCOWOSE, AALAY. ... eeevateeiii et
(imig i nazwisko osoby sktadajacej o$wiadczenie).........oooeiiiiiiiinnii
(seria i numer dowodu 0SODISTEZO). .. .vvvvrerinneiiii i

(nazwa firmy, w ktorej zatrudniona jest osoba skladajgca o$wiadczenie)

................................................................................................................

OSWIADCZENIE

Zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwiazku z
realizacjg przeze mnie UMOWY NI ......eovuieeeiinenenn zdnia......oooiiieii

Stwierdzam whasnorecznym podpisem, ze znana mi jest tre$¢ przepisow w zakresie ochrony
informacji zawartych w nizej wymienionych aktach prawnych:
1) ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z
2019 r., poz. 1010 ze zm.),
2) ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1950 ze zm.),
3) ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz.
1000 ze zm.).
Zobowigzuje sie zachowa¢ w tajemnicy i nie przekazywaé osobom trzecim jakichkolwiek
informacji, dokumentow, plikow, czy materiatow, z ktorymi zapoznalem si¢ podczas
wykonywania czynnosci zleconych mi do wykonania w zwigzku z realizacjg umowy

.............................................................

(Czytelny podpis osoby skladajgcej oswiadczenie)
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Zalgcznik nr 3 do zaproszenia z dnia 09.12.2019r.
RO.210.51.NB.2019

ERAEE

FORMULARZ OFERTOWY PRZYJMUJACEGO ZAMOWIENIE

Swiadczenie ustug informatycznych w Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej
w Swinoujsciu

I. Dane dotyczace Przyjmujgcego zamowienie:

SHedZibas .. e
WOJeWOAZEWO: ..o e
Nrtelefonu: ... Nrfax-u: .....ccooiiiiiiiies
Nrtel KO ... e e

NG S o 11721 | U

II. Dane dotyczgce Zamawiajacego:

Gmina Miasto Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujécie (NIP: 855-
15-71-375), ktorej zadania w zakresie objetym zapytaniem ofertowym realizuje Zaklad
Gospodarki Mieszkaniowej w  Swinoujéciu  (ul. Wyspiafiskiego 35¢,  72-600
Swinoujscie), tel. 91 321 22 80, fax 91 321 05 08.

III. Przyjmujacy zamowienie zobowiagzuje si¢ wykonaé przedmiot umowy na
nastepujacych warunkach:

Stawka za 1 roboczogodzing wynosi ........... zt netto (stownie zlotych:........ ) plus
podatek od towaréw i ustug VAT w wysokosei ....... % w kwocie .......... zt
(stownie...... ), co daje kwote........ zt (stownie ......... ) brutto.

IV. Os$wiadczenia Przyjmujacego zaméwienie:

1. Oswiadczam/my, ze zapoznatem/liSmy si¢ z warunkami przystapienia do zamowienia
okreSlonymi w zaproszeniu oraz ze uzyskalem/liSmy niezbgdne informacje
do przygotowania oferty.

2. Oswiadczam/my, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamdwienia 1 realizacji przysziego $wiadczenia umownego.
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3. Os$wiadczam/my, ze zapoznatem/limy si¢ z projektem umowy i nie wnoszg/simy
wstosunku do niego zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty
podpisze/szemy umowe, ktérej projekt wraz z zatacznikami stanowi zatgeznik nr 2 do

zapytania ofertowego.

4, Oswiadczam/my, ze okre§lone zamowienie wykonam/my do dnia .....cceevenvienninnen.
5. Os$wiadczam/my, ze dysponuj¢/my osobami posiadajgcymi:

a) kwalifikacje odpowiadajace specyfice prac, w tym dysponujacymi wiedza w zakresie
sieci komputerowych (routing, VLAN, QoS, switche, firewalle), znajomoscig
systeméw operacyjnych Windows Serwer 2008, 2012, Windows 10 Pro, Windows 7,
znajomoscig obshugi systemu alarmowego oraz kontroli dostgpu, znajomoscig obstugi
i konfiguracji urzadzefi CCTV, znajomoscia zagadnien zwigzanych z administracja
systemami z rodziny Windows, domeny Active Directory, Group Policy (Zasady
grupy) i Windows Server Update Service (WSUS), znajomoscia zagadnien
zwiazanych z administracja sieciami TCP/IP, znajomo$cia obshugi baz danych SQL,
programéw: Platnik — ZUS, bankowy i SIT oraz znajomoscig jezykow
programowania dla stron WWW, a takze obstugi centrali telefonicznej Slican;

b) co najmniej 5-letnig praktyke zawodowa w tego typu ustugach.

6. Zaméwienie wykonam/my wiasnymi sitami (powierz¢/my podwykonawcom)*.

V. Zalaczam/my dokumenty:

1) aktualny wycigg z whasciwego rejestru lub za$wiadczenie o zgloszeniu do ewidencji

dziatalno$ci gospodarczej,
2) petnomocnictwo (w przypadku sktadania oferty przez petnomocnika),
3) polise OC potwierdzajacg posiadanie ubezpieczenia w zakresie prowadzonej

dzialalnosci gospodarczej,
4) dokument potwierdzajacy do$wiadczenie zawodowe odpowiadajace specyfice prac.

VL. Inne informacje Przyjmujgcego zamowienie:

............................................................................................................

............................................................................................................

.....................................

Jimig nazwisko, nazwa firmy/

*- niepotrzebne skresli¢
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Umowa

powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta wdniu ................ 2019 r. w Swinoujéciu pomiedzy:

Gming Miasto Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72 - 600 Swinoujscie (NIP: 855-15-
71-375), zwang dalej ,,Administratorem danych lub Administratorem”, ktorej zadania
w zakresie objetym umowa wykonuje Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu,
ul. Wyspianskiego 35c, 72 - 600 Swinoujécie, reprezentowang przez Dyrektora Zaktadu
Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujséciu — Pana Artura Cwika na mocy petnomocnictwa
z dnia 12 lipca 2019 r. udzielonego przez Prezydenta Miasta Swinoujscie

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

zwang dalej ,,Podmiotem przetwarzajgcym”.

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwanego w dalszej czgsci ,,Rozporzadzeniem™) dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach 1 w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarzal powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza umowa, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy dane
w postaci obrazu z kamer Systemu Monitoringu Wizyjnego.

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wytacznie w celu realizacji umowy.

3. Zakres danych osobowych:
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Czynno$é Konserwacja, eksploatacja i biezgce utrzymanie w stalej

przetwarzania: sprawno$ci technicznej Systemu Monitoringu Wizyjnego
Zakres danych Wizerunek osoby przebywajacej w zasiggu monitoringu
osobowych wizyjnego (postac, sylwetka, ptec).

Numer rejestracyjny lub inny numer identyfikujacy pojazd;
marka, model pojazdu objetego monitoringiem wizyjnym.

Data, godzina i minuta oraz okres czasu przebywania
osoby lub pojazdu w obszarze obje¢tym monitoringiem

wizyjnym.
Opis kategorii  o0sob, | Osoby przebywajace w budynkach i na terenie objetym
ktérych dane dotycza monitoringiem wizyjnym.

Kierowcy pojazdow bedacych w obszarze objetym
monitoringiem wizyjnym.

§3
Obowigzki podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwiazanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych
mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do nadania upowazniefi do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzalty powierzone dane w celu
realizacji niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanic w tajemnicy,
(o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez
osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniej szej
umowy, zardwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego
ustaniu.

W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy —pomaga  Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywaé si¢ z obowiazku odpowiadania na zadania osoby,
ktorej dane dotyczg oraz wywigzywania si¢ z obowiazkéw okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zapoznania i przestrzegania zasad
Regulaminu monitoringu wizyjnego nieruchomosci zarzadzanych przez Zaklad
Gospodarki Mieszkaniowe] w Swinoujéciu.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwloki zglasza je Administratorowi w ciggu 12 godzin.
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§4
Prawo kontroli

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli,
czy Srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu
1 zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
Administrator danych realizowaé bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum 7 dniowym jego uprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dhuzszym niz 7 dni.
Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢é dane osobowe objete niniejszag umows do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot
przetwarzajgcy prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego, ktéremu podlega
Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
Podwykonawca, o ktorym mowa w §3 ust. 2 Umowy winien spetniaé te same gwarancje i
obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.
Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za nie
wywigzanie si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§o6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescia umowy, a w szczegdélnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym
lub sadowym, dotyczagcym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych
osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych
kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajagcym tych
danych osobowych, w szczegélnosci prowadzonych przez inspektorow upowaznionych
przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy
wylacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.
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§7
Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do dnia 31.12.2019 .

§8
Rozwigzanie umowy

Administrator danych moze rozwigzaé niniejszg umowg ze skutkiem natychmiastowym gdy
Podmiot przetwarzajacy:
a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie

usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowsg;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych.

§9
Zasady zachowania poufnoS$ci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materialow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od
Administratora danych i od wspélpracujgcych z nim osoéb oraz danych uzyskanych w
jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, 7e w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba
ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepisow
prawa lub Umowy.

§10
Postanowienia koncowe

1. Umowa zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia.

3. Sadem wlasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wiasciwy dla Administratora danych.

ADMINISTRATOR DANYCH PODMIOT PRZETWARZAJACY
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