Zalacznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien,
ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro

Znak sprawy: WPT-P.0541.18.2019.WP Swinoujscie, dnia 24 wrzesnia 2019 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy: Gmina Miasto Swinoujscie (komoérka organizacyjna UM prowadzaca
postepowanie): Wydziat Promocji, Turystyki, Kultury i Sportu

2. Dane do kontaktu: Urzgd Miasta Swinoujscie, ul. Wojska  Polskiego  1/5,
72-600 Swinoujscie, tel. 91 327 86 01, wsamitowska@um.swinoujscie.pl

zaprasz'a do ztozenia ofert na: organizacje i kompleksowa obstuge Jarmarku Swigtecznego 2019,

odbywajacego sie¢ w okresie od 19 grudnia 2019 r. do 23 grudnia 2019 r., zwanego dalej

Jarmarkiem.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia:

3.1. Termin organizacji Jarmarku: od 19 grudnia 2019 r. do 23 grudnia 2019 r. wiacznie,
w godzinach ustalonych z Zamawiajgcym. Montaz stoisk — doba przed ich otwarciem,
demontaz najp6zniej do dnia 24 grudnia 2019 r. do godziny 16.00.

3.2 Miejsce organizacji Jarmarku: Swinoujscie, pl. Wolnosci — strefa gastronomiczna,
ul. Pitsudskiego — strefa handlowa.

3.3 Organizator Jarmarku zobowigzany jest do:

a) poniesienia wszelkich kosztow zwigzanych z organizacjg oraz kompleksowa obstuga
Jarmarku na terenie, o ktorym mowa w pkt. 3.2. w tym: oplaty z tytulu zajecia pasa
ruchu drogowego;

b) zapewnienia stoisk strefy handlowej, tj. jednakowych, estetycznych, domkow
drewnianych — ilo$¢ min. 10 szt., o powierzchni nie mniejszej niz 2,5 m x 2,5 m,
W nienagannym stanie technicznym, domki zadaszone, konieczna podloga, wewnetrzne
o$wietlenie lub minimum 10 jednakowych namiotéw typu Turek, w jednakowym
kolorze — niebieskim lub bialym, estetycznych, w nienagannym stanie technicznym,
wielko$ci nie mniejszej niz 3 m x 3 m, z niezbednym wyposazeniem dla wystawcow,
konieczna podloga, wewnetrzne o$wietlenie, wraz z montazem, demontazem,

transportem i obstuga serwisows;



¢) zapewnienia namiotéw strefy gastronomicznej, tj. min. 2 szt., namiot 5 m x 5 m,
w jednakowym kolorze — bialym lub niebieskim, estetycznych, w nienagannym stanie
technicznym, wraz z podloga, wewnetrznym o$wietleniem, lawostotami — min. 4 sz.
i fawkami — min. 8 szt. wraz z montazem, demontazem, transportem i obstugg
serwisowa,;

d) zapewnienia nieodptatnie jednego stoiska handlowego do dyspozycji Zamawiajgcego,

e) zapewnienia dekoracji S$wiatecznych stoisk, elementy dekoracji i ich kolorystyka
ustalone z Zamawiajgcym,

f) zapewnienia asortymentu stoisk uzgodnionego z Zamawiajqgcym

Sugerowany asortyment:
- produkty spozywcze, np. produkty o charakterze bozonarodzeniowym, regionalnym,
pierniki, wyroby ekologiczne, pieczywo, miod, sery, stodycze i inne,
- mata gastronomia: np. stoisko z grzanym winem, napoje gorgce (kawa, herbata), potrawy
(np. kietbasa z grilla, bigos),
- produkty o charakterze §wigtecznym, $wiece, elementy dekoracyjne, bombki i inne,
- rzemiosto, produkty artystyczne;

g) zorganizowania Jarmarku z zachowaniem obowiazujacych w tym zakresie przepisow
prawa, w tym uzyskania zezwolen wiasciwych organéw w przedmiocie organizacji
Jarmarku (m.in. koncesja na sprzedaz alkoholu);

h) dokonania przylaczen stoisk handlowych do zrédet energii elektrycznej zgodnie
z wszelkimi wymogami bezpieczenstwa, w tym zabezpieczenie lezacych na podiozu
przewodow tzw. najazdowkami;

1) posiadania niezbednych ubezpieczen zgodnych z obowigzujacymi w Polsce przepisami;

J) zapewnienia catodobowej ochrony terenu w dniach funkcjonowania Jarmarku;
k) zainstalowania systemu naglosnienia na terenie Jarmarku o parametrach odpowiednich

do miejsca imprezy, zapewnienie w czasie trwania Jarmarku emisji  utworéw
o charakterze $wigtecznym i noworocznym, w godzinach pracy Jarmarku, w ilosci
adekwatnej do czasu trwania Jarmarku, minimum 100 utworéw, ilosé i charakterystyka
utworéw uzgodnione z Zamawiajgcym, zadbanie o wszelkie prawa do odtwarzania w/w
utwordéw;

1) zapewnienia pojemnikéw na odpady dla wystawcédw oraz biezace sprzatanie terenu
Jarmarku;

m) zapewnienia koordynatora tj. osoby do kontaktu z wystawcami przez caly czas trwania
Jarmarku, z zastrzezeniem, ze koordynator nie moze jednoczesnie petni¢ funkcji
ochroniarza,

n) pozostawienia terenu w stanie niepogorszonym oraz uporzgdkowanym w terminie

jednego dnia od zakonczenia Jarmarku.




3.4. Oferent zobowigzany jest wykaza¢ posiadanie niezbednego, udokumentowanego
doswiadczenia z zakresu organizacji imprez o podobnym charakterze (co najmniej jednej
imprezy w okresie ostatnich dwoéch lat) - wykaz.

3.5. Oferent winien dysponowac¢ odpowiednimi zasobami kadrowymi oraz zapleczem
technicznym - o$wiadczenie.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny oraz kompletny:

4.1 wypetniony i podpisany przez Oferenta formularz oferty stanowiacy zalacznik do
niniejszego zapytania wraz z zalagcznikami, o ktérych mowa w pkt. 4.2.4.3,
4.4.,4.5, Oferta musi zawieraé ceng brutto.

4.2 szczegolowy opis stoisk handlowych, wraz z podaniem parametrow, obowigzkowy

material zdjeciowy prezentujacy stoisko handlowe

4.3 opis propozycji dekoracji stoisk
4.4 wykaz i opis innych elementéw podnoszacych atrakcyjnosé¢ Jarmarku.
4.5 dokumenty zgodnie z ust. 3, pkt. 3.4.13.5.

5. Data realizacji zaméwienia: 23 grudnia 2019 1.,

6. Okres gwarancji (jezeli dotyczy):

7. Oferta musi by¢ podpisana i opieczgtowana przez osoby uprawnione do skladania
oswiadczen woli w imieniu Oferenta.

8. Oferty niekompletne lub ztozone po terminie zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

9. Kryteria oceny i wyboru oferty:

9.1. przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowal nastgpujacymi kryteriami

a) cena ryczaltowa brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia. Waga - 40%,

b) atrakcyjnos¢ zaprezentowanej oferty na ktora sktada sie: wyglad i liczba stoisk, sposéb
dekoracji stoisk, wykaz handlowcow i asortymentu w poszczegdlnych stoiskach, atrakcyjnosé
element6w dodatkowych, zaproponowanych przez Oferenta. Waga - 60%,

9.2. O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowaé bedzie najwigksza ilos¢ punktow
uzyskanych przez oferte, obliczona wg ponizszego wzoru:

Pon = Pan + Pbn, gdzie:

Pon - punkty obliczone dla ocenianej oferty n-tej,

Pan - punkty obliczone dla oferty n-tej za cen¢ (kryterium a) wg wzoru:

Pan = (Cmin/ Can) x 40 pkt, gdzie:

Cmin - cena ryczattowa brutto najnizsza w zlozonych waznych ofertach,

Can - cena ryczaftowa brutto rozpatrywana - w ofercie n-tej,



Pbn - punkty przyznane dla ocenianej oferty n-tej obliczone wg nastepujacego schematu z

tytutu kryterium b:

Pbn = (suma punktéw przyznanych przez komisje (ocen w skali wynikajgcej z
wagi kryterium b, tj. od 0 do 60 pkt))/(liczba oceniajacych oferte)
10. Miejsce i termin zlozenia oferty: Urzad Miasta Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5,
72-600 Swinoujscie, wsamitowska@um.swinoujscie.pl do dnia 16 pazdziernika 2019 r.
do godziny 15.00.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru oferty, bez podania

przyczyny.
12. Data otwarcia ofert: 17 pazdziernika 2019 r.
13. Warunki ptatnosci: przelew w terminie 14 dni od otrzymania faktury po realizacji przedmiotu
zaméwienia.
14. Sposéb przygotowania oferty: ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu

oferty (Zatgcznik Nr 5). NACZELNT

(podpis naczelnika/kierownika)



