ZARZADZENIE NR 142/2019
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

z dnia 1 marca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 808/2017 Prezydenta
Miasta Swinoujscie z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukeji dokumentéw
ksiggowych w Urzedzie Miasta Swinoujscie.

Na podstawie art. 53 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 1. poz. 2077) w zwigzku z art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z pozn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.1 W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 808/2017 Prezydenta Miasta Swinoujécie z dnia 29
grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji dokumentéw ksiggowych w Urzedzie Miasta
Swinoujscie wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

2. Punkt IV. 2.otrzymuje brzmienie:

2. Kontrola merytoryczna dokumentéw ksiggowych z wylaczeniem dokumentéw zwiazanych
z realizacjj projektu inwestycyjnego pn. ,,Usprawnienie polaczenia komunikacyjnego pomiedzy
wyspami Uznam i Wolin w Swinoujsciu — budowa tunelu pod Swina”

3. W Punkcie IV dodaje sie pkt. 2a o tresci:

»2a Kontrola merytoryczna i arytmetyczna dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizacji
projektu inwestycyjnego pn. ,,Usprawnienie polaczenia komunikacyjnego pomiedzy wyspami
Uznam i Wolin w Swinoujiciu - budowa tunelu pod Swing”

L. Kontrola merytoryczna i arytmetyczna dokumentéw ksiggowych dotyczacych realizacji projektu
inwestycyjnego pn. ,,Usprawnienie polgczenia komunikacyjnego pomiedzy wyspami Uznam i
Wolin w Swinoujsciu - budowa tunelu pod Swina” zgodnie z zapisami umowy o zastepstwo
inwestycyjne typu pelnomocniczego, zawartej w dniu 28.04.2017 r. pomiedzy Gming Miasto
Swinouj Scie a Skarbem Panstwa — Generalnym Dyrektorem Drog Krajowych i Autostrad (§ 2 pkt
2 ppkt 10), wykonywana jest przez Generalng Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad w
Szczecinie. Dokumentem potwierdzajacym  wykonanie powyzszych czynnosci bedzie
przedlozenie karty weryfikacji dokumentéw rozliczeniowych pod wzgledem merytorycznym
i arytmetycznym - zwanym dalej Karta, podpisanej przez upowaznionego pracownika z
Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych i Autostrad w Szczecinie — stanowigcg zatacznik nr 4 do
Instruke;ji.

2. Faktura wraz z zalaczong Karta podlega weryfikacji przez petnomocnika Gminy Miasta
Swinoujscie zaangazowanego zgodnie z umowa, przy realizacji inwestycji pn. ,,Usprawnienie
pofaczenia komunikacyjnego pomigdzy wyspami Uznam i Wolin w Swinoujéciu - budowa tunelu
pod Swing” zwanego dalej Pelnomocnikiem lub przez osobe upowazniona przez Prezydenta
Miasta. Po weryfikacji Pelnomocnik lub osoba upowazniona, zobowigzany jest do ztozenia na
fakturze oswiadczenia, iz nie wnosi uwag, co do realizacii czynnosci dokonanych przez inwestora

zastgpezego, w szezegolnosci potwierdzajacych dokonanie czynnodci zwigzanych z weryfikacjg
kontroli merytorycznej i arytmetycznej



3. Faktura wraz z zalaczong Kartg i o§wiadczeniem Petnomocnika przekazywana jest do wydziatu
merytorycznego bedacego dysponentem $rodkow budzetowych celem sprawdzenia czy operacja
gospodarcza znajduje potwierdzenie w planie finansowym Miasta oraz ujecia jej w module
Dysponent. Na dowéd dokonania kontroli pracownik dokonujacy tej czynno$ci wskazuje zrédlo
finansowania zgodnie z planem wydatkéw budzetowych, tzn. dzial, rozdzial, paragraf klasyfikacji
budzetowej. W tym zakresie prawidtowos¢ przeprowadzonych czynnosci potwierdza naczelnik
wydziatu merytorycznego lub osoba upowazniona przez Prezydenta Miasta.

4. Powyzsza procedura wypelnia wymég podpisu merytorycznego na dokumencie ksiggowym.

§ 2. Zobowiazuje naczelnikéw oraz kierownikow do $cistego przestrzegania zawartych w instrukcji
ustalefi oraz zapoznania z nimi podlegtych pracownikow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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