810506586
ZAKLAD GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ
ul. Wyspiariskiego 35 C. tel. 91 321 28 05
72-600 Swinoujscie
NIP:855-000-40-59
Swinoujscie, dnia 19.03.2019 r.

..........................................

(pieczeé Zamawiajgcego)

Znak sprawy: R0.210.:41 .. BSF.2019

ZAPROSZENIE
do zlozenia oferty na wykonanie zamowienia

Zamawiajacy Gmina Miasto Swinoujécie (ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie)
(NIP: 855-15-71-375), ktérej zadania w zakresie objetym zaproszeniem realizuje Zaktad
Gospodarki Mieszkaniowe] w Swinoujsciu (ul. Wyspianskiego 35¢, 72-600 Swinoujscie),
zaprasza do ztozenia oferty na
swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
w Swinoujsciu.

1. Przedmiot zamoOwienia:

a) ustluga polega¢ bedzie na $wiadczeniu obstugi prawnej na rzecz Zakladu
Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu (z siedziba przy ul. Wyspianiskiego 35¢)
przez radce prawnego lub adwokata,

b) szczegdlowy zakres przedmiotu zamowienia okresla zatgcznik nr 1 do zaproszenia
stanowigcy jednoczes$nie zalgcznik nr 1 do projektu umowy.

2. Integralng czg$¢ zaproszenia stanowia:

a) zalgcznik nr 1 — szczegblowy zakres przedmiotu zamowienia, stanowigcy
jednoczesnie zatgeznik nr 1 do projektu umowy;

b) zatgcznik nr 2 - projekt umowy;

¢) zalgeznik nr 3 - wzor formularza ofertowego Wykonawcy.

3. Do oferty nalezy dolaczy¢:

a) aktualny wyciag z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o zgloszeniu do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej,

b) pelnomocnictwo (w przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika),

¢) aktualng polise OC potwierdzajgca posiadanie ubezpieczenia w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej na kwote nie mniejsza niz 100 tys. euro.

4. Termin realizacji zamowienia: 15 miesiecy od daty zawarcia umowy.

Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi cztery razy w tygodniu w godzinach
pracy Zamawiajgcego tj. od godz.: 7.30 do godz.: 15:30.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca $wiadczyl ustugi w siedzibie Zamawiajgcego
przez minimum 30 godzin tygodniowo.

Wykonawca zobowigzuje si¢ réwniez do udzielania porad prawnych Zamawiajgcemu
(telefonicznie, mailem, faksem) w dni robocze poza godzinami pracy Zamawiajgcego, W
szczegblnie uzasadnionych przypadkach.




S. Oferta powinna okresla¢:
1) wartos¢ oferty:

a) wartos¢ ryczaltows ........... zt za 1 m-c (stownie: ............... .o oo e oo on Ll ) nIELtO
+  nalezny e %  podatek VAT  ......... 7zt  (stownie:
............................................ ), co stanowi wynagrodzeniec w wysokosci
......... zt za 1-mc (stownie: ...............coveviiiieiiiiiiin e L) brutto,

b) wartos¢ ryczaltowg oferty w okresie obowigzywania umowy:

warto$¢ ryczaltowa .............. zt  (slownmie: ...............c.....ee........) netto +
nalezny.....% podatek VAT .............. zt (stownie: .........cooeviiiiiini ), co
stanowi wynagrodzenie w wysokosci .............. zt (stownie: ............... ) brutto;

2) doswiadczenie zawodowe, tj. prowadzenie dziatalnosci w zakresie obstugi prawnej
(0s6b fizycznych i prawnych, podmiotow publicznych itp.) — minimum jeden rok;

3) dos$wiadczenie branzowe, tj. obsluga prawna jednostek samorzadu terytorialnego
w zakresie dotyczacym zasobu mieszkaniowego - minimum jeden rok.

6. Opis sposobu oceny ofert:
W odniesieniu do Wykonawcow, ktérzy spelnili postawione warunki, a ich oferty nie
podlegajg odrzuceniu, Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastgpujgcych
kryteriow:
- kryterium ceny - 50 %,
- kryterium posiadanego do§wiadczenia zawodowego - 20 %,
- kryterium posiadanego do$wiadczenia branzowego - 30 %.

Zamawiajgcy poréwna i oceni oferty w nastepujacy sposob:
1) Ocena w kryterium cena nastgpi w skali punktowej do 50 pkt wedtug wzoru:
C min
P(c) = ~==mmmmm x 50 pkt
C

gdzie:
P(c) - ilo$¢ punktéw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,cena”,
C min - najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
C - cena oferty badangj.

2) Ocena w kryterium ,,do$§wiadczenie zawodowe” nastagpi w skali punktowej do 20
pkt wedtug wzoru:
D
D(z) = ----------- x X pkt
D max
gdzie:
D(z) - ilo$¢ punktéw, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,doswiadczenie zawodowe”,
D max - maksymalne doswiadczenie sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
D - doswiadczenie oferty badane;,
X - ilo$¢ punktow dla wskazanego doswiadczenia zawodowego:
a) do$wiadczenie zawodowe ogdtem od 1 do 3 lat - 2 pkt,
b) doswiadczenie zawodowe ogdlem od 4 do 6 lat - 6 pkt,
¢) doswiadczenie zawodowe ogdlem od 7 do10 lat - 12 pkt,
d) do$wiadczenie zawodowe ogdtem powyzej 10 lat - 20 pkt.




3) Ocena w kryterium ,,do$wiadczenie branzowe” nastapi w skali punktowej do 30 pkt
wedhug wzoru:
Db
D(b) = ~memmmmmmnn x Xb pkt
Db max
gdzie:
D(b) - ilo$¢ punktow, jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,do§wiadczenie branzowe”,
Db max - maksymalne doswiadczenie spo$réd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
Db - doswiadczenie oferty badanej,
Xb - ilos¢ punktéw dla wskazanego do§wiadczenia branZzowego:

a) doswiadczenie branzowe ogdtem od 1 do 3 lat - 4 pkt,
b) do$wiadczenie branzowe ogétem od 4 do 6 lat - 10 pkt,
¢) doswiadczenie branzowe ogolem od 7 do10 lat - 20 pkt,
d) doswiadczenie branzowe powyzej 10 lat - 30 pkt.

W odniesieniu do do$wiadczenia zawodowego i branzowego pod uwage brane bedg pelne lata
doswiadczenia.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ninigjszym zaproszeniu, tj. wykaze si¢ posiadaniem
odpowiedniego doswiadczenia zawodowego i branzowego oraz uzyska najwyzsza liczbe
punktéw (suma punktéw za cene i doswiadczenie zawodowe oraz branzowe) w kryteriach
wcena’, doswiadczenie zawodowe” 1 ,doswiadczenie branzowe” zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym zaproszeniu, z tym zastrzezeniem, iz kryteria , doswiadczenie
zawodowe” 1 ,, doswiadczenie branzowe ” nie moga przyjaé wartosci zero.

Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie. W przypadku rozbieznosci
pomigdzy wartoscig wyrazong cyfrowo a stownie, jako warto$¢ wlasciwa zostanie przyjeta
warto$¢ podana stownie. W ofercie nalezy poda¢ réwniez stawke i kwote VAT za ustuge.

Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszg, bedzie zobowigzany do
niezwlocznego wykazania na zgdanie Zamawiajacego wskazanych w jego ofercie okresow
doswiadczenia zawodowego i doswiadczenia branzowego.

7. Oferte nalezy ztozy¢ z dopiskiem:

Swiadczenie ustugi w zakresie obstugi prawnej Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
w Swinoujsciu.”
w sekretariacie ZGM (pokdj 219)
lub przysta¢ na adres: Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Wyspianskiego 35¢
72 - 600 Swinoujscie

8. Termin sktadania ofert: do dnia 27.03.2019 r. do godz. 9.00.
Data otwarcia ofert: dnia 27.03.2019 r. o godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego - pokoj
nr 221,

9. Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami - Dorota Szczepaniak
tel.(91)321-22-80 wew.88

bad |

y




e-mail: dszczepaniak@zgm.swinoujscie.pl

10. Minimalny okres, w ktorym oferent bedzie zwigzany oferta: 30 dni (od ustalonej daty
sktadania ofert).

DYRE R/

mz. Artur Cwik
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Zatgcznik nr 1

do zaproszenia z dnia 19.03.2019 r.

oraz do projektu umowy z dnia ................
R0O.210.11 BSF.2019

Szezegolowy zakres przedmiotu zaméwienia
na Swiadczenie obslugi prawnej
w Zakladzie Gospodarki Mieszkaniowej w Swinouj$ciu

Opis przedmiotu zamdwienia:

udzielanie ustnych i pisemnych opinii oraz wyjasnien w sprawach dotyczgcych
stosowania obowigzujgcych przepisow prawa, w tym w sprawach prowadzonych
przez pracownikow Zamawiajacego, w zakresie stosowania przepisOw prawa
budzacych watpliwosci interpretacyjne,

interpretacja ustna i pisemna w sprawach kadrowych Zamawiajgcego
(miedzy innymi dotyczaca zmian warunkoéw pracy i placy, $wiadectw pracy,
aktualizowanie oraz wprowadzanie zarzgdzen, stosowanie kar porzgdkowych),
opracowywanie projektow uméw oraz innych dokumentéw wywotujacych skutki
prawne dla Zamawiajacego,

sporzadzanie pism w sprawach skierowanych do rozstrzygniecia przez wiasciwe
organy,

opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw zarzadzen, decyzji i regulaminéow
stanowigcych prawo wewngtrzne Zamawiajgcego,

wspoluczestniczenie w przygotowywaniu i opiniowaniu projektéw uchwat Rady
Miasta Swinoujécia dotyczacych dziatalnosci Zamawiajacego, m.in.: w zakresie
gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy, gospodarowania pomieszczeniami
tymczasowymi, zasad wynajmu lokali mieszkalnych i pomieszczen tymczasowych
oraz przygotowywanie projektow zarzadzen organu wykonawczego Gminy Miasto
Swinoujécie w opisanym obszarze,

opiniowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz innych dokumentéw
zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi, a takze dokumentacji zamoéwien
o wartosci powyzej i ponizej 30.000 euro,

nadzorowanie prowadzonych postepowan egzekucyjnych na mocy uzyskanych
nakazéw zaplaty, sktadanie skarg na dzialanie komornika Iub jego bezczynno$é,
sktadanie zazalen na wydane przez komornika postanowienia w przypadku
stwierdzenia nieprawidlowos$ci zawartych w nich rozstrzygniec,

opiniowanie wnioskdw o umorzenie zadluzen oraz rozktadania zadluzen na raty (na
whniosek lokatoréw lub podejmowanych z urzedu),

10) podejmowanie inicjatywy dotyczgcej zmiany obowigzujgcych uchwat w przypadku

zmiany przepisdw prawa lub innych zmian majgcych wplyw na ustalone prawo
miejscowe,

11) monitorowanie zmian w przepisach prawa majgcych wplyw na dziatalnosé¢

Zamawiajgcego i informowanie o nich kierownikéw komoérek organizacyjnych
Zakladu,

12) prowadzenie elektronicznej ewidencji wydawanych opinii i prowadzonych spraw

z zaznaczeniem efektow procesu,

13) wszelka inna nie wymieniona wyzej pomoc prawna w sprawach wynikajgcych



II.

z dziatalno$ci Zamawiajgcego,
14) udziat w pracy zespoléw powolywanych przez Zamawiajgcego,
15) udziat w  przygotowywaniu procedur zwigzanych =z funkcjonowaniem
Zamawiajgcego.

Przecietna S$rednioroczna ilo$¢ spraw kierowanych przez Zamawiajacego do
Wykonawcy:

1) opinie w zakresie interpretacji przepiséw prawa — 200 spraw,

2) opinie do SIWZ — 95 spraw,

3) projekty uméw, aneksé6w do uméw, upowaznien i pelnomocnictw — 280 spraw,

4) projekty uchwat i zarzgdzen prawa miejscowego — 66 spraw,

5) drobne porady prawne pisemne lub ustne — 460 spraw.




Zatacznik nr 2
do zaproszenia z dnia 19.03.2019 .
RO210.... 41 BSF2019

zawartawdniu ..., 2019 r. w Swinoujéciu pomigdzy:

Gmina Miasto Swinoujécie (ul. Wojska Polskiego 1/5, 72 - 600 Swinoujscie) (NIP: 855-15-
71-375),

zwang dalej ,,Zamawiajacym”,

ktérej zadania w zakresie objetym umowg wykonuje Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej
w Swinoujéciu (ul. Wyspiatiskiego 35 C, 72 - 600 Swinoujscie),

reprezentowang przez Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w  Swinoujéciu
mgr inz. Artura Cwika na mocy pelnomocnictwa z dnia 21 grudnia 2018 r. udzielonego przez
Prezydenta Miasta Swinoujscie,

......................................................................................................

zwanym/zwang dalej ,, Wykonawca”,
w wyniku zaproszenia do zlozenia ofert z dnia 19.03.2019 .,
zawarto umowe o nastgpujacej tresci:

§1
1. Zamawiajacy zleca Wykonawcy, a Wykonawca zobowigzuje sie¢ do wykonywania na rzecz
Zamawiajacego stalej obstugi prawnej Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu.
2. Szczegdtowy zakres czynnosci zleconych Wykonawey przez Zamawiajacego okresla
zalgcznik nr 1 do zaproszenia do skfadania ofert z dnia 19.03.2019 r., stanowigcy
jednoczesnie zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2

1. Strony zgodnie ustalajg, ze obstuga prawna objeta umowsg $wiadczona bgdzie w siedzibie
Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu w czasie wynikajacym z jego potrzeb i
mozliwosci Wykonawcy, nie rzadziej jednak niz cztery razy w tygodniu.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca $wiadezyl ustugi w siedzibie Zaktadu przez
minimum 30 godzin tygodniowo.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ rowniez do udzielenia porad prawnych telefonicznie,
mailem, faksem w dni robocze poza godzinami pracy Zakladu w szczegdlnych

przypadkach.
§3
1. Z tytutu $wiadczenia ustug wymienionych w § 1 Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do zaplaty
na rzecz Wykonawcy miesiccznego wynagrodzenia w wysokosci  ...o.eeiniin zt
(stownie ............ ) netto, powickszonego o nalezny ..... % podatek VAT w kwocie
......... zZt  (stownie ..., e ...zt (stownie:
................................. ) brutto
2. Strony przewidujg, iz tagczna wysokos¢ wynagrodzenia ryczattowego w okresie, na ktory
zostala zawarta umowa, wyniesie ............. zt (stownie ................. ) netto +
nalezny ..... % podatek VAT w kwocie ......... 7t (sfownie ..........ooiiiiiii ), 1.
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............... zt(stownie: ............oevviiiineee..... ) brutto.

§4
Wyplata wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3, nastgpi na podstawie faktur przedstawionych
przez Wykonawce wraz z wykazem wykonywanych czynnosci w danym miesigcu, w terminie
7 dni od dnia dostarczenia ich Zamawiajgcemu, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany

na fakturze.

§5

1. Wykonawcy przystuguje prawo do przerwy w $wiadczeniu ustug na rzecz Zamawiajacego,
w wymiarze 20 dni roboczych w roku kalendarzowym.

2. W okresie przerwy w $wiadczeniu ustug, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca zachowuje
prawo do catosci wynagrodzenia wskazanego w § 3 ust. 1 pod warunkiem wczesniejszego
pisemnego zgloszenia i uzyskania zgody Zamawiajagcego oraz wykonania na rzecz
Zamawiajacego czynno$ci opisanych w § 1 z okresu przerwy w czasie bezposrednio
poprzedzajacym przerwe lub nastgpujacym po niej.

§6
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ............ r.dodnia........covveinnnne.
2. Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia niniejsze] umowy z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia z waznych przyczyn.

§7
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, z ktérymi
zapoznal si¢ w zwigzku z realizacjg umowy.

§8
W pozostalym zakresie do praw i obowigzkéw stron odpowiednie zastosowanie maja
przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy o radcach prawnych lub ustawy - Prawo o adwokaturze
oraz innych aktéw regulujgcych kwestie zwigzane z przedmiotem niniejszej umowy.

§9

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

§10
1. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajacego 1 jeden dla Wykonawcy.
2. Integralng czg$¢ umowy stanowig zalaczniki:

1) nr 1 — zaproszenie z dn. 19.03.2019 1. RO.210.............. BSF.2019
2) nr2 - oferta Wykonawcy zdnia .................. 2019 1.
ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:




Zalacznik nr 3
do zaproszenia z dnia 19.03.2019 .
RO.210.....470.x........ BSF.2019

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
na §wiadczenie ustug
w zakresie obstugi prawnej
w Zaktadzie Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu

Dane dotyczgce Wykonawcy

Nr tel. komorkowego: ..............ocooiiiiiiiiiiii

Adres: e-mailowy: ..................ooco @ittt
NIP: ..o REGON: ..ottt

Osoba upowazniona do podpisania WmMOWY: ..................coooiiiiiiiiiiiiiiiieieeae,

Osoba upowazniona do kontaktow w trakcie realizacji umowy:

Dane dotyczace Zamawiajacego:
Gmina Miasto Swinoujscie
ul. Wojska Polskiego 1/5
72-600 Swinoujscie
ktorej zadania realizuje
Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Wyspianskiego 35¢
72 — 600 Swinoujscie

I. Wykonawca zobowijzuje si¢ wykona¢ przedmiot zaméwienia na nastepujgcych
warunkach:
1. Wartos¢ wykonania przedmiotu zamowienia:

a) miesi¢czna warto$¢ ryczaltowa zamowienia:

warto$¢  ........... 7t (BIOWIIE:  soomsson s ne ms smm s s msns ). MSHHG  +  miElEERY
..... % podatek VAT ......... zt (stownie: .......cooviiiiii ); €0
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stanowi wynagrodzenie w wysokosci ......... zt (stownie: ... )
brutto,

b) wartos$¢ ryczattowa zamdwienia w okresie obowigzywania umowy:

warto$é ........... zt (stownie: ...................e.coeovw o) nEtto + nalezny ..... % podatek
VAT ... zb (Slownie: .. ), co stanowi
wynagrodzenie w wysokosci ......... zb (stownie: ... )
brutto.

I1. Os$wiadczenia Wykonawey:

1.

I11.

o$wiadczam/y, ze zapoznalem/lisSmy si¢ z warunkami przystgpienia do zamdwienia
okreSlonymi w zaproszeniu oraz ze uzyskalem/liSmy niezbedne informacje
do przygotowania oferty;

o$wiadczam/my, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamdwienia i realizacji przyszlego swiadczenia umownego;

o$wiadczam/my, 7e zapoznatem/liSmy si¢ z projektem umowy i nie wnosze/simy
w stosunku do niego zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty podpisze/szemy
umowe, ktérej projekt stanowi zalgcznik nr 2 do zaproszenia;

o$wiadczam/my, ze do$wiadczenie zawodowe wynosi .......... lat;

o$wiadczam/my, ze doswiadczenie branzowe wynosi .......... lat;

o$wiadczam/my, ze ustlugi okres$lone w zaméwieniu wykonam/my w terminie
15 miesi¢cy od dnia podpisania umowy,

zamoOwienie wykonam/my wlasnymi sitami.

Zalaczam/my dokumenty:

1. aktualny na dzien sktadania ofert wyciag z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie

o zgloszeniu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

2. aktualng Polisg¢ OC lub inny dokument potwierdzajgcy posiadanie obowigzkowego

IV.

ubezpieczenia w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej na kwote nie
mniejszg niz 100 tys. euro.

Inne informacje Wykonawcy:

..............................................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Imig¢ i nazwisko, nazwa firmy
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