
Załącznik Nr 1 

 do Regulaminu udzielania zamówień, 

 których wartość nie przekracza 

 wyrażonej w złotych równowartości 

kwoty 30 000 euro 
 

…………………….    Świnoujście, dnia …………………………… 

    Znak sprawy:  

 

ZLECENIE NR…………………….. 

wykonania zamówienia, o wartości powyżej 500 złotych netto  do 2000 złotych netto  

 

Gmina Miasto Świnoujście zamawia  .............................................................................................., 

 

Kod CPV…………………. 

 

zgodnie z przedstawiona ofertą cenową. 

 

 Razem wartość: ....................... PLN brutto 

(słownie: ............................................. złotych brutto). 

 

Termin wykonania zamówienia do dnia: ....................................................................................... . 

 

Należność za wykonywanie zamówienia płatna z konta Urzędu Miasta Świnoujście 

w PeKaO S.A., Oddział w Świnoujściu NRB 34 1240 3914 1111 0010 0965 1158, 

po wykonaniu zamówienia w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury VAT. 

Oświadczamy, że upoważniamy Państwa do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu. 

 

Gmina Miasto Świnoujście 

ul. Wojska Polskiego 1/5 

72-600 Świnoujście 

NIP 8551571375 

REGON 811684290 

 

Finansowanie zadania zaplanowano w budżecie Miasta w Dziale ................ Rozdział ............... 

§ .......................... dysponent .................. 

 

 

……………………………………… 
podpis i pieczątka  

 (kierownika komórki organizacyjnej) 

 

 

     .......................................................... .............................................................. 
 Skarbnik Miasta Prezydent Miasta 

 lub osoba upoważniona lub osoba upoważniona 

 
Wyk. w 3 egz.: 
1) adresat 

2) Wydział Księgowości w/m 

3) a/a 



Załącznik Nr 2 

 do Regulaminu udzielania zamówień, 

 których wartość nie przekracza 

 wyrażonej w złotych równowartości 

kwoty 30 000 euro 
 

 

…………………….     Świnoujście, dnia………………… 

    Znak sprawy: 

 

 

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

o wartości 

powyżej 2000 zł netto  do wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro 
 

1. Wnioskodawca ......................................................................................................................., 

2. Opis przedmiotu zamówienia (nazwa, cechy, normy techniczne, jakościowe, specyfikacje 

techniczne itp., Kod CPV) :   

 ..............................................................................................................................................  

……………………………………………………………………………………………… 

3. Oszacowana wartość zamówienia: netto………………zł, brutto……………………zł.. 

4. Uzasadnienie merytoryczne udzielenia zamówienia:  ..………………………………… 

5. Finansowanie zadania zaplanowano w budżecie Miasta w Dziale ................ Rozdział 

............... § .......................... dysponent .................. 

6. Rodzaj zadań………………………………………………………………………………. 

7. Proponowany termin realizacji zamówienia/umowy:  …………………………………… 

8. Inne uwagi: …………………………………………………...……………………………  

 

 

 

……………………………………… 
podpis i pieczątka  

 (kierownika komórki organizacyjnej) 

 

 

 

  .............................................................. 
  Prezydent Miasta 

  lub osoba upoważniona 

 
Wyk. w 3 egz.: 
4) adresat 

5) Wydział Księgowości w/m 

6) a/a 



Załącznik Nr 3 

 do Regulaminu udzielania zamówień, 

 których wartość nie przekracza 

 wyrażonej w złotych równowartości 

kwoty 30 000 euro 

 

 

 

 

Świnoujście, dn. ……………..r. 

Znak sprawy………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

WNIOSEK O WYRAŻENIE ZGODY NA ZLECENIE ZAMÓWIENIA 

WYKONAWCY Z POMINIĘCIEM PROCEDUR ROZEZNANIA RYNKU  

 

 

 Zgodnie z obowiązkiem wynikającym z § 4 pkt 5 Regulaminu udzielania zamówień, 

których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro w 

Urzędzie Miasta  Świnoujście zwracam  się z uprzejmą prośbą o wyrażenie zgody na zlecenie 

zamówienia wykonawcy…………………………………. z uwagi na szczególny charakter, 

rodzaj lub skrócony czas na realizację *) zamówienia z pominięciem procedur rozeznania 

rynku.  

 Niniejszą prośbę uzasadniam jak niżej: 

………………………………………………………………………………………………...……………………

…………………………………………………………..…………………….…………………………………… 

………………………………………………………………………………………………...……………………

…………………………………………………………..…………………….…………………………………… 

………………………………………………………………………………………………...……………………

…………………………………………………………..…………………….…………………………………… 

 

 

 ……………………………… 
 (podpis  i pieczątka  

 kierownika komórki organizacyjnej) 
 

 

Sporządził : 

 

………………………….. 

(imię i nazwisko pracownika)  

 
*) zaznaczyć prawidłowo odpowiednie sformułowanie  



Załącznik Nr 4 

 do Regulaminu udzielania zamówień, 

 których wartość nie przekracza 

 wyrażonej w złotych równowartości 

kwoty 30 000 euro 
 

………………………………………… 

 (pieczęć zamawiającego) 

 

Świnoujście, dnia ……….................… 

 

Znak sprawy: ……………………… 

  

 

 ……………………………………… 

 nazwa i adres wykonawcy 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

1. Zamawiający: Gmina Miasto Świnoujście (komórka organizacyjna UM prowadząca 

postępowanie):  ......................................................................................................................., 

2. Dane do kontaktu:  …………………………………………………………………………, 

zaprasza do złożenia ofert na:  ............................................................................................... 

 .............................................................................................................................................. . 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (opisać lub dołączyć do zapytania), 

w tym ewentualne kryteria oceny oferty: 

 ............................................................................................................................................... . 

4. Data realizacji zamówienia: ……...……………………………………………………….. . 

5. Okres gwarancji (jeżeli dotyczy):  ..……………………………………………………… . 

6. Miejsce i termin złożenia oferty:  ……………………………………………………….. . 

7. Data otwarcia/rozpatrzenia ofert: …………………………………………………...……………….. . 

8. Warunki płatności:  ……………………………………………………………………… . 

9. Sposób przygotowania oferty: ofertę należy sporządzić pisemnie w języku polskim na 

formularzu oferty (Załącznik Nr 5). 

 

 ……………………………………… 

 (podpis kierownika komórki organizacyjnej) 

Sporządził : 

 

………………………….. 

(imię i nazwisko pracownika)  



                                                                                                                               Załącznik Nr 5 

 do Regulaminu udzielania zamówień, 

 których wartość nie przekracza 

 wyrażonej w złotych równowartości 

kwoty 30 000 euro 
OFERTA 

 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ……………… z dnia ……………………………… 

dotyczące (opisać przedmiot zamówienia, ew. dołączyć do oferty): 

 …………………………………………………………………………………………………... 

 …………………………………………………………………………………………………... 

oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za: 

cenę netto …………………… zł (słownie złotych: …………………......……………………… 

 …………………………………………………….....................................……………………) 

podatek VAT ………………… zł (słownie złotych:  ……………………...……………………. 

 …………………………………………………………………………….................................) 

cenę brutto …………………… zł (słownie złotych:  ………………………...……………......... 

 …...…….....................................………………………………………………………………). 

Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego 

zastrzeżeń oraz wyrażam zgodę na warunki płatności określone w zapytaniu ofertowym. 

Nazwa wykonawcy:  …….....…………………………………………………………………… 

Adres, tel., e-mail wykonawcy:  ....…………………………………………………………....... 

NIP: ………………………………….....……… Regon:  ……………………………………... 

Nr rachunku bankowego:  ………………………………….....……………………………….... 

Termin realizacji zamówienia:  ………………………………......……………………………... 

Okres gwarancji (jeżeli dotyczy):  ........………………………………………………………… 

Potwierdzam termin realizacji zamówienia do dnia:  …………………….........………………… 

 

Miejscowość ………………………………,  dnia …………………………………… 

 

Podpis wykonawcy/osoby upoważnionej ...........……………………… 

 

 Pieczątka wykonawcy ……………………………… 



Załącznik Nr 6 

 do Regulaminu udzielania zamówień, 

 których wartość nie przekracza 

 wyrażonej w złotych równowartości 

kwoty 30 000 euro 

 

 

 

 

 

 

Świnoujście, dnia ……………..r. 

Znak sprawy………………………. 

 

 

 

 

 

 

WNIOSEK O WYRAŻENIE ZGODY NA ODSTĄPIENIE OD OBOWIĄZKU 

ZAMIESZCZENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO NA STRONIE INTERNETOWEJ  

 

 

 Zgodnie z obowiązkiem wynikającym z § 5 pkt  3 Regulaminu udzielania zamówień, 

których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro w 

Urzędzie Miasta  Świnoujście zwracam  się z uprzejmą prośbą o wyrażenie zgody na 

odstąpienie od obowiązku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej.  

 Niniejszą prośbę uzasadniam jak niżej: 

………………………………………………………………………………………………...……………………

…………………………………………………………..…………………….…………………………………… 

………………………………………………………………………………………………...……………………

…………………………………………………………..…………………….…………………………………… 

………………………………………………………………………………………………...……………………

…………………………………………………………..…………………….…………………………………… 

 
 

 
 
 

 ……………………………… 
 (podpis  i pieczątka  

 kierownika komórki organizacyjnej) 
 

 

sporządził : 

 

………………………….. 

(imię i nazwisko pracownika)  



Załącznik Nr 7 

 do Regulaminu udzielania zamówień, 

 których wartość nie przekracza 

 wyrażonej w złotych równowartości 

kwoty 30 000 euro 

 

Znak sprawy: ………………………    Świnoujście, dnia……………….. 

 
 

PROTOKÓŁ ROZEZNANIA RYNKU DLA ZAMÓWIENIA O WARTOŚCI W 

PRZEDZIALE POWYŻEJ 2000 ZŁOTYCH DO KWOTY 30 000 EURO 
 

1. Realizując procedurę udzielenia zamówienia (przedmiot zamówienia) 

……………………………………………………………….......................……………..... 

Kod CPV…………………………… 

przeprowadzono/nie przeprowadzono* rozeznanie rynku. 

2. Zaproszono do udziału w postępowaniu niżej wymienionych wykonawców: 

…............................................................................................................................................ 

3. Data ustalenia wartości zamówienia  …....................................………………....…………. . 

4. Wartość zamówienia netto: ……………euro została wyliczona zgodnie z 

Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia ……………………………… wg kursu 

zł: ……………… 

5. W terminie do dnia ………………………………20…… r. do godziny ………………… 

otrzymano oferty od następujących wykonawców: 

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto/brutto Inne kryteria, uwagi 

1. 
   

2. 
   

6. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej (wyjaśnienie, jeżeli nie przeprowadzono 

rozeznania rynku, lub nie zamieszczono zapytania na stronie  w tym dokładny opis 

kryteriów wyboru innych niż cena, jeżeli zostały zastosowane przy wyborze): 

………………………………………………………………………………………………. 

..........………………………………………………………………………………………... 

 

 ……………………………… 
 (podpis  i pieczątka kierownika komórki organizacyjnej ) 
 

Zatwierdzam do realizacji 

 

………………………………… 

(data i podpis  

Prezydenta Miasta lub osoby upoważnionej ) 

sporządził : 

 

…………………………. 

(imię i nazwisko pracownika)  



Załącznik Nr 8 

 do Regulaminu udzielania zamówień, 

 których wartość nie przekracza 

 wyrażonej w złotych równowartości 

kwoty 30 000 euro 

 

 

REJESTR ZAMÓWIEŃ KTÓRYCH WARTOŚĆ NIE PRZEKRACZA WYRAŻONEJ 

W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚCI KWOTY 30 000 EURO  
 

L

p. 

Numer 

zamówie
nia 

Przedmiot 
zamówienia/Na

zwa nadana 

zamówieniu 

Kod 

CPV 

Przedmiot 

zamówienia 
zgodny z 

kodem CPV 

Tryb Wartość 

zamówienia 
netto 

Wartość 

zamówienia 
w EUR 

Wartość 

zamówienia 
brutto  

Vat 

(%) 

Data 

zawarcia 
umowy 

Data 

zakończe
nia 

realizacji 

zamówie
nia  

            

            

            

            

            

            

            

            

            

 

 

 

 ……………………………… 
 (podpis  i pieczątka  

 kierownika komórki organizacyjnej) 
 

 

Sporządził : 

 

………………………….. 

(imię i nazwisko pracownika)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


