ZARZADZENIE NR 5‘1§ /2016
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

Z dnia u"w&“r

w sprawie przekazywania sprzetu komputerowego do Biura Technologii Informacyjnych

Na podstawie art. 33 ust. 3 roku ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z2016.
poz. 446, z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Stanowisko pracy dla pracownikow Urz¢du wramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych
pracujacych przy komputerach wyposazone jest w sprz¢t informatyczny, w szczegélnosci w:
1) zestaw komputerowy sktadajgcy sie z komputera z monitorem lub
2) laptop.

Ponadto w pomieszczeniach Urzedu rozmieszczony jest réwniez inny sprzet informatyczny, taki jak drukarki,
skanery oraz urzadzenia wielofunkcyjne.

§ 2. W kazdym pomieszczeniu Urzedu na jedno stanowisko przypada jeden zestaw komputerowy lub laptop.

§ 3. W szczegdlnych przypadkach na jedno stanowisko moze przypadaé wigcej niz jeden zestaw komputerowy
lub laptop. Aby uzytkowaé na stanowisku wigksza niz wyzej okreslona ilos¢ sprzetu informatycznego nalezy
uzyska¢ pisemng zgode Kierownika Biura Technologii Informacyjnych.

§ 4. Zobowigzuje kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miasta do przekazywania zgodnie
z obowigzujacy ,,Instrukcja kwalifikacji i gospodarowania srodkami trwatymi oraz pozostatymi $rodkami trwalymi
w uzywaniu” wprowadzong Zarzadzeniem nr 790/2003 z dnia 28 pazdziemika 2003 r. wszelkich pozostajgcych
w nadmiarze komputeréw, monitoréw i laptopéw oraz catego sprzgtu informatycznego 1iinnego sprzgtu
informatycznego odlaczonego od sieci teleinformatycznej i energetycznej do Biura Technologii Informacyjnych.
Przekazanie sprzetu powinno odby¢ si¢ wraz z dokumentami zmiany miejsca uzytkowania drukiem ZM lub MT.

§ 5. Zarzadzenie obejmuje  sprzet objety inwentaryzacja inie obejmuje powierzonego  sprzgtu
informatycznego.

§ 6. Przekazanie sprzetu powinno zakonczy¢ si¢ do 31 pazdziernika 2016 r.

§ 7. Biuro Technologii Informacyjnych sporzadzi wykaz przyjetego sprzetu inwentarzowego do 15 listopada
2016 r. Jeden egzemplarz wykazu zostanie przekazany do WK.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta.

§ 9. Nadz6r i koordynacje nad wykonaniem zarzadzenia sprawowaé bedzie kierownik BTI w uzgodnieniu

z WK.
PREZYDENT M IAI];?

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




