(piecze¢ zamawiajacego) )
Swinoujscie dnia, 11.01.2019 r

Znak sprawy: WRG-CUD.042.02.2019.KR

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy: Gmina Miasto Swinoujscie (komorka organizacyjna UM prowadzqca
postepowanie): Wydzial Rozwoju Gospodarczego i Obstugi Inwestorow ( Centrum
Ustugowo- Doradcze w Euroregionie Pomerania).

Dane do kontaktu: Katarzyna Réwinska, cud/@um.swinoujscie.pl tel. 727 794 930

zaprasza do ztozenia ofert na poprowadzenie warsztatow dla przedsigbiorcow
.,Savoir vivre w rozmowach telefonicznych i korespondencji w jezyku niemieckim" w
ramach projektu: ,, Transgraniczna sie¢ Centréw Ustugowo-Doradczych w Euroregionie
POMERANIA wraz z Powiatem Mairkisch- Oderland w ramach Interregu VA”. Kod
CPV 80590000-6 ustugi seminaryjne.

2. Szczegdltowy opis przedmiotu zamowienia:

a. Miejsce organizacji warsztatow : Swinoujscie

b. Planowana ilo$¢ uczestnikow: 20 osob.

c. Czas szkolenia: 4 godziny zegarowe, w tym zawarte sg dwie przerwy kawowe ( 2X15
minut).

d. Sugerowany zakres warsztatow: zasady przedstawiania si¢, powitanie, pozegnanie ,
rozpoczecie rozmowy, etykieta w korespondencji mailowej, pisanie tekstow takich jak

zapytania, oferty, popetniane btedy, prowadzenie rozmoéw telefonicznych.
e. Wykonawca powinien posiadaé doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z wyzej

wymienionego zakresu tematycznego.
f.  Po stronie Zamawiajgcego zapewnienie sali, cateringu, projektora, laptopa.

3. Data realizacji zamdowienia: marzec 2019 r ( do ustalenia pomigdzy stronami po
wyborze Wykonawcy).

4. Okres gwarancji (jezeli dotyczy): nie dotyczy.

5. Miejsce i termin zlozenia oferty: do 21.01.2019 godz. 15.30 droga elektroniczng na
adres poczty elektronicznej cud/um.swinoujscic.pl. Jako date zlozenia oferty uznaje
sie date oraz godzine wptywu oferty na skrzynke pocztowa Zamawiajacego.

6. Data otwarcia/rozpatrzenia ofert: 22.01.2019 1.

7. Warunki platnosci: przelewem w ciagu 14 dni od daty otrzymania faktury po

= Illle"cs-

20DV POMET S oD PO KRN N
iter




zrealizowaniu zlecenia.

8. Sposob przygotowania oferty:

1) ofertg nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim na formularzu oferty stanowigcym
zalacznik do zapytania ofertowego;

2) do oferty nalezy zalagczy¢ program warsztatow;

3) podpisang i zeskanowang oferte nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej na adres:

cud@um.swinoujscie.pl.
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(podpis kierownika komorki organizacyjnej)

Sporzadzit :

Katarzyna Réwinska
(imig i nazwisko pracownika)
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