OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczenia i dorgczenia przesytek pocztowych, ich ewentualnych zwrotow
do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi.
Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow
do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania adresatowi, w obrocie
krajowym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym.
Nadawca w obrocie krajowym bedzie korzystat z wzorow drukow ,,potwierdzenia odbioru” w celu
dorgczenia przesytek.
Co do czgséci przesytek (szacunkowo — 10 % calego wolumenu przesylek Zamawiajacego)
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢, ze nadanie przesytki w placowce Wykonawcy
skutkowa¢ bedzie zachowaniem terminow zgodnych z przepisami.
Przesytki musza by¢ doreczane w opakowaniach zamawiajacego oraz nadawane wylacznie na
podstawie dokumentéw i drukoéw potwierdzenia nadania, dor¢czenia i odbioru wypeklionych
przez Zamawiajacego. Zardwno na opakowaniu, jak i na w/w. dokumentach i drukach musza
znajdowac si¢ wylacznie dane adresowe Zamawiajacego.
Poprzez przesyltki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig:
1) przesylkki listowe o wadze 2 000 g ( Gabaryt A i B):
a) zwykle — przesytka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej kategorii,
b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
C) polecone — przesytka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczania i dorgczana w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,
e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,
f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaré6w nie moze przekroczyc¢: wysokosci 20 mm, dtugosé
325mm, szerokos$ci 230 mm

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325
mm lub szerokos¢ 230 mm,

Maksimum - suma dtugosci, szeroko$ci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm,
przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm.

2) paczki pocztowe o wadze do 20 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykle - paczki rejestrowane nieb¢dgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe- paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

C) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.



Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugosci 600 mm, szerokos¢
500 mm, wysokos¢ 300 mm

Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardow przekracza dhlugo$¢ 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysoko$¢ 300 mm,

Maksimum - suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugos$¢ - 3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500
mm.

7. Zamawiajgcy wymaga, aby w okresie wykonywania umowy Wykonawca dysponowat
placowka nadawczg zlokalizowang w Swinouj$ciu, w odlegtosci nie wiekszej niz 200 metrow
od siedziby Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego odbierania w
punkcie nadawczym przesytek przygotowanych przez Zamawiajacego do wyekspediowania,
a nastepnie pisemnego potwierdzenia Zamawiajacemu faktu ich odbioru i nadania. Odbior
przesytek w okienku placowki nadawczej odbywat si¢ bedzie codziennie od poniedziatku do
piatku w godzinach 8.00 -18.00.

8. W przypadku gdy Wykonawca nie dysponuje placowka nadawcza w miejscowosci
Zamawiajacego, lub jest ona oddalona o wiecej jak 200 m od siedziby Zamawiajacego,
Wykonawca zobowigzany jest do odbierania z siedziby Zamawiajacego, na wlasny koszt,
przygotowanych przez Zamawiajacego do wyekspediowania przesylek, a nastgpnie
pisemnego potwierdzenia Zamawiajagcemu faktu ich odbioru i nadania. Odbidr przesytek
przez Wykonawce odbywat si¢ bedzie codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach
13.00 -15.00.

9. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesyiki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w
pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki
(zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru - ZPO) oraz nadruku
(pieczatki) zawierajacego pelng nazwe i adres Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania
pisemnych zestawien dla przesytek.

11. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez

co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesylek,
sporzadzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginatl bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia iloSciowego
przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

12. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych 1 paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku 1 uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

13. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego zwrotne potwierdzenie odbioru
przesytki, potwierdzone przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia
przesytki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

14. Orientacyjne ilosci i rodzaje przesytek tj. szacowana ilo§¢ korespondencji lub ustug przez
caly okres obowigzywania umowy (24 miesigce) zostaly podane w tabeli w formularzu
oferty (zat. nr 1a).

15. Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesytek (przesytek
awizowanych), znajdowaty si¢ na terenie kazdej gminy lub gminy sgsiadujace;.



16. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby miejsca wyznaczone na odbidr przesylek
awizowanych spetniaty warunki umozliwiajagce swobodny, nie skrgpowany odbidr
przesytek pocztowych. W tym celu Wykonawca musi zapewni¢, aby odbidr przesylek
odbywatl si¢ we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
Miejsce takie musi by¢ wyraznie oznakowane szyldem z logo Wykonawcy. Natomiast
jezeli znajduje sie¢ w pomieszczeniu, w ktorym prowadzona jest dzialalno$¢ gospodarcza,
musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klienta w zakresie ustlug pocztowych i
osobe do wydawania przesylek.

17. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skorzystania z uslug nie wymienionych w formularzu
oferty i optaci ustuge zgodnie z cennikiem wykonawcy obowigzujagcym w dniu wykonania
ushugi.

Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge w
postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Ustugi pocztowe, ktore sg przedmiotem zamoéwienia beda realizowane na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:

a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r, - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017r. poz. 1481 ze zm.);
b)  Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz, U. z 201.8 r. poz. 421).

C) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r, w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013 r.
poz, 545),

d)  Miedzynarodowych przepiséw pocztowych:

- Siédmy protokot dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwiazku Pocztowego, Regulamin
Generalny Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z zatacznikiem

- Regulaminem wewnetrznym Kongresoéw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie
dotyczace pocztowych ustug ptatniczych. Dausze 2012.10.11 - ogloszony dnia 2 pazdziernika
2015r. (Dz. U. z 2015 1. poz. 1522),

-Regulamin Poczty Listowej(Dz.U. z 2007 Nr 108, poz.744).



